KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

YAPI KONTROL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1. Yapi denetim firmasi tarafindan hazirlanan, insaatin
bittigine dair rapor ve ekinde ig bitirme tutanag

2. Asansor tescil belgesi

3. Enerji kimlik belgesi

4. Yapi denetim firmasindan yangin tedbirleri alindigina
dair itfaiye uygunluk yazisi

5. ISKi’den alinacak kanal baglanti yazisi

6. Yapi aplikasyon projesi

7. Vaziyet plani

8. Bagimsiz bolim plani istenen Belgelerin ilgilisince
9. Tarihi eser komsusu ise KUDEB gorus yazisi Tamamlanmasina Bagh
10. SGK bdlge mudurliginden alinacak prim borcu (7 Gun - 15 Gln - 30 Gun)
olmadigina dair yazi

11. % 95 seviye ve hak edigin alinmis olmasi

12. Park ve bahcgeler midurliginden adac¢ uygunluk yazisi
13. Belediyemiz tarafindan kapi numarasi takilmasi

14. iklim degisikligi ve sifir atik mudarligi uygunluk yazisi
15. Temizlik isleri uygunluk yazisi

16. %100 hak edis ve makbuz

17. Fen igleri mudurligu uygunluk yazisi

ingaati Tamamlanmis Binaya Is
Bitirme Belgesi Verilmesi




Insaati Tamamlanmis ve Is Bitirme
Almis Binaya Iskan (yapi kullanma
izni) Verilmesi

1. Mimari iskan miracaat formu

2. Yapi denetim firmasi tarafindan hazirlanan ingaati
tamamlanan binanin iskan almasinda sakinca olmadigina
dair rapor

3. iskan harg ve (cret makbuzu

4. Binanin 4 cephesinden fotograf

istenen Belgelerin ilgilisince
Tamamlanmasina Bagli
(7 giin - 15 glin - 30 glin)

=

Dilekge

2. Talep edilen seviyenin beton numune raporlari (talep
edilen seviyeye ait Beton ve Zemin Biriminin beton
numune uygunluk yazisi)

3. Hak edis raporlar

Yapi Denetim Hak Edis Odemeleri 4. Bu hak edis ve bir sonraki seviyeye ait hak edis 7 Gin
makbuzu
5. Personel bildirgesi
6. Insaatin bulundugu seviyedeki fotografi
. . . 1. Dilekge
Yapi Denetim Seviye Tespit Raporu 2. insaatin o anki seviyesini gésterir yapi denetimce 7 Gun

verilen seviye tespit tutanagi

iskanl Eski Binalarin Kat Miilkiyetine
Gecgmek icin Talep Edilen Binalarin
Dosyalarindan iskan Sureti
Cikartiimasi

1.Tapu dairesi ve resmi kurumlardan gelen yazi veya
ilgilisinin bir dilekge ile muracaati yeterli
2.Har¢ Makbuzu

Yarim Gin (dosyanin arsivden gelip
ilgilisinin bizzat takibinden sonra)

isyeri Calisma Ruhsati igin iskan
Sureti Talebi

1.Dilekge
2.Har¢ Makbuzu

3 Gun (dosyanin dijital arsivden
incelenmesi ilgilisinin bizzat
takibinden sonra)




_ 1.Dilekge
7 Is Deneyim Belgesi Verilmesi 2. Iskan (Yapi kullanma izin belgesi) belgesi 7 Giln
3. Harg

Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Iskan Birimi

isim : Mine BALA

Unvan : Birim Sorumlusu

Adres : Kadikdy Belediyesi, Yapi1 Kontrol Mudurltgu
Tel : (216) 542 50 00/1336

Faks : (216) 414 38 99

E-Posta : mine.bala@kadikoy.bel.tr




KADIKGY

KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

[

BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

YAPI KONTROL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

iskele Ruhsati Verilmesi

Dilekge

Apartman yonetimi karar defteri
Fenni mesul oda belgesi

Fenni mesul kimlik fotokopisi
Fenni mesul ikametgah bilgileri
Har¢ makbuzu

IR

15 Giin

Yapi Denetim Hak Edis Odemeleri

1. Dilekge

2. Talep edilen seviyenin beton numune raporlari (talep
edilen seviyeye ait Beton ve Zemin Biriminin beton numune
uygunluk yazisi)

3. Hakedisg raporlari

4. Bu hakkedis ve bir sonraki seviyeye ait hakkedis
makbuzu

5.Personel bildirgesi

6.insaatin bulundugu seviyedeki fotografi

7.Beton-zemin biriminin hizmet makbuzu

15 Gun




Yapi Denetim Seviye Tespit Raporu
Verilmesi

1.Dilekge

2.ingaatin o anki seviyesini gésterir yapi denetimce verilen
seviye tespit tutanagi

3.Fotograf

4. Temel alti gliglendirme uygunluk raporu

5.Temel su yalitim kontrol tutanagi

6.Is1 yalitim muayene raporu ve makbuzu

7. Bahge duvari igli aplikasyon krokisi

15 Gin

Yapi Denetim ig Yeri Teslim Tutanagi
Verilmesi

1.Dilekge

2.LIHKAB'tan aplikasyon krokisi
3. 3 adet is yeri teslim tutanag:
4.Fotograf

5.Hafriyat tagsima kabul belgesi

15 Gin

Temel Ustii Ruhsati Verilmesi

1. Dilekge

2.Ingaat ruhsati (2 adet asil, 1 adet fotokopi)
3.Kanal baglanti yazisi

4. LIHKAB’tan alinacak bina aplikasyon krokisi
5.Beton, kalip, demir tutanaklari ve beton sonuglari
6.Fotograf

7.Alt yapi baglanti s6zlesmesi

8.Temel alti gu¢clendirme uygunluk raporu

9.Temel su yalitim kontrol tutanagi

10.Celik cekme deneyleri

15 Gilin

Sikayet Dilekgelerinin
Degerlendiriimesi

1. Dilekge
2. Cagri merkezi bagvurusu
3. E-malil

15 Gin

Ruhsat Suret Onayi Verilmesi

1.Dilekge
2.Har¢ Makbuzu

1 Gln




1.Dilekge

8 is Deneyim Belgesi Verilmesi 2.ingaat seviyesinin %80 (izeri seviye tutanagi 15 Gin
3.Har¢ makbuzu
1.Isi muayene raporu )
9 Is1 Yalitim Vizesi Verilmesi 2.Yaplya iliskin bilgi formu (YIBF) 15 Gin
3.Yapl ruhsati
4 Vekaletname
1.Insaat yapim sézlesmesi
10 Tapu Satis Yazisi Verilmesi 2.Tapu s_en_(_adll 15 Giin
3.Imza sirkuleri
4. Vekaletname
1.Basvuru dilekgesi
2.Tapu fotokopisi
3.Talepte bulunan kiraci ise kira kontrati
4 . Var ise ilgili bagimsiz bélime ait yapi kayit belgesi ve
ekleri (Beyan sayfasi eklenecektir.)
5.isyeri agma ve calistirma ruhsati
6.Pergola (sundurma) ile ilgili Kadikdy Belediye Meclisinin
belirledigi Gcretin Mali Hizmetler Madurligi’ne 6édendigine
dair makbuz
11 Pergola izni Veriimesi 7.Kat mulkiyeti bulunmasi halinde kat mulkiyeti kanununun 15 Giin

42. maddesine uygun olarak (kat maliklerinin sayi ve arsa
pay! cogunlugu ile verecekleri karar) alinmis kat malikleri
kurulu karari

(llgili sayfalar noter onayl) veya yénetim plani (Tapu
Mudurlugi’'nden glncel tarihli onayli) ,kat mulkiyeti
bulunmamasi halinde tim maliklere ait noter onayli
muvafakatname (yonetim kararlarinda ilgili yénetimin imza
sirkusu ve yetki belgesi) (Rev.:03.01.2022 tarihli 2022/3
sayili Meclis Karart)

8.Tasdikli mimari projede ilgili kat planina islenmis




pergolanin

-1/200 olgekli vaziyet plani

-1/50 dlgeginde plan, kesit ve gorlinisleri (tabela dl¢uleri
de islenmis halde)

-Malzeme bilgilerini igeren 1/20 6lgekli sistem detaylari

-Ug boyutlu (3D) gorseli.
9.Pergolanin (sundurma) belirtilen slire sonunda veya
amaci diginda kullaniimasi durumunda belediyenin istegi
Uzerine itiraz etmeksizin kaldirilacagina ve
yapim/kurulum/sékim esnasinda dogabilecek zararlardan
ilgili firmanin sorumlulugu Ustlendigine dair noter onayli
taahhitname

10.Mevcut durumu ve komsu yapilari gosterir farkl
acilardan gekilmis fotograflar (Rev: 03.01.2022 tarihli
2022/3 sayili Meclis Karar)




KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

YAPI KONTROL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

12

Cardak izni Veriimesi

1.Basvuru dilekgesi

2.1lgili yere ait tapu fotokopisi

3.Var ise ilgili binaya ait yapi kayit belgesi ve ekleri (Beyan
sayfasi eklenecektir.)

4.Kat mulkiyeti bulunmasi halinde kat mulkiyeti kanununun
42. maddesine uygun olarak (kat maliklerinin sayi ve arsa
payi gcogunlugu ile verecekleri karar) alinmis kat malikleri
kurulu karari, kat milkiyeti bulunmamasi halinde tim
maliklere ait noter onayli muvafakatname (yonetim
kararlarinda ilgili ydnetimin imza sirklsu ve yetki belgesi)
5.Cardagin iglenmis oldugu 1/200 6lgekli vaziyet plani
6.Cardagin amaci disinda kullaniimasi durumunda
belediyenin istegi Uzerine itiraz etmeksizin kaldirilacagina
dair noter onayli taahhitname.

15 gun




13

ATM Izni Verilmesi

1.Basvuru dilekgesi

2.Basvuru yapan sirket ise basvuranin imza sirkisu, yetki
belgesi, vergi levhasi

3.Tapu fotokopisi

4. Talepte bulunan kiraci ise kira kontrati

5.Kat Mulkiyeti bulunmasi halinde kat milkiyeti kanununun
42. maddesine uygun olarak (kat maliklerinin sayi ve arsa
pay! gogunlugu ile verecekleri karar) alinmis kat malikleri
kurulu karari, kat milkiyeti bulunmamasi halinde tim
maliklere ait noter onayli muvafakatname, (yonetim
kararlarinda ilgili ydnetimin imza sirklisi ve yetki belgesi)
6.Talebin uygun gérilmesi halinde Kadikdy Belediye
Meclisi karariyla belirlenen Ucretin yatirildigina dair makbuz
7.ATM'nin islenmis oldugu 1/200 olcekli vaziyet plani
8.ATM’nin belirtilen slire sonunda veya amaci diginda
kullanilmasi durumunda Belediye’nin istegi Uzerine itiraz
etmeksizin kaldirilacagina dair Noter onayl taahhitname
9.Mevcut durumu gosterir farkli agilardan c¢ekilmis

fotograflar

15 gun

14

Vatandaglarin Sahip Oldugu veya
istedigi  Tasinmazlar ile

Verilmesi

1. Tapu senedi
2. Vekaletname

1 glin




Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri  : Yapi Denetim Birimi

isim : Firat BUDAKOGLU-Serhat SEKER

Adres : Kadikdy Belediyesi, Yapi Kontrol Mudurltgu

Tel : (216) 542 50 00/1334-1335

Faks : (216) 414 38 99

E-mail . serhat.seker@kadikoy.bel.tr , firat.budakoglu@kadikoy.bel.tr
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KADIKOY

KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

BELEDIYESI

r

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

YAPI KONTROL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZME_TiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
Vatandas ve Yapi Denetim Firma . i~ . T istenilen belgelerin ilgililerince
1 Dilekgeleri ve Basvurusu Hakkinda 1. Mull(k lsa'hltln ollanlardaQ tlapu sureti ve .k'mll'(lf 'bl.rIf.Z' tamamlanmasi halinde maksimum
Bilgi-Belge Verilmesi ve Kontroliindin 2. Vekaleti olanlarda vekaletname sureti ve kimlik ibrazi yarim saat
Saglanmasi
ilk Muracaat Yeri  : Evrak Kayit ve Arsiv Birimi i_kinci Mdiracaat Yeri )
Isim : Maslime DOGAN Isim : Menekse PERDI
Unvan : Birim Sorumlusu Unvan : Mudur
Adres : Kadikdy Belediyesi Hasanpasa Mah. No.2 Adres : Kadikdy Belediyesi Hasanpasa Mah. No.2
Tel : (216) 542 50 00/1342-1390 Tel : (216) 542 50 00
E-Posta : muslume.dogan@kadikoy.bel.tr E-Posta :menekse.tekin@kadikoy.bel.tr
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