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KADIKOY BELEDIYESI iIMZA VE YETKI DEVRi YONERGESI

AMAC

Madde 1 - Bu Yonergede Amag: Kadikoy Beledive Baskanliginda goriilen kamu
hizmetlerinin daha etkin, verimli ve siiratli sunulmasi vatandas basvurularinin hizla
sonuglandirilmasi amaci ile birokratik islemlerin azaltilmasi. birimler arasi hizmet akisinin
cabuklastirilmasi, is veriminin arttirtlmasi agisindan: Belediye Baskani ve adina imzaya
yetkili makamlar1 belirlemek, alt kademelere yetki verilerek sorumluluk duygularini
gelistirmek, st makamlarin karar almasimi  kolaylastirmak ve kendilerine zaman
kazandirmaktir.

KAPSAM

Madde 2 — Bu yonerge ilgili mevzuat uyarinca Belediyenin diger kurum ve kuruluslarla ve
birimler arasi yazigmalarda ve yiriitecekleri islemlerde imza yetkisi kullanma ilke ve
sartlarini kapsar.

YASAL DAYANAK

Madde 3 - Bu yonerge 5393 Sayili Belediye Kanunu. Cumhurbaskanhginin Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmelik ve Miidiirliiklerin Gorev
ve Calisma Yonetmeliklerine dayanarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

Madde 4 — Bu yonergede yer alan tanimlar:

Belediye Baskanligi = Kadikoy Belediyesi

Bagkan = Kadikoy Belediye Baskani

Bagkan Yardimcisi = Kadikoy Belediye Baskan Yardimecisi

Miidiirliikler (Birimler) = Belediyenin Idari Yapisinda Belirtilen Miidiirliikler

I¢ Denetim Birimi Baskanligi = Kadikoy Belediyesi I¢ Denetim Birimi Baskanhgimi

I¢ Denetci = Kadikdy Belediyesi I¢ Denet¢ilerini

Midiir = Birim Mudiirleri (1. Derece Yetkili)

Diger Personel = Belediyenin Birimlerinde Gorev Yapan (2. Derece Yetkili

Personel. Sefler ve Biiro-Biirolar Sorumlularr)
YETKILILER
Madde 5 — Bu yonergede adi gegen, Baskan. Baskan Yardimcisi, Birim Miidiirleri, I¢
Denetim Birimi Bagkani , I¢ Denetgi. 2. Derece Yetkili Personel ve Sefler ve Biiro-Biirolar
Sorumlulari.

ILKELER VE SORUMLULUK

Madde 6 — Bu yonergenin uygulanmasinda asagida belirtilen ilkeler gegerlidir.



Yetkilerin sorumlulukla, dengeli eksiksiz ve dogru olarak kullanilmasi esastir. Her
kademe sorumlulugu derecesinde ilgili konular {zerinde aydmnlatilir.  Yetki
derecesinde ‘‘Bilme Hakkini** kullanir.

Her makam sahibi, imzaladigi yazilarda {ist makamlarin bilmesi gerekenler hakkinda
zamaninda bilgi vermekle yiiktimlidiir.

Yonergenin uygulanmasinda dikkate alinacak temel esas ve usuller: Baskanligimizda
her (Muddirlik) birimin yaptiklari — yapmadiklari ve yapamadiklari gorevlerden birim
miudiirleri sorumludur. Gorevlerin yapilmast bakimindan birim miidiirleri. birlikte
calistiklar1 personele ytirtirliikteki mevzuatin sinirlarini asmamak {izere bu yonerge
esaslar1 dahilinde yetki ve sorumluluk devredilebilir. Ancak: bu halde dahi birim
miidiiri sorumluluk disinda kalmaz.

a) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve esaslarin uygulanmasindan
ilgili mudiirler sorumlu olup yonergede hiikmii bulunmayan hususlarda ilgili mevzuat
hiikimlerinin uygulanmasi devam eder.

b) Gorev ve islemlerin sonuglart olan resmi evraktan paraf eden, imzalayan gorevliler
ve yoneticiler, bu evraktaki yazili bilgilere, kararlara ve islemlere katildiklarini.
onayladiklarini belirtmis ve sorumlulugu paylasmis olduklarini kabul ederler.

YAZISMALAR

Madde 7

1-

D=

Yazilar biitiin ara kademe de bulunanlarin parafi alinmadan imzaya sunulmaz varsa
ekleri ile birlikte imzaya sunulur.

Bu yonerge kapsaminda birim miidiirleri biitiin yazismalar1 Cumhurbaskanligi **Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar’ hakkindaki yonetmelikte belirlenen Usul
ve Esaslara uygun olarak yapar.

Kendisine yetki devredilenler bu yetkiyi Baskanin onay1r olmadik¢a baskasina
devredemez. Ancak kendilerine verilen yetkilerden uygun goérdiiklerini Baskanin
onayi1 ile astlarina devredebilirler.

BASKAN TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

Madde 8
1- Cumhurbagkanligina ve Bakanliga sunulan Baskanligin goriis ve tekliflerini iceren
yazilar.
2- Bakan ve Valilik imzasiyla gelen yazilarin cevaplarini ve Baskanin gorlis ve
tekliflerini iceren yazilar.
3- Baskan adina gorsel ve yazili basina yapilacak yazili agiklama metinleri.



4- I¢ Denetim Yonergesi ve yonergede yapilacak degisiklikler ve Denetim Raporlarinin
ilgili mudiirliklere gonderilmesine iliskin yazilar

5- 1¢ Denetim Raporlari (Denetim/Damsmanlik) ve izleme sonuglarmmn. i¢ denetim
faaliyet raporlarinin, donemsel gézden gegirme raporlarinin I¢ Denetim Koordinasyon
Kuruluna gonderilmesine iliskin yazilar ve Sayistay Baskanliginca talep edilen ig
denetim raporlar1 ve bunlara iliskin yazilar.

6- Sorusturma onaylari, goérevden uzaklastirma goreve iade yazilari.

7- Atama yer degistirme vekalet agma — kapama, terti onaylari ve kurum disi gegici
gorevlendirme yazilari.

8- Naklen, agiktan atama veya gérevlendirme yoluyla gelenlerin onay yazilari

9- Baskan Yardimecilarinin vekalet onay yazilari

9- Disiplin Kurulunca verilen cezalardan yonetmelik geregi onaylanmasi gerekenler.

10- Devlet memurlugundan ¢ikarma ve kayit kapama yazilar.
11- Belediye Meclisine ve Belediye Enciimenine gonderilen yazilar.
12- Teftis Kurulu Miidiirliigiine ve I¢ Denetgilerine sunulan yazilar.

13-Dava konusu olan islemlerle ilgili vazilar.(Dava agilmasi veya yasal islem
baslatilmasina dair onay yazilari)

14- Kadrolarin kullanilmasi ile ilgili diizenlenen agiktan atama talep formu gerekce ve izin
yazilari.

15- Stratejik plan, performans programi, biit¢e gagrisi ve yillik faaliyet raporlari ile ilgili
yazilar.

16- Biitceyle ilgili Belediye Meclisi ve Enctimenin yetkisi disindaki aktarmalarla ilgili
onay yazilari.

17- Yetkili organlarin kararini almak sartiyla yapilan sézlesmeler.

18- Belediyeyi Devlet Dairelerinde ve torenlerde, davaci ve davah olarak yargi yerlerinde
temsil etmek i¢in vekil tayin etme islerine.

19- Belediye Bagkan Vekili gérevlendirme yazilari.
20- Belediye ve bagli kuruslar ile sirketlerin denetimleriyle ilgili islemlere.

21- Mal ve Hizmet, veya yapim isi i¢in satin alma talep onay yazisi



22-Kendisine bagh olan Ozel Kalem Midiirligiiniin harcama yetkilisi sifatiyla 6deme
emirleri. (Yetki devri yapmadigi durumlarda)

23- Gayrimenkul satig,trampa,tahsis.kiralama gayri ayni hak vb. yazilari.
24- Mudiirlerin y1illik izin formlari.
25- Belediye Meclis kararlari.

26- Disiplin Amirleri Yonetmeligine gore disiplin amiri oldugu personelin disiplin
islemleriyle ilgili yazilari.

27-Kanun ve Yonetmelik dogrultusunda Belediyede kurulan kurullara Baskan ve kurul
tiyelerini gorevlendirme yazilari.

28-2886 Sayili Kanuna gore yapilan “Kamu Kaynagi Kullammi Gerektirmeyen [hale
Isleri” ne ait onay yazilari ve s6zlesmeler.

29- Hibe bagvurusunda niyet mektubu, konsorsiyum ortaklik sézlesmesi. hibe sdzlesmesi.
konsorsiyum sozlesmesi, finansal yetkili atama yazisi, es finansman sdzlesmesi.
uygulama sozlesmesi ve degisiklik sdzlesmesi.

30-Belediyeyi temsilen yurt ic¢inde diizenlenen etkinlik. toplanti, c¢alistay vb.
organizasyonlara katilacak personelin gérevlendirilmesine iliskin yazilar.

31-Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi Yerel Yonetimler Genel
Miidirltigiiniin 09/03/2022 tarih ve 2022/5 Sayih  Genelgesi uyarinca : Meclisin
olagan toplant1 donemlerine denk gelmeyen zorunlu yurt dis1 gérevlendirme yazilar.

32-Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen kardes kent protokolleri.

BELEDIYE BASKAN VEKILI
Madde 9

1- Belediye Baskaninin izinli, raporlu veya baska sebeple gorev basinda bulunmadigi
stirelerde verilen yetki dogrultusunda yapilan islemleri. onaylar1 ve yazilari.

BASKAN YARDIMCILARININ IMZALAYACAKLARI YAZILAR
Madde 10
1- Kendisine baglh birimlere ait yazilar.

2- Baskanin vermis oldugu yetki dogrultusunda Enciimen Baskanmi sifati ile Enciimen
giindemi ve kararlari.



3- Bakanliklardan gelen ve Bagkan tarafindan imzalanmasi gerekmeyen cevabi yazilar.
4- Uygun goriisle Baskanlik Makamina sunulan Belediye Meclisine génderilen yazilar.

5- Kendisine bagli birimlerin, Enclimende goriisiilmesi gereken konularla ilgili yaz1 ve
onaylari.

6- Hastalik izin onaylar1, yurtdisi izin, ticretsiz izin onaylari, sosyal izinler ve diger izin
yazilari ile pasaport islemleri. (Yetki Verilen Baskan Yardimecisi)

7- Baskanin imzalayacaklar1 disinda kalan bir direktifi goriis ve oneriyi igeren genelge ve
yazilari.

8- Yetki dogrultusunda toplu s6zlesme toplanti tutanaklari ve sézlesmeleri.

9- Yetki dogrultusunda baskanligini yaptig1 kurul kararlari.

10- Bagkanin gorevi geregi makaminda bulunmadigi ve acilen ulasilamadigi zamanlarda
Baskan tarafindan imzalanmasi gereken ancak ivediligi sebebiyle gecikmesinde
sakinca bulunan yazilar.

11- Vekaleten yiiriitttigi gorevlerle ilgili yazismalar.

12- Kendisine bagl midiirlerin izin formlarinin parafi.

13- .Ilge Belediye Baskanliklari, Kaymakamlik, Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi il
Midiirliigii, Istanbul Altyapr ve Kentsel Doniisiim Sube Miidiirliigii ve Cumhuriyet

Bagsavcilig1 yazilari.

14- Vatandaglara verilecek cevabi yazilar.

15- Bakanliklardan goriis sorma yazilari.

16- Derece terfi onay yazilari Baskan adina Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirltigiiniin
bagli oldugu Bagkan Yardimcisi tarafindan.

17- Kendisine bagl birimlerin i¢ gérevlendirme yazilari.

18- Gerektiginde Avan proje onay yazilari

19- Valiliklerden vali veya yardimcisi imzasi ile gelen yazilara verilecek cevabi yazilar.
20- Evrak ayiklama ve imha komisyonu olusturma onay yazilari.

21- Verilen yetki dogrultusunda gerektiginde evlenme akdi islemine.(Se¢ilmis Baskan
Yardimcilari harig)

22- Ruhsat ve Iskanlar. (Yetki verilen Bagkan Yardimecist)

23-Memur ve Is¢i personelin toplu izin onaylari ile sendikal izin onay yazilari.



24-Bagkanin vermis oldugu yetki dogrultusunda belediyenin taraf olarak yaptigi tiim

protokoller ve is birligi s6zlesmeleri.

25-Belediye disinda tiim idari yargi mercileri ve kamu-6zel hukuk kisileri ile mevcut

davalar ile ilgisi olmayan yazismalar.

26- Baskan adina is yerlerinin agma ve ¢alisma ruhsatlari. is yeri agma-kapama . gegici

durdurma, siire verme, onay yazilari.(Yetki verilen Baskan Yardimcisi)

27-Belediye birimlerinin hukuksal goriis istek yazilari Hukuk Isleri Miidiirltiginiin bagl

oldugu Bagkan Yardimcisi tarafindan.

28- Memur-s¢i-Belediye Sirketi Disiplin Kurulu ve Etik Kurulu kararlari (Yetki verilen

Baskan Yardimecisi)

29- Giivenlik Sorusturmast ve Arsiv Arastirmast Kurulu Raporlari (Yetki verilen Baskan

Yardimcisti)

HUKUK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

Madde 11

1- Bagkanlik onay1 ile mudiirliiklerden gelen her tiirlii goriis istek yazilarinin cevaplari.

2- Dava ve icra dosyalar1 geregince karsi tarafa ddenecek vekalet ticreti, yargilama icra
ve giderleri.

3- Hukuk Isleri Miidiirltigii ile ilgili biitiin 6deme belgelerine.

4- Mudirliigiin gorev konulari ile ilgili Belediye icinde tiim Miidiirliiklerle dava
dosyalariyla ilgili olarak Belediye disinda tiim Idari-Yarg: mercileri ve Kamu-Ozel
Hukuk kisileri ile yapilacak yazismalari.

5- Gorevlendirildigi kurullarin kararlari.

TEFTIS KURULU MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR

Madde 12
1- Bagkanin onay1 {izerinde Belediye Baskanligi biinyesinde biitiin birimlerle ilgili
inceleme, arastirma ve sorusturma raporlari.
2- Gorevlendirildigi kurullarin kararlari.
3- Teftis Kurulu Yonetmeligi hiikimleri uyarinca kendisine verilmis olan diger

gorevlerle ilgili yazilar.



IC DENETIM BiRiM BASKANININ iIMZALAYACAGI YAZILAR

Madde 13

1. Ig Denetim Plan ve Programlarinin Belediye Baskaninin onayina sunulmasima iliskin
yazi.

2. Onaylanan denetim plan ve programlarina gore yapilacak her tiirlii denetim.
damismanlik ve diger faaliyetler igin gorevlendirme yazilari. program disi
gorevlendirmelere iliskin gorevlendirme yazilari ve bilgilendirme yazilari.

3. Denetlenecek alanlarin oncelik sirasinin belirlenmesi amaciyla yapilan risk analizleri
kapsaminda miidiirliiklerden bilgi ve belge istenilmesine iliskin yazilar ve I¢ Denetim
faaliyeti sirasinda tespit edilen inceleme veya sorusturma yapilmasina gerek duyulan
hususlara dair Belediye Baskaninin bilgisine sunulan yazilar.

4. Yillik olarak hazirlanan I¢ Denetim Faaliyet Raporunun, Belediye Baskanmna ve
Strateji Gelistirme ve Dis Iliskiler Miidiirliigiine sunulmasina dair yazi.

5. Ig Denetgilerin ve I¢ Denetim Birimi Baskanlig1 personelinin yillik izin. hastalik izni
vb. izin onaylari.

6. Disiplin amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari.(Biiro Personeli Hk.)

> IC DENETCILERIN IMZALAYACAGI YAZILAR

1- Denetim veya Danmigmanlik konusu ile ilgili olarak. ilgili miidiirliiklerden bilgi ve

belge istenilmesine iliskin yazismalar.

OZEL KALEM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

Madde 14

1-

Kadikdy Belediyesinin kurum kimliginin ve etigin toplumla paylasiimasini saglayan
yayin, organizasyon ¢alismalarini yiiriiterek bu konuyla ilgili yazismalari paraflar veya
imzalar.

Baskanlik makaminin emir ve talimat yazilarini paraflar.

Kendisine bagli olan birimlerin is ve islemlerini yiiriiterek bu konu ile ilgili
yazismalarini paraflar veya imzalar.

Gorevlendirildigi kurullarin kararlarini imzalar.



5-

Baskan tarafindan kendisine yetki verildigi takdirde Temsil, Agirlama, Téren. Fuar,
Organizasyon Giderleri biitcesini kullamir ve harcama vyetkilisi sifatiyla ddeme
emirlerini imzalar.

MUDURLERIN iIMZALAYACAGI YAZILAR

Madde 15

1=

8-

9-

10-

11-

12-

13-

Gelen evrakin gerekli birime havale edilmek iizere ilgili ~makamlara
sunulmasi.(Elektronik ortamda gelenler diginda. fiziki evraklarda uygulanir) (Yazi
[sleri Mudiirii tarafindan)

Bagvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi i¢in kuruluslara veya ilgilisine
yazilan yazilar.

Personelin topluca alinan yillik izin onaylarmm teklifi ve onaylandiktan sonra
uygulanmasi, mazeret izinlerinin uygun goriildiigiine dair yazilari.

Personelin yillik, mazeret, saglik izinlerinin uygulanmasiyla ilgili yazilari ve formlari.
4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ve Kanunla ilgili uygulama yonetmelikleri. Kamu

[hale Sozlesme Kanunu (Mal, Hizmet, ve Yapim Isleri) kapsaminda hizmet alim1 ve
yapim isleri ile ilgili diizenlenen evraklar.

Hizmet akist ile ilgili kanun, tiiziik. yonetmelik vb. mevzuat geredi imzalayacag
yazilari.

Baskonsolosluklara yazilan vize talep yazilari, yiiriitiilmekte olan bir programin,
ziyaretin veya bir iglemin siirdiiriilmesiyle ilgili onaylar. ( Insan Kaynaklari ve Egitim
Miidiirti tarafindan)

Ust makama teklif yazilari.

Disiplin ceza ve sorusturmalarina ait 6n yazilar.

Midiirliik i¢i talimat yazilari.

Mubhtelif diizenlemelere ait bilgilendirme yazilari.

Emir ve icra niteligi tasimayan muddirliikler arasi yazilar.

Midiirliigiin faaliyetiyle ilgili konularda kamu kurum ve kuruluslarina yazilan
bilgilendirme yazilar1.



14-Belediye meclisinde kabul edilen kararlarin st yazilari. (Yazi Isleri Miidiirii
Tarafindan)

15- Midiirliikge yeniden ilgi kurulan yazi ekleri. evrak suretleri parafi veya ** ash gibidir™
onay1 ile tenkit yazilari.

16- Maas bordrolar1 ve dosya ile ilgili diger yazismalar.

17- Vekalet birakirken bir iist makama teklif yazisi.

18- Dava dosyalar1 hakkinda yazilan midiirliik goriis ve talep yazilar.

19- Personelin gorev ve ¢alisma belgeleri.

20- Tanzim edilen ekspertiz raporlarinin iist yazilari.

21- Kiymetli evrak talebi, malzeme talep yazilar1 ve malzeme sarf raporu onayi.
22- SGK bildirileri ve emekli kesenekleri icmalleri.

23-Mudiirligin Tagiur Kayit Yetkilisi, Tagimir Kontrol Yetkilisi. Gergeklestirme
Gorevlisi, On Odeme Avans (Mutemet), Satin Alma Sorumlusu teklif yazilari.

24- 6183 Sayili “Amme Alacaklar1 Tahsili Usulii Hakkinda Kanun™ kapsaminda belediye
alacaklarinin takip ve tahsili i¢in 13. 48, 62 ile 64. Maddeleri ve kanun diger
maddelerinin uygulanmasi.(Belediye Baskaninin vermis oldugu vyetki ile Mali
Hizmetler Miidiirii tarafindan)

25-Devlet Thale Kanunu ve Kamu ihale Kanununa gore yapilan ihalelerde kesin ihale
tebligi ve diger yazigsmalar.

26- Baskanlik Makamina sunulan memur personelin tiim derece terfi nakil onay talepleri.
(Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirii tarafindan)

27- Bagkanlik makamina sunulan Atama, Nakil, Istifa, Emeklilik. Gérevden Alma. Goreve
lade, Vekalet agma - kapama talep yazilari. (Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirii

tarafindan)

28-Memur personelin kademe ilerleme yazilari. (Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirii
tarafindan)

29- Isci ise giris bildirgeleri. (Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirii tarafindan)
30- Is¢i — memur maas nakil durumu belgeleri.

31- Isci personelin ¢alisma durumunu gésteren puantajlari.

32- Kadrolu is¢ilerin toplu so6zlesmede belirtilen ticretli sosyal izin onaylari.

33- Ttim memur personelin yillik ve mazeret izinleri ile ilgili yazismalar.



34-Kadro pozisyonlariyla ilgili diizenlenen personel durumlarini gésteren tablolara.
(Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirii tarafindan)

35-1s yeri agma, galisma ruhsatlari parafi. (Ruhsat ve Denetim Miidiirii tarafindan)

36- Isin mahiyetine gore hazirlanacak 6zel. idari ve teknik sartnameler ve buna benzer tip
sartnameler.

37-Mali Hizmetler Miidiirliigiine yazilan gegici teminat iade yazilari.
38- Miidiirliik i¢i koordinasyonun temini ile ilgili teklif onay yazilari.
39- Basit onarim izinleri, Ruhsat ve Iskanlari.

40- Hastalik onaylari, yurt dis1 izin, licretsiz izin onaylari. sosyal izinler, refakat izinleri ve
diger izin yazilar ile pasaport islemleri.(Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirii)

41- Birimi ile alakali i¢ gérevlendirme onay yazilari.
42- Harcama Yetkilisi sifatiyla 6deme emirlerine.

43-4734 Sayili Kamu [hale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu Thale S6zlesmeleri kapsaminda
bulunan ihalelerle ilgili 6ncesi ve sonrasi yapilan yazismalarda.

44-2886 Sayili Devlet lhale Kanunu kapsaminda yapilan yazismalar.
45- Toplu sozlesme ve goriisme tutanaklarini yetki verilen midiirler. (is¢i ¢alistiran)

46- Ust makama sunulan tiim teklif yazilari.

47- Teftis Kurulu Baskanlig: tarafindan birimlere gonderilen “*Cevapli Raporlar’™ da
tenkit edilen konulara verilecek olan cevaplara iliskin yazilar.

48- Ust yoneticilerin imzasii gerektiren yazilarin paraflari.
49- Personelin disiplin uygulamalarina iliskin yazilar.

50- Mudiirliiklerin Goérev ve Calisma Yonetmeligi dogrultusunda yapilan islemlerle ilgili
yazilari.

51-Is yeri teslim tutanaklari.

52-Gorev Devir Teslim Formlari-Raporlart (Gorev devrini onaylayan Miidiir- Islak
Imzal)

53-Nakil Bildirim (IImiihaberi) Formlari (Islak Imzali)

54- Kamu Kurum ve Kuruluslari, Mahkemeler ve Baskanin yetki verdigi Kamu Kurum ve
Kuruluslari ile yapilan yazismalar
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55- Bagkanin yetki verdigi Kamu Kurum ve Kuruluslariyla yapilan yazismalar

56- CIMER (Cumhurbaskanhgr iletisim Merkezi) cevabi yazilarini imzalamak.

57-4708 Sayili Yapr Denetim c¢er¢evesinde denetim firmalarimin  hak edislerini

imzalamak.(Yap1 Kontrol Miidiirltigii)

58- Mal Beyami Inceleme Kurulu raporlari.(Yetki Verilen)

59- Memur-Is¢i-Belediye Sirketi Disiplin Kurulu ve Etik Kurulu Kararlari (Yetki Verilen)

60- Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasit Degerlendirme Kurulu Raporlart (Yetki

Verilen)

61-Hibeli projelerin uygulanmasi siirecinde finansal raporlar. 6deme talimati yazilari,

harcama onay yazilari ve biit¢e aktarim yazilar.

62-2876 Sayili Cevre Kanunu ve 30.11.2022 tarih ve 32029 Sayili Resmi Gazete ile

onaylanan “Cevresel Giiriiltii Kontrol Yonetmeligi™ Madde 5-(3) d ve e fikralar
kapsaminda “Giiriiltii fiiline iliskin Idari Yaptirim Tutanaklar™ (Iklim Degisikligi ve
Sifir Atik Miidiirii tarafindan)

GENEL HUKUMLER
Madde 16

1- Bu yonergeyle devredilen yetkiler Belediye Baskaninin onayi ile geri alinabilir.

2- Verilen bu yetkileri kullananlar, kullandiklar yetkiler nedeniyle dogacak her tiirlii
sorumlulugu kabul etmis sayilirlar.

3- Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarm korunmasindan her kademedeki gorevli
personel sorumludur.

4- Yazilarin zamaninda gereginin yapilmasindan ve cevaplandirilmasindan birim
miidiirleri ve gorevli personel sorumludur.

5- Her tiirlii dilekgeyi yasal stiresi i¢inde, 4892 Sayili Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda
olanlarin bu konuda belirtilen siire iginde konusu geregi ilgili miidiirliiklerce birden
fazla mudirlagii ilgilendiren durumlarda belirlenecek koordinasyon miidiirliigii
tarafindan cevaplandirilmasi.

6- Dava dosyalariyla ilgili bilgi ve belge isteme talep yazilari avukatlar tarafindan

imzalanir.
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YURURLUK VE YURUTME
YURURLUK
Madde 17
1- Bu yonerge OLUR tarihinde yiiriirlige girer.
YETKILER YORUTME

2- Bu yonergede hiikiimleri Kadikoy Belediye Baskan yiiriitiir.
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