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BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg
MADDE 1 - Bu Yénetmelik, Kadikoy Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin gorev, yetki
ve sorumluluklarini, ¢alisma usul ve esaslarini belirlemek amaciyla hazirlanmigtir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu Yonetmelik, Kadikdy Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin gorevlerini,
Emlak ve Istimlak Miidiirii ve Emlak ve Istimlak Miidiirliigiine baglh Birimlerin ¢calisma usul ve
esaslari ile sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu Yoénetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, 2886 sayili Devlet ihale Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 2942 sayili
Kamulagtirma Kanunu, 775 sayili Gecekondu Kanunu, 6306 sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin
Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun ve diger kanun, tiiziik ve yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmastir.

Tanimlar

MADDE 4 - Bu Yonetmelikte gecen,;

a) Belediye: Kadikdy Belediyesini,

b) Baskan:Kadikdy Belediye Baskanini,

¢) Ust Yonetici: Kadikdy Belediye Baskanini,

d) Baskan Yardimcist: Belediye Bagkani tarafindan konuyla ilgili olarak gorevlendirilen Baskan
Yardimcisini,

e) Ust Yonetim:Kadikdy Belediye Baskanini ve Baskan Yardimcilarimi,

f) Meclis:Kadikdy Belediye Meclisini,

g) Enclimen:Kadikdy Belediye Enciimenini,

h) Miidiirliik: Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii ve diger Miidiirliikleri,

i) Miidiir : Emlak ve Istimlak Miidiirii’nii

j) Harcama Birimi:Belediye Biitcesinde Odenek Tahsis Edilen ve Harcama Yetkisi Bulunan
Birimi,

k) Birim: Emlak ve Istimlak Miidiirliigiine bagl birimleri
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Kurulus, Organizasyon Yapisi ve Baghhk

Kurulus

Kadikdy Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, 22/02/2007 tarihli Resmi Gazetede
yayinlanarak yiiriirliige giren Belediye ve Baghi Kuruluslar1 ile Mahalli idari Birlikleri Norm
Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Y&netmelik geregince Kadikdy Belediye Meclisinin 09/05/2007
tarth ve 2007/61 sayili karar ile kurulmustur.

Organizasyon Yapisi

MADDE 5 - Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, dogrudan Baskan Yardimcisina bagli olup; miidiir ve
miidiire bagl asagida yazilan birimlerden olusur:

a) Emlak ve Istimlak Birimi

b) Kira Ecrimisil Birimi

¢) Teknik Birim

d) Kentsel Doniisiim Birimi

e) Idari Isler Birimi

Baghhk

MADDE 6 - Emlak ve Istimlak Miidiirii; yiiriirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile
kendisine yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Bagkan
Yardimcisi’na ve Baskan’a karsi sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 7- Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklar1 asagidaki
maddelerde belirtilmistir.
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a)

g)

h)

1))

k)

)

Belediyenin miilkiyetinde ve hiikiim ve tasarrufu altinda bulunan biitiin taginmazlarin
envanterini/kayitlarin1 tutmak (Kent Bilgi Sistemi - KBS) ve devamli sekilde
giincellestirmek,

Belediyenin hiikiim ve tasarrufu altinda bulunan alanlarin korunmalari ile birlikte
cagdas, modern kent anlayisinin gerektirdigi islevlerle donatilmasini saglamak,
Belediyemiz miilkii alanlarin varsa miilkiyet sorunlarini tespit ederek ¢éziim modelleri
tretmek,

Belediye miilkii tasinmazlarin gerektiginde 5393, 3194 ve 2886 sayili yasalarla belirli
sinirlar igerisinde degerlendirilmesiyle ilgili is ve islemleri yapmak, (Kiralama, Satis,
Gayri Ayni Hak Tesisi Modeli ve Kat Karsilig1 Thale Etmek)

Imar planlar1 dogrultusunda imar uygulamasi yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat

geregi belediye adina tescili gereken tasinmazlara iligskin tapu tescil islemlerinin
yapilmasini saglamak,

Belediyeye ait ig ve hizmetler i¢in gereksinim duyulan, miilkiyeti 6zel sahis veya tiizel
kisilige (sirket veya resmi kurumlar) ait tasinmaz mallarin imar planina ve imar
programina uygun olarak 2942 sayili yasa kapsaminda kamulastirma islemlerini
gerceklestirmek/ gerceklestirilmesini saglamak,

Belediyeye ait gayrimenkullerin satisi, tahsisi, irtifak/intifa, bagis (sartli/sartsiz) vb.
islemleri yapmak,

Belediyemizin ihtiya¢ duymus oldugu arsa ve binalar1 satin almak,

Belediyeye bagislanan tasinmaz mallarin, bagis ve sartli bagislarin usuliine uygun
olarak kabullerini yapmak ve tapu tescil islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

775 sayili Gecekondu yasast ve Uygulama Yonetmeliginin belirledigi hiikiimler
icerisinde mevcut gecekondularin 1slahi, tasfiyesi, yeniden gecekondu yapiminin
onlenmesi ve bu amaclarla alinmas1 gereken tedbirlerin alinarak uygulanmasi,

Belediye miilkii gayrimenkullerin ilgili yasal mevzuat igerisinde kiraya verilmesi,
isgale ugramis yerlerden ecrimisil bedellerinin tayini ve gerekli tahsilatlarin saglanmasi
ile ilgili islemleri yapmak,

Belediyemiz sinirlaridahilindemiilkiyeti Biiyliksehir Belediye Baskanligi, Cevre
Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi, Milli Emlak Miidiirliiklerine ait
tasinmazlarin gerek 5216 sayili Biiyliksehir Belediye yasasinin ve gerekse 4706 sayili
yasanin ongordigii sekli ile ihtiya¢ dahilinde Belediyemize devrinin saglanmasiyla
ilgili is ve islemleri yapmak,

m) 2942 sayili yasanin gecici 6. maddesi kapsaminda kamulastirmasiz el atma iglemleri ile

ilgili uzlagma taleplerini almak, talepleri uzlasma komisyonuna sunmak, uzlagilan veya
sonuclanan kamulastirmasiz el atma davalar1 neticesinde belirlenen bedelleri 6demek
ve bu alanlarin tapu sicilinden terkin ve tescil islemlerini yapmalk,
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n)

p)

q)

u)
V)

Belediye tarafindan yapilan-yaptirilan veya satin alinan binalari teslim almak, Belediye
miilkiyetindeki taginmazlarin ilgili Belediye birimlerine kamu hizmeti sunma
ihtiyac¢lar1 dogrultusunda tahsis edilmesi ve teslim edilmesini saglamak,

Tahsis, takas, devir, irtifak hakki, tst hakki, intifa hakk: kurulmasi konularinda
gerektiginde ilgili mevzuat dogrultusunda, gergek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve
kuruluslar ile yapilacak protokol ve/veya idari sézlesmelerin hazirlanmasi saglamak,
Belediyenin taginmaz mallarini, ilgili mevzuat ve amact dogrultusunda kamu kurum ve
kuruluslarma bedel karsiligi veya bedelsiz tahsis edilmesine, tahsis kararinin
kaldirilmasina, tahsis amacinin degistirilmesi veya siire uzatimina yonelik islemleri
yapmak,

Imar plam1 geregi yol fazlasi, kapanan yol v.b. alanlarda miistakil insaat yapmaya
miisait olan parsellerin tespitlerini yaparak degerlendirilmesini saglamak i¢in gerekli is
ve islemleri yapmak,

Stratejik planlamaya uygun biitce hazirlamak ve ekonomik sekilde kullanmay1
saglamak,

Kamulastirma islemlerine konu tasinmazlar, Thdas edilerek satisa konu tasinmazlar ve
6306 sayili yasa kapsaminda arsa payisatisi islemlerine konu tasinmazlar icin Kiymet
Takdir Komisyonu ile ilgili gerekli calismalar1 yapmak,

5393 sayili Belediye Yasasi ile diger yasa ve yonetmelikler ile verilen gorevleri yerine
getirmek.

Belediyeye ait olmasi halinde lojmanlarda gorev tahsis sirasini yapmak ve aylik
O0demelerin maaslardan kesilmesini temin etmek.

Belediyemizin ihtiya¢ duymus oldugu gayrimenkulleri kiralamak,

w) Belediyemizin miilkiyetinde bulunan tasinmazlar ile kapanan yol vasfindaki

X)

y)

tasinmazlarin, Kat Karsihig1 Ingaat Yaptirilarak Degerlendirilmesi ile ilgili islemleri
yapmak.

6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkindaki Yasa
kapsamindaki riskli yapilardamaliklerin  hisseleri oraninda paydaslarin salt
cogunluguile alinan karara katilmayan maliklerin arsa paylarinin, anlagsma saglayan
diger paydaslara agik artirma usulii ile satilmasina iligkin i ve islemleri yiiriitmek,
Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda Miidiirliikkte gerekli is ve islemlerin yapilmasini

saglamak, Belediye miilklerine ait talepleri almak ve geri bildirimde bulunmak,

Midiirligiin -~ sorumlulugunda ve yargiya intikal edilen konular hakkinda
Mahkemelerce veya Hukuk Isleri Miidiirliigiince istenen bilgi ve belgeleri zamaninda
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ve tam olarak hazirlayarak iletmek, Dava sonuclandiginda gerekli tiim is ve islemleri
(6deme emri, tapu terkini vb) yapmak,

aa) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiince yiiriitiilen tiim is ve islemlere ait her tiirlii bilgi belge
ve dokiimani arsivlemek,

Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet ve Yetki Devri
Miidiiriin Atanmasi
MADDE 8 - Miidiir, Baskan tarafindan atanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 9 - Emlak ve IstimlakMiidiirii, Baskanlik Makaminin emir ve onay1 iizerine asagidaki

gorevleri yapar;

a)

b)

Kurum ve Miidiirliik Hedeflerinin Belirlenmesi ve Yayginlastirilmasi:Kurumun stratejik
hedeflerinin planlanmasina katki saglamak amaciyla, kurum hedeflerinin belirlenmesi
caligmalarina aktif olarak katilir ve katki saglar. Biriminin hedef kartin1 (hedeflerini,
gostergelerini, destekleyici faaliyet/projelerini) kurum hedefleriyle uyumlu olarak, kendisine
bagl calisanlar ile birlikte belirler, hedef kartinin mutabakatin1 saglar, baglioldugu yonetici
tarafindan onaylanan hedeflerin, biriminin c¢alisanlarina yayginlastirilmasi faaliyetlerini
yonetir/yonlendirir.

Operasyonel Planlama ve Kontrol: Kurum ve Midiirliik hedeflerinin gergeklestirilmesini
saglamak amaciyla, Miidiirliikk sorumlulugundaki gorevlerin, etkin, verimli, mevzuata uygun
ve zamaninda yapilmasimi saglayacak sekilde faaliyetleri, kendisine bagli birim
sorumlulari/¢alisanlar1 ile koordineli olarak planlar/planlanmasin1 saglar, faaliyetlerin
planlandig1 gibi yiiriitiilmesini kontrol eder, gerektiginde diizeltici/Onleyici aksiyonlar alir veya
Birim Sorumlulan tarafindan bu aksiyonlarin alinmasini saglar, planli ¢calisma anlayisinda
oncii rol istlenir. Mevcut durumda veya is hacminde meydana gelecek degisikliklere gore
islerin aksamayacak sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Miidiirliik Biitcesinin Yonetimi: Kurumun mali kaynaklarinin etkin ve verimli
kullanilmasina katki saglamak amaciyla, Stratejik Amag¢ ve Hedeflerle uyumlu olarak,
midiirligiin  sorumlulugundaki faaliyet/projelerle ilgili harcama biitcelerini hazirlar. Bu
kapsamda, miudiirlige ait faaliyetler konusunda, kurumun ilgili birimleriyle goriiserek
mutabakat saglar ve mutabik kaldigi faaliyetlere ait taslak harcama biitcesini belirler.
Onaylanan biitce dogrultusunda kurum siiregleri ve prosediirleri ile uyumlu miidiirlik
harcamalarini yonetir/yonlendirir.

Hazirlama

Tarihi

Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
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d)

g)

h)

1))

Calisan Yonetimi: Midiirliigiin tanimli hedeflerine ulasmasi ve ¢alisanlarinin gelisimine katk1
saglamak amaciyla, bagl calisanlarina hedefler belirler ve bu hedeflerin iletisimini kurarak,
hedeflerle ilgili mutabik kalir, gerceklesmeleri baglh ¢alisanlar ile karsilikli goriiserek
degerlendirir, sonuglara iliskin geribildirim verir, sonuglar1 Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Miidiirliigii ile paylasir. Tiim baglh c¢alisanlar1 i¢in planlanan “gelisim programlarini”
degerlendirir, onaylar ve bu gelisim programlarinin sonuglarini izler, gerektiginde Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii ile koordineli olarak diizeltici aksiyon alinmasini saglar.

Kamulastirma Yapilmasi: Belediyeye ait is ve hizmetler i¢in gereksinim duyulan, miilkiyeti
0zel sahis veya tiizel kisilige (sirket veya resmi kurumlar) ait tasinmaz mallarin imar planina
ve imar programina uygun olarak 2942 sayili yasa kapsaminda kamulastirma islemlerini
gerceklestirir / gergeklestirilmesini saglar.

Belediye Miilklerinin Kiraya Verilmesi / Isgale Ugrayan Tasinmazlarla ilgili
EcrimisilUygulanmas1 :Belediye miilkii gayrimenkullerin 2886 sayili Devlet Ihale
Kanunuhiikiimleri igerisinde kiraya verilmesi, isgale ugramis yerlerinecrimisil bedellerinin
tayini ve gerekli tahsilatlarin saglanmasi ile ilgili islemleri yapar.

6306 Sayih Yasa Kapsaminda Yapilan Islemler: 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin
Doniistiiriilmesi  Hakkindaki Yasa kapsamindaki riskli yapilarin yerine yapilacak yeni
uygulamalar konusunda, hisseleri oraninda paydaslarin salt ¢ogunluk ile alinan karara
katilmayanlarin arsa paylarinin, anlasma saglayan diger paydaslara a¢ik artirma usulii ile
satilmasina iligkin ig ve islemleri yiiriitiir.

Teknik Hizmetler: Belediyenin miilkiyetinde ve hiikiim ve tasarrufu altinda bulunan biitiin
taginmazlarin envanterini/kayitlarini tutar (Kent Bilgi Sistemi - KBS) ve devamli sekilde
giincellestirir. Belediyenin hiikiim ve tasarrufu altinda bulunan alanlarin korunmalar1 ile
birlikte cagdas, modern kent anlayisinin gerektirdigi islevlerle donatilmasini saglar.
Belediyemiz miilkiyetindeki alanlarin varsa miilkiyet sorunlarimi tespit ederek ¢oziim
modelleri iiretir. Imar plan1 geregi yol fazlasi, kapanan yol v.b. alanlarda miistakil ingaat
yapmaya miisait olan parsellerin tespitlerini yaparak degerlendirilmesini saglar.Isgale ugrayan
Belediye miilkleri ile Belediyenin hiikiim ve tasarrufu altinda ki alanlarin tespitini yapar, isgal
edilen alan1 gosteren krokileri hazirlar.

Idari Isler: idari Isler Birimi tarafindan yiiriitiilen hizmetlerin koordinasyonunu saglar,
vatandas taleplerinin cevaplandirilmas1 noktasinda c¢esitli kanallardan gelen talepleri ve
CIMER basvurularini degerlendirir, ilgili birim tarafindan cevaplandiriimasini saglar.

Is Etigine Uygun Cahsma: Yiiriittiigii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak
yiirtitimiinii saglamak iizere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve
disiplin kurallari/talimatlar1 yonetmeligi kurallarina uygun olarak calisir, kendisine bagh
calisanlarin bu ilkelerle calismasina dnciiliik eder.

Hazirlama

Tarihi

Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay

07.04.2026 Temsilcisi Yardimcisi
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k)

)

KVKK ilkeleriyle Uyumlu Calisma: Yonetimini {istlendigi Miidiirlik hizmetlerinin
yiirtitimiinde kisisel verilerin islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayili Kisisel
Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yiikiimliiklerini esas alarak verilerin iglenmesi ve
gerektiginde paylasilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

Is Saghg ve Giivenligi:Kurumun is saglig1 ve is giivenligi standartlarma uygun ¢alismasina
katki saglamak amaciyla, gorev ve sorumluluk alaninda calisan tiim calisanlarin isyeri
kurallarini, is sagligir ve giivenligi kurallarina ve disiplin kurallar1 ve talimatlar1 yonetmeligi
kurallarina uygun olarak ¢alismasini saglar.

m) Is Sonuclarmin Degerlendirilmesi:Kurum stratejik hedeflerinin gergeklesmesine katk1

saglamak amaciyla, Miidiirliikk is sonuglarini, diizenli araliklarla degerlendirir, gerektiginde
diizeltici/Onleyici aksiyonlar planlanmasini saglar, bu faaliyetlerin gergeklesmesini kendisine
bagli birim sorumlulari/¢aliganlari ile koordineli olarak izler, gerektiginde yonlendirir.
Gelistirme / Iyilestirme: Kurumsal gelisime katki saglamak amaciyla, yonetim sistemleri ve
Ic Kontrol uygulamalarinin diizenli araliklarla gézden gegirilmesine yonelik galigmalara
onciilik eder veya katilimi yonlendirir, bu ¢alismalarda iyilestirici/gelistirici Oneriler
sunar/sunulmasin1  tesvik  eder, planlanan  gelistirme/iyilestirme  faaliyetlerinin
gerceklesmesinde “siirekli gelisim” anlayisinin yayginlasmasinda aktif rol {istlenir.

Birimler Sorumlusunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 10 - Birimler Sorumlusu, Emlak ve Istimlak Miidiiriiniin emir ve onay1 iizerine

asagidaki gorevleri yapar;

a) Operasyonel Planlama ve Kontrol: Midiirlik hedefleriyle uyumlu, birim faaliyetlerini
planlar, kendisine bagli ¢alisanlara gorev dagilimini yapar. Gorevlendirme kapsaminda,
yapilan isleri kontrol eder, gerekli diizeltmelerin yapilmasi yoniinde kendisine bagh
gorevlileri bilgilendirir, geribildirim verir. Yiriitillen is ve islemlerin gerektiginde
iyilestirilmesine yonelik faaliyetlere Onciiliik eder, aktif rol alir. Birim c¢alisanlarini,
iyilestirici/gelistirici faaliyetler i¢in tesvik eder. Bu kapsamda, kendisine bagl ¢alisanlarin,
is etigi, KVKK ilkeleri ve is saglig1 ve giivenligi ve ilkeleriyle uyumlu calismasina
onciiliik eder, kontrollerinde bu ilkeleri gozetir.

b) Miidiirliik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesinde Koordinasyonun Saglanmasi: Miidiirliigiin
is ve islemlerinin tam ve eksiksiz olarak zamaninda yapilmasi amaciyla, Miidiirliige gelen
evraklarm ilgili birimlere havalesini yapar, birimler tarafindan yapilan yazismalarin yasal
mevzuata uygunlugunu kontrol eder, gerekli diizeltmelerin yapilmasi yoniinde kendisine
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g)

h)

bagli gorevlileri bilgilendirir, geribildirim verir. Miidiirin makaminda bulunmadig:
zamanlarda personelden sorumlu olup ¢alisma diizenini saglar.

Kurum i¢i Kurul/Komisyonlarda Goérev Alma: Kurum i¢i ve kurum dis1 islerin
yiiriitimiinde koordinasyonu giiclendirmek amaciyla, yasa ve yonetmeliklerde ongoriilen
kurum i¢i ve/veya kurum dis1 kurul/komisyonlarda, Miidiirii ve/veya Ust Yoneticisi
tarafindan yapilan gorevlendirmeler dogrultusunda gorev alir, etkin c¢aligarak gorevi
gerektirdigi ¢alismalari/raporlamalart gerceklestirir.

Arsa Pay1 Satis1 le Ilgili Satis Thalesinin Gerceklestirilmesi: Dayanikli yapilasmayi
destekleyen kentsel doniisiim siireclerinin etkin ve verimli sonuglanmasina katki saglamak
amaciyla, 6306 sayili yasa kapsaminda arsa payi satis1 ile ilgili Satis Komisyonunda
Baskan Vekili sifatiyla ihale stireglerini yonetir.

Dis Paydaslarla iletisim: Dis paydaslardan gelen taleplerin etkin ve zamaninda
sonug¢landirilmasint  saglamak amaciyla, talebi inceler, ilgililerine yonlendirerek siirecin
tamamlanmasini izler, sonlandirilmasini saglar.

Is Etigine Uygun Cahsma: Yiiriittiigii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak
yiirtitlimiinii saglamak tizere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve
disiplin kurallari/talimatlar1 yonetmeligi kurallarina uygun olarak c¢alisir, kendisine baglh
calisanlarin bu ilkelerle ¢alismasina Onciiliik eder.

KVKK ilkeleriyle Uyumlu Cahsma: Faaliyetlerin yiiriitimiinde, kisisel verilerin
islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayili Kisisel Verileri Koruma Kanunu
ilkeleriyle ve yiikiimliiklerini esas alarak verilerin islenmesi ve gerektiginde paylasilmasi
konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

Is Saghgn ve Giivenligi: Kurumun is saghg ve is giivenligi standartlarina uygun
caligmasina katki saglamak amaciyla, isyeri kurallarina, is saglig1 ve giivenligi kurallarina
uygun olarak calisir, kendisine bagl calisanlarin da bu kural ve ilkeler dogrultusunda
caligmasini saglar.

Birim Sorumlularin Goérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11 - Birim Sorumlulari, Emlak ve IstimlakMiidiiriiniin emir ve onay iizerine asagidaki

gorevleri yapar;

a) Operasyonel Planlama ve Kontrol: Midirlik hedefleriyle uyumlu, birim faaliyetlerini
planlar, kendisine bagh ¢alisanlara gorev dagilimini yapar. Gérevlendirme kapsaminda, yapilan

HaTz;rrIi?]Ta Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
08.05.2026 tarihli ve
i 2026/57 Sayih
- I¢ Kontrol Baskan N X
07.04.2026 Mddar Temsilcisi vardimais Bagkan Kadikdy Belediye

Meclis karari ile
onaylanmistir.

8




EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU
GOREV, YETKI, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA
YONETMELIK

Uygulama Tarihi 14 Mayzis 2026

E Dokiiman No YN_EIiM_01

Revizyon Tarihi / No -/01

b)

d)

isleri kontrol eder, gerekli diizeltmelerin yapilmasi yoniinde kendisine bagli gorevlileri
bilgilendirir, geribildirim verir. Yiriitilen is ve islemlerin gerektiginde iyilestirilmesine yonelik
faaliyetlere onciiliik eder, aktif rol alir. Birim ¢alisanlarini, iyilestirici/gelistirici faaliyetler icin
tesvik eder.

Is Etigine Uygun Cahsma: Yiiriittiigii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak yiiriitiimiinii
saglamak iizere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve disiplin
kurallari/talimatlar1 yonetmeligi kurallarina uygun olarak ¢alisir, kendisine bagl ¢alisanlarin bu
ilkelerle calismasina dnciiliik eder.

KVKK ilkeleriyle Uyumlu Cahsma: Faaliyetlerin yiiriitiimiinde, kisisel verilerin islenmesinin
gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayili Kisisel Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve
yiikiimliiklerini esas alarak verilerin islenmesi ve gerektiginde paylasilmasi konusundaki
ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

Is Sagh@ ve Giivenligi: Kurumun is sagligi ve is giivenligi standartlaria uygun calismasina
katkr saglamak amaciyla, isyeri kurallarina, is sagligir ve gilivenligi kurallarina uygun olarak
calisir, kendisine bagli calisanlarin da bu kural ve ilkeler dogrultusunda ¢aligmasini saglar.

Vekailet ve Yetki Devri
MADDE 12 - Yonetmelik kapsaminda gecen tiim gorev sahipleri, gecici sebeplerle gérevden

ayrildiginda ve herhangi bir sebeple gérevinin bosalmasi halinde vekalet gdrevi I¢ Kontrol
kapsaminda tanimlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gére Miidiir onay1 ile belirlenir.

Birimlerin Gorev Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet ve Yetki Devri
Emlak ve IstimlakMiidiiriine bagh birimlerin gdrev ve sorumluluklar1 asagida Birim bazinda
aciklanmustir.

Emlak ve istimlak Biriminin Gérev ve Sorumluluklar:
MADDE 13 - Emlak ve IstimlakBiriminin gérev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Belediye Miilklerineiliskin Is ve Islemlerin Yapilmasi: Miilkiyeti Belediyeye ait
taginmazlar ile Belediyenin hiikiim ve tasarrufu altinda bulunan taginmazlarin 5393, 3194
ve 2886 sayili yasalarla belirli smirlar icerisinde degerlendirilmesi, korunmasi ve
denetiminin saglanmasi i¢in gerekli is ve islemleri yapar, Meclis Karar1 — Bagkanlik Onay1
alinarak gerekli satis islemlerini yiiriitiir.Belediyenin miilkiyetinde ve hiikiim ve tasarrufu
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altinda bulunan biitiin taginmazlarin envanterini/kayitlarini tutarak (Kent Bilgi Sistemi -
KBS) ve devamli sekilde giincellestirir. Belediyemizin ihtiya¢ duymus oldugu arsa ve
binalar1 satin alir, satin alinan tasmmmaz i¢in Emlak Beyani ve Muhasebe kaydinin
olusturulmasi is ve islemlerini yapar. Belediye adina tescil ve terkin islemlerini saglar.
Tapu Miidiirliigiinde devir islemlerini tamamlayarak, tapu belgelerini alir ve gerektiginde
kullanim amacima uygun ilgili miidiirliige teslim eder. Belediye tarafindan yapilan-
yaptirilan veya satin alinan binalar1 teslim alir, Belediye miilkiyetindeki taginmazlarin ilgili
Belediye birimlerine kamu hizmeti sunma ihtiyaclar1 dogrultusunda tahsis edilmesi ve
teslim edilmesini saglar.Belediyenin satin alacagi, kamulastiracag ve irtifak hakki

kuracag1 tasinmazlarin tapu sicil-kayit arastirmalarini yapar, taginmazlar iizerindeki serh,
rehin, ipotek, haciz, irtifak ve intifa haklar1 ile beyanlar hanesinde kayith bilgileri edinir.
Imar planlar1 dogrultusunda imar uygulamasi yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat geregi
belediye adimna tescili gereken tasinmazlara iligskin tapu tescil islemlerinin yapilmasini
saglar. Belediye tarafindan yapilan veya yaptirilan veya satin alinan binalari teslim alir.

Kamulastirma Yapma: Belediye sinirlar i¢inde, imar programinda bulunan ve kamu
hizmetleri i¢in gerekli olan taginmazlarin, Kamulastirma Yasasina gore kamulastirma
islemlerinin yapar. Belediyemize gelen kamulastirma caligmalart ile ilgili sikdyet ve
talepleri belirli bir ¢alisma programi dahilinde ¢ozliime ulastirir, 6zel ve tiizel kisilerden
gelen kamulastirma taleplerinin degerlendirilmesi hususunda gerekli islemleri yaparve bu
dogrultuda cevaplandirir. Yillik Imar Programimin yiiriirliige girmesinden sonra, program
disinda olan, Belediyemizce ihtiya¢ duyulan ve vatandas taleplerini Belediye Enciimen ve
Meclisi’ne sunar. Belediye Kanunu ve diger yasal mevzuat geregi yapimi Belediyeye ait is
ve hizmetler i¢in gerek duyulan miilkiyeti 6zel sahis veya tiizel kisilige (Sirket veya resmi
kurumlar) ait taginmazlarin 2942 sayili Kamulasgtirma Kanununa, imar planma uygun
olarak kamulastirma islemlerini gergeklestirir, belediye adina tescil ve terkin islemlerini
saglar. Belediyenin kamulastiracagi tasinmazlarin tapu sicil-kayit arastirmalarini yapar.
Tasinmazlar iizerindeki serh, rehin, ipotek, haciz, irtifak ve intifa haklar1 ile beyanlar
hanesinde kayitli bilgileri edinir, gerekmesi halinde gerekli terkin islemlerini
saglar.Kamulastirilacak gayrimenkullerin (bina, arsa, aga¢, duvar miistemilat vb.) yerinde
tespitini yapar ( fotografini ¢eker) tetkik edilmesini saglar. Kamulastirilacak alanin her
tirlii pafta, plan ve miilkiyet haritasin1 temin eder, bu konuda bilgi ve belge toplar.
Kamulastirma islemlerine konu taginmazlarla ilgili kiymet takdir komisyonu ile ilgili
gerekli caligmalar1 yapar, Uzlasma Komisyonu tutanaklarmin hazirlanmas: ile ilgili
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gereken sekretarya gorevini yliriitiir. Kamulastirma islemi yapilan taginmazlarin tahliyesi
ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir, Kamulastirma birimine ait is ve islemleri ylriitmek
amaciyla, gerektiginde Belediye Meclisinin alt komisyonu olan Biitce Komisyonu
toplantilarim1  diizenlemek ve komisyon raporlarinin sekreterya gorevini yiiritiir.
Kamulastirma islemlerine iliskin parsel sahiplerinin uzlasmaya cagirilmasi i¢in (tebligat)
adres arastirmasi niifus kaydi vb. gibi konularda gereken islemleri yapar. Tapu
Midiirliigiinde, Belediye adina tescil islemi tamamlanan taginmaz maliklerine
kamulastirma bedelinin 6denmesine iliskin islemleri yapar.Kamulagtirma sonucu Belediye
adma Tapu Miidiirliigiinde tescili gereken taginmazlarin tesciline yonelik islemleri yapar.
Tapu Midiirligiinde devir islemlerini tamamlayarak, tapu belgelerini alir ve kullanim

amacina uygun ilgili miidiirliige teslim eder. Kismi kamulagtirmalarda kamulastirilacak
tasinmazlarin 3194 sayili imar kanunu geregince yapilmasi gereken kamulastirma
haritalarin1 hazirlar / hazirlanmasini saglar. Kamulastirilacak alanlarda olusturulan
kamulastirma haritalarin1  baghi kalinarak tahmini kamulastirma biit¢esini hazirlar.
Hazirlanan haritalarin Tapu ve Kadastro Miidiirliigii’nde takibini yapar.2942 sayil1 yasanin
gecici 6. maddesi kapsaminda kamulagtirmasiz el atma islemleri ile ilgili uzlagsma
taleplerini alir, talepleri uzlasma komisyonuna sunar, uzlasilan veya sonuglanan
kamulastirmasiz el atma davalar1 neticesinde belirlenen bedelleri 6der ve bu alanlarin tapu
sicilinden terkin ve tescil islemlerini yapar. Kamulastirmayla ilgili her tiirli belgenin
diizenli bir sekilde dosyalanarak muhafazasini saglar. Midiirliigiin sorumlulugunda ve
yargiya intikal edilen konular hakkinda Mahkemelerce veya Hukuk Isleri Miidiirliigiince
istenen bilgi ve belgeleri zamaninda ve tam olarak hazirlayarak iletir, dava
sonuclandiginda gerekli tiim is ve islemleri (6deme emri, tapu terkini vb) yapar.

Tahsis, Takas, Devir, irtifak Hakki veintifa Hakki Kurulmasi: Tahsis, takas, devir,
irtifak hakki, tist hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda ilgili mevzuat hiikiimlerine
uygun olarak, ger¢ek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve kuruluslari ile yapilacak
protokol ve/veya idari soOzlesmelerin hazirlanmasin1 saglar. Belediyenin taginmaz
mallarmi, ilgili mevzuat ve amaci dogrultusunda kamu kurum ve kuruluslarima bedel
karsilig1 veya bedelsiz tahsis edilmesine, tahsis kararinin kaldirilmasina, tahsis amacinin
degistirilmesi veya siire uzatimina yonelik islemleri yapar. Belediye Baskanliinca
imzalanan protokol veya idari sozlesmelerde yer alan kosullarin yerine getirilmesi
konusunda ilgili belediye birimleri, dig birimlerle koordinasyonu ve is takibini saglar.
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775 Sayih Yasaya Gore Yapilan Islemler: 775 sayili Gecekondu Yasasi ve Uygulama
Yonetmeliginin belirledigi hiikiimler igerisinde mevcut gecekondularin islahi, tasfiyesi,
yeniden gecekondu yapiminin onlenmesi ve bu amaglarla alinmasi gereken tedbirlerin
alinarak uygulanmasini saglar. Belediye hudutlar1 dahilinde bulunan Biiyiiksehir Belediye
Baskanligi, Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligi, Milli Emlak Miidiirliiklerinin
uhdesindeki tasinmazlarin gerek 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye yasasinin ve gerekse
4706 sayili yasanin ongordiigli sekli ile Belediyemize devrinin saglanmasiyla ilgili is ve
islemleri yapar.

Bagislar: Belediyeye bagislanan taginmaz mallarin, bagis ve sarthh bagislarin usuliine
uygun olarak kabullerini yaparak tapu tescil islemlerinin yliriitiilmesini saglar.

Kira Ecrimisil Biriminin Gorev ve Sorumluluklar
MADDE 14—Kira Ecrimisil Biriminin gorev ve sorumluluklar: sunlardir:

a)

b)

c)

d)

Kiraya Verme:Belediye Miilkii Gayrimenkuller ile Belediyenin Hiikiim ve Tasarrufu
Altinda Bulunan Tasinmazlarin 2886 sayili Devlet Ihale Yasasina gore kiraya verilmesi ile
ilgili is ve islemleri yapar.Belediye sinirlar1 dahilinde belediyeye ait taginmazlara iliskin
kiralama taleplerini, degerlendirir ve mevzuat dogrultusunda gerekli islemleri yapar. Kira
Bedellerinin tahsilinin yapilmasi i¢in Mali Hizmetler-Gelirler Miidiirliigline bilgi verir.
Ecrimisil Uygulamas1 Yapma:isgale ugramis olan Belediye Miilkleri ile Belediyenin
Hiikiim ve Tasarrufu Altinda Bulunan Taginmaz Mallardan Ecrimisil alinmasi i¢in gerekli
is ve islemleri yapar. Ecrimisil Bedellerinin tahsilinin yapilmasi i¢in Mali Hizmetler-
Gelirler Midiirliigline bilgi verir.

Lojman Tahsisi Yapma:Belediyeye aitolamsi halinde lojmanlarda goérev tahsis sirasini
yapmak ve aylik 6demeleri maaslardan kesilmesini temin etmek.

Tasinmaz Kiralama:Belediyemizin ihtiya¢ duymus oldugu gayrimenkulleri kiralamak,

Teknik Birimin Gorev ve Sorumluluklar
MADDE 15-Teknik Biriminin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Belediye Miilklerinin Envanterini Tutma: Belediyenin miilkiyetinde ve hiikiim ve
tasarrufu altinda bulunan biitiin taginmazlarin envanterini/kayitlarini tutar (Kent Bilgi
Sistemi - KBS) ve devamli sekilde giincellestirir. Belediyenin hiikiim ve tasarrufu altinda
bulunan alanlarin korunmalar ile birlikte ¢agdas, modern kent anlayismin gerektirdigi
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islevlerle donatilmasini saglar. Belediyemiz miilkiyetindeki alanlarin varsa miilkiyet
sorunlarini tespit ederek ¢dziim modelleri iiretir. Imar plan1 geregi yol fazlasi, kapanan yol
v.b. alanlarda miistakil ingaat yapmaya miisait olan parsellerin tespitlerini yaparak
degerlendirilmesini saglar.

Miihendislik Hizmetleri: Miidiirliikkteki diger birimlere miihendislik hizmetleri sunar.
Isgale ugrayan Belediye miilkleri ile Belediyenin hiikiim ve tasarrufu altinda ki alanlarin
ecrimisil alinabilmesi i¢in tespitini yapar, isgal edilen alan1 gdsteren krokileri hazirlar.

Kentsel Doniisiim Biriminin Gorev ve Sorumluluklar:
MADDE 16—Kentsel Doniisiim Biriminin gorev ve sorumluluklari sunlardir;

a)

b)

c)

6306 Sayih Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkindaki Kanun
Kapsaminda Arsa Pay1 Satis1:6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi
Hakkindaki Kanun kapsamindaki riskli yapilarin yerine yapilacak yeni uygulamalar
konusunda, hisseleri oraninda paydaslarin en az salt cogunlugu ile aliman karara
katilmayanlarin arsa paylariin, anlagsma saglayan diger paydaslara a¢ik artirma usulii ile
satilmasina iliskin is ve islemleri yiiriitiir. Arsa pay1 satist i¢in hazirlanarak sunulan
dosyalarda salt ¢ogunlugun saglanip saglanmadigini kontrol eder. Satis islemi i¢in gerekli
tebligatlarin yapilmasini saglar. Salt cogunluk ile insaat ruhsat1 almabilmesi i¢in Imar ve
Sehircilik Miidiirliigii ile gerekli yazigsmalar1 yapar. Arsa payr satilacak maliklerin satig
bedellerinin belirlenmesi i¢in Bedel Tespit Komisyonu ile gerekli yazigsmalar1 yapar,
ithalenin yapilacagi giinii ve saati belirler, belirlenen giin ve saatin ilgililerine teblig
edilmesi i¢in gerekli islemleri yapar. Ihalesi yapilarak sonuclanan tasinmazlarda arsa payi
satilan malikler adina bankada hesap agtirir, banka hesap numarasini ihale alicisina
bildirerek ihale bedelinin teblig tarihinden itibaren bir hafta i¢cinde ddenmesini saglar.
Thaleyi alan yeni malik adina tapuda tescil islemlerini yaptirir.

Kat Karsihg Islemlerini Yiiriitmek: Belediyemizin miilkiyetinde bulunan tasmmazlar
ile kapanan yol vasfindaki tasinmazlarmn, Kat Karsihigi Ingaat Yaptirilarak
Degerlendirilmesi ile ilgili islemleri yapar.

Miihendislik Hizmetleri: Miidiirliikk tarafindan belirlenecek miihendislik, mimarlik ve
planlama ile is ve islemleri yerine getirmek.

Idari isler Biriminin Gorev ve Sorumluluklar:
MADDE 17 - Idari Isler Biriminin gérev ve sorumluluklari sunlardir;

a) Evrak Kayit, Yonlendirme ve Vatandas Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Halkla iligkiler ve
¢dziim merkezi bilgi sisteminden ve CIMER’den yonlendirilen evrak/talep/sikayetleri sistemden
alir, miidiir ile degerlendirir. Miidiiriin yonlendirmesiyle, kendisine aktarilan konuyla ilgili
islemleri gergeklestirir. Resmi yazigma standartlarina uygun olarak, kurum i¢i veya disina geri
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doniisleri sistemden yapar, ilgililerine ulagtigini teyit eder. Kayitlarin, fiziki evraklarin
muhafazasi saglar.

Satin Alma Dosyasinin Diizenlenip, Hazir Hale Getirilmesi ve Satin Almanin
Gergeklestirilmesi: Miidiirliik birimlerinin ihtiyaclar1 ve talepleri dogrultusunda mal ve
hizmetleri, planlanan siirede dogru ve eksiksiz temin etmek amaciyla, her bir satin alinacak
mal/hizmetin uygun biit¢e kaleminden yapilmasini satin alma dncesi kontrol eder, uygun biitce
kalemini belirler, talebi olan birim tarafindan hazirlanan teknik sartnameye gore fiyat teklifi alir /
alinmasi1 saglar. Baskanlik Onaymna sunar. Onaylanan alimi Yiikleniciye bildirir. Alim
yontemine gore, teknik sartnameye uygunlugu kontrol edilen muayene kabul islemleri
sonuclarina gore, uygun olan alimlarin kabuliiniin muayene kabul raporu ile imza altina
alinmasini saglar, uygun olmayan alimlarin (mal/hizmet) iade/degisim veya cezai islemini
baglatir. Satin alma dosyasinin evraklarini diizenler, gelen faturaya gére 6deme emrini hazirlar,
onaylarmi tamamlar, EBYS iizerinden miidiirliik i¢i onaylar1 tamamlar, Mali Hizmetler
Miidiirliigiine gonderir. Tamamlanan dosyanin belgelerini fiziki ve dijital sistemde arsivler.
KHK Kapsamindaki Calisanlarin Hakedislerinin Hazirlanmasi: Harcama biitgesine uygun
olarak 6deme islemlerinin yapilmasi amactyla, aylik puantaj formatini hazirlar. EBYS {izerinden
personelin izin, rapor, vb. durumlarint kontrol eder, puantajlar1 kayit altina alir. Miidiirliik i¢i
birimlerden fazla ¢alisma glinlerini talep eder. fazla ¢aligma giinleri ve saatlerini Baskanlik
Onayina sunar. puantaj formatina isler. Puantaji Belediye Sirket Muhasebe birimine gonderir.
Sirket kontrol edip faturayr kestikten sonra hakedis dosyasi ile ilgili evraklar1 hazirlar. Dosya
evraklarmi komisyon iiyelerine ve miidiire onaylatir. Mali Hizmetler Miidiirliigiine, 6deme
islemlerinin  yapilmasi i¢in hakedis dosyasin1 hem fiziki hem sistem iizerinden
gonderir. Tamamlanan dosyanin belgelerini fiziki ve dijital sistemde arsivler.

Isci, S6zlesmeli Memur, Stajyer Puantajlarmin Hazirlanmasi: Kadro miidiirliikleri farkli
olup, fiilen miidiirliigiimiizde calisan Is¢i, s6zlesmeli memur, stajyerlerin aylik puantaj
formatim1 hazirlar, EBYS iizerinden personelin izin,rapor vb. durumlarini kontrol eder.
Birimlerden fazla calisma giinlerini talep eder. Fazla calisma gilinleri ve saatlerini Baskanlik
Onayina sunar. Ilgili onay alindiktan sonra aylik puantaj formatina isler. Kadro miidiirliiklerine
ist yazi ile sistem lizerinden gonderir ve dijital sistemde arsivler.

Harcirah Islemleri: Miidiirliik ¢alisanmin niteliklerini artirmak, belediye hizmetlerini tanitmak
veya hizmetleri iyilestirmek gibi amagla katildiklar1 yurt i¢i veya yurt dis1 egitim, seminer,
kongre ve organizasyonlarda ulasim, otel vb. giderlere karsilik harcirah 6denmesi i¢in dosyay1
hazirlar ve Mali Hizmetler Midiirliigii’ne iletir.

Hazirlama
Tarihi

Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay

07.04.2026 Temsilcisi Yardimcisi

08.05.2026 tarihli ve
2026/57 Sayil
Bagkan Kadikdy Belediye
Meclis karari ile
onaylanmistir.

Miidiir I¢ Kontrol Baskan
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f) Birim Cahsanlarimin Ozliik Islemleri: Calisan 6zIiik bilgilerinin dogru ve eksiksiz olusmasina

katki saglamak amaciyla, Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigi’ne o6zliik bilgilerini (izin,
saglik raporu, mazeret izni, dogum izni, 6liim izni, vekalet, gorevlendirme, emeklilik, istifa, vb.)
iletir ve dijital sistemde arsivler.

Vekilet ve Yetki Devri

MADDE 18 — Yonetmelik kapsaminda gecen tiim gorev sahipleri, gecici sebeplerle gérevden
ayrildiginda ve herhangi bir sebeple gorevinin bosalmasi halinde vekalet gérevi I¢ Kontrol
kapsaminda tanimlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gére Miidiir onay1 ile belirlenir.

DORDUNCU BOLUM
Yetki ve Sorumluluk

MADDE 19-.Emlak ve Istimlak Miidiirliigii yetki ve sorumluluklari sunlardur;
Emlak ve Istimlak Miidiirii; yiiriirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler ile
proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine yukarida
verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Bagkan Yardimcisi’na ve Bagkan’a kars1
sorumludur.
Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’ne bagli Birim Sorumlulari; kendisine verilen, yukarida anilan
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Miidiire kars1 sorumludur.
Diger calisanlar; miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen, yukarida anilan
gorevleri geregi gibi ve sliresi i¢inde yerine getirmekle yiikiimlii, ilgili Birim Sorumlusu, Birimler
Sorumlusu ve Miidiire karst sorumludur.

BESINCI BOLUM
Evrak ve Arsiv Islemleri

Gelen Giden Evrak ile Ilgili Yapilacak islem

MADDE 20 - (1) Halk Masasi araciligiyla gelen vatandas / kurum i¢i / kurum disi1 talebin / gelen
evrakin bagli calistigi midiirliiglin faaliyet / hizmet alani ile ilgili olup olmadigni, diger
midirlikkler ile ortak c¢aligma gerceklestirilip gergeklestirilmeyecegini degerlendirerek ilgili
miidiirliikk / miidiirliikler ile iletisim kurar. Talebin ¢éziimiine / yazismanin gergeklestirilmesine
yonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standart siiresi i¢inde sistemden Halk Masasi’na
geribildirimde bulunur.

Arsivleme ve Dosyalama

Hazirlama
Tarihi

Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay

07.04.2026 Temsilcisi Yardimcisi
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MADDE 21 - (1) Coziimlenen talepler ile ilgili bilgi ve belgeleri, kurum i¢i ve kurum dis1
yazigma belgelerini kayit altina almak amaciyla, sistemde arsivler.

MADDE 22 - (1) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmeligin ilgili maddeleri dogrultusunda;
evrak yogunlugunun giderilmesi amaciyla, arsive gonderilen evraklari imha siireleri igerisinde
saklayarak siiresi dolanlari listeler ve gerekli yazismalar1 gergeklestirerek imhaya gonderir.

ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hikiim Bulunmayan Haller
MADDE 23 - (1) Isbu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiirtirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yonerge Diizenlenmesi
MADDE 24 - (1) Isbu Yonetmeligin uygulanmasi ile ilgili diger hususlar ¢ikarilacak yonergeler
ile belirlenir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 25 - (1) Kadikdy Belediye Meclisinin 09/05/2018 tarihli ve 2018/74 sayili karart ile
kabul edilen Kadikdy Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’niin 14 maddeden olusan gorev ve
caligma yonetmeligi ytiriirliikkten kaldirilmastir.

Yiiriirliik
MADDE 26 - (1) Bu yonetmelik Kadikdy Belediye Meclisi’nin kabulii ile yiirlirliige girer,
kesinlestikten sonra web sitesinde yayimlanir.

Yiiriitme
MADDE 27 - (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Kadikdy Belediye Baskani1 adina Emlak ve Istimlak
Miidiirii tarafindan yiiriitiilir.

HaTz;rrIi?]Ta Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
08.05.2026 tarihli ve
i 2026/57 Sayil
07.04.2026 Mudiir ITg Kor.’ltr.(". v Biska” Bagkan Kadikoy Belediye
04 emsilcisi ardimcisi Meclis karar ile
onaylanmistir.
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