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gorusulen gundem maddest 7.__ i Iklim Dcgi^ikligi ve Sifir Atik Mudiirluguniin, 02.04.2026
giin ve E-58528173-020-2890191 sayih, Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Qah§ma Esaslan Hakkinda Yonetmelik ile 
ilgili tcklifi.

KOMtSYONLAR MUSTEREK FNCELEMESt : Kadikoy Belediye Meclisinin Haziran 2026 toplantilarimn 
01.06.2026 tarihli 1. Birle§iminin 1. Oturumunda komisyonlanmiza mii^tereken havale edilen, iklim Degi§ikligi 
ve Sifir Atik Mudurliiguniin, 02.04.2026 giin ve E-58528173-020-2890191 sayili yazismda;

BA$KANLIK MAKAMINA

ilgi : Insan Kaynaklan ve Egitim Mudurliiguniin 20.01.2026 tarihli ve E-45672037-622.01-2805989 sayili yazisi.

“Ilgi yazi dogrultusunda, mudiirliigumuziin gorev, yetki, sorumluluk ve gali^ma esaslannin guncellenmesine 
yonelik hazirlanan “iklim Degi^ikligi ve Sifir Atik Miidiirliigu Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Ca,l§ma 
Esaslan Hakkinda Yonetmelik” taslagi hazirlanmi§tir. Soz konusu yonetmelik taslagi, ilgili mevzuat hiikiimleri 
dogrultusunda diizenlenmi§ ve yiiriirliige girebilmesi iQin Kadikoy Belediye Meclisinde gorii^iilerek karara 
baglanmasi gerekmektedir.

Bu kapsamda; ekte sunulan yonetmelik taslaginm Makaminizca da uygun goriildiigii takdirde g6rii$iilmek 
iizere Belediye Meclisinc havalesini arz cdcrim.” dcnilmektcdir.

KOMtSYONLAR MUSTEREK GORUSU: iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Miidiirliigii tarafindan ilgili 
miidiirliigun Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Qah§ma Esaslan Hakkinda Yonetmelik ile ilgili teklifi 
Komisyonlanmizca mii§tereken g6rii§iilmu§tiir. Komisyonlanmizca oybirligi ile kabuliine karar verilmi§tir.

Yuce Meclise arz olunur, §eklinde hazirlanan Hukuk-^evre ve Enerji Verimliligi Komisyonlannin 
04.06.2026 giin ve 2026/1 sayili mii?terek raporu, Kadikoy Belediye Meclisinin Haziran 2026 toplantisinin 
05.06.2026 tarihli 3.Birle§iminin 1.Oturumunda gorii^iilerek komisyondan geldigi ^ekilde oybirligi ile (i§aretle 
oylama) kabuliine karar verildi.
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BIRiNCi BOLUM
Ama^, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Ama^
MADDE 1 - Bu Yonetmelik, Kadikoy Belediyesi Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik 
Miidurlugunun gorev, yetki ve sorumluluklarini, 9ali§ma usul ve esaslarim belirlemek 
amaciyla hazirlanmi§tir.

Kapsam
MADDE 2 - Bu Yonetmelik. Kadikoy Belediyesi Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik 
MudUrlugunun gorevlerini, Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Miiduru ve iklim Degi^ikligi ve 
Sifir Atik Mudurlugiine bagli Birimlerin gali^ma usul ve esaslan ile sorumluluklarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Mudurlugii. Belediye Meclisinin 06.10.2006 tarih 
ve 2006/154 sayih karan ile kurulmu§ olup; 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2872 Sayili Qevre 
Kanunu. 5216 Sayili Buyiik^ehir Belediyesi Kanunu. 5627 Sayili Enerji Verimliligi Kanunu 
ve bagli yonetmelik hukumlerine dayamlarak hazirlanmi§tir.

Tanimlar
MADDE 4 - Bu Yonetmelikte ge^en;

a) Belediye: Kadikoy Belediyesini.
b) Balkan: Kadikoy Belediye Ba§kanmi,
c) Ust Ydnetici: Kadikoy Belediye Ba§kanmi.
9) Balkan Yardimcisi: Belediye Ba§kam tarafindan konuyla ilgili olarak gorevlendirilen 

Balkan Yardimcisim,
d) Ust Yonetim: Kadikoy Belediye Ba§kamm ve Balkan Yardimcilanm,
e) Meclis: Kadikoy Belediye Meclisini,
f) Enciimen: Kadikoy Belediye Encumenini,
g) Mudurluk: Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Mudurliigu'nu.
g) Miidur: iklim Degi^ikligi ve Sifir Atik Muduru'nii
h) Harcama Birimi: Belediye Btitgesinde Odenek Tahsis Edilen ve Harcama Yetkisi Bulunan 

Birimi.

Hazirlama
Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
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i) Birim: Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Mudurlugiine bagli birimleri ifade eder.

iKINCi BOLUM
Kurulu^, Organizasyon Yapisi ve Baglihk

Kurulu§
Kadikoy Belediyesi Iklim Degi^ikligi ve Sifir Atik Miidurliigu. £evre §ehircilik ve Iklim 
Degi§ikligi Bakanliginca hazirlanan 17/04/2022 tarih ve 31812 sayili Resmi Gazetede 
yayinlanarak yururliige giren Belediye ve Bagli Kurulu§lari ile Mahalli idari Birlikleri Norm 
Kadro like ve Standartlanna Dair Ydnetmelikte Degi^iklik Yapilmasina Dair Yonetmelik” 
geregince Kadikoy Belediye Meclisinin 09/05/2022 tarih ve 2022/49 sayili karari ile 
kurulmu§tur.

Organizasyon Yapisi
MADDE 5 - (1) Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Miidurliigu, dogrudan Balkan Yardimcisina 
bagli olup; miidur ve mlidlire bagli a§agida yazilan birimlerden olu§ur:

a) Idari I§ler Birimi
b) Qevre Koruma ve Kontrol Birimi
c) Atik Yonetimi Birimi 
9) Iklim Degi§ikligi Birimi

Baglilik
MADDE 6 - (1) Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Mudurii; yururliikteki Belediye Kanunu ile 
diger kanun ve yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen odevler ve 
sorumluluklar ile kendisine yukanda verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan 
Balkan Yardimcisi’na ve Balkan'a kar§i sorumludur.

LICENCE BOLEM 
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Mudurliiguniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar!
MADDE 7 - (1) Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Mudurluguniin gorev. yetki ve sorumluluklar! 
a§agidaki maddelerde belirtilmi§tir.

Hazirlama
Tarihi

OnayOlurKontrol 2Kontrol 1Hazirlayan
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a) Mudurliik hedeflerini ve destekleyici faaliyetlerini belirlemek ve izlemek,
b) Mudurliik biitt^esini hazirlamak,
c) Mudiirliigun faaliyet alanlan i9erisinden gelen 9e§itli dilek, talep ve §ikayetlerini 

inceleyerek gerekli iyile§tirme 9ali§malarmi ba§latmak/ba§lattirmak, takip ederek ilgili 
ki§i/birimlere geri bildirimde bulunmasini saglamak.

9) Si fir atik, iklim degi^ikligi, ^evre koruma, slirdlirulebilir ya§am ve dongusel ekonomi 
konulannda; bireyler. kurumlar ve payda§lara yonelik egitim, bilin^lendirme ve farkindahk 
9ali§malan yapmak, toplumsal katihmi ve davrani? degi§ikligini destekleyici program ve 
projeler geli§tirmek.

d) il9e sinirlan i9erisinde olu§an her turlii atigin; dnlenmesi, azaltilmasi, kaynaginda ayn 
toplanmasi, yeniden kullammi, geri donu§umu ve bertarafina ili§kin, siire9leri planlamak, 
koordine etmek, izlemek ve geli§tinnek, sifir atik ve dongusel ekonomi ilkeleri 
dogrultusunda uygulamalar yurtitmek.

e) Ilgili yasal mevzuati ve teknik yenilikleri takip ederek. Belediye binasi ve hizmet 
birimlerinde surdiirulebilir sifir atik altyapismm kurulmasim ve uygulanmasim saglamak.

f) Ekolojiye duyarh ya§am ve yapila§ma anlayi§mm geli§tirilmesi amaciyla; doga temelli 
9dzumler, ye§il ve mavi altyapi. enerji verimliligi, yenilenebilir enerji ve slirdlirulebilir 
uygulamalarm yayginla§tinlmasina yonelik 9ali§malar yapmak, bu kapsamda belediyenin 
ilgili birimleriyle i§ birligi saglamak.

g) il9e genelinde saglikh, giivenli ve slirdlirulebilir bir kentsel ya§amin saglanmasi amaciyla; 
hava. su, toprak. glirultli, gdriintli ve elektromanyetik radyasyon kirliligi ile in§aat, yikim 
ve altyapi faaliyetlerinden kaynaklanan hafriyat. asbest ve benzeri 9evresel risklerin 
azaltilmasina yonelik 9ah§malar yapmak. bu konularda ilgili kurum ve kurulu§larla 
koordinasyon saglamak.

g) iklim degi§ikligiyle miicadele kapsammda; sera gazi emisyonlarmm azaltilmasi, iklim 
degi§ikligine uyum ve iklim direncinin artinlmasina yonelik. ulusal ve uluslararasi iklim 
politikalan, stratejileri ve eylem planlanyla uyumlu, kurumsal ve il9e ol9eginde plan, proje 
ve faaliyetler yiirlitmek, 9ali§malar yapmak.

h) Gorev alanina giren konularda; strateji belgeleri, eylem planlan. raporlar, izleme ve 
degerlendirme 9ali§malarini hazirlamak veya hazirlatmak, sera gazi envanteri, atik verileri 
ve 9evresel gdstergelere ili§kin veri toplamak. analiz etmek. izlemek ve raporlamak.

i) iklim degi§ikligi. sifir atik, 9evre ve surdiiriilebilirlik alanlarmda; ulusal ve uluslararasi fon, 
hibe ve proje programlanm takip etmek, projeler geli§tirmek, yiirlitmek ve izlemek.

i) Gorev alanina giren konularda; kamu kurum ve kurulu§lari, yerel ydnetimler, liniversiteler, 
sivil toplum kurulu§lan, meslek odalan ve ozel sektor ile i§ birligi yapmak. belediyeyi

Hazirlama
Tarihi Olur OnayKontrol 1 Kontrol 2Haziriayan
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ilgili platformlarda temsil etmek.
j) Gorev alanina giren konularda. talep edilmesi halinde, teknik goru§ vermek, degerlendirme 

yapmak ve dneriler sunmak.
k) Birimdeki diizenleme, faaliyet. siire^ ve i§lemlerin kontrol bile§enleri ile Kamu 1$ 

Kontrol Standartlarma uyum duzeyini siirekli degerlendirmeler yapmak suretiyle izlemek 
ve sonu9larim ilgili birime raporlamak.

Muduriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet ve Yetki Devri 
Mudiirun Atanmasi
MADDE 8 - Mtidtir, Balkan tarafindan atamr.

Miidiirun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 9 - Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Mudiini, Ba§kanlik Makammin emir ve onayi 
uzerine a§agidaki gorevleri yapar;

a) Kurum ve Miidurluk Hedeflerinin Belirlenmesi ve Yayginla§tirilmasi: Kurumun 
stratejik hedeflerinin planlanmasina katki saglamak amaciyla, kurum hedeflerinin 
belirlenmesi 9ali§malarma aktif olarak katihr ve katki saglar. Biriminin hedef kartim 
(hedeflerini, gdstergelerini, destekleyici faaliyet/projelerini) kurum hedefleriyle uyumlu 
olarak, kendisine bagh 9ah§anlan ile birlikte belirler, hedef kartmin mutabakatim saglar. 
bagh oldugu yonetici tarafindan onaylanan hedeflerin, biriminin 9ah§anlarina 
yayginla§tinlmasi faaliyetlerini yonetir/yonlendirir.

b) Operasyonel Plan lama ve Kontrol: Kurum ve Miidurluk hedeflerinin ger9ekle$tirilmesini 
saglamak amaciyla, Mudiirluk sorumlulugundaki gorevlerin, etkin, verimli, mevzuata 
uygun ve zamamnda yapilmasmi saglayacak §ekilde faaliyetleri, kendisine bagh birim 
sorumlulari/9ali§anlan ile koordineli olarak planlar/planlanmasim saglar. faaliyetlerin 
planlandigi gibi yiirutulmesini kontrol eder, gerektiginde duzeltici/onleyici aksiyonlar ahr 
veya Birim Sorumlulan tarafindan bu aksiyonlarm ahnmasim saglar, planh 9ah§ma 
anlayi§inda oncii rol ustlenir. Mevcut durumda veya i§ hacminde meydana gelecek 
degi§ikliklere gore i§lerin aksamayacak §ekilde yurutiilmesini saglar.

c) MUdurliik Biit9esinin Yonetimi: Kurumun mali kaynaklarmm etkin ve verimli 
kullamlmasina katki saglamak amaciyla, Stratejik Ama9 ve Hedeflerle uyumlu olarak, 
mudiirlugun sorumlulugundaki faaliyet/projelerle ilgili harcama but9elerini hazirlar. Bu 
kapsamda, miidurluge ait faaliyetler konusunda, kurumun ilgili birimleriyle gdru§erek 
mutabakat saglar ve mutabik kaldigi faaliyetlere ail taslak harcama but9esini belirler.

Haziriama
Tarihi

OnayOlurKontrol 2Kontrol 1Hazirlayan
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Onaylanan biiNe dogrultusunda kurum sure9leri ve prosediirleri ile uyumlu mudurliik 
harcamalarim yonetir/yonlendirir.

9) ^ali§an Yonetimi: Mudurliigun tanimh hedeflerine ula§masi ve ^ah^anlannin geli§imine 
katki saglamak amaciyla, bagh 9ali§anlarina hedefler belirler ve bu hedeflerin ileti§imini 
kurarak, hedeflerle ilgili mutabik kahr, ger9ekle$meleri bagh 9ah§anlar ile kar§ilikli 
gorti§erek degerlendirir. sonu9lara ili§kin geribildirim verir, sonu9lari Insan Kaynaklari ve 
Egitim Mudurliigii ile payla§ir. Turn bagh 9a! Iranian i9in planlanan “geli§im 
programlarini" degerlendirir, onaylar ve bu geli§im programlanmn sonu9lanni izler, 
gerektiginde Insan Kaynaklari ve Egitim Mudurliigii ile koordineli olarak diizeltici aksiyon 
alinmasim saglar.

d) (^evre Koruma ve Kontrol: Qevresel risklerin azaltilmasi ve siirdurulebilir 9evre 
ydnetiminin saglanmasina yonelik denetim ve koordinasyon faaliyetlerini yiiriitiir.

e) Atik Yonetimi: Atiklarm azaltilmasi, kaynaginda ayn toplanmasi, geri kazammi ve 
bertarafina yonelik sistemlerin kurulmasmi ve etkin §ekilde i§letilmesini koordine eder; 
ilgili kurum ve kurulu§larla i§ birligini saglar.

f) i§birlikleri ile Sifir Atik Projelerinin Geli§tirilmesi: Sifir atik uygulamalarmin 
yayginla§tinlmasina yonelik i§ birlikleri geli§tirir; kamu, ozel sektor ve sivil toplum 
kurulu§lanyla ortak projelerin yuriitiilmesini saglar.

g) Iklim Deg4ikligi ile Miicadele: Sera gazi emisyonlarmm hesaplanmasi, azaltimi ve iklim 
degi^ikligine uyum 9ali§malarmm yuriitiilmesini koordine eder; ilgili izleme ve raporlama 
siire9lerinin ger9ekle§tirilmesini saglar.

g) Tedarik Yonetimi: Miidtirliigunun hizmet alanlan ile ilgili hizmet/ta§mir ihtiya9larim 
kar§ilamak tizere, alim ihtiya9larim kendisine bagh 9ah§anlar ile koordineli planlar, 
Miidiirliik but9esi ile uyumlu olarak ahm dosyalarmm hazirlanmasi i9in gerekli 
gorevlendirmeleri yapar. Kendisine onaya sunulan ahm dosyalarmi degerlendirir. 
gerektiginde diizeltmelerin yapilmasmi saglar. Onayladigi ahm siire9lerinin geli§imini 
izler. ahmin ger9ekle§mesini saglar. Sonlandinlan ahm siire9lerine yonelik hak edi§lerin 
Ger9ekle§tirme Gorevlisi tarafindan odenmesine yonelik gerekli i§leyi§i 
yonetir/yonlendirir.

h) is Etigine Uygun Cali§ma: Yonetimini ustlendigi Mudurliik hizmetlerinin hesap 
verilebilir ve adil olarak yurutiimunii saglamak tizere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin 
farkindadir, bu ilkeleri gozeterek 9ah§ir, kendisine bagh 9ah§anlarm bu ilkelerle 
9ah§masina onciiluk eder.

1) KVKK llkeleriyle Uyumlu ^ali§ma: Yonetimini ustlendigi Miidiirluk hizmetlerinin 
yiiriitiimlinde ki§isel verilerin i§lenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayih Ki§isel

Hazirlama
Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
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Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yiikumluklerini esas alarak verilerin i§lenmesi ve 
gerektiginde payla§ilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

i) I§ Saghgi ve Guvenligi: Kurumun saghgi ve i§ guvenligi standartlarma uygun 
9ali§masina katki saglamak amaciyla, gorev ve sorumluluk alaninda ^ah^an tiim 
9ali§anlann i§yeri kurallanm, i§ saghgi ve guvenligi kurallanna ve disiplin kurallari ve 
talimatlan yonetmeligi kurallanna uygun olarak 9ali§masini saglar.

j) I§ Sonu9larinm Degerlendirilmesi: Kurum stratejik hedeflerinin ger9ekle§mesine katki 
saglamak amaciyla. Mudiirluk i§ sonu9lanm, duzenli arahklarla degerlendirir. gerektiginde 
duzeltici/dnleyici aksiyonlar planlanmasmi saglar, bu faaliyetlerin ger9ekle§mesini 
kendisine bagh birim sorumlulan/9ali§anlari ile koordineli olarak izler, gerektiginde 
yon lend irir.

k) Geli^tirme / lyile§tirme: Kurumsal geli§ime katki saglamak amaciyla. yonetim sistemleri 
ve 19 Kontrol uygulamalarmm duzenli arahklarla gdzden ge9irilmesine yonelik 9ah§malara 
onciiluk eder veya katihmi yonlendirir, bu 9ah§malarda iyile§tirici/geli§tirici oneriler 
sunar/sunulmasmi te§vik eder, planlanan geli§tirme/iyile§tirme faaliyetlerinin 
ger9ekle§mesinde “silrekli geli§im" anlayi^mm yayginla§masinda aktif rol listlenir.

Birimler Sorumlusunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
MADDE 10 - Birimler Sorumlusu, Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Muduriinun emir ve onayi 
uzerine a§agidaki gorevleri yapar;

a) Operasyonel Planlama ve Kontrol:
Mudiirluk hedefleriyle uyumlu. birim faaliyetlerini planlar, kendisine bagh 9ah§anlara 
gorev dagihmim yapar. Gorevlendiime kapsaminda. yapilan i§leri kontrol eder, gerekli 
duzeltmelerin yapilmasi ydnunde kendisine bagh gorevlileri bilgilendirir, geribildirim 
verir. Yuriitulen i§ ve i§lemlerin gerektiginde iyile§tirilmesine yonelik faaliyetlere onciiluk 
eder, aktif rol ahr. Birim 9ah§anlarmi iyile§tirici/geli§tirici faaliyetler igin te§vik eder.

b) Talep, §ikayet ve Teknik Konulann Degerlendirilmesi:
Atik Ydnetimi Birimi. iklim Degi§ikligi Birimi ve (^evre Koruma ve Kontrol Birimi 
personelleri tarafindan denetlenen talep ve §ikayetler 9evre mevzuatlarma uygun olarak 
llgili Birim Sorumlusu tarafindan kontrol edilir. Kendisine gelen, kontrol edilmi§ talep ve 
§ikayetlerin iist amir imzasi oncesinde kontroliinii saglar ve imzalar. Ayhk olarak 
belirlenen gece denetimlerinin programmin kontroliinii yapar, nobet sonrasi raporlan 
kontrol eder. Iklim Degi§ikligi Birimi tarafindan ytirtittilen kurumsal ve il9e d^eginde su 
ve enerji verimliligi ile yenilenebilir enerji 9ah§malarmi takip eder.
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c) Denetim Planlama ve Yonetimi, Koordinasyonun Saglanmasi:
Turn denetim programlarimn kontroliinu saglar, personelin meslek ve yetenekleri 
dogrultusunda gorev dagihmini yapar. Kendisine bagh birimlerden 9ikan tiim yazi§malan 
Mudiirden once kontrol eder, onaylar ve imzalar. Birimler ile list amiri arasmda 
koordinasyonu saglar. Maiyetindeki personelin gerek birbirileriyle ve gerekse 
vatanda§larla olan ili§kilerinde i§ ahlakina uygun olarak hareket etmelerini saglar. Birimde 
9ah§an personelin 9ali§masim, mesailerini takip eder, kendisine bagh personeli yonetir, 
oneri ve talimat verir. (^ali§malarin verimli §ekilde yurutiilmesini saglayici tedbirlerin 
alinmasim saglar. ilgili mevzuat dogrultusunda ve mudiir tarafindan devredilen Muduriyet 
Makami yetkilerini kullamr. Miidurtin izin, gorev veya mazeret gibi nedenlerle gorevde 
bulunmadigi zamanlarda Mudurun yerine vekalet eder. Gdrevlerin geregi gibi yerine 
getirilmesinden. yetkilerin zamanmda ve geregince kullanilmasindan, Miidure kar§i 
sorumludur.

9) Satin Alma Dosyasinm Diizenlenip, Hazir Hale Getirilmesi ve Satin Almanin 
Ger9ekle$tirilmesi:
Mudtirluk birimlerinin ihtiya9lari ve talepleri dogrultusunda mal ve hizmetleri, planlanan 
siirede dogru ve eksiksiz temin etmek amaciyla, her bir satin ahnacak mal/hizmetin uygun 
but9e kaleminden yapilmasim satin alma oncesi kontrol eder, uygun biit9e kalemini 
belirler, talebi olan birim tarafindan hazirlanan teknik $artnameye gore fiyat teklifi ahr / 
alinmasim saglar. Ba§kanlik Onayina sunar. Onaylanan alum Yukleniciye bildirir. Ahm 
yontemine gore, teknik §artnameye uygunlugu kontrol edilen muayene kabul i§lemleri 
sonu9lanna gore, uygun olan ahmlarin kabultinun muayene kabul raporu ile imza altina 
alinmasim saglar, uygun olmayan ahmlarin (mal/hizmet) iade/degi§im veya cezai i§lemini 
ba§latir. Satin alma dosyasinm evraklanm diizenler, gelen faturaya gore odeme emrini 
hazirlar, onaylarmi tamamlar, EYBS uzerinden mudurliik i9i onaylan tamamlar, Mali 
Hizmetler Miidurliigu'ne gonderir. Tamamlanan dosyan belgelerini fiziki ve dijital 
sistemde ar§ivler.

d) Etigine Uygun (^ah§ma:
Yuruttiigii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak yurutiimunu saglamak iizere, Kamu 
Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve disiplin kurallari/talimatlan 
yonetmeligi kurallarma uygun olarak 9ah§ir, kendisine bagh 9ali§anlarin bu ilkelerle 
9ah§masina onciiluk eder.

e) KVKK ilkeleriyle Uyumlu (^ah§ma:
Faaliyetlerin yurutumtinde, ki§isel verilerin i§lenmesinin gerekli oldugu durumlarda. 6698 
sayih Kissel Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yukumltiklerini esas alarak verilerin
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i§lenmesi ve gerektiginde payla§ilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasim 
saglar.

f) I§ Sagligi ve Giivenligi:
Kurumun i§ sagligi ve i§ giivenligi standartlanna uygun ^ali^masina katki saglamak 
amaciyla, i§yeri kurallanna. i§ sagligi ve giivenligi kurallanna uygun olarak (,:ali§ir, 
kendisine bagli gali^anlann da bu kural ve ilkeler dogrultusunda gah^masim saglar.

Birim Sorumlulann Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
MADDE 11 - Birim Sorumlulan, Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Muduriiniin emir ve onayi 
iizerine a§agidaki gorevleri yapar;

a) Operasyonel Planlama ve Kontrol: Miidurluk hedefleriyle uyumlu, birim faaliyetlerini 
planlar, kendisine bagli ^ah^anlara gorev dagilimim yapar. Gorevlendirme kapsaminda, 
yapilan i§leri kontrol eder, gerekli diizeltmelerin yapilmasi yonunde kendisine bagli 
gorevlileri bilgilendirir, geribildirim verir. Yurutiilen i§ ve i§lemlerin gerektiginde 
iyile§tirilmesine yonelik faaliyetlere onciiluk eder, aktif rol ahr. Birim gali§anlarmi, 
iyile§tirici/geli§tirici faaliyetler i9in te§vik eder.

b) I§ Etigine Uygun (^ali§ma: Yuriittiigu faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak 
yuriitumiinii saglamak iizere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve 
disiplin kurallan/talimatlan yonetmeligi kurallanna uygun olarak 9ah$ir, kendisine bagli 
9ali§anlarm bu ilkelerle 9ah§masina onciiluk eder.

c) KVKK ilkeleriyle Uyumlu ^ah§ma: Faaliyetlerin ytiriittimtinde. ki§isel verilerin 
i^lenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayih Ki§isel Verileri Koruma Kanunu 
ilkeleriyle ve yiikumliiklerini esas alarak verilerin i§lenmesi ve gerektiginde payla§ilmasi 
konusundaki ilkelere titizlikle uyar. uyulmasim saglar.

9) 4 Sagligi ve Giivenligi: Kurumun i§ sagligi ve i§ giivenligi standartlanna uygun 
9ali§masina katki saglamak amaciyla. i§yeri kurallanna. i§ sagligi ve giivenligi kurallanna 
uygun olarak 9ah§ir. kendisine bagli 9ali§anlarm da bu kural ve ilkeler dogrultusunda 
9ali§masmi saglar.

Vekalet ve Yetki Devri
MADDE 12 - Ydnetmelik kapsaminda ge9en ttim gorev sahipleri. ge9ici sebeplerle gorevden 
aynldiginda ve herhangi bir sebeple gorevinin bo§almasi halinde vekalet gdrevi I9 Kontrol 
kapsaminda tammlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gore Miidiir onayi ile belirlenir.
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Birimlerin Gorev Yetki ve Sorumluluklan, Vekalet ve Yetki Devri
iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Muduriine bagli birimlerin gorev ve sorumluluklan a§agida 
Birim bazinda a^iklanmi^tir.

Idari l§ler Biriminin Gorev ve Sorumluluklan
MADDE 13 - Idari i§ler Biriminin gorev ve sorumluluklan §unlardir;

a) Evrak Kayit, Yonlendirme ve Vatanda§ Taleplerinin Cevaplandmlmasi: Halkla 
ili§kiler ve goziim merkezi bilgi sisteminden ve CIMER’den yonlendirilen 
evrak/talep/§ikayetleri sistemden ahr, mudur ile degerlendirir. Miiduriin yonlendirmesiyle, 
kendisine aktanlan konuyla ilgili i§lemleri ger^ekle^tirir. Resmi yazi§ma standartlanna 
uygun olarak, kurum \(;\ veya di§ina geri donu§leri sistemden yapar, ilgililerine ula§tigim 
teyit eder. Kayitlarm, fiziki evraklarm muhafazasi saglar.

b) Satin Alma Dosyasinin Diizenlenip, Hazir Hale Getirilmesi ve Satin Almanin 
Gen;ekle§tirilmesi: Mudurliik birimlerinin ihtiyaglan ve talepleri dogrultusunda mal ve 
hizmetleri, planlanan siirede dogru ve eksiksiz temin etmek amaciyla, her bir satin almacak 
mal/hizmetin uygun bt'it9e kaleminden yapilmasmi satin alma oncesi kontrol eder, uygun 
biitge kalemini belirler. talebi olan birim tarafindan hazirlanan teknik §artnameye gore fiyat 
teklifi ahr/almmasmi saglar. Ba§kanhk Onayina sunar. Onaylanan ahmi Yukleniciye 
bildirir. Alim ydntemine gore, teknik $artnameye uygunlugu kontrol edilen muayene kabul 
i§lemleri sonu^larma gore, uygun olan ahmlarin kabuliinun muayene kabul raporu ile imza 
altina alinmasmi saglar, uygun olmayan ahmlarin (mal/hizmet) iade/degi§im veya cezai 
i§lemini ba§latir. Satin alma dosyasinin evraklanm diizenler, gelen faturaya gore odeme 
emrini hazirlar, onaylanm tamamlar, EBYS lizerinden mtidurltik i(;i onaylan tamamlar, 
Mali Hizmetler Miidurlugune gdnderir. Tamamlanan dosyamn belgelerini fiziki ve dijital 
sistemde ar§ivler.

c) KHK Kapsamindaki (^ah§anlarin Hakedi§lerinin Hazirlanmasi: Harcama biitgesine 
uygun olarak odeme i§lemlerinin yapilmasi amaciyla, ayhk puantaj formatmi hazirlar. 
EBYS lizerinden personelin izin, rapor, vb. durumlarmi kontrol eder, puantajlan kayit 
altina ahr. Mlidlirluk i9i birimlerden fazla 9ah§ma gunlerini talep eder. fazla 9ah§ma 
gunleri ve saatlerini Ba§kanlik Onayina sunar. puantaj formatina i§ler. Puantaji Belediye 
§irket Muhasebe birimine gdnderir. $irket kontrol edip faturayi kestikten sonra hakedi§ 
dosyasi ile ilgili evraklan hazirlar. Dosya evraklanm komisyon uyelerine ve mudQre
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onaylatir. Mali Hizmetler Miidurlugiine, odeme i§lemlerinin yapilmasi i9in hakedi§ 
dosyasini hem fiziki hem sistem uzerinden gonderir. Tamamlanan dosyamn belgelerini 
fiziki ve dijital sistemde ar§ivler.

9) I§9i, S6zle§meli Memur, Stajyer Puantajlannin Hazirlanmasi: Kadro mudurltikleri 
farkli olup, fiilen mudurlugumuzde 9ah§an sdzle§meli memur, stajyerlerin ayhk 
puantaj formatmi hazirlar, EBYS uzerinden personelin izin, rapor vb. durumlarmi kontrol 
eder. Birimlerden fazla 9ah§ma giinlerini talep eder. Fazla 9ah§ma giinleri ve saatlerini 
Ba§kanhk Onayina sunar. llgili onay ahndiktan sonra ayhk puantaj formatina i§ler. Kadro 
miidurluklerine ust yazi ile sistem uzerinden gonderir ve dijital sistemde ar§ivler.

d) Harcirah I^lemleri: Mudiirluk 9ah§amnin niteliklerini artirmak, belediye hizmetlerini 
tamtmak veya hizmetleri iyile§tirmek gibi ama9la katildiklan yurt i9i veya yurt di§i egitim, 
seminer, kongre ve organizasyonlarda ula§im, otel vb. giderlere kar§ihk harcirah odenmesi 
igin dosyayi hazirlar ve Mali Hizmetler Mudiirlugu’ne iletir.

e) Birim (^ali^anlarmin Ozltik i§lemleri: Q'ah^an dzluk bilgilerinin dogru ve eksiksiz 
olu^masina katki saglamak amaciyia, tnsan Kaynaklan ve Egitim Mtidurlugii’ne ozltik 
bilgilerini (izin, saghk raporu, mazeret izni. dogum izni, oltim izni, vekalet, gorevlendirme, 
emeklilik. istifa, vb.) iletir ve dijital sistemde ar§ivler.

Cevre Koruma ve Kontrol Biriminin Gorev ve Sorumluluklan
MADDE 14 - Qevre Koruma ve Kontrol Biriminin gorev ve sorumluluklan §unlardir:

a) Cevresel $ikayetlerin, Ba§vurularm Degerlendirilmesi ve Kontroluniin Saglanmasi:
llyede 9evresel kirliligin giderilmesi amaciyia kurum di§i birimler, mtikellefler ve 
vatanda§lardan gelen yazi§ma, talep ve §ikayetlerin ilgili personele havalesi yapihr, 
suregler takip edilir ve soni^landinlmasi saglamr. Denetimi yapilan i§ler i9in kontrol ve 
onay siire9leri yurutultir. (^evresel ihlal tespit edilmesi halinde ilgili mevzuat 9er9evesinde 
yasal i§lemler ba§latihr. Ust amir onayi sonrasinda ceza uygulanan veya olumlu 
sonuglanan evrakin kaydi ve dosyalanmasi saglanarak siire9 tamamlamr.

b) ^evre Mevzuatina Uyumun Saglanmasi ve Denetimi: Denetimlerin ytirurlukteki 
mevzuata uygun olarak ger9ekle§tidimesi saglamr. Belediyenin 9evreyle ilgili yasal 
dtizenlemelere ve yonetmeliklere uyumu takip edilir. Giinltik ve ayhk olarak planlanan 
gece denetimlerinin mevzuata uygunlugu saglamr. nobet sonrasi raporlar kontrol edilir ve 
gerekli yazi§ma ile i§lemler ger9ekle§tirilir. Gorev alanina giren genel gevre mevzuati 
kapsaminda idari yaptinm uygulanmasina ili§kin i§lemler yuriitiilur.
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c) Faaliyet Raporlarinin Hazirlanmasi ve Bildirimi: Ilgili Kurumlar tarafindan lalep edilen 
konularda (giirultu, hava kirliligi vb.) ve amirlerce verilen gdrevler kapsaminda aylik ve 
yillik faaliyet raporlari hazirlanir, kontrol edilir ve ilgili kurumlara iletilir.

<;) Cumhurba§kanhgi iletisim Merkezi (CIMER) i§lemleri: CIMER uzerinden iletilen 
talep. istek ve $ikayetler ilgili personele sevk edilir; ba§vurularin sliresi iyinde incelenmesi, 
cevaplandinlmasi ve dosyalanmasi saglanir.

d) ^evresel Farkindalik ve Bilin^lendirme (^ali§malan: Miidurluk tarafindan duzenlenen 
9evre etkinliklerinde gorev alinir; gerekli personel gorevlendirmeleri yapilir ve 
etkinliklerin koordinasyonu saglanir.

Atik Yonetimi Biriminin Gorev ve Sorumluluklan
MADDE 15 - Atik Yonetimi Biriminin gorev ve sorumluluklan §unlardir:

a) Mevzuata Uyum ve Denetim Faaliyetleri: Atik yonetimi faaliyetlerinin yiirurlukteki 
mevzuata uygun olarak yurutulmesi saglanir. Atik yonetimi faaliyetlerinin yiirurlukteki 
mevzuata uygunlugu izlenir ve denetlenir. Gorev alanina giren atik yonetimi mevzuati 
kapsaminda idari yaptinm uygulanmasma ili^kin i§lemler yurutuliir.

b) Atik Yonetimi Ba§vuru ve $ikayetlerinin Degerlendirilmesi: il9ede atik yonetim 
sisteminin surdiirulebilirliginin saglanmasi amaciyla di§ kurumlar, birimler, mukellefler ve 
vatanda§lardan gelen yazi§malar (iskan ba§vurulan, egitim talepleri vb.), talep ve 
§ikayetler (ambalaj atiklan, cam, atik ila^, pil vb.) sistem uzerinden ilgili personele havale 
edilir. Siire^ler takip edilir, tamamlanan i^lemler kontrol edilir ve gerekli onay i$lemleri 
ger^ekle^tirilerek list amir onayina sunulur.

c) Veri Kaydi ve Raporlama I§lemleri: Qevre, §ehircilik ve tklim Degi§ikligi Bakanligi 
Sifir Atik Bilgi Sistemi (EC^BS) ile Bitkisel Atik Yag Protokolii kapsaminda MOTAT 
sistemine veri giri§ ve kayit i§lemleri yurutiilur ve koordine edilir. Atik toplama miktarlan 
ile denetim ve egitim verileri duzenii olarak izlenir. giincellenir ve iki haftahk, U9 aylik ve 
yillik donemler halinde raporlanir.

9) Atik Yonetimi Bilgilendirme ve Bilin9lendirme Faaliyetleri: Sifir Atik Yonetmeligi 
9er9evesinde atiklarm geri kazammi ve bertarafina yonelik ara§tirma, raporlama ve sunum 
9ah§malan yurutiilur. il9e ol9eginde ve Kurumsal Sifir Atik Belgesine uygunluk 
9ali§malanm yonetir. Atik yonetimi konusunda projeler geli§tirilir ve uygulama sure9leri 
takip edilir. Kurumlar arasi koordinasyon saglanarak bilgilendirme, bilin9lendirme ve 
kamuoyu farkindalik faaliyetleri ger9ekle§tirilir. Okullar ve diger kurumlara yonelik egitim 
programlan dtizenlenir; bilgilendirme materyallerinin hazirlanmasi ve kurum i9i
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koordinasyonu saglanir. Mudurluk tarafindan dtizenlenen (,:evre etkinliklerinin planlama ve 
koordinasyonu yurutulur. Gerekli organizasyon ve satin alma sure^leri ilgili mevzuat 
9er9evesinde ger9ekle§tirilir. Kurumsal ileti§im Mudlirlugu ile birligi yapilarak 
kamuoyuna yonelik duyuru ve bilgilendirme 9ali§malan yurutulur.

d) Ekolojik Ya§am Merkezi Egitim ve Etkinlikleri: Ekolojik Ya§am Merkezi'nin 
i§letilmesi, planlanmasi ve koordinasyonu saglanir. Egitim talepleri dogrultusunda ilgili 
kurumlarla ileti§im kurulur ve gerekli organizasyon i§lemleri yurutulur. Gerekli satin alma 
ve organizasyon sure9leri ilgili mevzuat 9er9evesinde yurutulur. Etkinliklerin duyurulmasi 
amaciyla Kurumsal ileti§im Miidurlugu ile koordinasyon saglanir. Egitim ve etkinlik 
planlan hazirlamr ve uygulama sure9leri takip edilir.

e) 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu Kapsamindaki i§leniler: il9e genelinde toplanan 
atiklarm geri kazamm ve bertaraf tesislerine gonderilmesine ili^kin ihale sure9leri 2886 
Sayili Devlet ihale Kanunu ve ilgili mevzuat 9er9evesinde yurutulur. ihale surecine ili§kin 
teknik ve idari i§lemler koordine edilir. s6zle§me ve tahakkuk siire9leri takip edilir.

f) Arav*, Ekipman Mal/Hizmet Alimi, Bakim ve Onarim Siire9leri: Atik yonetimi ve 
denetim faaliyetlerine ili§kin ara9, ekipman ve mal/hizmet satin alma sullen ile bakim ve 
onarim sih^leri ilgili mevzuat 9er9evesinde yurutulur.

g) Stratejik Plan, Performans Programi ve Faaliyet Raporu (^ali§malari: Stratejik plan, 
performans programi. btit9e ve faaliyet raporu 9ah§malarma ili§kin birim gorev ve 
sorumluluklan kapsammda veri iiretimi ve raporlama i§lemleri yurutulur.

g) Personel Cali§ma ve Mesai Takibi: Birim personeline ili§kin i§ ve i§lemler ilgili mevzuat 
9er9evesinde yurutulur.

Iklim I)egi§ikligi Biriminin Gorev ve Sorumluluklan
MADDE 16 - iklim Degi§ikligi Biriminin gorev ve sorumluluklan $unlardir:

a) (pevre Koruma ve Izleme Faaliyetleri: Siirdurulebilir bir 9evrenin saglanmasina katki 
amaciyla kentte 9evre ve iklim degi§ikligi kaynakh sorunlarm (hava ve su kirliligi vb.) 
kaynaklarmin belirlenmesine yonelik 9ah§malar yurutulur. Kirlilik kontrolune ili§kin 
analiz ve degerlendirme faaliyetleri ger9ekle§tirilir ve raporlamr. (^evresel izleme ve 
degerlendirme 9ali§malarmda ilgili teknik birimlerle koordinasyon saglanir.

b) Iklim Degi§ikligi Azaltim ve Uyum (^ali§malan: Kentin ve belediye hizmet 
faaliyetlerinin sera gazi emisyonlan uluslararasi standartlara uygun §ekilde hesaplanir, 
izlenir ve raporlamr. iklim degi§ikliginin etkilerinin azaltilmasina yonelik sera gazi azaltim 
projeleri geli§tirilir ve uygulamr. Azaltimin yeterli olmadigi durumlarda iklim
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degi§ikligine uyum projeleri hazirlamr ve yurutiilur. Yapilan gah^malara ili$kin verilerin 
ulusal ve uluslararasi izleme ve raporlama platformlarma girilmesi ve takibi saglamr. 
Kurum i9i su tiiketiminin azaltilmasina yonelik planlama ve uygulama gah^malan 
yurutiilur. Yagmur suyu toplama, geri kazamm ve yeniden kullamm sistemlerinin 
kurulumu, i§letilmesi ve bakim siire^eri ilgili mevzuat gergevesinde yurutiilur. Hizmet 
birimlerinde su tasarrufuna yonelik uygulamalann yayginla§tinlmasi saglamr. Belediye 
hizmet alanlarmda enerji verimliligine yonelik projeler geli§tirilir ve uygulanmasi 
desteklenir. Yenilenebilir enerji sistemlerinin kurulumu, i§letilmesi ve performans takibi 
siiregleri yiiriittilur. Enerji tuketimi ve performans verileri duzenli olarak izlenir ve 
raporlamr. Gorev alanina giren iklim, enerji ve su yonetimine ili§kin mevzuat kapsaminda 
idari yaptinm uygulanmasina ili§kin i§lemler yurutiilur. 

c) Iklim, Cevre Bilin^lendirme ve Farkindahk (fali§malan: Mudurluk tarafindan 
yurutulen iklim ve gevre temah etkinliklerin planlama ve koordinasyonu saglamr. 
Bilinglendirme ve farkindahk faaliyetleri gergekle^tirilir. Gerekli organizasyon suregleri 
ilgili mevzuat ger^evesinde yiiriitiilur. Kurumsal Tleti§im Mudiirlugu ile i§ birligi yapilarak 
kamuoyuna yonelik duyuru ve bilgilendirme gah^malan yiiriitiilur. Diger miidurluklerle 
koordinasyon saglamr.

MADDE 17 - Gorev Alanlannm Sinniandinlmasi ve Yetki Kullammi
Birimler, idari yaptinm yetkilerini kendi gorev alanlan ile simrh olarak kullamr. Aym fiile 
ili§kin birden fazla birim tarafindan i§lem tesis edilmemesi esastir.

Vekalet ve Yetki Devri
MADDE 18 - Yonetmelik kapsaminda ge9en tiim gorev sahipleri, gegici sebeplerle gorevden 
aynldiginda ve herhangi bir sebeple gorevinin bo§almasi halinde vekalet gorevi 4 Kontrol 
kapsaminda tammlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gore Miidiir onayi ile belirlenir.

DORDUNCft BOLUM 
Yetki ve Sorumluluk

MADDE 19- Iklim Degi^ikligi ve Sifir Atik Mudiirliigu yetki ve sorumluluklan §unlardir;

a) iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Mudurii; yururliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve 
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen odevler ve sorumluluklar
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ile kendisine yukanda verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Balkan 
Yardimcisi'na ve Ba§kan'a kar§i sorumludur.

b) iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik Mudurlugii'ne bagli Birim Sorumlulari; kendisine verilen, 
yukanda anilan gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Mudiire kar§i 
sorumludur.

c) Diger gah§anlar; miidurluge ait i§lerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen, yukanda 
anilan gdrevleri geregi gibi ve stiresi iginde yerine getirmekle yiikumlu, ilgili Birim 
Sorumlusu. Birimler Sorumlusu ve Mudiire kar§i sorumludur.

BE§INCi BOLUM 
Evrak ve Ar§iv iskrnlcr i

Gelen Giden Evrak ile Ilgili Yapilacak i§lem
MADDE 20 - (1) Halk Masasi araciligiyla gelen vatanda§ / kurum igi / kurum di§i talebin / 
gelen evrakin bagli gah§tigi mudurliigun faaliyet / hizmet alam ile ilgili olup olmadigmi, diger 
mudurliikler ile ortak gah§ma gergekle§tirilip gergekle§tirilmeyecegini degerlendirerek ilgili 
miiduiiuk / mudurliikler ile ileti§im kurar. Talebin goziimiine / yazi§manm 
gergekle§tirilmesine yonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standart siiresi iginde 
sistemden Halk MasasTna geribildirimde bulunur.

Ar§ivleme ve Dosyalama
MADDE 21 - (1) Cdztimlenen talepler ile ilgili bilgi ve belgeleri, kurum igi ve kurum di$i 
yazi§ma belgelerini kayit altina aimak amaciyla, sistemde ar§ivler.
MADDE 22 - (1) Devlet Ar§iv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin ilgili maddeleri 
dogrultusunda; evrak yogunlugunun giderilmesi amaciyla. arrive gonderilen evraklan imha 
siireleri igerisinde saklayarak suresi dolanlan listeler ve gerekli yazi§malan gergekle§tirerek 
imhaya gonderir.

ALTINCI BOLUM 
Ce§itli ve Son Hiikumler

Yonetmelikte Hukiim Bulunmayan Haller
MADDE 23 - (1) I§bu Yonetmelikte hukiim bulunmayan hallerde yiirurliikteki ilgili mevzuat 
hiikumlerine uyulur.
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Yonerge Duzcnlenmesi
MADDE 24 -(1) t§bu Yonetmeligin uygulanmasi ile ilgili diger hususlar ^ikanlacak 
yonergeler ile belirlenir.

Yururlukten Kaldinlan Hukumler
MADDE 25 -(1) Kadikoy Belediye Meclisinin 08.09.2023 tarihli ve 2023/111
sayih karan ile kabul edilen Kadikoy Belediyesi Iklim Degi§ikligi ve Sifir Atik 
Mudurlugu’niin 28 maddeden olu§an gdrev ve 9ali§ma yonetmeligi yururlukten kaldinlmi§tir.

Yururluk
MADDE 26 - (1) Bu yonetmelik Kadikoy Belediye Meclisi’nin kabulii ile yiirurliige girer, 
kesinle§tikten sonra web sitesinde yayimlamr.

Yuriitme
MADDE 27 - (1) Bu yonetmelik huktimleri Kadikoy Belediye Ba§kani adina iklim 
Degi§ikligi ve Sifir Atik Mudiirii tarafindan yiirutulur.
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