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GORUSULEN GUNDEM_MADDESI 1. : Fen Isleri Miidiirliigiiniin, 04.10.2024 giin ve E-

91911546-622.01-2281014 sayili, Gorev ve Calisma Yonetmeligi ile ilgili teklifi.

KOMIiSYON INCELEMESI : Kadikoy Belediye Meclisinin Ekim 2024
toplantilarinin 07.10.2024 tarihli 1.Birlesiminin, 1.Oturumunda komisyonumuza havale edilen, Fen
isleri Miidiirligiiniin, 04.10.2024 giin ve E-91911546-622.01-2281014 sayil1 yazisinda;

BASKANLIK MAKAMINA

“Kadikoy Belediyesi Meclis Baskanliginin onay1 sonrasinda Etiit Proje Miidiirltiigii kurulacak
olmasi nedeniyle Miidiirliigtimiiz birimlerinden Kentsel Tasarim Biirosuna ait gérev ve sorumluluklar
yeni kurulan miidiirliige devredileceginden ve Miudiirlik gorev ve calisma yonetmeligimizin bazi
maddeleri revize edilerek yeni hali tarafiniza sunulmustur.

Makaminizca da uygun goriildiigii takdirde, yapilan degisikliklerle Fen Isleri Miidiirliigii
Gorev ve Calisma yonetmeliginin giincellenmesi ve yiirtirliige girmesi hususunun goriisiilerek karara
baglanmas1 i¢in yazimizin Belediye Meclis Baskanh@na havalesini olurlarmiza arz ederim.”
denilmektedir.

KOMISYON GORUSU : Fen isleri Miidiirliigi'niin Gérev ve Calisma Yonetmeligi'ne iliskin
teklifi komisyonumuzca gorigiildii.  Yapilan goriismelerde  Belediyemizin  Hukuk Isleri
Miidiirligii'ntin de teklif igerigiyle ilgili goriis bildirmesi istendi. Hukuk Isleri Miidiirliigii’niin
14.10.2024 tarihli yazis1 da dosyasina eklenerek, teklifin Miidiirligiinden geldigi sekliyle kabulii
komisyonumuzca oy birligi ile uygun goriilmiistiir.

Yiice Meclise arz olunur, seklinde hazirlanan, Hukuk Komisyonunun 17.10.2024 giin ve
2024/9 sayih raporu, Kadikoy Belediye Meclisinin Ekim 2024 toplantisinin 18.10.2024 tarihli 7.
Birlesiminin 1.0turumunda goriisiilerek komisyondan geldigi sekilde oybirligi ile (isaretle oylama)
kabuliine karar verildi.
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GENEL GEREKCE

5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15. Maddesi b bendi uyarinca belediyeler yonetmelik
¢ikarmak ile yetkilendirilmistir.

Bu baglamda. Kadikdy Belediyesi Meclis Bagkanligimin onay1 sonrasinda Etiit Proje
Miidiirligli kurulacak olmast nedeniyle midirlGgiimiiz birimlerinden Kentsel Tasarim
Biirosuna ait gérev ve sorumluluklanin devredilmesi gerekmektedir. Bunun yan sira ilge
geneli parsel oOzelinde Kentsel Yenilenme ¢aligmalan sonrasinda artan ihtiyag
dogrultusunda, kamuya ait yol ve kaldinmlarin ilgili standartlara uygun olarak diizenlenmesi
ve yenilenmesi amaciyla Ulasim Projeleri Biirosu kurulacak olup; yeni ¢ikan Kanun ve
Yonetmelikler gercevesinde hizmetlerin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamak
amaciyla gérev tammlari giincellenerek yeni gérev ve galisma ydnetmeligi hazirlanmigtir.
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f) Enclimen: Kadikdy Belediye Baskanligi Enclimeni'ni,

g) Meclis: Kadikoy Belediye Baskanligi Meclisi'ni,

§) Miidiir: Kadikoy Belediyesi Fen Isleri Miidiirii'nii

h) Biirolardan Sorumlu: Kadikdy Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigii Biirolardan sorumluyu

1) Biiro Sorumlusu: Fen Isleri Miidiirliigii biinyesindeki biiro sorumlularim

i) Miidiirlitkk: Kadikoy Belediyesi Fen Isleri Miidiirltigii'nii ifade eder

1) Personel: Memur, is¢i, sozlesmeli personel ve hizmet alim ihalesi ile alinan personel
gruplarinda olan ve Fen Isleri Miidiirliigiine bagh birimlerde hizmet veren miidiir, biiro
sorumlusu. teknik elemanlar ve teknik olmayan personeli ifade eder.

Temel Ilkeler

MADDE 6 - Kadikéy Belediye Baskanligiin vizyonu ve misyonu gergevesinde ve
belirledigi temel ilkelere bagh olarak gorevlerini yiiriitiir.

IKINCI BOLUM
Organizasyon ve Personel Yapis
Organizasyon Yapisi

MADDE 7 (1) - Fen Isleri Miidiirliigii: {ist yonetici olarak Belediye Bagkanina ve Bagkanin
gorevlendirdigi, yetki verdigi Baskan Yardimcisina bagh olarak ¢aligsmalarim stird{irtir.

(2) Midurliigiin organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; miidiiriin
teklifi, ilgili bagkan yardimcisinin uygun goriisii ve Belediye Bagkaninin onayiyla olusur ve
yuriirlige girer.

(3) Beledive Baskani organizasyon yapisini re’sen degistirmeye yetkilidir.
(4) Fen Isleri Miidiirltigii asagidaki birimlerinden olusur.

Yapu Isleri Biirosu

Yol Yapim Biirosu

Altyap1 ve Ruhsat Isleri Biirosu
Ulasim Projeleri Biirosu

Yol Bakim. Onarim ve Atdlye Biirosu
Idari Isler Biirosu

birimlerinden olusur.

(5) Fen Isleri Miidiirii: hizmet gereklerine uygun olarak birimlerin yapisini, ¢alistirilacak
personelin  dagilimini, yapilacak islerle ilgili diizenlemeleri ve islemleri mevzuat

¢er¢evesinde vapar. .
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Personel Yapisi

MADDE 8 - (1) Miidiirliikte Kadikoy Belediyesi norm kadro standartlarina uygun nitelik ve
sayida memur, kadrolu isgi, sozlesmeli personel ve belediye sirketi yoluyla g¢aligtirilan
personel gorev yapar.

(2) Miidiirliikte gorev yapan personel I¢ Kontrol Sistemi Kapsaminda, tanimlanmis siireg ve
gorev tanimlarina uygun hareket eder.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 9 — Midiirliigiin gérevleri asagida belirtildigi gibidir.

a) Miidiirliigiin faalivet konularina iliskin mevzuati takip etmek ve mevzuatin gereklerini
stiresi igerisinde yerine getirmek.

b) Miidiirliigiin diger idareler nezdinde takibini yapmak. gereken is ve islemlerini yliriitmek
ve sonuglandirmak.

¢) Stratejik plana, yillik performans programina, yatirim programina ve midiirliik biitgesine
uygun olarak ¢aligmalarini yiiriitmek.

¢) Kadikéy Beledivesi I¢ Kontrol Eylem Plamindaki gérev ve sorumluluklarin yerine
getirilmesi igin gerekli ¢aligmalan yapmak.

d) Beledivece kamu hizmeti sunumunda kullamimak tizere yapilacak tiim yapilarin (hizmet
binasi. spor merkezi, mahalle evi, goniilli evi. saghk tesisi. kiiltiir merkezi vb.)
yapilmasi.

e) Belediye sorumlulugundaki mevcut  binalann  esash  bakim  onariminin
vapilmasi/yaptirilmasi.

f) Stratejik Plan ve Bagkanlik talepleri dogrultusunda ilgemizdeki kamu kurumlari, Resmi
Egitim Kurumlari, dini yapilar ve kamu yararina ¢alisan derneklerden gelen taleplerin
incelenerek yasa ve yonetmeliklere uygun olanlarin ingaat yapim. bakim ve onarim
islerinin yapilmasi.

g) Amtlar Kurulunca restorasyon projeleri onaylanmus ve ilgili midiirliklerden Insaat
ruhsati alinmis Tasinmaz Kiiltiir Varhiklar igin restorasyon ¢alismasi yapilmasi.

h) Yapim islerinin ve yol yapim islerinin: yaklagik maliyetleri ve ilgili sartnamelerini
hazirlamak, kontrol etmek ve onaylamak. ihale dosyalarimi hazirlamak: yer teslimini,
kontroliinii ve isin viiriitiilmesini saglamak: Kesin ve ara hak ediglerini yapmak; Gegici
ve kesin kabulleri yapmak vb. 4734 sayili Kamu [hale Kanununa uygun islemlerin
yiiritiilmesini saglamak; Ingaati bitmis tesisin kullanilmas: i¢in ilgili birime teslim
etmek.

1) Y1l igerisinde yiiriitiilecek ¢aligmalarin yatinm plan ve programinin hazirlanmasim ve bu
programin takip edilerek sonuglandirilmasi.

1) Yakimu yapilacak binalara ait enkaz bedellerinin hesaplanmas:.

a) Mudirliik tarafindan yapilacak bina ingaatlarinin. gevre diizenleme ve altyap islerinin;

e

;;.‘_ e
aplikasyonun yapilmasi, kotlarinin verilmesi ve kontroliiniin yapilmasi. / o1 | ¢ \?&
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k) Belediye sorumluluk alani igerisinde kalan cadde, sokak ve meydanlarin diizenlenmesi,
yol ve kaldirimlarin ilgili mevzuat ve standartlara uygun bi¢imde yeniden yapim veya
onarimlarimin yapilmasi/yaptinimasi.

1) Yeni imar yollarimin kirmizi Kota uygun olarak agilmasi/agtiriimasi.

m) Yol diizenlemeleri i¢in arazinin gerektirdigi yerlerde merdivenli yollar, istinat duvarlari,
alt ve tist gegit yapiimasinin saglanmasi.

n) Belediye sorumluluk alaninda bulunan vollarda yagmursuyu kanallarinin projesinin
hazirlanmasi ve sahada projeye uygun imalatin kontroliiniin yapilmasi.

0) Cadde ve sokak yenileme ¢alismalarinda gerekli olan 6l¢iim, istikamet, kot verme vb.
harita iglerinin yapilmasi.

p) Kent i¢inde altyapi kuruluglari, gercek ve tiizel kisilerce yapilacak altyap: ¢aligmalarinin
ruhsath olarak yapilmasinin saglanmasi, denetim ve takibinin yapilmasi.

q) Altyapt Ruhsatlarin takibi ve ¢alisma sonrasinda c¢ahisma yapilan yerin eski haline
getirilmesini temin etmek.

r) Belediye sorumluluk alaninda bulunan yollarda yagmursuyu tahliye sistemlerinin
yapimi, bakimi ve onarimu.

s) Altyap: kazilar ile ilgili sikayet ve talepleri inceleyerek ¢oziime ulagtirmak. Her tiirli
kagak veya ruhsata uygun vapilmayan kazi c¢aligmasimn tespiti ve cezai islem
uygulanmasi.

t) Altyapr kurumlarmin ilgemizde yapacagi yatinmlarda koordinasyon saglamak,
gerektiginde protokollerin hazirlanmasi ve takibinin yapilmasi.

u) Imar ve Sehircilik Muadirliigii tarafindan ruhsat verilecek 6zel yapilar ile ilgili Imar
Kanununun 23. maddesi geregince altyapi, tistyapi. kaldirim ve vol tahrip bedellerinin
hesaplanmasi ve tahsili.

v) Beledive sorumluluk alaninda kalan cadde ve sokaklarda vapilacak yol ve kaldinm
yenileme ¢alismalari ile yeni agilacak imar yollar igin ilgili mevzuat ve standartlara
uygun olarak geometrik diizenleme projesi ¢alismas: yapmak.

w) Altyapr kurumlarinca veya Mudiirliigimtiz ¢aligmalari dahilinde alinmasi gereken gegici
sirkiilasyon trafik projelerini hazirlamak ve UTK karar siirecinin takibi.

x) lice geneli ulasim ve trafik diizenlemeleri ¢alismalarina iliskin, bu hususlarda yetkili
olan IBB Ulasim Dairesi Baskanhg: ile koordineli ¢alismak. Istanbul Biiyiiksehir
Belediyesi. Ulastirma Bakanhgi, Karayollan Genel Mudirliigii gibi kurumlarn ilge
smurlan igerisinde yiriittigii ulasim planlari. projeleri ve uygulama c¢alismalarini takip
etmek.

y) Ulagim ve trafik diizenlemelerine iliskin Miidiirligtimiize yapilan talep ve sikayetleri
degerlendirilerek ilgili birimlere iletilmesini saglamak.

z) Trafigi diizenleyici mevcut uyan levhalarinin ve yatay-diisey isaretlemelerin bakim ve
onarimi, paylasimli skuter, bisiklet vb. mikromobilite ulagimi ¢ahismalarinda ve bisiklet
vyollan proje ¢alismalarinda yetkili olan IBB Ulasim Dairesi Baskanlig ile koordineli
¢alismak.

aa) Kamusal alanda konumlandirilmis olan ¢6p konteynir, tesisat dolabi. reklam panosu vb.
vaya ve tagit trafigini etkileyen donatilarm yerlerinin tespit edilmesi ve gerekli
diizenlemelerin yapilmast.

bb) Biironun  hazirlayacagi geometrik diizenleme projelerine altlik olusturacak saha
ol¢imlerinin yapilarak plankote paftasimin hazirlanmasi, 6zel parsel miilkiyetleri ve
@sgallerine yonelik gerekli kontrollerin yapilmasi ve gerekli vazismalarin yapilmasi.

cc) llge genelinde yollarda, kaldimmlarda ve yagmursuyu hatlarinda ivedilikle yapilmasi

gereken bakim, onarim iglerini yapmak ve bu konulardaki talep ve sikayetleri ¢coziime
ulastirmak. B
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dd) Ilge genelinde dogal afet durumlarinda yollarm agik tutulmasinin saglanmasi. ¢ikan
moloz ve atiklarin naklinin yapilmasi.

ee) Imar ve Sehircilik, Zabita Miidiirliigti ve miilki amirliklerce bildirilen kagak/metruk
yapilarin yikimi icin Mudiirligtimiize bagh ekiplerden is¢i. makine, arag gereg¢ temin
etmek. 3194 sayili yasa kapsaminda tehlike arz eden bina, arsa vb. ¢evresini korumaya
almak.

ff) Miidiirliiklerin ihtiyaclart dogrultusunda, marangozluk isleri, demir isleri. boya isleri,
elektrik isleri ve diger atdlye isleri, resmi ve sosyal etkinliklerde gerekli hizmetlerin
verilmesi, resmi kurumlara ait spor alanlarinda. otopark yerlerinde ¢izgi g¢alismasi
vapilmasi ve tiim hizmetlerde kullamlan is makinesi ve el aletinin bakim onariminin
yapilmasi.

Miidiiriin Gorevleri

MADDE 10 - Miidiirliik biinyesinde gorev vapan miidiiriin gorevleri asagida belirtildigi
gibidir.

a) Midiirliik ¢alismalarini yasal mevzuata uygun olarak viirtitmek, her turlii yasal mevzuat
degisikliklerinde Midiirlik ¢ahismalarim yeniden diizenlemek ve ¢alisanlarin yasal
mevzuata ve degisikliklere uyum saglamasini temin etmek, mudiirliigiin gorevleri ile
ilgili olarak diger kurumlarla veya kurum i¢i midirliklerle koordinasyonu saglamak.

b) Miidiirliik adina yapilacak harcamalarda harcama vetkilisi ve ihalelerde ihale yetkilisi
sifatiyla gerekli islemleri yapmak.

¢) Miidirligiin Gorev ve Calisma Yonetmeligi hazirhik ¢alismalann yiiriitmek. Midiirliik
caligmalariyla ilgili gerek duyuldugu takdirde: yonetmelikler ve yonergeler hazirlayarak
uygulamaya koymak.

¢) Midurltigtline ait tasinirlarla ilgili olarak taginir kayit ve kontrol yetkilisinin
gorevlendirilmesi ve taginir kayit islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

d) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siire¢/personel performanslarinin
arttirtlmasi igin gerekli ¢aligmalarin yapilmasim saglamak. Hedeflere uygun olarak
gergeklestirilmesini saglamak.

e) Midirliigiin yallik faaliyet raporunun hazirlanmasin saglamak.

f) Midiirligiin yillik biitge tekliflerini ve varsa yillhik tcret tarifelerini, yillik yatinm
programini hazirlamak.

g) I¢ ve dis mali denetim sirasinda denetgilere talep edilen bilgi ve belgeleri sunmak ve
gerekli kolaylhig: saglamak.

g) Mudirliigtin yazismalarinin yazisma kurallarina uygun, siiresi iginde ve dogru bir sekilde
yapilmasini saglamak ile 1.derece imza yetkilisi sifatiyla paraflamak veya imzalamak

h) Midiirliigiin is ve islemleri ile ilgili aragtirma, sorusturma. denetim ve teftislerde
Mudiirliigiin calismalart hakkinda bilgi ve belge vermek, teftis ve denetim raporlarinin
gereginin yapilmasim saglayarak cevaplandirmak

1) Midirliige gelen evraki incelemek. ilgilisine havale etmek veya havale ettirmek, stiresi
icinde gereginin yapilmasini ve cevaplandirilmasini saglamak

i) Yapilan ¢aligmalar hakkinda Belediye Bagkan ve/veya ilgili Bagkan Yardimcisina rapor
vermek. Bagkanlik Makamindan gelen gérev ve talimatlarin yaptirllmasini saglamak

J)  Diger kamu kurum ve kuruluslan ile vatandaslardan gelen mﬁdiirlﬁgiin ¢alisma alaniyla

ilgili talepleri ve gikayetleri degerlendirmek, siiresi iginde gereginin yapll/r,nasml ve
cevaplandirilmasini saglamak. # v d e
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k) Midirliik personelinin ¢aligma performanslarini degerlendirmek.

1) Disiplin Amiri sifatiyla miidiirliik personelinin disiplinle ilgili islemlerinin yapilmasini
saglamak.

m) Yoénetimindeki personele gorev vermek. yapuiklan isleri denetlemek, gerektiginde
uyarmak. bilgi ve rapor istemek. Calisanlarin is koordinasyonunu, birim i¢i ¢aliyma
akisini kontrol etmek.

Miidiiriin Yetkileri
MADDE 11- Midiirliik biinyesinde gérev yapan midiriin vetkileri asagida belirtildigi
gibidir.

a) Midirligi: Baskanlik Makamina. Belediyenin diger miidiirliiklerine, miidiirliigiin alt
birimlerine ve personeline kars1 dogrudan:

b) Belediyenin karar organlarina, kamu kurum ve kuruluglarina, meslek kuruluslarina ve
gerektiginde gergek ve tiizel kisilere karsi ise Bagkanlik Makaminin izni ve onayiyla,
sahsen va da evrak tizerindeki imzasiyla temsil etmeye.

c) Personeli, ekipmani ve miidiirligiin sahip oldugu bilgi ve kaynaklarn sevk ve idare
etmeye,

¢) Biit¢e 6deneklerini kullanmaya ve harcama talimati vermeye,

d) Gergeklestirme gorevlilerini belirlemeye ve gorevliendirmeye.

e) Ihalelerde ihale yetkilisi tarafindan onaylanan ihale kararina istinaden sézlesmeyi
imzalamaya,

f) Alt birimlerindeki personellere yetki devretmeye ve gerektiginde devrettigi yetkiyi
geri almaya.

g) Baskanlik makamina; yeni alt birimler kurma. alt birimleri ayirma ya da birlestirme
alt birimlerin adlarmi ve fonksiyonlarini degistirme konusunu teklif etmeye,

g§) Idari ve teknik konularda talimatlar vermeye. aragtirma ve inceleme yapmaya ve
yaptirmaya,

h) Performans dl¢timii ve istatistiksel galisma yapmaya ve yaptirmaya,

1) s ve islemleri kontrol etmeye ve denetlemeye. is ve islemlerle ilgili her tiirlii bilgi ve
belgeyi istemeyve,

i) Calisma guruplan olusturmaya, gorevlendirmeler yapmaya.

i) Tasimir mal kayit ve kontrol vetkililerini belirlemeye ve gérevlendirmeye,

k) Goérevlerini yerine getirmeyen ve talimatlara uymayan personel hakkinda disiplin
siirecini baslatmaya.

1) Toplant diizenlemeye ve toplantiyr yonetmeye,

m) Gerekli gordiigii konularda Hukuk Igleri Miidirligii'nden baskan yardimeis: ve
baskan onayiyla goriis sormaya.

n) Islemlerde usulsiizlik ve yolsuzlugu énlemek igin yasal her tiirli tedbiri almaya
yetkilidir.

Miidiiriin Sorumluluklar:

MADDE 12 - Midirlik biinyesinde gorev yapan miidiiriin sorumlu]uklan a;aglda
belirtildigi gibidir. {,: .
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i) Biriminde gorevli personelin etkin ve verimli bir sekilde ¢aligmalarini saglayacak
planlamay1 yapmak ve islerin diizenli olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak
vasalar dogrultusunda calismalarim izlemek denetlemek ve ¢alismalart koordine
etmek,

j) Harcama Birimlerinin ihtiva¢ duyvdugu mal. hizmet ve yapim islerine iliskin
islemleri, ilgili kanun, yonetmelik ve tebliglere uygun bi¢imde yiiriiterek, temin
edilmesini saglamak.

¢) Uygulamada eksiklik ve aksakliklar giderici tedbirler almak

k) Resmi kurum ve Kkuruluslar ile Beledivenin Miidiirliikleri arasinda iletisim ve
koordinasyonu saglamak {izere resmi yazismalara imza atmak,

l) Biirosuna gelen dilekge veya evraki ilgili teknik elemana havale etmek,

m) Elemanlarinin meslek ve yetenekleri dogrultusunda gorev dagilimini yapmak,

n) Personelin gorevlerini geregi gibi yerine getirmesi ve yetkilerini zamaninda ve
geregince kullanilmasi hususunda Miidiire kargi sorumludur,

g) Ustlerinin verdigi talimatlari ve gorevleri yerine getirmek, vapilan ¢alismalar hakkinda
bilgi vermek

Yol Bakim, Onarim ve Atilye Biiro Sorumlusunun Goérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 15 - Midiirliik biinyesinde gorev yapan Birim Sorumlusunun gorev, yetki ve
sorumluluklari asagida belirtildigi gibidir.

a) Yasal mevzuat. sistem ve prosediirlere hakim olmak, ilgili degigiklikleri takip etmek,
Kendine verilen isleri. ilgili yasa ve yonetmeliklere uygun olarak ydriitiip, sliresinde
bitirilmesini saglamak.

b) Sikayet ve talepleri inceleyerek ¢oziime ulagtirmak

c) Biriminde gorevli personelin etkin ve verimli bir gekilde c¢alismalarini saglayacak
planlamay: yapmak ve islerin diizenli olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak
yasalar dogrultusunda c¢alismalarimi izlemek denetlemek ve c¢aligmalan koordine
etmek,

¢) Resmi kurum ve kuruluslar ile Belediyenin Muddirliikleri arasinda iletisim ve
koordinasyonu saglamak {izere resmi yazigmalara imza atmak

d) Personelin kadro ve uzmanlik alanina uygun islerde ¢alismasini, Ekiplerin belirlenen
is alanlarina zamaninda ulagmasi ve is bitiminde amirlige doniisiinii saglamak

e) Is giivenligi ve is¢i sagh@ konusunda gerekli tedbirlerin alinmasmi saglamak, is
makinelerinin ve arag¢larin gerekli ehliyetlere sahip personel tarafindan kullamiminin
saglamak.

f) Calismalarin yapilmasinda ihtiyag duyulan mal. hizmet ve yapim islerine iligkin
islemleri. ilgili kanun, yonetmelik ve tebliglere uygun big¢imde yiiriiterek, temin
edilmesini saglamak.

g) Biirosuna gelen dilekge veya evraki ilgilisine havale etmek,

§) Uygulamada eksiklik ve aksakliklar: giderici tedbirler almak

h) Is arag ve geregleri ile sarf malzemelerinin giris ¢ikis kayitlarimn diizenli olarak
tutulmasinin saglanmak
1) Sorumluluk alaminda bulunan islerin (yol agma. yol genisletme, moloz-hafriyat
toplama, kagak bina yikimi, karla miicadele ve yollara tuz serpilmesi igin kamyon ve
makine gorevlendirme. isin gerektirdigi her tirli malzeme nakil ve is ekipleri
calisma alanlarina nakli, ¢ahsan ekiplerin ihtivag duydugu arag ve rri'akix;e%cﬁ"- |
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1) Miidiirliigiin ihtiyaglan dogrultusunda. marangozluk isleri. demir igleri. boya isleri.
elektrik isleri ve diger atdlye islerini yerine getirmek
i) Hizmetlerde kullanilan her tiirlii is makinesinin ve el aletinin diizenli bakim onariminin
saglanmasi,

i) Imar-Zabita Miidiirliigii veya miilki amirliklerce bildirilen kagak/metruk yapilarin
yikimi i¢in Midirliigiimiize bagh ekiplerden is¢i, makine, arag gere¢ temin ederek,
ilgili birimlerin denetimde, uyumlu olarak ¢aligmanin saglanmas,

k) Ilgili miidiirliiklerin talepleri dogrultusunda 3194 sayih yasa kapsaminda tehlike arz
eden bina, arsa vb. vapilarin ¢evresini korumaya almak.

1) Il¢ede yapilan resmi ve sosyal etkinliklerde seyyar tribiin, sahne hizmetlerinin verilmesi,

m) Biironun faaliyetlerini bilgisayar ortaminda diizgiin olarak tutmak: giinliik, haftalik,
aylik. yillik olarak Fen Isleri Miidiiriine bilgi vermek

n) Miidiirlik Makaminca yapilmasi talep edilen isleri yapmak,

MADDE 21 - Yap isleri Biirosu

b) Belediyece kamu hizmeti sunumunda kullanilmak tizere yapilacak tiim yapilarin (hizmet
binasi, spor merkezi, mahalle evi, goniilli evi, saghk tesisi, kiiltiir merkezi vb.)
yapilmasi/yaptirilmasi.

¢) Belediye sorumlulugundaki mevcut  binalarin  esash  bakim  onariminin
yapilmasi/yaptiriimasi.

d) Stratejik Plan ve Baskanlhik talepleri dogrultusunda ilgemizdeki kamu kurumlari, Resmi
Egitim Kurumlari. dini yapilar ve kamu yararina ¢ahsan derneklerden gelen taleplerin
incelenerek vasa ve yonetmeliklere uygun olanlarin ingaat yapim, bakim ve onarim
islerinin yapilmasi.

¢) Amtlar Kurulunca restorasyon projeleri onaylanmis ve ilgili miidiirliiklerden Insaat
ruhsati alinmis Taginmaz Kiiltiir Varliklan igin restorasyon ¢alismasi yapilmasi.

e) Yapim iglerinin: yaklasik maliyetleri ve ilgili sartnamelerini hazirlamak, kontrol etmek
ve onaylamak. ihale dosyalarini hazirlamak: yer teslimini. kontrolini ve isin
ylrtitiilmesini saglamak: Kesin ve ara hak edislerini yapmak: Gegici ve kesin kabulleri
yapmak vb. 4734 sayih Kamu lhale Kanununa uygun islemlerin viiriitiilmesini
saglamak; Ingaati bitmis tesisin kullamlmasi i¢in ilgili birime teslim etmek.

£) Y1l igerisinde yiiriitiilecek ¢aligmalarin yatirim plan ve programinin hazirlanmasini ve bu
programin takip edilerek sonuglandiriimasi.

g) Yikimi yapilacak binalara ait enkaz bedellerinin hesaplanmasi.

h) Miidiirliik tarafindan yapilacak bina insaatlarinin aplikasyonun yapilmasi ve kotlarinin
verilmesi.

1) Devam eden insaatin her asamasinda gerekli kot kontrollerinin yapilmasi.

1) Yapim islerindeki ¢evre diizenleme ve alt yapi islerinin sahaya uygulanmasi.

k) Biironun faaliyetlerini bilgisayar ortaminda diizgtin olarak tutmak gtinliik, haftalik, ayhk,
villik olarak Fen Isleri Midiiriine bilgi vermesi.

g) Miidiirlik Makaminca yapilmas: talep edilen isleri yapmak.

MADDE 22 - Altyapi ve Ruhsat isleri Biirosu
a) Kent iginde altyapt kuruluslari. gergek ve tiizel kisilerce yapilacak altyap callsmalqnmn

denetim ve takibinin yapilmasi. ;
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b)

¢)

[lgemizdeki gergek. tiizel kisi ve resmi kurumalarin yapacag tiim altyap: ¢aligmalarinin
ruhsath olarak yapilmasinin saglamak.

Alt yapi kazis1 vapmak isteyen gesitli kurumlar (ISKi, AYEDAS, TUR K TELEKOM,
iGDAS vb.) ve benzeri kuruluslar ile gergek kisilere ait olan kazilar igin Istanbul
Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan Belediyemiz sinirlar igerisinde diizenlenen kazi
ruhsatlarini takip etmek. vetkilendirilmesi halinde kazi ruhsatlarim diizenlemek.

¢) Altvap1 Ruhsatlarin takibi ve ¢aligma sonrasinda ¢alisma yapilan yerin eski haline

d)

e)

f)

g)

g)

k)

D

getirilmesini temin etmek.

Belediye sorumluluk alaninda bulunan yollarda yagmursuyu tahliye sistemlerinin
yapimi, bakimi ve onarimi.

Altyap: kazilan ile ilgili olarak sikayet ve talepleri inceleyerek ¢oziime ulagtirmak.

Her tiirlii kagak alt yapi ¢alismasi yapan kurum ve kisilerin tespiti, uyarilmasi, ceza
uygulamast yapmak.

Ruhsatli kazilar nedeniyle olusan eksiklikler ilgili altyapi kurumlarinca giderilmedigi
takdirde bu eksiklikleri ii¢iincii kisi veya sirkete yaptirmak, masraflari cezali olarak ilgili
kurumlardan almak.

Gerektiginde altyap: kurumlari ile yapilacak protokolleri hazirlayarak, takibini yapmak
Altyapt kurumlarmin ilgemizde yapacagi yatinmlarda koordinasyonu saglayarak
tekrarlanan kazilarin éniine gegmek.

imar ve Sehircilik Miidiirliigii tarafindan ruhsat verilecek ozel yapilar ile ilgili Imar
Kanununun 23.maddesi geregince Alt ve Ustyapt bedellerini hesaplayarak, tahsil
edilmek iizere Mali Hizmetler Miidurltigiine Tahakkuka géondermek.

Imar ve Sehircilik Midiirliigti tarafindan ruhsat verilecek dzel yapilar ile ilgili kaldinm
ve yol tahrip bedellerini hesaplayarak, tahsil edilmek tizere Mali Hizmetler Miidiirliigiine
Tahakkuku gondermek.

flgemizdeki Cadde ve sokaklarda mevcut altyapr durumunun tespitini ve eksikliklerin
ilgili kurumlarca tamamlanmasin saglamak.

Biironun faaliyetlerini bilgisayar ortaminda diizgiin olarak tutmak: giinliik. haftalik,
aylik, yillik olarak Fen Isleri Miidiiriine bilgi vermek.

Miidiirlik Makaminca vapilmasi talep edilen isleri yapmak.

MADDE 23 - Ulagim Projeleri Biirosu

a)

b)
¢)

d)

€)

Belediye sorumluluk alaninda kalan cadde ve sokaklarda yapilacak yol ve kaldirim
yenileme c¢ahigmalan i¢in ilgili mevzuat ve standartlara uygun olarak geometrik
diizenleme projesi ¢alismasi yapmak, gerekli durumlarda UTK/UKOME Karar siirecinin
takibi.

Yeni agilacak imar yollar igin ilgili mevzuat ve standartlara uygun olarak geometrik
diizenleme projesi ¢aligmasi yapmak ve UTK/UKOME karar siirecinin takibi.

Altyapr kurumlarinca veya Miidiirliigiimiiz ¢ahismalan dahilinde alinmasi gereken gegici
sirkiilasyon trafik projelerini hazirlamak ve UTK karar siirecinin takibi.

Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi. Ulastirma Bakanlhig1, Karayollar1 Genel Midiirliigii gibi
dis kurumlarin ilge simirlari igerisinde yiirGittigii ulasim planlari, projeleri ve uygulama
¢aligmalarini takip etmek. bu kurumlar ile koordinasyon saglamak.

fice geneli ulasim ve trafik diizenlemeleri caligmalarina iliskin, bu hususlarda yetkili
olan IBB Ulasim Dairesi Bagkanligi ile koordineli ¢alismak.
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¢) Ulasim ve trafik diizenlemelerine iliskin Miidirligiimiize yapilan trafik yoni, yaya
gegidi. hiz kesici kasis vb. talep ve sikayetleri degerlendirilerek ilgili birimlere
iletilmesini saglamak. gerekli yazismalart yapmak.

f) Trafigi diizenleyici meveut uyan levhalarimin ve yatay-diigey isaretlemelerin bakim ve
onarimi hakkinda, yetkili olan IBB Ulagim Dairesi Bagkanlig ile koordineli ¢alismak.

f) Bisiklet yollari proje ¢calismasi yapmak ve bu hususta yetkili olan IBB Ulagim Dairesi
Baskanligi ile koordineli ¢alismak.

g) Paylasimli skuter, bisiklet vb. mikromobilite ulagim g¢aligmalarinda yetkili olan IBB
Ulasim Dairesi Bagkanhig ile koordineli ¢aligmak, Midirliiglimiize yapilan talep ve
sikayetlerin ilgisine gore yetkili birime iletilmesini saglamak.

h) Kamusal alanda konumlandirilmig olan ¢op konteyniri, tesisat dolabi, reklam panosu vb.
vaya ve tasit trafigini etkileyen donatilarin yerlerinin tespit edilmesi ve gerekli
diizenlemelerin yapilmasi.

i) Biironun hazirlayacagi geometrik diizenleme projelerine althk olusturacak saha
dlgtimlerinin yapilarak plankote paftasinin hazirlanmasi,

j) Cadde ve sokak venileme caligmalari 6ncesinde 6zel parsellerin miilkiyet kontroliinii
yapmak ve halihazir plan {izerinden isgalli alanlarin tespit edilmesi, bu husustaki gerekli
yazigmalarin yapilmasi,

k) Biironun faaliyetlerini bilgisayar ortaminda diizgiin olarak tutmak: giinliik, haftalik,
aylik, villik olarak Fen Isleri Miidiiriine bilgi vermek.

MADDE 24 - idari isler Biirosu

a) Kisilerin, resmi veya o6zel kurumlann dilek¢elerinin/yazilarimin  incelenerek
dilekgelerine/yazilarma yanit vermek. ilgili personele dagitimim, takibini yapmak ve
verilen yanitlar ilgililere ulagtirmak.

b) Havale edilen evraklarin yasal siirelerinin takibini saglamak ve gerekli uyarilari yapmak.

¢) lvedi ve giinlii evraklarin zamaninda yetkili kisive ulasmasini saglamak,

¢) Islemleri usuliine uygun olarak zamaninda yapmak,

d) Muddrliigiin evrak giris, ¢ikis islemlerini yapmak.

e) Her tirlii gikayeti (yazili. sozlii, telefon, e-mail, Cimer ve ¢agri merkezi sikayetleri)
degerlendirmek.

f) Kayitlarin muhafazas: ve saklanmasini saglamak ve kontrol etmek.

g) Midiirliigiin tebligat ve posta islemlerini yapmak.

g) Midiirltige gelen genelge. duyuru, egitim ve personelin bilgi almasi gereken tiim

evraklarin ¢ogaltilarak. Midtirliige bagh tiim biirolara dagiimim yapmak.

1) Yeni dosya olusturmak

h) Arsiv kodlarimi tespit edip ve kuruma adapte etmek. Dosyalarin ve Evraklarin
dosyalandirilarak arsivlendirilmesi islemlerini takip etmek.

1) Miudirligin  tim elemanlarina verilen belge ve dosyalarin zimmet defterine
kaydedilerek ilgililerine verilmesini temin etmek.

J)  Mudirliik argivinin diizenli ve kullanilabilir olmasini temin etmek. s

k) Personelin yillik izinlerini takip etmek, > . \,i

I) Mekan, ekipman ve teghizat ihtiyacim takip etmek ve sonlandirmak. / ASLI GthD R«
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m) Kurum arsivindeki malzemelerden, isteklilere zimmetle dosya vermek ve dosya almak.

n) Miidiirliik ihtiya¢ ve harcamalan ile ilgili mali kayitlari tutmak, avans almak ve

mahsuplarim yapmak.

0) Belediyenin faaliyet alanina giren konularla ilgili olarak yapilan yasa ve yonetmelik
degisikliklerini, belediye enciimeni ve belediye meclisi kararlarim takip etmek, midiir ve
personelin bilgisine sunmak.

) Biiro igi gorevli personelin hastalik. yillik izin vb. olmasi halinde islerin aksamayacak
sekilde yiirtimesi ve puantajlarinin hazirlanmasin saglamak, emekli olan personelin
emeklilik islemlerinin yapilmasu. is¢i kadrosunda emekli olan personelin kidem
tazminatlarimin hesaplanmasi.

r) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siiregleri takip etmek giincellemek.

s) Gorev ve sorumluluk alamndaki faaliyetlerin meveut I¢ Kontrol Sisteminin tamm ve
gereklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

s) Miidirliigiinde i¢ kontroliin etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak siire¢ akis
semalarini hazirlamak ve Mudiirlik makamina sunmak.

t) Midiirltigiin yillik biit¢e tekliflerini ve varsa yillik {icret tarifelerini, hazirlamak.

u) Aynivata ait biitiin isleri. Taginir Mal Yonetmeligi esaslarina gore yiiriitmek,

i) Demirbas esvalara ait kayitlari belediye otomasyon sisteminde kontrol ederek, gerekli

revize islemlerini yapmak.

v) Her mali y1l sonunda miidiirliige bagh tinitelerde demirbag sayimi yaparak imha ve diger

dairelere verilen esyalarin miktarlarini tespit etmek,

y) Her mali yil sonunda depo sayimi yaparak diger yillara devir iglemlerini tamamlamak,

z) Yeni alinacak malzemeler i¢in Destek Hizmetleri Midurliigiinden malzeme kodlarini
talep etmek.

aa)Mudirliigiin  her tiirli ihtivacim gelen talepler dogrultusunda belirleyerek, ihale
islemlerinin yapilmasi igin st yoneticiden olur almak, Hakedis raporlarini, 6deme emri
belgesini hazirlamak ve Miidiirlik Makamina sunmak ve miidiir onayindan sonra Ilgili
miidiirliige ulastirmak.

bb)Malzeme Talep formu ve sartnameleri hazirlayarak [hale islemleri igin hazirlanan
dosyay1 Destek Hizmetleri Midiirltigiine gondermek,

cc)Ana depodan Miidiirliiglimiize alinacak sarf malzemelerin dijital kayit sisteminde
¢ikislarini vaparak, ilgili kisilere dagitimim yapmak,

¢¢)Mudiirliik blinyesinde ¢alisan is¢i personelin is kiyafetlerinin dagitimini yapmak,

dd)Gorevli personel Miidiire karsi sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon
MADDE 25 - Midiirliik i¢i igbirligi ve koordinasyon asagidaki gibi saglamak.

Miidiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki igbirligi ve koordinasyonunun Miidiir tarafindan
saglanir i b
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