KADIKOY BELEDIYESI
_ ZABITA MUDURLUGU )
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag
Madde 1- Bu yonetmeligin amaci; Zabita Miidiirliigiiniin ¢aligma ustil ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu yonetmelik Miidiirliigii kapsar.

Dayanak
Madde 3- Bu yonetmelik 03.07.2005 tarihli ve 5393 Sayil1 Belediye Kanununun 15.
Maddesinin (b) bendi uyarinca hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu Yonetmelikte gegen ;

Bagkanlik Makami : Kadikdy Belediye Baskani'ni,

Bagkan Yardimcisi : Kadikdy Belediye Baskan Yardimcist' m

Midiir : Zabita Midurd' nd,

Belediye Zabita Personeli  : Zabita Amir, Zabita Komiseri ve Zabita Memurlarini ifade

eder.

IKINCI BOLUM
Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 5- Miidiirliigiin Gorevleri

a) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;

1) Belediye sinirlar i¢inde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini saglayip
korumak amactyla kanun, tiiziikk ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi
belirtilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.

2) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut diger
birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan

gorevleri yapmak.

3) Belediye karar organlar1 tarafindan alinmig kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve
sonuclarini izlemek,

4) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde yapilacak torenlerin
gerektirdigi hizmetleri gérmek.

5) Cumbhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmasi i¢in gerekli uyarilart yapmak,



tedbirleri almak, bayrak asilmasini saglamak.

6) Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayic1 hususlari
yerine getirmek.

7) Belediye cezalari ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enclimeninin
koymus oldugu yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

8) 2/1/1924 tarihli ve 394 sayili Hafta Tatili Kanununa gore belediyeden izin almadan ¢alisan
igyerlerini kapatarak caligmalarina engel olmak ve haklarinda kanuni islemleri yapmak.

9) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar

ve islemlerine gore korumak; sahipleri anlagildiginda onlara teslim etmek; sahipleri ¢ikmayan
esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hiikiim yoksa bakim ve gdzetim masrafi alindiktan
sonra bulana verilmesini saglamak.

10) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gore, umumi ¢esmelerin
kirilmasini, bozulmasini 6nlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir i¢gme
suyuna baska suyun karistirilmasini veya saglifa zararli herhangi bir madde atilmasini
onlemek, kaynaklarin etrafini kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

11) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gore ¢ikarilan
31/7/2006 tarihli ve 25245 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya
[liskin Y&netmelik cercevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait
levhalarin sokiilmesine, bozulmasina mani olmak.

12) 23/2/1995 tarihli ve 4077 sayili Tiiketicinin Korunmast Hakkinda Kanun hiikiimleri
cercevesinde etiketsiz mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kacginma, taksitli ve kampanyali
satiglar ve denetim konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

13) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg ve
vergi yatirilmaksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde,
kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni iglem yapmak.

14) 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 insas1 Karsilig1 Olarak
Almacak Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gore
cezaevinde hiikiimlii olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili1 Asker Ailelerinden
Muhtag¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima muhtag oldugunu beyanla miiracaat
edenler hakkinda muhtaglik durumu arastirmasi yapmak.

15) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen
yerlerin isgaline engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmak.

16) 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlart i¢inde
kacak orman emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardime1 olmak,

17) 12/9/1960 tarihli ve 80 sayili 1580 Sayil1 Belediye Kanununun 15 inci Maddesinin 58 inci
Bendine Tevfikan Belediyelerce Kurulan Toptanci Hallerinin Sureti Idaresi Hakkinda Kanun,
24/6/1995 tarihli ve 552 sayili Yas Sebze ve Meyve Ticaretinin Diizenlenmesi ve Toptanct
Halleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname hiikiimlerine gore verilmis bulunan sanat ve
ticaretten men cezalarini yerine getirmek ve hal disinda toptan satiglara mani olmak.

18) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi



hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

19) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayili Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine
gore, Olgli ve tarti aletlerinin damgalarin1 kontrol etmek, damgasiz 6l¢ii aletleriyle satis
yapilmasinit 6nlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis
hileli, ayar1 bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi 6l¢ii aletlerini kullandirmamak, kullananlar
hakkinda gerekli islemleri yapmak.

20) 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili Isyeri A¢ma Ruhsatlarma Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 say1lt
Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan, Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarna Iliskin
Y onetmelik hiikiimleri geregince, isyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili
mercilerce verilen igyeri kapatma cezasini uygulamak ve gereken iglemleri yapmak.

21) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser,
icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyicit materyallerin
yol, meydan, pazar, kaldirim, iskele, koprii ve benzeri yerlerde satigina izin vermemek ve
satisina tesebbiis edilen materyalleri toplayarak yetkililere teslim etmek.

22) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna
gore belediye alacaklarindan dolay1 haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci olmak.

23) 13/3/2005 tarihli ve 5326 say1li Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

24) Korunmast belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine,
calinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan
vermemek.

25) Miilki idare amiri, belediye bagkani veya yetkili kildig1 amirlerin hizmetle ilgili emirlerini
yerine getirmek.

b) Imar ile ilgili gorevleri;
1) Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

2) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar yénetmeliklerine gére belediye
ve miicavir alan smnirlart iginde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin
cevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve
tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik ¢ukurlarinin sizint1 yapmalarina mani olmay1
saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler disina dokiilmesini 6nlemek, yikilacak
derecedeki binalar1 bosalttirmak, yikim kararlarinin uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak,
ruhsatsiz yapilan ingaatlari tespit etmek ve derhal insaati durdurarak belediyenin fen
kuruluslarinin yetkili elemanlartyla birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem
yapmak.

3) 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilagsmaya meydan
vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gézetiminde yikilmasini
saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

4) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa gore, sit
ve koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define
arayanlari ilgili mercilere bildirmek.



c) Saglik ile ilgili gorevleri;

1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve 5179
sayili Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiizik ve yonetmeligin uygulanmasinda ve
alinmasi gerekli kararlarin yerine getirilmesinde gorevli personele yardimci olmak.

2) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak Isyeri
Ac¢ma ve Calisma Ruhsatlarima Iliskin Yénetmelik hiikiimlerine gére islem yapmak.

3) llgili kuruluslarla isbirligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci
fikrasinin (1) bendi uyarinca gayri sithhi miiesseseler ile umuma acik istirahat ve eglence
yerlerinin ruhsatli olup olmadigin1 denetlemek.

4) Ev, apartman ve her tiirlii igyerlerinin ¢oplerinin sokaga atilmasina mani olmak, ¢6p kutu
ve atiklarinin eselenmesini 6nlemek.

5) Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykir1 olarak satig yapan
seyyar saticilart men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine
getirilmesi istenen hizmetleri yapmak.

6) Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiiziik ve yonetmelikler geregince yikanmadan,
soyulmadan veya pisirilmeden yenen gida maddelerinin agikta satilmasina mani olmak,
karigtirildiklarindan siiphe edilenlerden tahliller yapilmak iizere numune alinmasi hususunda
ilgili teskilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamasi halinde tiiziik ve yonetmeliklerde
belirtilen kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil sonucunda sagliga
zararli olduklar tespit edilenleri yetkililerin karar1 ile imha etmek.

7) Yetkili mercilerin kararlar1 dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini
onlemek.

8) 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore ¢evre ve
insan sagligina zarar veren, kisilerin huzur ve siiklinunu, beden ve ruh sagligini bozacak
sekilde giiriiltii yapan fabrika, isyeri, atdlye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak
diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine
getirmek.

9) 8/5/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Saglig1 ve Zabitas1 Kanununa ve ilgili yonetmelige
gore bir yerde hastalik c¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan oliimlerinin goriilmesi
halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gegici kordon altina almak, yetkililere bu
konuda her tiirli yardimi yapmak, imhasi gereken hayvanlarin itlafina yardimci olmak,
bunlarin insan sagligina zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak.

10) 3285 sayili Hayvan Sagligi ve Zabitast Kanununa ve Yonetmeligine gore hayvan ve
hayvansal iriinlerin nakliyeciligini yapanlarin ruhsatlarini  ve hayvanlarin  mense
sahadetnamelerini kontrol etmek, mezbaha ve et kombinasi dis1 kesimleri 6nlemek, bunlarin
hakkinda kanuni iglemler yapmak.

11) 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin
gorevleri icerisinde verilen yetkileri kullanmak.

12) Ilgili kuruluslar ile isbirligi halinde firmlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida iiretim
yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde nezaret



etmek, ekmek ve pide gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak.

¢) Trafikle ilgili gorevleri;

1) 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununa gore belediye sinirlar1 ve
miicavir alanlar igerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yapi1 ve tesisler icin belge
aramak, olmayanlar hakkinda fen elemanlari ile birlikte tutanak diizenlemek.

2) Yetkili organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde isletilen
her tiirli servis ve toplu tasima araglar ile taksilerin sayilarini, bilet iicret ve tarifeleri ile
zaman ve giizergahlarini denetlemek.

3) Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak,
meydan ve benzeri yerler iizerindeki ara¢ park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve

islemleri yapmak.

4) Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye bagkanliginca uygun
goriilenleri ytirtitmek,

5) Belediyelerce yapilan alt yap1 calismalarinda gerekli trafik 6nlemlerini almak.
6) Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlar1 tespit etmek.

7) Sehirleraras1 otobiis terminalleri ile diger garajlardaki otobiislerin fiyat ve zaman
tarifelerini denetlemek, uymayanlara tutanak diizenlemek.

d) Yardim gorevleri;
1) Beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimei olmak.

2) Savas ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi
ve kendisine verilen gérevleri yerine getirmek.

3) Korunmaya ve bakima muhta¢ ¢ocuklari, 6ziirliileri, yashlar1 ve yardima muhtag kisileri
tespit halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

Miidiirliigiin Yetkileri

Madde 6-Belediye zabitasi; kanun, tiiziik, yonetmeliklerin ve yetkili belediye organlarinin
yiikledigi gorevleri yerine getirebilmek i¢in belediye sinirlari i¢inde;

a) Umuma acik yerlere girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya isletenlerinden kontrol
konusu ile ilgili belgeler ister ve haklarinda tutanak diizenler,

b) Bosaltilmasi ve yiktirilmasi hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan yapz,
ev veya miuesseselere kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptirim uygular,

¢) Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli
kovusturma yapilmak {izere tutanak diizenler,

¢) Belediyenin taginir ve tasinmaz mallarina vaki olacak tecaviizleri usuliince onler,

d) Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykir1 olarak seyyar satigta bulunan kimseleri ve
bagkalarinin ticarethane Onlerini de kapatacak sekilde yaya kaldirimlarini, izinsiz isgal



edenleri men eder,

e) Tasitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip gegmesine
mahsus yerleri ve yaya kaldirimlarini isgallerini onler,

f) Umumi yol, kaldirim ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde teshir
edilerek satigini onler,

g) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin
tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyicit materyallerin, pazar veya panayir
kurulan yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, kdprii gibi umuma ait
yerlerde satisina izin vermez ve bunlarin satigin1 engeller, satisina tesebbiis edilen materyalleri
toplayarak yetkili makamlara teslim eder,

g) Sagliga mutlak surette zararli oldugu usuliince yapilmig tahliller sonunda sabit olan
bozulmus, kokmus ve c¢iiriimiis gida maddelerini yetkililerin istegi ve raporu iizerine imha
eder,

h) Sahipsiz olup, beldede basibos dolagsan hayvanlarin muhafaza altina alinmasini saglar ve
bunlardan tehlike yaratmasi muhtemel olanlarin veteriner ekiplerince usulii dairesinde etkisiz
hale getirilmesine yardime1 olur,

1) Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltii yapanlara, ¢evreyi kirletenlere, pazar ve panayir
yerlerinde gelis ve gidisi zorlastiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uymayanlar
hakkinda gerekli yasal islemi yapar.

Miidiirliigiin Sorumluluklari

Madde 7- Belediye zabitas1 amir ve memurlari, gérevlerine iliskin kanun, tiiziik,
yonetmelik ve emirleri bilmekle, hizmetlerini bunlarin hiikiimleri dairesinde yapmakla ve
gorevlerin yerine getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle yiikiimlii ve sorumludurlar,

UCUNCU BOLUM
Miidiirliik Personeli Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Personel
Madde 8- Zabita Miidiirliigii, Zabita Miidiirii, Zabita Amiri, Zabita Komiseri ve  Zabita
Memurlarindan olusur.

Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 9- Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

a) Miidiirliigli Baskanliga kars1 temsil eder.

b) Midiirliik yonetiminde tek yetkili kisi olup, Miudiirliglin ¢aligmalarini diizenler ve
denetler.

c) Miidiirliik harcama yetkilisidir. Personelin disiplin amiridir.

d) Miidiirliik i¢i yonergeler yayinlar.

e) Miidiirliik ¢alisma programlarini diizenlenmesini saglar.

Madde 10- Zabita Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
a) Zabita Miidiirli olmadig1 zamanlarda Miidiirliik goérevini yliriitiir.
b) Miidiirliik personelinin sevk ve idaresinden sorumludur.

¢) Giinliik hizmet kagitlarini1 kontrol eder ve onaylar.



d) Zabita Personelinin goreve gelis- gidislerini kontrol eder.
e) Ceza tutanaklarii kontrol eder ve onaylar.

Madde 12- Zabita Komiserinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Bolge ekip amiridir.

b) Bolgesine bagli bulunan Zabita Birimindeki, birim amir ve memurlarin sevk ve
idaresinden sorumludur.

¢) Nobetci ekibinin gorev yerine intikalinin kontrol eder ve nobet hizmetinin bitimine kadar
ndbet talimatinin uygun olarak yiiriitiilmesini saglar.

Madde 14- Zabita Memurlarinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Miidiir, Amir, Bolge ve Birim Amirlerinin vermis olduklar1 gorevleri, gerektigi sekilde
yerine getirirler.

b) Gorev ve sorumluluk alanlarindaki Belediye zabita hizmetlerinin takibi, evrak, sikayet ve
miiracaatlarin degerlendirilmesini ve geregini yaparlar.

¢) Demirbaslarin kayit edilmesini, memurlara zimmet edilmesi, kontrolu ve korunmasini
saglar.

d) Gergeklestirme gorevlisi; avans, kirtasiye , demirbas ve diger alimlari harcama
yetkilisinin talimati dogrultusunda yapar.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin Yiiriitiilmesi

Madde 15- Zabita Hizmetleri; Evrak Kayit Biirosu, Muhasebe ikmal Ceza Biirosu, Pazar
Sicil Biirosu, tarafindan yiiriitiiliir.

1. Evrak Kayit Biirosu: Evrak ve sikayet dilekgelerinin kayit edilir, ekiplere dagitilir ve
raporlar1 yazilir, Zabita ekiplerinin aylik faaliyet raporlar1 diizenlenir.

2. Muhasebe ikmal ve Ceza Biirosu: Personelin; Melbusatlarinin temini ve dagitima.

a) Demirbas, ayniyat, avans ve diger alimlarla ilgili islemleri yapar.

b) Is¢i ve memur personelin puantajlarinin diizenler.

¢) Yillik izin formu, hizmet gorev kagitlarin1 ve donemsel ¢aligma programlarini diizenler.

d) Miidiirliik yardimct eleman hizmet alimi isi ihalesinin hazirlanmasi, hak edislerinin ve
diger yazigmalar1 yapar.

e) Belediye Emir ve Yasaklari Uygulama Yonetmeligi tutanaklarinin kaydi yapilarak, karar
alinmasi i¢in Belediye Enclimeni'ne sunar.

f) 4077 sayili kanuna istinaden tutulan tutanaklari kaydeder ve Kaymakamlik Makami' na
sunar.

g) 5326 sayili Kabahatler Kanunu tutanaklarmin geregi icin,Belediyemiz Mali Hizmetler
Midiirligi' ne havalesini saglar.

h) Fikir ve Sanat Eserleri ve Adli yazigmalarin yapilmasi.

1) Personelin tiim 6zliik islerinin takibi.

i) I¢ kontrol siireglerinin hazirlanmasi ve takibi.

j) Midiirliik Stratejik plan, biitge ve performans programinin hazirlanmasi.

3. Pazar Sicil Biirosu: Semt Pazarlarindaki, pazar esnafinin kayidini tutar, pazar esnafinin
tezgah kurma belgelerinin hazirlar ve dagitir.

Madde 16- Zabita Birimleri ve Ekipleri
a) Zabita Bolge Birimleri: Belediye emir ve yasaklariin uygulanmasini izler, geregini yapar.
b) Trafik Denetim Ekibi:Yaya gecitlerini ve kaldirimlart isgal eden araglara mani olur,
kaldirimlari isgal eden arag ilgilileri hakkinda 5326 sayil1 Kabahatler Kanununun 38/1 maddesi
dogrultusunda yasal islemler yapar, genel trafik zabitasi ile miistereken denetim ve g¢alismalari



yapar.

c) Pazar EKibi: Semt pazarlarinda nizam intizamin temin edilmesi, pazarin kuruldugu
alanlarin disina tasmamasi, etiket kontrollerinin yapilmasi, tezgah sahiplerinin tezgah kurma
har¢larini yatirarak, tezgah kurma belgelerinin alinmasini saglar.

d) Denetim EKkibi: ilce dahilinde iktisadi denetim yaparak, sikayet ve miiracaatlar:
degerlendirir.

e) Seyyar Ekipleri ve Depolari: Miidiirliik emri ile sivil olarak ilge dahilinde seyyar satici ve
dilencilerin diger iggallerle ilgili ¢alismalarini yapar, el konulan seyyar satict mallarinin depolarda
kayit altina alinarak, yedd-i emin olarak muhafaza edilmesini ve yasal islemlerin yapilmasini saglar.

Gorevin Planlanmasi
Madde 17- Miidiirliik ¢alismasi, Zabita Miidiirli tarafindan diizenlenen g¢alisma programi
dahilinde plan -program igerisinde yiiriitiiliir.

Gorevin Yiriitillmesi
Madde 18- Miidiirliikkte gérev yapan, tiim personel kendilerine verilen gorevleri titizlik ve
ozveri ile en hizl sekilde yerine getirmek zorundadir.

_ BESINCi BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasinda isbirligi
Madde 19- Miidiirliik Birimleri arasindaki igbirligi Miidiir tarafindan saglanir.
a) Miidiirliige gelen evrak, sikayet ve yazilar kayit edildikten sonra, gérev bolgelerine gore
ayrilip, Miidiirliik onayina iletilir, birimlere geregi i¢cin dagitim1  yapilir.
b) Zabita hizmetlerinin goriilmesinde, birimler ve ekipler arasinda koordineli olarak
caligmalar yapilir.

Diger Kurulus ve Miidiirliiklerle Koordinasyon

Madde 20- Midiirliglin, Valilik Makami, tim kamu kuruluslart ile yapacagi her tiirlii
yazigma ile 0zel ve tiizel kisilerle yapacagi cok dnemli yazismalar Miidiiriin parafi ile Bagkan veya
gorevlendirilecegi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir. Zabita Miidiirii Belediyeye bagl
Midiirliikler ile diger kamu kuruluslarinin talebi dogrultusunda Baskanlik Onayini alarak zabita
gorevinin ylriitilmesi i¢in memur gorevlendirebilir, destek hizmeti alabilir ve destek hizmeti
verebilir.

ALTINCI BOLUM
Evrak Islemleri ve Arsivleme

Gelen Evrak

Madde 21- Gelen evrak, imza karsilig1 alinir, kaydi yapildiktan sonra Miidiirlin onayina
sunulur. Degerlendirilmek tizere ilgili zabita birim ve ekiplerine imza karsilig1 verilir. Evrakin
sonuglandirilmasindan ve raporunun hazirlanmasi, evraki alan birim ve ekibin sorumlulugundadir.

Giden Evrak

Madde 22- Geregi yapilmak iizere, birim ve ekiplere verilen evrakin raporlar1 yazilip, evrak
kayit bilirosuna imza mukabili teslim edildikten sonra, iist yazilar1 hazirlanarak, miidiiriin imzasina
sunulur, ilgili midiirliiklere imza karsilig ilgili personel tarafindan dagitimi yapilir. Diger kamu
kurum ve kuruluslari ile sahislarla yapilan yazigmalar, miidiir imzasi,belediye baskan1 veya bagkan
yardimcisinin onayt ile kurye kanali ile gonderilmek iizere Yazi Isleri Miidiirliigii' ne imza karsilig1
teslim edilir.



Arsivleme

Madde 23- Miidiirliikten ¢ikan, Miidiirliik yazilarinin 6rnekleri konularina gore ayr1 ayri
klasorde saklanir. Islemi kalmayan dosyalar miidiiriin onayi ile arsive kaldirilir. 5326,4077 sayili
Kanunlar ile Belediye Emir ve Yasaklar1 Uygulama Y 6netmeligine gore yapilan iglemler, hizmet
kagztlari, is¢i ve memur puantajlari ayr1 ayri saklanir.

YEDINCi BOLUM
Denetim ve Personel Sicilleri

Madde 24- Miidiir, Miidiirliigiin tiim personelini her zaman denetleyebilir, yapilmakta olan
isler hakkinda bilgi verilmesini isteyebilir.Goreve baglama, izin, rapor, derece, kademe ilerlemesi,
odiillendirme, cezalandirma ve diger 6zliik islerine iliskin belgeleri kapsayan dosya diizenleyebilir.

SEKIZINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliik
Madde 25- Bu yonetmelik Kadikody Belediye Meclisi' nin kabulii ve Biiyiiksehir Belediye
Baskaninin onayi ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 26- Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Baskan1 ve Zabita Miidiirii yiirtitiir.

YASAL DAYANAKLAR

5216 Biiyiiksehir Belediye Kanunu
5393 Belediye Kanunu
1608 Belediye Ceza Kanunu
5326 Kabahatler Kanunu
3194 imar Kanunu
775 Gecekondu Kanunu
394 Hafta Tatili Kanunu
4077 Tiketiciyi Koruma Kanunu
2872 Cevre Kanunu
3285 Hayvan Sag. Zabitas1 Kanunu
2464 Belediye Gelirleri Kanunu
2918 Karayollar1 Trafik Kanunu
5101 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
5237 Tiirk Ceza Kanunu
7201 Sayil1 Tebligat Kanunu
3616 Olgii Ayarlar Kanunu
1593 Genel Sagligi Koruma
----- Belediye Zabita Y 6netmeligi
----- Belediye Emir ve Yasaklar1 Uygulama Y 6netmeligi
----- Pazar Yerleri Hakkindaki Yonetmelik



