KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKGY

— KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
BELEDIYESI

[

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Proje Tasdik Burosunca onayli mimari proje ile son ruhsat eki mimari

Tadilat Ruhsati proje karsilastirildiginda statik tadilat gerekmemesi halinde proje ve

1 Basvurusu hesap aranmaz, geregi halinde statik proje ve hesap / geregi halinde
guclendirme kosullari aranir.

Gerekmesi halinde 15 Gln,
gerekmemesi halinde 3 Gln

1. Imar dosyasinda mevcut ruhsat eki mimari, statik proje ve hesap
2. Onayh mimari guglendirme projesi

3. Yapi Kontrol MUdarlGgimuazce onayli zemin etlt raporu

4. Muellifleri onayi ile sunulan, mevcut durum analizi dogrultusunda 15 Gin
hazirlanan statik gl¢lendirme proje ve hesaplari
Beton karot sonugclari ve donati tespit tutanaklari

2 Eski Binalarin
Gugclendirilmesi

o

1. Yapi Kontrol Muadurlugu Beton ve Zemin Birimince, devam etmekte
olan ingaatlarda, yerinde dokilen betonun ruhsat eki statik proje ve
hesaplara aykiriligi tespiti ve geregi ile karot tespiti sonucu yerinde

Yeni Yaplilarin mevcut beton sinifinin ilgili Yapi Kontrol Midurligince
ingasinda Yerinde degerlendirilmesi gereklidir.
Beton Sinifi 2. llgililerince, Yapi Kontrol Miidirligu tespiti ve degerlendirmesi 15 Gun
3 Uygunsuzlugu dogrultusunda yapilacak statik tadilat ruhsati bagvurusu

kapsaminda revize statik hesap incelenir. (imar durumu degisikligi,
mimari revizyon geregdi halinde Proje Tasdik Birimimizce onayl
mimari projelerde aranir.)




KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Eski Eser Bina Proje
Kontrolu

Kurul ve Proje Tasdik Birimince onayli mimari proje aranir.

(Rekonstriiksiyon ve restorasyon durumunda statik proje ve hesaplari

ile Yapi Kontrol MUdarlGgimuizce onayli zemin etit raporu da
gereklidir. Ayrica teknik uygulama raporu da talep edilebilir.)

5 Gun (yapinin aslina uygun
korunarak basit onarim
restorasyonu)

15 Gun (yapinin aslina
uygun yeniden ingasi
yoluyla restorasyonu)

Sikayetlerin Yerinde
Incelenmesi

1.

2.

Dilekge/ihbar/e-posta/kurum igi yazisma (Dilekgede T.C. kimlik
numarasinin yazilmasi zorunludur.)

Yap! Kontrol Mudurligu Yapi Denetim Birimi ve eski eserlerde
KUDEB tarafindan yerinde incelenmesi sonrasi geregi halinde,
yapilarin tagiyici sistemle ilgili gelen sikayet-dilekge hususunu
yerinde inceler, geregi durumunda rapor duzenler.

15 Gln

Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

!Ik Miracaat Yeri :
Isim : Hakan GENCATA
Unvan : Statik Birim Sorumlusu

Adres :Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Adres
B Blok Kadikdéy/ISTANBUL

Tel  :(216) 54250 00 / 1395

E-Posta: hakan.gencata@kadikoy.bel.tr

ikinci Miracaat Yeri :

isim : Anil Halis AKAR / Nesli ACAR
Unvan :Imar ve Sehircilik Midard/ Birimler Sorumlusu

: Hasanpasa Mah. Fahrettin Gokay Cad. No:2 Kat:2
B Blok Kadikdy-ISTANBUL

Telefon :(216) 542 50 00 / 1324-1527
E-Posta : anil.akar@kadikoy.bel.tr / nesli.akkaya@kadikoy.bel.tr
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KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Koruma Bdlge
Kurulunca Onaylanmis
Tescilli Yapilara Yapi
Kullanma izin Belgesi
(iskan) Veriimesi

CoNor®ONE

PRRPRRRRRRER
O~NOUDMWNERE O

Asansor tescil belgesi
Enerji kimlik belgesi

iSKi kanal baglama yazisi
SGK Mudurlugu yazisi
Agac uygunluk yazisi
Binanin fotografi

Tesisat makbuzu
Aplikasyon krokisi
Vaziyet plani

. Bagimsiz bolim plani

. Kapi numarasi takilmasi

. Cop konteyniri

. Restorasyon bitim raporu ve fotograf albumu
. Temizlik isleri Midurligi yazisi

. Iskan miracaat formu

. Uygunluk raporu

. Har¢ makbuzu

. Gerekmesi halinde itfaiye raporu

(7 Gun- 15 Gun- 30 Gun)
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KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Basit Onarim islemleri

1
2
3.
4.
5
6
7

. Ayrintili dilekge

Koruma bélge kurulunca alinmig grup karari

Tapu (Tapunun ash gorulerek fotokopi alinacaktir.)

TUS belgeleri (iBB ve Mimarlar Odasi giincel kayit bilgi ve belgeleri)
Cok hisseli yerlerde muvafakatname

TUS icin vekalet

Yapinin fotograflari (Yapinin durumunu tam olarak gdsterir nitelikte

olmalidir.)

(7 Giin- 15 Giin- 30 Giin)

Restorasyon Denetim
Isleri

NO O WN -

. Dilekge (T.C. kimlik numarasinin Yazilmasi zorunludur)
. Koruma Bolge Kurulu onayl proje

. Kurul kararlari

. Restorasyon raporu

. Restorasyon ruhsati

. Midahale paftasi

. Ruhsatinda yikim ibaresi olanlarin yikim ruhsati

Restorasyon uygulamasinin
tim sdrecini kapsamaktadir.

Temel Ustii Vizesi

NO O WN -

. Dilekge (T.C. kimlik numarasinin yazilmasi zorunludur)

. Ingaat ruhsati (2 adet asll, 1 adet fotokopi)

. Kanal baglanti yazisi

. LIHKAB’ dan alinacak bina aplikasyon krokisi.

. Beton, kalip, demir tutanaklari ve beton sonuclari

. Fotograf

. Yapi denetim firmasi kurulugunca "Temel Ustu veriimesinde herhangi bir

sakinca yoktur" yazisi

15 Gun
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. :::i:?:esi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

5 Bilgi-Belge istegi-Suret | Dilekge (T.C. kimlik numarasi ve iletisim bilgilerinin bulunmasi zorunludur.) 15 Gin
Tasdiki

Tehlike Arz Eden
Durumdaki Yapllara Telefon, e-posta ya da dilekge (T.C. kimlik numarasi ve iletisim bilgilerinin
6 iliskin ihbar veya bulunmasi zorunludur) 7 Gln
izinsiz Uygulamalara
iliskin Sikayet Uzerine
Yerinde inceleme

1. Dilekge (T.C. kimlik numarasi ve iletigsim bilgilerinin bulunmasi zorunludur)
Tescillenmesi Gerekli | 2. Tescili talep edilen yapinin adres bilgileri

Yapi Igin Tespit Istedi | 3. Fotograf 15 Giin
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KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Eski Eserler
Projelerinin
incelenerek Koruma
Bolge Kurulu'na

lletiimesi

©OoNo G WDN

Dilekge (T.C. kimlik, telefon numarasi, agik iletisim adresi ile-mail bilgisinin
ve hangi yonetmelige gore incelendiginin yazilmasi)

Tapu

Mal sahibi vekili bagvurmugsa vekaletname 6rnegi

imar durumu (Yurirlikteki imar planina uygun olan)

Roperli Kroki (son 1 yil igcinde diizenlenmis)

insaat istikamet Rélovesi

Kot-kesit belgesi

Agag revizyonu

Parselde tasinacak agac varsa ise Park ve Bahgeler Miduarligince
dizenlenmis agac nakil yazisi

10. iSKi gériis yazisi

11. Trafo belgesi

12. Mimari Projelerde;

-Perspektif

-Yapi aplikasyon projesi

-Mimar proje muellifi onayi

-Yapi denetim onayi Belediye tescili (tescil asamasinda meslek odasindan
alinan sicil durum belgesi)

-ISKi onayi

13. BB Ulagim Koordinasyon Midurligi gérisu (gerekirse)

14. Rayl sistem glizergahindaysa Rayli Sistem Midurliginden ya da DLH'dan

yap! yaklagsma mesafeleri hakkinda gorus yazisi

rapor

30 Gin
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15. 3 takim mimari proje (1 takim Tapu nushasi) Mimari projelerde gtlincel
badimsiz bélim listesi ile yonetmelikte belirtilen metrekarecetveli olacaktir.
16. 1 takim statik proje-hesap

17. 1 takim zemin etut raporu, 1 adet iksa projesi ve rapor

18. Binalarin Gurdltiye Karsi Korunmasi Hakkinda Yénetmelik hiktmleri
uyarinca hazirlanmis Mimari Akustik Projesi

19. Evsel atiklarin uzaklastiriimasi icin Temizlik isleri Mudirligince
onaylanmis A4 formatin da vaziyet plani 6rnegi

20. 10.07.2015 /110 sayili Belediye Meclisi Kararina gére 1500m2 Gzeri
parsellerde peyzaj projesi hazirlanmasi

21. Yonetmelikte belirlenen minimum kabin o6lcllerinde / Makine elektrik
Birimimiz tarafindan belirlenen kuyu élgtlerinde;

- Asansor projesi

- Miteahhit ve asansoér firmasi arasinda yapilmis sézlesme

- Asansor firmasi tarafinca dizenlenmis yesil etiket alacagina iliskin
taahhitname

22. Projeye ait CD (DWG Formati)

Cephe Sislemelerinin
Korunmasi

1. Sokume iliskin yontem ve tarih bilgisi iceren dilekge
2. TUS belgeleri (Ingsaat MUhendisi/Mimar)
3. Cephe suslemesinin niteligini gosterir fotograflar

30 Gin

Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.




ilk Miracaat Yeri:

isim  : Ferdi SEYMEN

Unvan : KUBEB Sorumlusu

Adres : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2
B Blok Kadikdy/ISTANBUL

Telefon : (216) 542 50 00 / 1317-1343

E-Posta : ferdi.seymen@kadikoy.bel.tr

ikinci Miracaat Yeri:
isim : Anil Halis AKAR / Nesli ACAR
Unvan : imar ve Sehircilik Mudiirii/ Birimler Sorumlusu
Adres : Hasanpasa Mah. Fahrettin Gokay Cad. No:2 Kat:2
B Blok Kadikdy-ISTANBUL
Telefon : (216) 542 50 00 / 1324-1527
E-Posta : anil.akar@kadikoy.bel.tr / nesli.akkaya@kadikoy.bel.tr



KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1. Dilekge (T.C. kimlik telefon numarasi, agik iletisim adresi, mail bilgisi ve
hangi yonetmelige gore incelendiginin yazilmasi)
2. Tapu
3. Mal sahibi vekili bagvurmugsa vekaletname ornegi
4. imar durumu (YUrirliikteki imar planina uygun olan ve son 1 yil icinde
dizenlenmis)
Yurirltkteki imar 5. Roperli kroki (son 1 yil igcinde dizenlenmis)
1 Plan Notlari ve 6. insaat istikamet Rolevesi
Yoénetmeliklere 7. Kot-kesit belgesi 30 Gin
Gore; Yapl 8. Agag revizyonu
Ruhsati verilmesi 9. Parselde tasinacak agac varsa ise Park ve Bahgeler MuaduarlGgince
dizenlenmig agag nakil yazisi
10. Asansor kabin olgtlerinin Belediyemiz Makine ve Elektrik Birimince

belirlenen kuyu olgllerinde;

-Asansor projesi

-Miteahhit ve asansor firmasi arasinda yapilmis sézlesme
-Asansor firmasi tarafinca dizenlenmis yesil etiket alacagina iliskin
taahhitname
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KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Ydirirlikteki imar
Plan Notlari ve
Yonetmeliklere
Gore; Yapl
Ruhsati verilmesi

11. ISKi gériis yazisi

12. Trafo belgesi

13. AYEDAS onay belgesi

14. Mimari projelerde;

-Perspektif

-Yap! aplikasyon projesi

-Mimar proje muellifi onayi

-Yapi denetim onayi

-Belediye tescili onayi

-Mimarlar odasi onayi

15. Evsel atiklarin uzaklastiriimasi igin Temizlik isleri Miidirligiince
onaylanmis A4 formatinda vaziyet plani 6rnegi

16. CED raporu (gerekirse)

17. IBB Ulasim Koordinasyon Mudiirligii goriisii (gerekirse)

18. Rayli sistem glizergahindaysa Rayl Sistem Mudurliginden ya da DLH'den
yap! yaklasma mesafeleri hakkinda goris yazisi

19. 3 takim mimari proje (1 takim Tapu nishasi)

-Mimari projelerde giincel bagimsiz bélim listesi ile ydonetmelikte belirtilen
metrekare cetveli olacaktir

20. 1 takim statik proje-hesap

21. 1 takim zemin etiit raporu, 1 adet IKSA projesi ve rapor

22. Binalarin Gurlltiye Karsi Korunmasi Hakkinda Yonetmelik hakimleri
uyarinca hazirlanmis Mimari Akustik Projesi

23.10.07.2015 /110 sayil Belediye Meclisi Kararina gére 1500m2 Uzeri
parsellerde peyzaj projesi hazirlanmasi

30 Gin

10
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KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1. Dilekge (T.C. kimlik, telefon numarasi, agik iletisim adresi, mail bilgisi ve
hangi yonetmelige goére incelendiginin yazilmasi)
2. Tapu
3. Mal sahibi vekili bagvurmugsa vekalethame ornegi
4. imar durumu (Yrirliikteki imar planina uygun olan ve son 1 yil iginde
dizenlenmis)
5. Roperli kroki (son 1 yil icinde diizenlenmis)
6. Insaat istikamet rélevesi
7. Kot-kesit belgesi
8. Agag revizyonu
2 Avan (On) Proje 9. Yolaterk var ise Encumen’e teklif folyosu, 15 Gun
Onayi 10. Asansor kabin dlgulerinin Belediyemiz Makine ve Elektrik Birimince

belirlenen kuyu Olg¢llerinde
-Asansor projesi
-Muteahhit ve asansoér firmasi arasinda yapilmis s6zlesme
-Asansor firmasi tarafinca dizenlenmis yesil etiket alacagina iliskin
taahhitname
11. Mimari Projelerde;
-Perspektif
-Mimar proje muellifi onayi
-Mimarlar odasi onayi
12. 1 takim mimari proje
-Mimari projelerde glincel bagimsiz bolim listesi ile yonetmelikte belirtilen
metrekare cetveli olacaktir.

11



KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1. Dilekge (T.C. kimlik, telefon numarasi, agik iletisim adresi, mail bilgisi ve
hangi yonetmelige gore incelendiginin yazilmasi)
2. Tapu
3. Mal sahibi vekili bagvurmugsa vekalethame ornegi
4. imar Durumu (Yurirliikteki imar planina uygun olan ve son 1 yil iginde
dizenlenmis)
5. Roperli Kroki (son 1 yil icinde dlzenlenmis)
6. Insaat istikamet Rolevesi
7. Kot-kesit belgesi
8. Agag revizyonu
Eski Eser veya 9. Yola terk var ise Encimene teklif folyosu,
Eski Esere Komsu 10. Asansor kabin olgtlerinin Belediyemiz Makine ve Elektrik Birimince
3 Parsel Projelerinin belirlenen kuyu dlgulerinde 15 Giln

Kurul C")_ncesi
Tasdik Islemi

-Asansor projesi

-Muteahhit ve asansoér firmasi arasinda yapilmis s6zlesme
-Asansor firmasi tarafinca dizenlenmis yesil etiket alacagina iliskin
taahhitname

11. Mimari projelerde;

-Perspektif

-Mimar proje muellifi onayi

-3 alternatifli cephe 6rnegi (teknik gizim ve renkli perspektif)
-Sokak silueti

-Mimarlar odasi onayi

12. 1 takim mimari proje

-Mimari projelerde glincel bagimsiz bélim listesi ile ydonetmelikte belirtilen
metrekare cetveli olacaktir.

13. Hava fotografi

12
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KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Miiktesep- Avan (On)
Proje Onayi

1. Dilekge (T.C. kimlik, telefon numarasi, agik iletisim adresi, mail bilgisi ve

hangi yonetmelige gore incelendiginin yaziimasi)

Tapu

Mal sahibi vekili bagvurmugsa vekaletname 6rnegi

imar durumu (Yrirliikteki imar planina uygun olan ve son 1 yil icinde

dizenlenmis)

Roéperli kroki (son 1 yil icinde diizenlenmis)

insaat istikamet Rélevesi

Kot-kesit belgesi

Agac revizyonu

Yola terk var ise Encliimene teklif folyosu,

0. Asansor kabin oélgulerinin Belediyemiz Makine ve Elektrik Birimince
belirlenen kuyu Olg¢llerinde

- Asansor projesi

-Muteahhit ve asansoér firmasi arasinda yapilmis s6zlesme

-Asansor firmasi tarafinca dizenlenmis yesil etiket alacagina iliskin

taahhitname

11. Mimari projelerde;

- Perspektif

- Mimar proje muellifi onayi

- Mimarlar odasi onayi

- Eski ruhsatli mimari ve yeni sunulacak mimari projelerin ayni pafta igcinde

duzenlenmesi

12. 1 takim mimari proje

- Mimari projelerde glincel bagimsiz bolim listesi ile ydnetmelikte belirtilen

metrekare cetveli olacaktir.

HwN

BoOooo~NoO

15 Gun

13



KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Yap! Ruhsati
(Tadilat)

YdirirlUkteki imar
Plan Notlari ve
Yonetmeliklere
Goére; Yapli ruhsati
Verilmesi

1. Dilekge (T.C. kimlik, telefon numarasi, agik iletisim adresi, mail bilgisi ve

hangi yonetmelige gore incelendiginin yaziimasi)

Tapu

Mal sahibi vekili bagvurmugsa vekaletname 6rnegi

imar durumu (Yrirliikteki imar planina uygun olan ve son 1 yil icinde

dizenlenmis)

Roéperli kroki (son 1 yil icinde diizenlenmis)

insaat istikamet rélevesi

Kot-kesit belgesi

Agdag revizyonu

iski goriis yazisi (bagimsiz bélim sayilarinda degisiklik oimugsa)

10 Ayedas onay belgesi (elektrik odasi yeri degisikligi yapiimissa)

11. Mimari projelerde;

-Perspektif

-Yapi aplikasyon projesi

-Mimar proje muellifi onayi

-Yapi denetim onayi

-Belediye tescili onayi (mimari muellif degisikligi var ise)

-Mimarlar odasi onayi (mimari muellif degisikligi var ise)

12. Evsel atiklarin uzaklastiriimasi igin Temizlik isleri Miidurligince
onaylanmig A4 formatinda vaziyet plani drnegi

13. 3 takim mimari proje (1 takim Tapu nishasi)

-Mimari projelerde glincel bagimsiz bolum listesi ile yonetmelikte belirtilen

metrekare cetveli olacaktir

14. Binalarin Guriltiye Karsi Korunmasi Hakkinda Yénetmelik hikimleri
uyarinca hazirlanmis Mimari Akustik Projesi (cephelerde pencere
boyutlarinda degisiklik var ise)

HwN

©Co~No O

30 Gin
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KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1. Dilekge (T.C. kimlik, telefon numarasi, agik iletisim adresi, mail bilgisi ve
hangi yonetmelige gore incelendiginin yazilmasi)
2. Tapu
3. Mal sahibi vekili bagvurmugsa vekalethname ornegi
4. imar durumu (YUrirliikteki imar planina uygun olan ve son 1 yil iginde
dizenlenmis)
Yapi Ruhsati 5. Roperli Kroki (son 1 yil icinde dlzenlenmis)
(Yeniden + 6. Ingaat istikamet rélevesi
Yenileme) 7. Kot-kesit belgesi
6 8. Agac revizyonu 30 Gin
Yrirlikteki imar 9. ISKi gériis yazisi (bagimsiz bélim sayilarinda

Plan Notlari ve
Yonetmeliklere
Goére; Yapl
Ruhsati Verilmesi

10. Mimari projelerde;

-Perspektif

-Yapi aplikasyon projesi

-Mimar proje muellifi onayi

-Yapi denetim onayi

-Belediye tescili onayi (mimari muellif degisikligi var ise)

-Mimarlar odasi onay! (mimari muellif degisikligi var ise)

11. Evsel atiklarin uzaklastiriimasi igin Temizlik isleri Miidurligince
onaylanmis A4 formatinda vaziyet plani érnegi

12. 3 takim mimari proje (1 takim Tapu nishasi)

-Mimari projelerde giincel bagimsiz bolim listesi ile

Yonetmelikte belirtilen metrekare cetveli olacaktir




KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1. Dilekge (T.C. kimlik, telefon numarasi, agik iletisim adresi, mail bilgisi ve
7 Dilekge hangi yonetmelige gore incelendiginin yaziimasi) 15 Giln
2. Tapu
3. Mal sahibi vekili bagvurmugsa vekalethname Ornegi

Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilimesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
strede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres

Tel

: Pinar GOKCEN
: Proje Tasdik Birim Sorumlusu
: Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gékay Cad. No:2 Kat:2 Adres : Hasanpasa Mah. Fahrettin Gokay Cad. No:2 Kat:2

B Blok Kadikdy/[STANBUL
1 (216) 542 50 00 / 1667

E-Posta : pinar.gokcen@kadikoy.bel.tr

ikinci Miracaat Yeri:
Isim : Anll Halis AKAR / Nesli ACAR
Unvan :Imar ve Sehircilik Madard/ Birimler Sorumlusu

B Blok Kadikdy-ISTANBUL

Telefon :(216) 542 50 00/ 1324-1527
E-Posta : anil.akar@kadikoy.bel.tr / nesli.akkaya@kadikoy.bel.tr
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Yapi Ruhsati
Verilmesi

insaat Ruhsat talep dilekgesi (Tapu sahipleri veya kanuni vekillerince)
Tdm parsel maliklerine ait noter tasdikli vekaletname 6érnekleri (Yapi
Ruhsati almaya, Yapi Denetim Firmasi ile s6zlesme yapma yetkilerinin ve
vekil isminin alti gizilecek)

ita Fisi (Kurumumuz tarafindan diizenlenecektir)

a) Yapiya iliskin Bilgi Formu (YiBF) Bakanlikga tasdikli bilgi formu (Asl)

b) Yapi Denetim Firmasi izin Belgesi

c) Yapi Denetim Firmasi ile Yapi Sahibi arasinda diizenlenen s6zlesme
(Her sayfasi yapi denetim yetkilisi ile mal sahibi veya kanuni vekili
tarafindan imzalanacaktir. Vekalet sahibinin imza 6rnegi veya imzali Kimlik
Fotokopisi)

d) Yapi Denetim Firmasinin yapi denetimi Gstlendigine dair taahhitname
(Asl)

e) Yapi Denetim hesabina Yapi Denetim hizmet bedelinin ilk taksitinin veya
tamaminin yatirildigina dair makbuz

f) Proje kontrol formu (Islak imzalr)

g) Yapi denetim kurulusu yetkili midirtn imza sirkdleri (fotokopi)

. Yapi denetimi Ustlenmis olan denetgi

a) Yapi denetimi Ustlenmisg, olan denetgilere ait taahhitname (Denetimi
ustlenilen isin adi, pafta/ada/parsel bilgisi, ingaat alanini belirtir belge.)

b) Yapi denetimi Ustlenmis, olan denetgi ve kontrol elemanlarina ait
ikametgah (Yapi denetimi Ustlenmig, olan denetci ve kontrol

elemanlarinin yapinin bulundugu il sinirlari icinde ikamet etmesi esastir.

15 Gln
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
¢) Yapi denetimi Ustlenmis, olan denetgilere ait Noter tasdikli imza sirklleri
(Fotokopi)
d) Yapi denetimi tstlenmis, olan denetcilere ait Denetci Belgeleri
(Fotokopi)
5. Proje muelliflerinin (mimari, statik, makine, elektrik, harita, zemin etude
muhendisleri) mesleki kisithligi oimadigina dair taahhttname
6. Santiye Sefiicin: (Santiye Sefleri Hakkinda Yénetmelik 7. madde sartlarina
uygun)
a) Santiye sefi s6zlesmesi (Yapi miteahhidi ve santiye sefi tarafindan
Islak imzali)
b) Mesleki kisitliliginin olmadigina dair taahhidtname (Ash)
c) Santiye Sefi Sicil Durum Belgesi (Ruhsata esas insaat alani ve yapi
Yap! Ruhsati S|n|f|.n be”r'F"f) , o - 15 Gun
1 Verilmesi d) Santiye sefi ikametgah senedi (Yapinin bulundugu il sinirlari iginde

ikamet etmesi esastir)
e) Santiye mobilizasydn plani (Santiye sefi imzali)
7. a) Yapinin mal sahibince yapilmasi halinde;
a.l) Ticaret odasi "yapi miteahhitligi” kaydi (Faaliyet Belgesi)
a.2) Vergi levhasi
a.3) Muteahhitligin tstlenildigine dair taahhttname (Islak imzal)
a.4) Hafriyat taahhUtnamesi (Islak imzali)
a.5) 6306 sayili yasaya gore ruhsat alinacak parseller icin; Yapi insaat alani
uzerinden hesaplanan teminat bedeli (Miteahhit firma tarafindan verilmis;
olan kesin ve slresiz teminat mektubu veya pesin)
a.6) Yapi Muteahhitlerinin Siniflandiriimasi ve Kayitlarinin Tutulmasi
Hakkinda Yo6netmelik geredi miteahhitlerin Grup ve Siniflandirma
igslemlerini tamamlamasi gerekmektedir.
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
b) Yapinin miteahhit tarafindan yapilmasi halinde;
b.1) Ticaret odasi "yap1 miteahhitligi” kaydi (Faaliyet Belgesi)
b.2) Vergi levhasi
b.3) Mal sahibi ile miteahhit arasinda yapilan noter tasdikli s6zlesme
(Ashni ibraz etmek kaydi ile sureti)
b.4) Muteahhitligin Ustlenildigine dair taahhitname (Islak imzali)
b.5) Hafriyat taahhUtnamesi (Islak imzali)
b.6) Sirket ise imza sirkuleri.
Yapi Ruhsati b.7) 6306 sayil yasaya gére_ruhsat allnacak pars_eller igin; Yap! insaat
1 Verilmesi alani lUzerinden hesaplanan teminat bedeli (Miteahhit firma tarafindan 15 Gun

verilmig, olan kesin ve slresiz teminat mektubu veya pesin)

b.8) Yapi Muteahhitlerinin Siniflandiriimasi ve Kayitlarinin Tutulmasi

Hakkinda Yonetmelik geredi miteahhitlerin Grup ve Siniflandirma iglemlerini
tamamlamasi gerekmektedir.

8.

9.

10.

Giincel Tapu (Cins tashihi yapiimis) (istisnai hallerde tapu senedi yerine
gececek belge)

Tasinmaza ait glincel tapu kaydi (Kurumumuz tarafindan temin
edilecektir)

Tam Parsel maliklerinden noter tasdikli hissedar muvafakatnamesi
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

11. a) Fen isleri Midurligi yazisi (Yol tretuvar ticret makbuzu ve/veya 23.
madde (Yol Katilim) sarti olanlarda tcret makbuzu)
b) Mali Hizmetler Mudurligu yazisi (Vergi ilisik kesme)
¢) Mali Hizmetler Mudarlaga Teminat yazisi

6306 sayili yasaya gore ruhsat alinacak parseller igin; Yapi ingaat alani

Uzerinden hesaplanan teminat bedeli (Miteahhit firma tarafindan verilmis, olan

kesin ve slresiz teminat mektubu veya pesin)

Yapi Ruhsat d) Cevre Koruma ve Kontrol Madarlaga yazis| (Hafriyat belgesi) )
1 Verilmesi e) Ruhsat harg, ve cret makbuzu (Ruhsat diizenlenmesi asamasinda 15 Gln

tarafimizca belirlenecektir)

12. Otopark ucreti yatirilacaksa tum parsel maliklerinin noter tasdikli
taahhdtnamesi ve makbuz asillari

13. Trafo Belgesi

14. Yikim Ruhsati sonrasi bos parsel fotografi

15. a) Numarataj (Mimari proje ile Plan ve Proje Mudurligtine basvurulmasi
gerekmektedir)
b) imar durumu

Not: Yapinin yapilmasini mal sahibi Gstlenmesi durumunda madde 7-A; muteahhit tarafindan yapilmasi halinde madde 7-B uygulanacaktir.
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1. Dilekge/Resmi yazi (T.C. kimlik numarasinin ve Ada-parsel bilgisinin
Proje Suret Tasdiki yazilmasi zorunludur/ vekaleten yapilan basvurular icin vekaletname )
1 (Asli Gibidir eklenmelidir.) 15 Gin
Onay!) 2. Suret tasdik Ucreti (Not: Resmi kurumlardan tcret alinmaz.)
3. Tapu fotokopisi
1. Dilekge/resmi yazi (T.C. kimlik numarasinin ve Ada-parsel bilgisinin
Evrak Suret Tasdiki yazilmasi zorunludur/ vekaleten yapilan bagvurular igin vekalethname
2 (Ash Gibidir eklenmelidir.) 3 Gun
Onay) 2. Suret tasdik Gcreti (Not: Resmi kurumlardan tcret alinmaz.)
y 3. Tapu fotokopisi
1. Basgvuru dilekgesi (T.C. kimlik numarasinin ve Ada-parsel bilgisinin
yazilmasi zorunludur/ vekaleten yapilan bagvurular i¢in vekalethame
Ruhsat Oncesi Yapi eklenmelidir) . 3 Gin
3 Denetim Atanmasi 2. Mlmarl proje (I\/.Ilr.narlla_r Odasi tescilli) _
islemleri 3. Proje muelliflerinin sicil durum belgeleri
siemien 4. Yapi miiteahhidi vergi levhasi
1. Basvuru Dilekgesi (Vergi numarasi/ T.C. numarasinin ve Ada-parsel
Yapi Denetim bilgisinin yazilmasi zorunludur/ vekaleten yapilan basvurular igin
4 Hizmet Bedelinin vekaletname eklenmelidir.) 3 Gun
2. Yapiya iligkin bilgi formu
Hesaplanmasi 3. Yapi denetim hizmet s6zlesmesi
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1. Basvuru dilekgesi (Vergi numarasi/ T.C. kimlik numarasinin ve Ada-parsel
Yapiya iliskin Bilgi bilgisinin yazilmasi zorunludur/ vekaleten yapilan basvurular igin
5 Formu vekaletname eklenmelidir.) 3 Gun
(YIBF) Degisikligi 2. 2- YIBF degisiklik formu (Eski-yeni gosterir tablo)
1. Bagvuru Dilekgesi (Vergi numarasi/ T.C. kimlik numarasinin ve Ada-parsel
Yapiya iligkin Bilgi bilgisinin yazilmasi zorunludur/ vekaleten yapilan basvurular igin
6 Formu vekaletname eklenmelidir.)
(YIBF) Fesih/istifa 2. Yapi Kontrol Muduarligince onayl Fesih Seviye Tespit Tutanadi ve yazisi 10 Gun
3. Degisiklik sonrasi Muteahhit ve/veya Yapi Denetim Firmasina ait evrak
suretleri
1. Bagvuru dilekgesi (T.C. kimlik numarasinin ve Ada-parsel bilgisinin
Santiye Sefi yazilmasi zorunludur/vekaleten yapilan basvurular i¢in vekaletname
7 Ayrilma/istifa eklenmelidir.) ' 10 Gln
islemleri 2. Noter onayl Istifaname

Yapi Kontrol Mudurlagunce onayli yapi tatil tutanagi ve yazisi
Degisiklik sonrasi santiye sefine ait evrak suretleri
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1. Dilekge/resmi yazi (T.C. kimlik numarasinin ve Ada-parsel bilgisinin
yazilmasi zorunludur/vekaleten yapilan bagvurular i¢in vekalethame
eklenmelidir.)
2. Suret tasdik Ucreti (Not: Resmi kurumlardan tcret alinmaz.)
9 Kat irtifaki 3. Bagimsiz bolum Listesi (Islak imzalr) 3 Gun
Kurulmasi islemleri | 4. Validasyon kodu
5. Yapi aplikasyon projesi
6. Yapi aplikasyon projesi (3D)
7. City GML uzantisi
8. Validasyon raporu
Bagimsiz Bolim 1. Lisansh Kadastro Mihendislik Birosunca verilmis talep dilekcesi
Numaralarinin 2. Teknik rapor ve bagimsiz bdlim plani
10 Diizeltiimesi 3. Tapu kaydi 5 Gin
VeTapuya 4. Tapu Mudurltgu tarafindan onayli mimari proje sureti
Bildirilmesi
(LIHKAB)
1. Basvuru dilekgesi (T.C. kimlik numarasinin ve Ada-parsel bilgisinin
Azilname ve yazilmasi zorunludur/ vekaleten yapilan bagvurular icin vekalethame
11 ihbarname eklenmelidir.) 3 Gin
islemleri 2. Noter onayh azilname ve/veya ihbarname basvuru dilekgesine

eklenmelidir.




KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
Adli Yargi ve Kamu
Kurumlarl/CIMER/E- )
12 Posta/ Adli yargi ve kamu kurumlari/e-posta/CIMER/cagri merkezi talepleri (Ada- 3 Gin
Cagri Merkezi parsel bilgisi yazilmasi zorunludur)
Basvurularina
Cevap Verilmesi
Yapi Ruhsati Dilekge /e-posta/CIMER/cagdri merkezi bagvurusu (T.C. kimlik numarasinin ve i
13 Hakkinda Bilgi ada-parsel bilgisinin yazilmasi zorunludur / vekaleten yapilan bagvurular igin 3 Gln
Verilmesi vekalethame eklenmelidir.)
Talep, Sikayet ve Dilekge /e-posta/CIMER/gagdri merkezi bagvurusu (T.C. kimlik numarasinin ve 3 Gun
14 Goruglere Cevap Ada-parsel bilgisinin yazilmasi zorunludur / vekaleten yapilan basvurular igin
Verilmesi vekalethame eklenmelidir.)
imar
Yodnetmeliklerinde Dilekge /e-posta/BIMER-CIMER/Cagri Merkezi basvurusu (T.C. kimlik )
15 Yap! Ruhsati numarasinin ve Ada-parsel bilgisinin yazilmasi zorunludur / vekaleten yapilan 3 Gin
Hakkinda Bilgi basvurular icin vekalethame eklenmelidir.)
Verilmesi
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Not: Ruhsat tarihinden iki yil iginde yapimina baslanmayan veya baslanip da baslama muddetiyle birlikte bes yil iginde bitirilmeyen ve suresi i¢inde ilgili
idareye basvurarak ruhsat yenilemesi yapilmayan yapilar, ruhsatsiz yapi olarak degerlendirilir, bu durumda yeniden ruhsat alinmasi mecburidir.
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi durumunda ilk mdracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : ikinci Miracaat Yeri :
isim : Ahmet Gérkem GONCA isim : Anil Halis AKAR / Nesli ACAR
Unvan : Ruhsat Birim Sorumlusu Unvan : imar ve Sehircilik Midiiri/ Birimler Sorumlusu
Adres : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2 Adres : Hasanpasa Mah. Fahrettin Gokay Cad. No:2 Kat:2
B Blok Kadikéy/ISTANBUL B Blok Kadikdy-ISTANBUL
Tel : (216) 542 50 00 / 1367 Telefon :(216) 542 50 00 / 1324-1527
E-Posta : ahmet.gonca@kadikoy.bel.tr E-Posta : anil.akar@kadikoy.bel.tr / nesli.akkaya@kadikoy.bel.tr
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIKMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

1.is talep formu

2. Onayli mimari projesi

3. Mekanik projesi (Sicil durum belgesi alinmis ve yapi denetim

. onaylari tamamlanmis 3 takim proje)
Yeni Yapi . . . .
1 Ruhsati igin 4. Elektrik Projesi (Ayedas onayi yapilmis, sicil durum belgesi 15 Giin

Mekanik Elektrik
Proje Islemleri

alinmis ve yapi denetim onaylari tamamlanmis 3 takim proje)
5.0naylari tamamlanmigs (3 takim proje)
6.0n hesap sonug raporu (CD igerisinde WSB uzantili dosyasiyla
birlikte)
7.1GDAS onayli dodalgaz tesisati projesi
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIKMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1.is talep formu
_ _ 2.0Onayl mimari tadilat projesi (Ruhsat tadilati gereken esasl tadilatlarda)
5 '\Pﬂr?)l;:rjlf;dl?llstktr'k 3.Mekanil.< tadilat projesi (Sicil durum belgesi a!lnmls ve yapl 15 Giin
islemleri denetim onaylari tamamlanmis 3takim proje)
4. Elektrik tadilat projesi (Gerekmesi durumunda AYEDAS onayi
yapilmisg, sicil durum belgesi alinmis ve yapi denetim onaylari
tamamlanmis 3 takim proje)
5.0n hesap sonug raporu (Gerekmesi durumunda, CD igerisinde
wsb uzantili dosyasiyla birlikte)
6.IGDAS onayli dogalgaz tesisati projesi (Gerekmesi durumunda)
1. Dilekce
Mimarisi 2. TMMOB onaylanmis mimari proje (Avan veya uygulama projesi)
Onaylanacak Yeni | 3. Asansor projesi (3 Takim EMO ve MMO onaylari yapistiriimig)
3 Yapilarin Asansor 4. 15 Gln
5.

Projesinin
Incelenmesi

Muteahhit ve asansor firmasi arasinda yapilmis s6zlesme

Asansor firmasi tarafinca dizenlenmis yesil etiket alacagina iligkin
taahhdtname

6. AsansOr montaj firmasi ile asansor proje firmasi arasindaki proje hizmet
alimi s6zlesmesi (Gerekmesi durumunda)
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIKMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1. s talep formu
Asansor Uygulama | 2. Asansér uygulama projesi (3TakimEMOveMMOonaylariyapistiriimis) )
4 Projesi Tasdiki 3. 3.montaj yapan firmanin proje hizmeti aimasi durumunda proje 15 Gun
1. Ek sure talebi dilekgesi (Belediyeden alinacak matbu dilekge)
Mdhdrlenen 2. Zabita tarafindan duzenlenen muhurleme tutanagi
5 Asansorler Igin Ek 3. Noter onayli karar defterinde yodneticinin adinin yazdigi sayfanin 3 Gln

Sire Verilmesi

fotokopisi




KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILIKMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

1. s talep formu

2. Asansor periyodik kontrol

3. (Baska bir asansor firmasi ancak tescil kontroliind yaptiran firmanin vergi
dairesi tarafindan mukellefiyetin terk edildigi veya sanayi sicilinde ya da
Turkiye Sicil gazetesinde kaydinin bulunmadigini ispat etmesi
durumunda basvuruda bulunabilir)
Sanayi sicil belgesi

6 Asansor tescil

basvurusu

4

5. TSE hizmet yeterlilik belgesi

6. AB uygunluk beyani

7. Garanti belgesi

8.Beyan belgesi (AB uygunluk beyani ve garanti belgesini imzalayan
kisinin adi, soyadi, unvanina dair bilgileri icerecek sekilde kendisi
tarafindan hazirlanan ve imzalanan yazili beyan belgesi)

9.imza sirkiileri (AB uygunluk beyani ve garanti belgelerini imzalayan kisilere
ait)

10. Fatura (montaj isciligi bedeli de dahil olmak Gzere her bir birim
asansor bedelini icerecek sekilde asansor yaptiricisina kesilen fatura.
Faturada asansor beyan yuku, beyan hizi, durak sayisi ve tahrik tlrt
anlagilir olmal.)

11. Asansor firmasina ait CE belgesi

12. Guvenlik aksamlari listesi (Motor bilgilerini de icerecek
sekilde)

13. Tahsilat makbuzu

15 Gin
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Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz

ilk Miiracaat Yeri :

isim : Ali ALTAY

Unvan : Makine Elektrik Birim Sorumlusu

Adres : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2
B Blok Kadikéy/ISTANBUL

Tel : (216) 542 50 00 / 1396

E-Posta : ali.altay@kadikoy.bel.tr

ikinci Miracaat Yeri :
isim : Anil Halis AKAR / Nesli ACAR
Unvan : imar ve Sehircilik Miduri/ Birimler Sorumlusu
Adres : Hasanpasa Mah. Fahrettin Gokay Cad. No:2 Kat:2
B Blok Kadikdy-ISTANBUL
Telefon :(216) 542 50 00 / 1324-1527
E-Posta : anil.akar@kadikoy.bel.tr / nesli.akkaya@kadikoy.bel.tr
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILILK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GECQC)
BELGELER

1. imar plani, plan notlari, plan altliklari, parselasyon ile ilgili sorun
olmayan yerlere, dilekge ekindeki evraklarin eksiksiz ve hatasiz
olmasi halinde 2 is glint iginde imar durum belgesi dlizenlenir.

2. imar plani, plan notlari, plan altliklari, parselasyon ile ilgili sorun olan
yerlere, dilekge ekindeki evraklarin eksiksiz ve hatasiz olmasi
halinde:

a- Kurum iginden ve/veya kurum disindan bilgi/belge gerekmesi halinde

cevap yazisinin gelmesinden sonra;

Dilekge (T.C. kimlik numarasi, adres | b- Yola terk, tevhit, ifraz, ihdas islemleri ile pafta, ada, parsel bilgilerinde
ve e-mail yazilmasi zorunludur.) degisiklik bulunmasi halinde Plan ve Proje Mudurligiunden veri tabanina
Cizili imar Tapu fotokopisi N ) degig.ilf_ligjn _i_slendigine dair yazinin gelmesinden sonra; _
Durumu Belgesi Apllkas_yqu krf)leIflSh (Guncel) veya c- I_\I/Iu__dvu__rluk/ Bagkanllk onayinin _al_|[1_ma§| ve Plan ve Proje
1 “Asli Gibidir” érnegi Mudurliginden veri tabanina dedisikligin islendigine dair yazinin

Dulzenlenmesi

Vekaletname aslh (vekaleten bagvuru
yapiliyor ise istenir)

imar durumu tcreti tahsilat makbuzu
(Basvuru asamasinda istenir)

gelmesinden sonra;

d- imar plani ile ilgili degisiklik, gériis, aski siireci, mahkeme siireci, vb.

bulunmasi halinde; streglerin tamamlanmasindan sonra;

e- Birim c¢alisanin izinli/ raporlu olmasi dolayisi ile vekalet ile iglemlerin

yurGtilmesi halinde; evrakin ilgili raportére tesliminden sonra, yukari

belirtilen hallerden sonra 2 gun iginde imar durum belgesi diizenlenir.

3. Yasa ve yonetmelik degisikligi, plan degisikligi, afet durumlar gibi
nedenlerle talep yogunlugunun artmasi halinde belirtilen strelerde
degisiklik olabilir.

(Birden fazla imar durumu dizenlenme talebinin bulunmasi halinde her

bir imar durumu yukarida belirtilen sartlara gére degerlendirilerek

dlzenlenir.

31



KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILILK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)
BELGELER
1. Dilekge (T.C. kimlik numarasi, Kurum icinden ve/veya kurum disindan bilgi/belge gerekmesi
adres ve e-mail yazilmasi halinde cevap yazisinin gelmesinden sonra;
zorunludur.) Koordine Mudurlik olunmasi halinde diger madarlik ve/veya
2. Tapu fotokopisi birimlerden yazilarin gelmesinden sonra;
Yazil imar 3. Aplikasyon krokisi (yer tespitinin Birim caliganinin izinli/ raporlu olmasi dolayisiyla vekalet ile
2 Durumu Bilgisi yapilamamasi halinde istenir.) islemlerin yuratulmesi halinde; evrakin ilgili raportore
Verilmesi 4. Vekaletname asli / kira kontrati tesliminden ve yukarida belirtilen islemlerden sonra;

(Basvuru sahibi tapu maliki
degilse istenir.)

imar durumu Ucreti tahsilat
makbuzu (Basvuru agsamasinda
istenir)

7 is gund iginde imar durum bilgisi ilgili kurum, mahkeme,
sahis vb. yazili olarak bildirilir.

. Yasa ve yonetmelik degisikligi, plan degisikligi, afet durumlari

gibi nedenlerle talep yogunlugunun artmasi halinde belirtilen
surelerde degisiklik olabilir.

32



KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILILK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)
BELGELER
Dilekge (T.C. kimlik numarasi, 1. Muvakkat ingaat izin talebinin uygunlugu degerlendirildikten
adres ve e-mail yazilmasi sonra talep uygun ise; tum evraklar 15 is guni iginde
zorunludur.) Encimen Kararinin alinmasi i¢in onaya sunulur, enciimen
. Vekaletname ash (Basvuru sahibi kararinin mudurluge iletiimesinden sonra, talep uygun degilse
tapu maliki degilse istenir.) ilgilisine 7 is glinu icinde cevap yazilir.
. Tapu fotokopisi 2. Muvakkat insaat talebi uygun goérulirse Tapu MadurlGgine
. Aplikasyon krokisi asli (Glncel ya Encimen Kararini géndermek tzere 7 is glnu icinde yazi
da “Ash Gibidir” 6rnegi hazirlanir.
. Vaziyet Plani (Bahge mesafeleri 3. Tapu Mudurliginden gelen yaziya istinaden Plan ve Proje
ve Olculeri belirtilmis, yapinin Mudurlagianden veri tabanina degisikligin islendigine dair
Muvakkat kesit ve goérunuglerinin yer aldigi yazinin gelmesinden sonra; 2 is gunu iginde imar durumu
ingaat izninin Olgekli vaziyet plani) belgesi dizenlenir.
3 Alinmasi ve . Yapi sahibince, muvakkat yapiy!,
Cizili imar suresi sonunda veya imar plani Not: Kurum iginden ve/veya kurum digindan bilgi/belge gerekmesi
Durumu tatbik olundugunda idarece tebli§g | halinde cevap yazisinin gelmesinden sonra ve blro personelinin
Belgesi edildigi tarihten bir ay icerisinde izinli/ raporlu olmasi dolayisiyla vekalet ile islemlerin yartttlmesi

Dlzenlenmesi

yikacagi ve maksadinin diginda
kullanmayacagi, higbir hak
talebinde bulunmayacagi
hususlarini igeren noter onayl
taahhUtname.

Ucret makbuzu (imar durumu
dizenlenmesi agsamasinda)

halinde; evrakin ilgili raportore tesliminden sonra yukarida
belirtilen gartlara gore imar durum belgesi dizenlenir.
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KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI

KADIKOY
BELEDIYESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

IMAR VE SEHIRCILILK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

tapu maliki degilse istenir.)
Tapu fotokopisi

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)
BELGELER

Muvakkat insaat izinin kaldiriimasi talebinin uygunlugu
degerlendirildikten sonra talep uygun ise; tim evraklar 15 is
gunl icinde Encimen Kararinin alinmasi i¢in onaya sunulur,
Encimen kararinin mudirlige iletimesinden sonra, talep

uygun degilse ilgilisine 7 is guna iginde cevap yazilir.
Dilekge (T.C. kimlik numarasi, Muvakkat insaat izninin kaldiriimasi talebi uygun goérillrse
adres ve e-mail yazilmasi Tapu Madurligane Encimen Kararini gondermek Uzere 7 is

Muvakkat G
4 insaat izninin zorunludur.)) . gunu iginde yazi hazirlanir. - e

Kaldirimasi . Vekaletname ash (Basvuru sahibi Tapu Mudurliginden gelen yaziya istinaden 7 is gina iginde

ilgilisine bilgi yazisi yazilr.

Not: Kurum iginden ve/veya kurum digsindan bilgi/belge gerekmesi
halinde cevap yazisinin gelmesinden sonra ve birim c¢alisanin
izinli/ raporlu olmasi dolayisiyla vekalet ile islemlerin yuratilmesi
halinde; evrakin ilgili raportére tesliminden sonra yukarida
belirtilen sartlara gore yazi yazilir.

Not: Basvurular https://eybs.kadikoy.bel.tr/ebelediye linki Gzerinden eksiksiz yapilarak, basvuru evraki mal sahibi ya da resmi vekili tarafindan islak
imzali olarak, bagvuru evraklari ile birlikte Belediyemiz Halk Masasi’'na iletilir.

Not: Bagvuru suregleri ilgilisine iletilen link Uzerinden takip edilerek sonuglanan evraklara s6z konusu link Gzerinden ulagilabilir.

Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.
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ilk Miracaat Yeri :

isim  :Cansu CEYLAN

Unvan : Durum Birimi Sorumlusu

Adres : Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kat:2
A Blok Kadikdy/ISTANBUL

Tel : (216) 542 50 00 / 1581

E-Posta : cansu.ceylan@kadikoy.bel.tr

ikinci Miracaat Yeri :
isim : Anil Halis AKAR / Nesli ACAR
Unvan : imar ve Sehircilik Mudiirii/ Birimler Sorumlusu
Adres : Hasanpasa Mah. Fahrettin Gokay Cad. No:2 Kat:2
A Blok Kadikdy-ISTANBUL
Telefon :(216) 542 50 00 / 1324-1527
E-Posta : anil.akar@kadikoy.bel.tr / nesli.akkaya@kadikoy.bel.tr
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