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BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - Bu Yonetmelik, Kadikdy Belediyesi Afet Isleri ve Risk Yonetimi
Midiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklarini, ¢alisma usul ve esaslarmi belirlemek amaciyla
hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu Yonetmelik, Kadikdy Belediyesi Afet Isleri ve Risk Yonetimi
Miidiirliigiiniin gdrevlerini, Afet Isleri ve Risk Yonetimi Miidiirii ve Afet Isleri ve Risk Yonetimi
Midiirligiine bagl birimlerin ¢calisma usul ve esaslari ile sorumluluklarmi kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediye Kanunu, 5902 sayili Afet ve Acil Durum Yo6netimi Baskanlhiginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun, 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi
Hakkinda Kanun, 7126 sayili Sivil Savunma Kanunu, 4708 sayil1 Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun,
Tirkiye Bina Deprem Yonetmeligi, Tirkiye Afet Miidahale Plan1 (TAMP), Afet ve Acil Durum
Miidahale Hizmetleri Yonetmeligi ve diger kanun, tiiziik ve yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tamimlar
MADDE 4 - Bu Yonetmelikte gecen;

a) Belediye: Kadikoy Belediyesini,
b) Baskan: Kadikoy Belediye Baskanini,
¢) Ust Yonetici: Kadikdy Belediye Bagkanmni,

¢) Baskan Yardimcisi: Belediye Baskani tarafindan konuyla ilgili olarak goérevlendirilen
Baskan Yardimcisini,

d) Ust Yonetim: Kadikdy Belediye Bagkanini ve Bagkan Yardimcilarin,

e) Meclis: Kadikdy Belediye Meclisini,

f) Enciimen: Kadikdy Belediye Enciimenini,

g) Miidiirliik: Afet Isleri ve Risk Yonetimi Miidiirliigiinii,

8) Miidiir: Afet Isleri ve Risk Y&netimi Miidiiriinii,

h) Harcama Birimi: Belediye Bitcesinde Odenek Tahsis Edilen ve Harcama Yetkisi Bulunan
Birimi,

1) Birim: Afet Isleri ve Risk Y6netimi Miidiirliiiine bagli birimleri,

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
ic Kontrol 05.06.2026 tarihli ve 2026/77
15.04.2026 G ~onwo Mudur Bagkan Yardimcisi Bagkan say1li Kadikdy Belediye Meclis
Gorevlisi .
karari ile onaylanmustir.
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i) AFAD: Afet ve Acil Durum Yo6netimi Baskanligini,

j) Istanbul AFAD: Istanbul Valiligi i1 Afet ve Acil Durum Miidiirliigiinii,

k) TAMP: Turkiye Afet Miidahale Planini,

[) IRAP: Il Afet Risk Azaltma Planimn,

m) BAK Kadikdy: Kadikdy Belediyesi Kentsel Arama Kurtarma Takimini,

n) Afet: Can ve mal kaybma yol agabilecek deprem, sel, heyelan, yangin, firtina ve benzeri
doga olaylart ile salgin ve pandemiyi,

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus, Organizasyon Yapisi ve Baghhk
Kurulus

MADDE 5 - (1) Kadikdy Belediyesi Afet Isleri ve Risk Yonetimi Miidiirliigii; 09.04.2023
tarihli ve 32158 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Dair Y&netmelikte Degisiklik Yapilmasma Dair
Y onetmelik kapsaminda C-7 grubu olan Belediyemizde zorunlu miidiirliik olarak kurulmasi gereken
"Afet Isleri Miidiirliigii", Kadikdy Belediye Meclisinin 05.06.2023 tarihli ve 2023/79 sayil1 karar1
ile kurulmustur.

(2) 09.01.2026 tarihli ve 2026/4 sayili1 Belediye Meclis Kararina istinaden idari yapida degisiklige
gidilmis olup, Kadikdy Belediye Meclisinin 06.03.2026 tarihli ve 2026/21 sayili karar1 ile
Miidiirliigiin ad1 "Afet Isleri ve Risk Y&netimi Miidiirliigii" olarak degistirilmistir.

Organizasyon Yapisi

MADDE 6 - (1) Afet Isleri ve Risk Yonetimi Miidiirliigii, dogrudan Baskan Yardimcisia

bagli olup; miidiir ve miidiire bagl asagida yazilan birimlerden olusur:

a) Afet Ydnetim Birimi

b) Beton ve Zemin Birimi

c) Kentsel Yenileme Birimi

¢) Kira Yardim Birimi

d) Evrak Kayit Birimi

e) Idari Isler Birimi

Baghhk

MADDE 7 - (1) Afet Isleri ve Risk Y6netimi Miidiirii; yiiriirliikteki Belediye Kanunu ile
diger kanun ve yonetmelikler ile proje, plan, program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve
sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan
Baskan Yardimcisina ve Baskana kars1 sorumludur.

Hazirlama Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
Tarihi
ic Kontrol 05.06.2026 tarihli ve 2026/77
15.04.2026 G ~onwo Mudur Bagkan Yardimcisi Bagkan say1li Kadikdy Belediye Meclis
Gorevlisi .
karari ile onaylanmustir.
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UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Afet Isleri ve Risk Yonetimi Miidiirliigiiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 8 - (1) Afet Isleri ve Risk Ydnetimi Miidiirliigiiniin gdrev, yetki ve sorumluluklari

asagidaki maddelerde belirtilmistir.

a) TAMP, IRAP ve ilgili mevzuat cergevesinde ilge diizeyinde afet ve acil durum planlarmimn
hazirlanmasini, glincellenmesini ve uygulanmasini koordine etmek.

b) Afet oncesi hazirlik, afet am1 miidahale ve afet sonrasi iyilestirme siireglerine iligkin
calismalar1 planlamak ve yiiriitmek.

c) istanbul AFAD ve ilgili kurum ve kuruluslarla afet ve acil durum yonetimi alaninda
koordinasyonu saglamak.

¢) Kadikoy Belediyesi Kentsel Arama Kurtarma Takimmin (BAK Kadikdy) kurulus, egitim,
techizat ve operasyonel faaliyetlerini yiritmek.

d) Afetlere hazirlik kapsaminda gonilli yapilanmalarmi olusturmak, egitimlerini koordine
etmek ve tatbikatlarini ger¢eklestirmek.

e) Afet ve acil durumlara iliskin toplumsal farkindalig1 artirmaya yonelik egitim, tatbikat ve
bilinclendirme faaliyetlerini planlamak ve yuritmek.

f) Beton ve zemin laboratuvari hizmetlerini yiiriitmek; Tirkiye Bina Deprem Yonetmeligi
cercevesinde zemin etiitli galigmalarinin uygunluk denetimini yapmak.

g) 6306 sayili Kanun kapsaminda riskli yap1 tespiti, tescili, onay, tahliye, yikim ve kentsel
yenileme sireclerini yuritmek.

g) 6306 sayil1 Kanun kapsaminda hak sahiplerine yonelik kira yardimi ve yapim i¢in yardim is
ve islemlerini yiiritmek.

h) 6306 sayili Kanun kapsami disinda kalan yapilara iliskin yikim ruhsati islemlerini yiiriitmek;
metruk yapilarin tespiti ve kontroliinii gerceklestirmek.

1) Miidiirliigiin faaliyet konularma iliskin mevzuati takip etmek, mevzuatin gereklerini siiresi
icerisinde yerine getirmek ve diger idareler nezdinde gereken is ve islemleri yiirtitmek.

i) Stratejik plana, yillik performans programina, yatrim programma ve miidiirlik biit¢esine
uygun olarak caligmalar1 yiiriitmek; I¢ Kontrol Uyum Eylem Planindaki gorev ve
sorumluluklarm yerine getirilmesine iliskin ¢caligmalar1 yiiriitmek.

j) 4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu kapsaminda miidiirliigiin ihtiyag duydugu mal alimi, hizmet
alimi ve yapim islerine iliskin ihale siireclerini yiiriitmek.

k) Midirlige ait is ve iglemlerin kayit altina alinmasini, argivlenmesini ve muhafazasini
saglamak; ilgili bagvuru ve iletisim sistemlerinden yonlendirilen evrak, talep ve sikayetleri
cevaplamak.

) Tlgili mevzuat uyarinca iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet ve Yetki Devri

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
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Miidiiriin Atanmasi

MADDE 9 - Miidiir, Baskan tarafindan atanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 10 - Afet Isleri ve Risk Yonetimi Miidiirii, Baskanlik makaminm emir ve onay1

iizerine asagidaki gorevleri yapar;

a) Kurum ve Miidiirliik Hedeflerinin Belirlenmesi ve Yayginlastirilmasi: Kurumun stratejik

b)

hedeflerinin planlanmasina katki saglamak amaciyla, kurum hedeflerinin belirlenmesi
calismalarina aktif olarak katilir ve katki saglar. Biriminin hedef kartii1 (hedeflerini,
gostergelerini, destekleyici faaliyet/projelerini) kurum hedefleriyle uyumlu olarak, kendisine
bagli c¢alisanlar1 ile belirler, hedef kartinin Strateji Gelistirme ve Biitge Birimi ile
mutabakatin1 saglar, bagli oldugu yonetici tarafindan onaylanan hedeflerin, biriminin
calisanlarina yaygimlastirilmasi faaliyetlerini yonetir/yonlendirir.

Operasyonel Planlama ve Kontrol: Kurum ve Miidiirliik hedeflerinin gergeklestirilmesini
saglamak amaciyla, Miidiirliik sorumlulugundaki gorevlerin, etkin, verimli, mevzuata uygun
ve zamanmda yapilmasini saglayacak sekilde faaliyetleri kendisine bagli birim
sorumlulari/caliganlar1 ile koordineli olarak planlar/planlanmasin1 saglar, faaliyetlerin
planlandig1 gibi yiirlitiilmesini kontrol eder, gerektiginde diizeltici/Onleyici aksiyonlar alir
veya Birim Sorumlular1 tarafindan bu aksiyonlarm alinmasini saglar, planli calisma
anlayisinda oncii rol istlenir. Mevcut durumda veya is hacminde meydana gelecek
degisikliklere gore islerin aksamayacak sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Madarluk Buatgesinin  Yonetimi: Kurumun mali kaynaklarinin etkin ve verimli
kullanilmasia katki saglamak amaciyla, Stratejik Ama¢ ve Hedeflerle uyumlu olarak,
miidiirliigin sorumlulugundaki faaliyet/projelerle ilgili harcama biitgelerini hazirlar. Bu
kapsamda, miidiirliige ait faaliyetler konusunda kurumun ilgili birimleriyle goriiserek
mutabakat saglar ve mutabik kaldig1 faaliyetlere ait taslak harcama biitgesini belirleyerek
Strateji Gelistirme Midiirligiine iletir. Onaylanan bitce dogrultusunda kurum siiregleri ve
prosediirleri ile uyumlu miidiirliikk harcamalarini yonetir/yonlendirir.

¢) Cahsan Yonetimi: Midirliigiin tanimh hedeflerine ulagsmasi1 ve calisanlarinin gelisimine

katki saglamak amaciyla, bagl calisanlarma hedefler belirler ve bu hedeflerin iletisimini
kurarak, hedeflerle ilgili mutabik kalir, gerceklesmeleri bagli calisanlar ile karsilikli
goriiserek degerlendirir, sonuglara iliskin geribildirim verir, sonuclar1 insan Kaynaklar1 ve
Egitim Miidiirligi ile paylasir. Tiim bagli calisanlari i¢in planlanan gelisim programlarini
degerlendirir, onaylar ve bu gelisim programlarinm sonuglarmi izler, gerektiginde Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii ile koordineli olarak diizeltici aksiyon alinmasimni saglar.

d) Afet Miidahale Planm1 Cahsmalarimin Yiiriitiilmesi: Belediye smirlar1 icinde yer alan

yapilarin ve vatandaslarm TAMP (Tiirkiye Afet Miidahale Plan1) ve IRAP (il Risk Azaltma
Plan1) dogrultusunda afetlere hazirhkli ve dayanikli kilinmas1 amaciyla, Istanbul Valiligi 1
Afet ve Acil Durum Miidiirliigii (istanbul AFAD) tarafindan belediye personelinin egitim,
teskilat, techizat, sertifikasyon, entegrasyon ve akreditasyonu yapilarak afet dncesi tehlike
av1 yoluyla hazirlik yapma siirecini ve dnlem alma islemlerini koordine eder. Afete hazirlik

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
ic Kontrol 05.06.2026 tarihli ve 2026/77
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strecinde, kurumlar arast etkin ve hizli koordinasyonun saglanmasi amaciyla, egitimli
personel ile afetle miicadele, arama kurtarma ve afet sonrasi iyilestirmelerin planlama ve
uygulama iglemlerini koordine eder.

Arama ve Kurtarma Cahsmalan ve Goniillii Ekiplerin Kurulum ve Koordinasyonu:
Afetle miicadele ve arama kurtarma faaliyetlerine hazirlik ve etkin yiiriitiimii amaciyla, 11
Afet ve Acil Durum Miidiirliigii (Istanbul AFAD) ile koordineli olarak Kadikdy Belediyesi
Arama Kurtarma Ekibini (BAK Kadikdy), goniillii gruplar1 olusturarak egitimleri koordine
eder, Orgiitlenmesi ve techizatlanmasini saglar, belirli araliklarla tatbikatlar yaptirir.

Beton ve Zemin Etiitlerinin Yapilmasi: insaati devam eden yapi elemanlarindan taze
beton numuneleri alinarak proje mukavemeti tespitinin yapilmasini, mevcut yapilardaki
yapilarm 6306 sayili Kanun kapsamindaki riskli yap1 tespitinin yapilmasi ve onaylanmasi
islemlerini, Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi Bakanliginin yetki vermis oldugu lisansli
firmalarin 6306 sayili Kanun kapsaminda hazirlamis olduklar1 raporlarin onaylanmasini
saglar, insaat baslamadan dnce Tiirkiye Bina Deprem YOnetmeligine gore zemin etiitlerinin
(jeofizik ve jeolojik) uygunlugu ve zemin iyilestirme (geoteknik) uygulamasimin yerindeki
tespitinin yapilmasini yonetir/koordine eder.

g) Kentsel Yenileme: Kentsel yenileme islemlerinin tamamlanmasini saglamak amaciyla, 6306

h)

sayilt Kanun kapsaminda onaylanan riskli yapilarin kesinlesmesinden sonra, yasal siireleri
icerisinde tahliye ve yikim tebligatlarmin yazilmasi ve siireclerinin takibini saglar/koordine
eder. Riskli yapilar tahliye edilmemesi durumunda, altyapi hizmetlerinin kesilmesine
yonelik 1ilgili kurumlara bildirimlerini yaparak, tahliyesinin saglanmasina yonelik
aksiyonlar1 alir/koordine eder. Kat malikleri tarafindan tahliye ve yikim siireclerinin
tamamlanmamasi halinde, idarece tahliye ve yikim islemlerini yaptirir/koordine eder.

Yapim Icin Yardim Uygulamalarimin Yiiriitiilmesi: Ekonomik yetersizlik nedeniyle
riskli yapilarin1 yenileyemeyen hak sahiplerine destek saglanmasi amaciyla, 6306 sayili
Kanunun 5 inci maddesinin birinci ve ikinci fikralar1 geregince kentsel doniisiim
uygulamalarinda hibe, kredi ve tahliye destegini kapsayan yapim i¢in yardim verilmesine
iligkin hak sahipliginin denetimini yapar ve onay islemlerini gerceklestirir.

Kira Yardimlarinin Yoénetimi: Yapilar1 kentsel donilisim kapsaminda yikilmis olan
vatandaglara Bakanlik tarafindan maddi destek saglanmasi amaciyla, tiim is ve islemlerin
Bakanligm dijital ortamina aktarilmasini saglatir ve onay islemini gerceklestirir.

Tedarik Yonetimi: Midirligiiniin hizmet alanlar1 ile ilgili hizmet/taginir ihtiyaglarini
karsilamak {izere, alim ihtiyaglarin1 kendisine bagli c¢alisanlar ile koordineli planlar,
Midiirliik biitgesi ile uyumlu olarak alim dosyalarinin hazirlanmas1 icin gerekli
gorevlendirmeleri yapar. Kendisine onaya sunulan alim dosyalarmn1 degerlendirir,
gerektiginde diizeltmelerin yapilmasmi saglar. Onayladigi alim siireglerinin gelisimini izler,
alimin gerceklesmesini saglar. Sonlandirilan alim siireglerine yonelik hak edislerin
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan 6denmesine yonelik gerekli isleyisi yonetir/yonlendirir.
Is Etigine Uygun Cahsma: Yonetimini {istlendigi Miidiirliik hizmetlerinin hesap verilebilir
ve adil olarak yiiriitlimiinii saglamak iizere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, bu
ilkeleri gdzeterek ¢alisir, kendisine bagli calisanlarin bu ilkelerle calismasma onciilitk eder.

Hazirlama
Tarihi

Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay

15.04.2026

05.06.2026 tarihli ve 2026/77
say1l1 Kadikdy Belediye Meclis
karari ile onaylanmustir.

i¢ Kontrol

Gorevlisi Midar

Baskan Yardimcisi Bagkan
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j) KVKK flkeleriyle Uyumlu Calisma: Yonetimini iistlendigi Miidiirlik hizmetlerinin
yiirlitimiinde kisisel verilerin iglenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayili Kisisel
Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yilikiimliiliiklerini esas alarak verilerin islenmesi ve
gerektiginde paylasilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

k) Is Saghg ve Giivenligi: Kurumun is saghgi ve is giivenligi standartlarina uygun calismasima
katki saglamak amaciyla, gérev ve sorumluluk alaninda c¢alisan tiim calisanlarin isyeri
kurallarini, is sagligi ve giivenligi kurallarina ve disiplin kurallar1 ve talimatlar1 yonetmeligi
kurallarina uygun olarak ¢alismasimi saglar.

1) is Sonuclarimin Degerlendirilmesi: Kurum stratejik hedeflerinin gergeklesmesine katki
saglamak amaciyla, Midiirliik is sonuglarini, diizenli araliklarla degerlendirir, gerektiginde
duzeltici/onleyici aksiyonlar planlanmasini saglar, bu faaliyetlerin ger¢eklesmesini
kendisine bagli birim sorumlulari/calisanlar1 ile koordineli olarak izler, gerektiginde
yonlendirir.

m) Gelistirme / Iyilestirme: Kurumsal gelisime katki saglamak amaciyla, yonetim sistemleri
ve i¢ kontrol uygulamalarinin diizenli araliklarla gézden gecirilmesine yonelik ¢aligmalara
onciilik eder veya katilimi yoOnlendirir, bu calismalarda iyilestirici/gelistirici Oneriler
sunar/sunulmasint  tesvik  eder, planlanan  gelistirme/iyilestirme  faaliyetlerinin
gergeklesmesinde siirekli gelisim anlayisinin yayginlagsmasinda aktif rol {istlenir.

Birim Sorumlularimin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 11 - Birim Sorumlulari, Afet Isleri ve Risk Yonetimi Miidiiriiniin emir ve onay1
tizerine asagidaki gOrevleri yapar;

a) Operasyonel Planlama ve Kontrol: Mudurlik hedefleriyle uyumlu, birim faaliyetlerini
planlar, kendisine bagli calisanlara goérev dagilimimi yapar. Gorevlendirme kapsaminda,
yapilan igleri kontrol eder, gerekli diizeltmelerin yapilmasi yoniinde kendisine baglh
gorevlileri bilgilendirir, geribildirim verir. Yiriitilen is ve islemlerin gerektiginde
tyilestirilmesine yoOnelik faaliyetlere oOnciiliik eder, aktif rol alir. Birim calisanlarm,
tyilestirici/gelistirici faaliyetler i¢in tesvik eder.

b) Is Etigine Uygun Cahsma: Yiiriittiigii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak
yiirlitimiinii saglamak iizere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve
disiplin kurallari/talimatlar1 yonetmeligi kurallarina uygun olarak calisir, kendisine baglh
calisanlarin bu ilkelerle calismasina onciiliik eder.

¢) KVKK ilkeleriyle Uyumlu Cahsma: Faaliyetlerin vyiiriitiimiinde, kisisel verilerin
islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayili Kisisel Verileri Koruma Kanunu
ilkeleriyle ve yikumluliklerini esas alarak verilerin iglenmesi ve gerektiginde paylagilmasi
konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

¢) Is Saghg ve Giivenligi: Kurumun is saghigi ve is giivenligi standartlarina uygun calismasina
katki saglamak amaciyla, isyeri kurallarina, is saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak
calisir, kendisine bagl ¢alisanlarin da bu kural ve ilkeler dogrultusunda ¢alismasini saglar.

Vekalet ve Yetki Devri

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
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MADDE 12 - Yonetmelik kapsaminda gecen tiim gorev sahipleri, gecici sebeplerle

gorevden ayrildiginda ve herhangi bir sebeple gorevinin bosalmasi halinde vekalet gorevi i¢ kontrol
kapsaminda tanimlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gore Miidiir onayi ile belirlenir.

Birimlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Afet Isleri ve Risk Yonetimi Miidiiriine bagl birimlerin gérev ve sorumluluklar1 asagida

birim bazinda agiklanmistir.

Afet Yonetim Biriminin Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 13 - Afet Yonetim Biriminin gérev ve sorumluluklari sunlardir;

a) Afet ve Acil Durum Planlamasi ve Koordinasyonu: ilce diizeyinde afet ve acil durum

b)

¢)

planlarmin hazirlanmasini, giincellenmesini ve uygulanmasini koordine etmek.

TAMP Koordinasyonu: Ilge diizeyinde ana ve destek ¢dziim ortagi olunan ¢alisma
gruplarimimn planlarin1 hazirlamak, midiirliikler arasi koordinasyonu saglamak, il ve ilge
diizeyindeki toplantilara katilim saglamak.

IRAP Koordinasyonu: i1 Afet Risk Azaltma Plani kapsammda kurumu ilgilendiren
eylemlerin ilgili birimlerle sekreteryasini yiiriitmek, sayisal verileri derlemek ve izleme
sistemine girisini saglamak.

Afet Risk Haritalarinin Hazirlanmasi: Ilce diizeyinde afet risk haritalarmi olusturmak,
mevcut haritalarm glincellenmesini yapmak, risk haritalar1 dogrultusunda eylem plam
hazirlamak ve ilgili kurum ve kuruluslarla paylagmak.

d) Veri Cahsma Yiiriitiiciiliigii: Afet 6ncesi ve sonrasi kapasite ve ihtiyaglarin belirlenmesi

amaciyla Cografi Bilgi Sistemi (CBS) uygulamalar1 ile haritalandirma yapmak, envanter
olusturmak, is akis1 takip ve arsiv uygulamalar1 gelistirmek.

Proje Takibi ve Gelistirme: Afet temali ulusal ve uluslararasi proje ve fonlar1 takip etmek,
uygun projelere basvuru siireclerini ytiriitmek.

BAK Kadikoy Operasyonel Planlama: BAK Kadikdy'lin yillik ¢alisma takvimini, egitim
planini, personel gérevlendirmesini ve operasyonel ¢alismalarinin planlamasini yapmak.

BAK Kadikdy Tedarik ve Temin: BAK Kadikdy'iin faaliyetleri icin gerekli arag, gereg ve
malzemelerin tedarik ve teminini saglamak.

Afet Bilinclendirme Egitimleri ve Etkinlikleri: Afet bilinglendirme egitimlerinin ve
etkinliklerinin planlanmasini, yiiriitiilmesini ve degerlendirilmesini saglamak.

Arama Kurtarma Tatbikat ve Egitimleri: Arama kurtarma tatbikat ve egitimlerinin
gerceklestirilmesini koordine etmek.

Arama Kopegi Egitimi ve Bakimi: Kentsel ve dogada arama kurtarma caligmalarinda
kullanilacak arama kopeklerinin egitim planlamasmi yapmak, saghk takibini yiirlitmek,
beslenme ve bakim hizmetlerini saglamak.

i) Kadikoy Afet Goniilliisii Gelistirme: Kadikoy Afet Goniilliisii Projesi kapsaminda goniilli

gelistirme ¢aligmalarmi yiirtitmek, egitim ve organizasyon planlamalarini1 yapmak.
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J) Afet Egitim ve Bilinclendirme Parki Hizmetleri: Kadikoy Belediyesi Afet Egitim ve
Bilinglendirme Parkmin hizmetlerini yiirtitmek, egitim taleplerini degerlendirmek ve
caligma planini organize etmek.

k) Ulusal ve Uluslararasi Is Birligi: Afet ve acil durumlara yonelik ¢aligmalarda ulusal ve
uluslararasi 6lgekte kamu kurumlari, tiniversiteler, meslek odalar1 ve sivil toplum kuruluslari
ile 1s birligi yapmak.

I) Afet Risklerinin Azaltilmas1 Cahsmalari: Kiresel 6lgekte strdirilen afet risklerinin
azaltilmasi ¢aligmalarini izlemek, bu ¢aligsmalara katilmak ve sonuglarini raporlamak.

m) Afet Direnclilik Projeleri: Ilgedeki mahallelerde afet ve acil durumlara karsi direngliligi
artirmaya yonelik projeleri yiiriitmek ve yeni projeler gelistirmek.

n) Afet Bilinclendirmeye Yonelik Sosyal Medya YoOnetimi: Afet bilinglendirmeye yonelik
sosyal medya igeriklerinin hazirlanmasini ve yayimlanmasini koordine etmek.

Beton ve Zemin Biriminin Gorev ve Sorumluluklar

MADDE 14 - Beton ve Zemin Biriminin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) 6306 Sayih Kanun Kapsaminda Sunulan Riskli Yap1 Raporlarinin Onaylanmasi: Riskli
yap1 tespit raporu onay taleplerinin ilgili esaslar cercevesinde kontroliinii yapmak, eksik
veya hatali bagvurularin firmaya iade edilmesini saglamak, uygun dosyalar i¢in onay
islemini gerceklestirmek.

b) Riskli Yap1 Serhi ve Bilgilendirme islemleri: Onay siireci tamamlanan riskli yapilar i¢in
Tapu Midiirligline riskli yapt serhi konulmasina yonelik yazigmalar1 yiiriitmek, yapida
ikamet edenlerin bilgilendirilmesini saglamak ve ilgili birimleri bilgilendirmek.

¢) Zemin Etiit Raporlarimin Onaylanmasi: Zemin etiit firmalar1 tarafindan sunulan raporlari
Tiirkiye Bina Deprem Y6netmeligine uygunluk ag¢ismdan kontrol etmek, onaylamak ve ilgili
bakanlik sistemine yiiklemek.

¢) Geoteknik Uygulama Kontroll: Geoteknik uygulamasi olan parsellerde rapor kontrol ve
onayini yapmak, calismanin yerinde yaptirilmasini ve denetlenmesini saglamak, uygulama
bitiminde ilgili deneylerin gerceklestirilmesini ve sonuglarinin degerlendirilmesini
saglamak.

d) Jeoloji ve Yerlesime Uygunluk Calhsmalar1 Belirlemek ve Yerinde Kontroliinii
Saglamak: Jeoloji ve yerlesime uygunluk haritas1 diizenlemek ve zemin etiitii i¢cin gerekli
jeolojik ve jeofizik calismalar1 belirleyerek, yerinde kontroliinii yapmak.

e) Yeni Yapilardan Taze Beton ve Karot Almi: Yapimu siiren ingaatlardan taze beton ve
karot numuneleri almak, numunelerin dayanimlarini belirlemek iizere analizlerini
gerceklestirmek.

f) Yeni Yapilarin Beton Analizi ve Uygunluk Onay1: Yap1 denetim firmalarimdan gelen karot
ve beton numunelerinin analizini yapmak, degerlendirmek, uygunluk raporunu diizenlemek
ve talep sahibine iletmek.

g) Parke, Bordur ve Karot Testleri: Parke, bordir ve beton karot testlerini yapmak.

Hazirlama
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¢) Beton Mukavemeti Denetimi: Beton mukavemeti diisiikk yapilarda bakanlik onayli
laboratuvar tarafindan gerceklestirilen testlerin denetimini yapmak ve sonuglar1 ilgili
birimlere bildirmek.

h) Vatandas Bilgilendirme: Riskli yapilar ve zemin durumu hakkinda vatandaslara
bilgilendirme yapmak.

1) Dava Dosyalarina Bilgi ve Belge Temini: Hukuk Isleri Miidiirliigiinden gelen dava dosyalar1
ile riskli yap1 tespiti ve zemin etiitii hakkinda gerekli teknik yazigmalar1 yapmak.

i) Tahakkuk Olusturma Islemleri: Zemin etiit calismas1 veya riskli yap1 tespit ¢alismalarma
iligkin tahakkuk islemlerini olusturmak.

j) Evrak Kayit, Yonlendirme ve Kurum I¢i/Dis1 Yazismalar: Birime intikal eden evrak, talep
ve sikayetlerin ilgili personele sevkini saglamak, kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalar1 yasal
stiresi icerisinde sonuglandirmak.

k) Yilhk Program Hedeflerinin Izlenmesi: Yillik program hedeflerini degerlendirmek ve
gerceklesmeleri izlemek.

Kentsel Yenileme Biriminin Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 15 - Kentsel Yenileme Biriminin gérev ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Riskli Yapilarin Tahliyesine Yonelik Yasal Siire Verilmesi ve Takibi: Riskli yap1
tespitinin kesinlesmesi ilizerine yasal siiresi igerisinde riskli yapiya ve ilgili mahalle
muhtarhi@ina tahliye ve yikima iliskin tebligat gondermek, mahkeme sireclerinin takibini
yapmak.

b) Yasal Siireci Tamamlanan Riskli Yapilarin Altyap:1 Hizmetlerinin Kesilmesi: Maliklere
verilen siire igerisinde tahliye gerceklestirilmemis yapilarm altyapi hizmetlerinin kesilmesi
icin ilgili kurumlarla yazigsmalari yiiriitmek.

¢) Altyapr Hizmetleri Kesilen Riskli Yapilarin Tahliyesinin Saglanmasi: Yasal sireleri
tamamlanmis ve altyap1 hizmetleri kesilmis binalarda tahliyeyi saglamak.

¢) Yikim Ruhsati Formu Diizenlenmesi: Yikim ruhsat bagvurusunda bulunulan yapilarin
mahallinde kontroliinii yapmak, ilgili kurumlarla yazigsmalar: yiirlitmek ve yikim ruhsatimi
dizenlemek.

d) Yikim Ruhsatlarimin Yikim Giivenlik Kontrolii: Diizenlenen yikim ruhsatlar1 uyarinca
yapilan yikimin, yikim planinda belirlenen teknige uygun yapilip yapilmadiginin takibini
yapmak ve yikim islemlerinin sonu¢landirilmasini saglamak.

e) Yanan ve Yikilan Yapilar Formu Diizenlenmesi ve Kontrolii: Yikimi tamamlanan
parsellerin yerinde kontroliinii saglamak, yikim ve moloz nakil islemlerinin tamamlanip
tamamlanmadigini1 denetlemek, Yanan ve Yikilan Yapilar Formunu diizenlemek.

f) Tahliyesi Yapilan ve Yikim Ruhsati Basvurusu Yapilmayan Riskli Yapilarin fhale
Kapsaminda Yikimi: Maliklerce yikimi gergeklestirilmeyen metruk hale gelmis yapilarin
ihale sirecine dahil edilmesini, yikimin gergeklestirilmesini, hak edis ve masraf tahsil
islemlerini koordine etmek.
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g) Ilcede Bulunan Metruk Yapilarla flgili islemler: Tahliyesi yapilmis ve metruk vaziyette
bulunan binalara iligkin tespitleri degerlendirmek, giris ¢ikisin kontrol altina alinmasini
saglamak, miilk sahiplerine tebligat gondermek ve giincel durumlar: ilgili komisyon ve
makamlara raporlamak.

§) Cins Degisikligi Islemleri: 6306 sayili Kanun kapsaminda cins degisikligi yapilmasi
gereken yapilara iliskin ilgili tapu ve kadastro miidiirliiklerine gerekli yazismalar yiirtitmek.

h) Kentsel Doniisiim Yapim Yardim Kampanyasi Kapsaminda Yapilan Basvurularin
Degerlendirilmesi: Yonlendirilen bagvurular1  degerlendirmek, kriterleri  karsilayan
basvurularm ilgili birimlere sevkini gerceklestirmek, karsilamayan bagvurular i¢in
bilgilendirme yapmak.

1) Evrak Kayit, Yonlendirme ve Vatandas Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Birime intikal
eden evrak, talep ve sikayetleri degerlendirmek, kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalar1 yasal
suresi icerisinde sonuglandirmak.

Kira Yardim Biriminin Gorev ve Sorumluluklan
MADDE 16 - Kira Yardim Biriminin gérev ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Kira Yardim Basvurusu: Havale edilen kira yardim bagvuru ve eklerini kontrol etmek,
uygun bagvurular1 Bakanlhigin dijital ortamina aktarmak, kira yardim 6deme planini
olusturmak, uygun olmayan basvurulara iligkin ret islemlerini yiirtitmek.

b) Yapim Yardim Kampanyasi Kapsaminda Yapilan Basvurularin Degerlendirilmesi:
Yonlendirilen bagvurulari incelemek, kriterleri karsilayan bagvurularin ilgili komisyona
sevkini saglamak.

c) Evrak Kayit, Yonlendirme ve Vatandas Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Birime intikal
eden evrak, talep ve sikayetlerin ilgili personele sevkini saglamak, vatandas taleplerini yasal
sliresi icerisinde cevaplandirmak.

¢) Kira Yardim itiraz Degerlendirmesi: Kira yardimi 6demelerine iliskin itirazlar1 incelemek
ve degerlendirmek.

d) Hak Sahibi Bilgilendirme: Hak sahiplerine bagvuru siiregleri hakkinda bilgilendirme
yapmak.

Evrak Kayit Biriminin Gorev ve Sorumluluklar:
MADDE 17 - Evrak Kay1t Biriminin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Gelen-Giden Evrak Yonetimi: Kurum i¢i ve kurum disi gelen evraklarin birimlere
dagitimin1 yapmak, takibini ve sonuglandirilmasini saglamak. Birimler tarafindan
olusturulan giden evraklarin kontroliinii yapmak, posta ve tebligat iglemlerini yiirtitmek.

b) Evrak Kayit, Yonlendirme ve Vatandas Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Halkla iligkiler
ve ¢dziim merkezi bilgi sisteminden ve CIMER'den yonlendirilen evrak/talep/sikayetleri
sistemden almak, miidiir ile degerlendirmek. Ilgili birimlere dagitimmi yapmak. Birimler
tarafindan verilen cevaplar1 resmi yazigma standartlarna uygun olarak kurum i¢i veya
kurum disina iletmek.
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c)

Zemin Etut Defter Talebi: Vatandas tarafindan yapilan zemin etiit defter taleplerini
degerlendirmek, arsivden ilgili belgelerin temin edilmesini saglamak.

¢) Thale Belgelerinin Fotokopi, Tarama ve Klasérleme Islemleri: Miidiirlik tarafindan

yiiriitiilen ihale siireglerine iligkin belgelerin fiziksel ve dijital ortamda muhafazasina katk1
saglamak amaciyla, ilgili birim tarafindan kendisine iletilen ihale dosyalarindaki belgelerin
fotokopisini cogaltir, tarama islemlerini gergeklestirir, taranan belgeleri dijital ortamda
dosyalar ve fiziksel evraklar1 ithale dosyas1 bazinda klasorleyerek ilgilisine teslim eder.

Idari isler Biriminin Gérev ve Sorumluluklar

a)

b)

MADDE 18 - Idari Isler Biriminin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir;

Satin Alma Dosyasinin Diizenlenip Hazir Hale Getirilmesi ve Satin Almanin
Gercgeklestirilmesi: Miidiirliik birimlerinin ihtiyaglar1 dogrultusunda mal ve hizmet
alimlarmi planlamak, uygun biitge kalemini belirlemek, teknik sartnameye gore fiyat teklifi
streclerini yiriitmek. Muayene kabul islemlerini takip etmek, satin alma dosyalarini
diizenlemek ve 6deme emirlerini hazirlayarak Mali Hizmetler Miidiirliigiine iletmek.

KHK Kapsaminda Cahsanlarin Hak Edislerinin Hazirlanmasi: Harcama biitgesine

uygun olarak 6deme islemlerinin yapilmasi amaciyla aylik puantajlar1 hazirlamak, hak edis
dosyalarini diizenlemek ve Mali Hizmetler Miidiirliigiine iletmek.

¢) Isci, Sézlesmeli Memur, Stajyer Puantajlarimin Hazirlanmasi: Miidiirliikte fiilen ¢alisan

¢)

d)

is¢i, sozlesmeli memur ve stajyerlerin aylik puantajlarmi hazirlamak, fazla c¢aligsma
streclerini takip etmek ve kadro mudurluklerine iletmek.

Birim Calsanlarmm Ozel Hizmet Tazminati Islemleri: Memur ve sozlesmeli
memurlarin 6zel hizmet tazminatina iliskin islemleri yiiritmek ve Mali Hizmetler
Miidiirligiine iletmek.

Birim Calisanlarmin Ozliik Islemleri: Calisan 6zliik bilgilerinin Insan Kaynaklar1 ve
Egitim Midirligiine iletilmesini ve dijital sistemde arsivlenmesini saglamak.

Stratejik Plan, Performans Programu ve Biitce, Faaliyet Raporu Hazirlama ve I¢
Kontrol Sistemi Guncelleme ve Takibi: Performans programi kapsamimda miidirlik
biitgesinin hazirlanmasma katki saglamak, faaliyet raporu gergeklesme verilerini derlemek,
stratejik plan hazirlik siirecinin koordinasyonunu yiiriitmek ve I¢ Kontrol Sistemi
giincellemelerine iligkin ¢aligmalarda gorev almak.

f) Birim Ucret Tarifelerinin Hazirlanmasi: Midiirliik hizmetlerine iliskin {icret tarifelerinin

hazirlanmasini ve giincellenmesini saglamak.

g) Kurum I¢i Kurul ve Komisyonlarda Gorev Alma: Kanun ve yonetmeliklerde 6ngdriilen

kurum i¢i ve kurum dis1 kurul/komisyonlarda gorevlendirmeler dogrultusunda gorev almak.

g) Harcirah Iglemleri: Miidiirlik ¢alisanlarmim yurt ici veya yurt dis1 gérevlendirmelerine
iliskin harcirah dosyalarmi hazirlamak ve Mali Hizmetler Miidiirliigiine iletmek.
DORDUNCU BOLUM
Yetki ve Sorumluluk
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MADDE 19 - Afet Isleri ve Risk Yonetimi Miidiirliigii yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Afet Isleri ve Risk Y&netimi Miidiirii; yiiriirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan, program ve prosedirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar
ile kendisine yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Baskan
Yardimcisina ve Baskana karsi sorumludur. Mudir, bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin
yerine getirilmesi i¢in gerekli yetkileri kullanir.

b) Afet Isleri ve Risk Yonetimi Miidiirliigiine bagli Birim Sorumlulari; kendisine verilen,
yukarida anilan gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Miidiire kars1
sorumludur.

c) Diger calisanlar; midiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen, yukarida
anilan gorevleri geregi gibi ve siiresi i¢inde yerine getirmekle yiikiimli, ilgili Birim
Sorumlusu ve Miidiire kars1 sorumludur.

BESINCi BOLUM

Evrak ve Arsiv Islemleri

Gelen Giden Evrak ile flgili Yapilacak Islem

MADDE 20 - (1) ilgili bagvuru ve iletisim sistemleri araciligiyla gelen vatandas, kurum ici
ve kurum dis1 taleplerin midiirliigiin faaliyet ve hizmet alani ile ilgili olup olmadigini, diger
miidiirlikler ile ortak c¢alisma gerceklestirilip gergeklestirilmeyecegini degerlendirerek ilgili
miidiirlik veya miidiirliikkler ile iletisim kurar. Talebin ¢6zlimiine ve yazigmanin
gerceklestirilmesine yonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standart siiresi i¢inde geribildirimde
bulunur.

Arsivleme ve Dosyalama

MADDE 21 - (1) Coziimlenen talepler ile ilgili bilgi ve belgeleri, kurum i¢i ve kurum dis1
yazigma belgelerini kayit altina almak amaciyla, sistemde arsivler.

MADDE 22 - (1) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin ilgili maddeleri
dogrultusunda; evrak yogunlugunun giderilmesi amaciyla, arsive gonderilen evraklar1 saklama
stireleri icerisinde saklayarak siiresi dolanlart listeler ve gerekli yazismalar1 gerceklestirerek imhaya
gonderir.

ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Ydnetmelikte Hikim Bulunmayan Haller

MADDE 23 - (1) Isbu Y&netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili
mevzuat hukiimlerine uyulur.

Ydnerge Dizenlenmesi

Hazirlama
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MADDE 24 - (1) Isbu Yénetmeligin uygulanmasi ile ilgili diger hususlar cikarilacak

yonergeler ile belirlenir.

Yiiriurliikten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 25 - (1) Kadikdy Belediye Meclisinin 08.09.2023 tarihli ve 2023/109 sayili karar1
ile kabul edilen Kadikdy Belediyesi Afet Isleri Miidiirliigiiniin 18 maddeden olusan gorev ve

calisma yonetmeligi yiirtirliikten kaldirilmastir.

Yurarluk

MADDE 26 - (1) Bu Yonetmelik Kadikoy Belediye Meclisinin kabulii ile yiiriirliige girer,

kesinlestikten sonra web sitesinde yayimlanir.

Yuridtme

MADDE 27 - (1) Bu Yo6netmelik hiikiimleri Kadikdy Belediye Baskani adma Afet isleri ve

Risk Yonetimi Miidiirii tarafindan yiirtitiiliir.

Hazirlama Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
Tarihi
ic Kontrol 05.06.2026 tarihli ve 2026/77
15.04.2026 ¢ hontro Mudur Bagkan Yardimcisi Bagkan say1li Kadikdy Belediye Meclis
Gorevlisi .
karari ile onaylanmustir.
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