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GORUSULEN GUNDEM _MADDESI 5. : Yap: Kontrol Midiirliigiiniin, 10.04.2026 giin ve
E-68246331-010.10-2899370 sayili, Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Calisma Esaslari Hakkinda Yonetmelik ile
ilgili teklifi.

KOMISYON INCELEMESI : Kadikdy Belediye Meclisinin Mayis 2026 toplantilarinin 04.05.2026 tarihli
1.Birlesiminin, 1.Oturumunda komisyonumuza havale edilen, Yap1 Kontrol Miidiirliigiiniin, 10.04.2026 giin ve
E-68246331-010.10-2899370 sayili yazisinda;

BASKANLIK MAKAMINA

“Strateji  Gelistirme Midirligiiniin  22.01.2026 tarihli ve E-92450452-612.01-2811988 sayili yazisina
istinaden, kurumumuzda yiiriitiilen i¢ kontrol sistemi etkinlestirme caligmalari kapsaminda tiim miidiirliiklerin
yonetmeliklerinin g,uncellenmesi zorunlulugu dogdugu belirtilmis olup, Miidirligimiz Gorev ve Calisma
Yonetmeligi hazirlanmis ve s6z konusu taslak Hukuk Isleri Mudirliigine hukuki goriis alinmak tizere sunulmus,
Hukuk Isleri Miidiirligiiniin E.2895755 sayili yazisi ile hukuki uygunluk goriisii alinmigtir.

Bu dogrultuda Miidiirliiglimiiz gorev yetki ve sorumluluklarmi diizenlemek amaciyla hazirlannmis olan Yapi
Kontrol Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi taslag ekte sunulmustur. Makaminizca da uygun gérildigii
takdirde Yapi Kontrol Midirligi Gorev ve Calisma yonetmeliginin Belediye Meclisine havalesi hususunu
olurlariniza arz ederim.” denilmektedir.

KOMISYON GORUSU : Yapi Kontrol Midiirliigiiniin, 10.04.2026 giin ve E-68246331-010.10-2899370
sayili, Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Caligma Esaslari Hakkinda Yo6netmelik ile ilgili teklifi Midiirliigiinden
geldigi haliyle oy birligi ile kabul edilmistir.

Yiice Meclise arz olunur, seklinde hazirlanan Hukuk Komisyonunun 07.05.2026 giin ve 2026/18 sayili
raporu, Kadikdy Belediye Meclisinin Mayis 2026 toplantisinin 08.05.2026 tarihli 3.Birlesiminin 1.Oturumunda
goriisiilerek komisyondan geldigi sekilde oybirligi ile (isaretle oylama) kabuliine karar verildi.

Selma KANBAK Demet UNGUN Ahmet KURTULUS
Katip Katip Meclis 1.Baskan Vekili
GORULDU
Mesut KOSEDAGI
Belediye Bagkani

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalammstur,
Belge dogrulama kodu:0C0510ACD6FA Dokiiman No:2942993 Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkive.gov tr/kadikoy-belediyesi-cbys
Hasanpasa Mah. Fahrettin Kerim Gokay Cad. No:2 Kadikéy-ISTANBUL Bilvgi igin:
Telefon: 2165425000 dhl.1471(*) Kep: kadikoybelediyesi@hs01.kep.tr Yurdanur KOTEVOGLU
e-posta: esra.balci@kadikoy.bel.tr internet adresi: https://www.kadikoy.bel.tr
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BIRINCI BOLUM

Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg
MADDE 1-Bu yo6netmeligin amaci Yap1 Kontrol Miidiirliigii teskilat yapisini, hukuki
statiistinli, gorev, yetki ve sorumluluklariyla, ¢alisma usul ve esaslarini belirleyerek,
hizmetlerinin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam
MADDE 2- Bu yénetmelik Yap1 Kontrol Mudiirliigii’niin; hukuki statiisiinii, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu yonetmelik, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b
maddesi, 4708 sayili Yap1 Denetim Kanunu, 3194 Sayili imar Kanunu, 6306 sayili Kanun,
1593 sayilh Umumi Hifzissthha Kanunu, 2872 Sayili Cevre Kanunu, 634 Sayih Kat
Miilkiyeti Kanunu, 2863 Sayili Kiiltlir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu, 5216 Sayili
Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 4734 ve 4735 Sayili Kamu fhale Kanunu ile Kamu
sozlesmeleri Kanunu, 3194 Sayili Imar Kanunu hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - Bu yonetmelikte gegen

a)Belediye: Kadikoy Belediyesini,

b)Baskan: Kadikoy Belediye Baskani’ni,

¢)Ust yonetici: Kadikoy Belediye Baskani'n,

¢)Baskan Yardimcisi: Belediye Baskani tarafindan konu ile ilgili gorevlendirilen Baskan
Yardimcisini,

d)Ust Yonetim: Kadikoy Belediye Bagkanini ve Baskan Yardimcisin,

e)Meclis: Kadikoy Belediye Meclisini,
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f)Enciimen: Kadikoy Belediye Enctimeni’ni,
g)Miidiirliik: Yapi Kontrol Miidiirltigii ve diger Mudiirliikleri,

g)Miidiir: Yap: Kontrol Miidiirii’nii,

h)Harcama Birimi: Belediye Biit¢cesinde ddenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan
birimi,
1)Birim: Yap1 Kontrol Mudiirliigii’ne bagl Birimleri,

i)Birim Sorumlusu: Kadikoy Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiirliigii Birim Sorumlularini,

IKINCi BOLUM

Kurulus, Organizasyon Yapis1 ve Baghhk

Kurulus

MADDE 5 - (1) Kadikoy Belediyesi Yap1 Kontrol Mudarliigii 22/02/2007 tarihli Resmi
Gazete'de yaymlanarak yiiriirliige giren Belediye ve Bagh Kuruluslar1 ile Mahalli Idari
Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik geregince Kadikoy Belediye
Meclisi’nin 06/07/2009 tarih ve 56 sayili karari ile kurulmustur.

Organizasyon Yapisi
MADDE 6 - (1) Yap1 Kontrol Miidiirliigti dogrudan Bagkan Yardimcisina bagli olup: miidiir
ve miidiire baglh asagida yazilan birimlerden olusur:

a)Midiir

b)Evrak Kayit Birimi
¢)Yap1 Denetim Birimi
¢)iskan Birimi

d)idari Isler Birimi
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MADDE 7 - (1) Yap: Kontrol Miidiirii; ytiriirliikkteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar
ile kendisine yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Baskan
Yardimcisi’na ve Baskan’a karsi sorumlu

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 8- (1)Yap: Kontrol Midiirligii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar asagidaki
maddelerde belirtilmistir.

a)Midiirliigiin faaliyet konularina iligkin mevzuati takip etmek ve mevzuatin gereklerini
stiresi icerisinde yerine getirmek.

b)Miidiirltigiin diger idareler nezdinde takibini yapmak, gereken is ve islemlerini yiiriitmek
ve sonug¢landirmak.

c¢)Miidiirliik biitgesini, stratejik plana, yillik performans programina ve yatirim programina
uygun sekilde hazirlamak ve buna uygun olarak ¢alismalarini yiirtitmek.

¢) Birimdeki diizenleme, faaliyet, siire¢ ve islemlerin i¢ kontrol bilesenleri ile Kamu ¢
Kontrol Standartlarina uyum diizeyini stirekli degerlendirmeler yapmak suretiyle izlemek ve
sonuglarimi ilgili birime raporlamak.

d)Miidiirliige gelen yazi ve dilekgeleri stiresi igerisinde cevaplamak. 3071 sayili kanun

geregi; dilek¢e yoluyla yapilan bagvurulara 30 giin icinde yazili bilgi vermek, islem
safhasinin duyurulmasi halinde alinan sonucu ayrica bildirmek.

€)4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ercevesinde, istisnalar disindaki bilgi ve
belgeleri bagvuru sahibinin bilgisine sunmak.
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)4734 sayilh Kamu Thale Kanunu kapsaminda; miidiirliigiin ihtiyact olan her tiirlii mal
alimi, hizmet alimi ile yapim islerini ihale yolu ile gerceklestirmek, hak edislerini
diizenlemek, kabullerini yaparak sonu¢landirmak.

g)Belediyenin orta ve uzun vadeli stratejilerini ve politikalarimi belirlemek, amaglarini
olusturmak tizere gerekli calismalar1 yapmak.

g)Miidirliik¢ce yapilan islemlerin kayitlarinin tutulmasim saglamak. Gerektigin de bunlarin
arsivlenmesini, korunmasini ve muhafazasini saglamak.

h)Gerektiginde Belediyenin diger birimleriyle, resmi kurum ve kuruluslarla, ilgili meslek
odalariyla, ihale stirecindeki ilgililerle yazigmalar yapmak.

)Miidiirliigiin gorev alanina giren konularla ilgili olarak; Kadikdy Belediyesi resmi web
sitesinde (www.kadikoy.bel.tr) yayinlanmak {izere bilgi eklemek veya miidiirliikle ilgili
alanlar1 glincellemek.

i)Temel iistii safhasinda ve hakedis seviyelerinde beton numunelerinin Cevre ve Sehircilik
Bakanligindan izin belgesine sahip Laboratuvarlar da kirilarak. statik projedeki degerleri ile
karsilastirillp  uygunlugunu kontrol etmek ve Ilgili miidiirliigiin - Beton zemin
Laboratuvarlarinin beton uygunluk sonucuna bakildiktan sonra seviye ve hak edis vermek.
j)Su Basman seviyesini gecen insaatlara temel {istii vizesini vermek ve Insaati baglanilmig
ve devam eden insaatlarda ingaatin; Ruhsat ve eklerine uygunlugunu kontrol etmek.
Kk)Insaatin onayli projesine uygun tamamlanmasini saglamak ve kagak ve projesine aykiri
yapilarla ilgili yasal islem yapmak.

l)iskele Belgesi diizenlemek.

m)4708 sayih yapi Denetim yasasi gergevesinde Ingaat kontrollerini yaptirdiktan sonra
Denetim Firmalarimin hak edislerini hazirlamak, 6deme yapilmasi igin Istanbul 11 Nolu
Muhasebe Miidiirliigiine iletilmesini saglamak.

n)3194 sayili yasanin 21.maddesine gore yapi izin belgesi alan ve 29. Maddeye gore siiresi
icinde miiracaati yapilan binalara; Imar Kanunun 30. Maddesi, Planl alanlar Tip [mar
Yonetmeligi ve 4708 sayili Yapi Denetim Kanununa gore yapi kullanma izni vermek.
0)iskan suret onay1. fotograf onay1, Af Ruhsat ve Projesi suret onay1 yapmak.
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Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar, Vekalet ve Yetki Devri

Miidiiriin Atanmasi

MADDE 9 - Miidiir, Baskan tarafindan atanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 10 - Yap: Kontrol Miidiirii, Bagkanlik Makaminin emir ve onay: tizerine asagidaki
gorevleri yapar.

Miidiiriin Gorevleri

MADDE 11 — (1) Miidiirliik biinyesinde gorev yapan miidiiriin gorevleri asagida belirtildigi
gibidir.

a) Kurum ve Miidiirliik Hedeflerinin Belirlenmesi ve Yaygmnlastirilmasi: Kurumun
stratejik  hedeflerinin planlanmasina katki saglamak amaciyla, kurum hedeflerinin
belirlenmesi c¢alismalarina aktif olarak katilir ve katki saglar. Biriminin hedef kartimi
(hedeflerini, gostergelerini, destekleyici faaliyet/projelerini) kurum hedefleriyle uyumlu
olarak, kendisine bagh c¢alisanlar ile birlikte belirler, hedef kartinin mutabakatini saglar,
bagli oldugu yonetici tarafindan onaylanan hedeflerin, biriminin ¢alisanlarina
yayginlastirilmasi faaliyetlerini yonetir/yonlendirir.

b)Operasyonel Planlama ve Kontrol: Kurum ve Midiirlik hedeflerinin
gerceklestirilmesini saglamak amaciyla, Mudurliik sorumlulugundaki gorevlerin, etkin,
verimli, mevzuata uygun ve zamaninda yapilmasini saglayacak sekilde faaliyetleri.
kendisine bagh birim sorumlulari/¢alisanlar ile koordineli olarak planlar/planlanmasini
saglar, faaliyetlerin planlandign gibi yiiritiilmesini  kontrol eder, gerektiginde
duizeltici/onleyici aksiyonlar alir veya Birim Sorumlular1 tarafindan bu aksiyonlarin
alinmasini saglar, planlh calisma anlayisinda oncii rol tstlenir. Mevcut durumda veya is
hacminde meydana gelecek degisikliklere gore islerin aksamayacak sekilde ydiriitiilmesini
saglar.

¢) Miidiirliik Biit¢esinin Yonetimi: Kurumun mali kaynaklarmin etkin ve verimli
kullanilmasina katki saglamak amaciyla, Stratejik Amac¢ ve Hedeflerle uyumlu olarak,
miidiirliigiin sorumlulugundaki faaliyet/projelerle ilgili harcama biitgelerini hazirlar. Bu
kapsamda., miidiirliige ait faaliyetler konusunda. kurumun ilgili birimleriyle goriiserek
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mutabakat saglar ve mutabik kaldigi faaliyetlere ait taslak harcama biitgesini belirler.
Onaylanan biitce dogrultusunda kurum siire¢leri ve prosediirleri ile uyumlu miidiirliik
harcamalarini yonetir/yonlendirir.

¢)Calisan Yonetimi: Mudurltiglin tanimli hedeflerine ulasmasi ve ¢alisanlarinin gelisimine
katki saglamak amaciyla, bagh ¢alisanlarina hedefler belirler ve bu hedeflerin iletisimini
kurarak, hedeflerle ilgili mutabik kalir, gergeklesmeleri bagh calisanlar ile karsilikli
goriiserek degerlendirir, sonuglara iliskin geribildirim verir, sonuglari Insan Kaynaklari ve
Egitim Mudurltgi ile paylasir. Tiim bagli ¢alisanlari i¢in planlanan “gelisim programlarini™
degerlendirir, onaylar ve bu gelisim programlarinin sonuglarini izler, gerektiginde Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidirliigt ile koordineli olarak diizeltici aksiyon alinmasini saglar.
d)Yap1 Denetimi:4708 sayili yasa kapsaminda ruhsat tanzim edilen yerlerde ruhsat ve eki
projelerine uygunlugu saglamak amaciyla, yerinde kontrol c¢alismalarini planlatir,
gerceklestirmelerini saglar, sonuglart dogrultusunda alinmasi gereken aksiyonlar1 belirler.
e)Ruhsatsiz ve Ruhsata Aykir1 Yapilarin Onlenmesi: Ruhsatsiz ve Ruhsata Aykiri
yapilarin 6nlenmesi amaciyla, saha c¢alismalarinin  planlanmasi, gergeklestirilmesini
koordine eder.

f)Yap1 Kullanim Belgesi islemleri:4708 ve 3194 sayili Kanun kapsaminda insa faaliyetleri
tamamlanmis olan yapilara ilgilerinin bagvurusu iizerine “Yapi Kullanim Izin™ belgesi
islemlerini koordine eder.

g)Yapisal Sorunlarm Coziim Islemleri: Yapisal biitiinligii bozulmus/gevresi i¢in giivenlik
tehdidi olusturabilecek binalara risklerin ortadan kaldirilmasini saglamak amaciyla,
raporlarin ilgili birim tarafindan tanzim edilmesini saglar, ilgili kisilere teblig ve gereginin
yaptirilmasi agsamalarin yonetir/koordine eder.

g)Tedarik Yonetimi: Miidiirliigiiniin hizmet alanlari ile ilgili hizmet/tasginir ihtiyaglarini
karsilamak iizere. alim ihtiyaglarinm1 kendisine bagh c¢alisanlar ile koordineli planlar,
Miidiirlik biitgesi ile uyumlu olarak alim dosyalarimin hazirlanmas: igin gerekli
gorevlendirmeleri yapar. Kendisine onaya sunulan alim dosyalarim degerlendirir,
gerektiginde diizeltmelerin yapilmasini saglar. Onayladigi alim stireglerinin gelisimini izler,
alimm gerceklesmesini saglar. Sonlandirilan alim siireglerine yonelik hak edislerin
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan 6denmesine yonelik gerekli isleyisi yonetir/yonlendirir.
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h)is Etigine Uygun Calisma: Yonetimini istlendigi Miidiirlik hizmetlerinin hesap
verilebilir ve adil olarak ylritimiinii saglamak {izere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin
farkindadir, bu ilkeleri gozeterek calisir, kendisine bagli ¢ahisanlarin bu ilkelerle ¢alismasina
onciiliik eder.
1)KVKK ilkeleriyle Uyumlu Calisma: Yonetimini iistlendigi Miidiirliik hizmetlerinin
viiriitiimiinde kisisel verilerin islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayili Kisisel
Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yiikiimliiklerini esas alarak verilerin islenmesi ve
gerektiginde paylasilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

i)is Saghg ve Giivenligi: Kurumun is sagh@ ve is giivenligi standartlarina uygun
calismasina katki saglamak amaciyla, goérev ve sorumluluk alaninda ¢aligsan tiim ¢alisanlarin
isyeri kurallarmni, is saghgi ve giivenligi kurallarina ve disiplin kurallari ve talimatlari

yonetmeligi kurallarina uygun olarak ¢alismasini saglar.

i)is Sonuclarimin Degerlendirilmesi: Kurum stratejik hedeflerinin gerceklesmesine katk
saglamak amaciyla, Miidiirliik is sonuglarini, diizenli araliklarla degerlendirir, gerektiginde
diizeltici/onleyici aksiyonlar planlanmasini saglar, bu faaliyetlerin ger¢ceklesmesini kendisine
bagli birim sorumlulari/calisanlari ile koordineli olarak izler, gerektiginde yonlendirir.

Kk)Gelistirme / Iyilestirme: Kurumsal gelisime katki saglamak amaciyla, yonetim sistemleri
ve I¢ Kontrol uygulamalarinin diizenli araliklarla gézden gegirilmesine yonelik ¢alismalara
onciiliik eder veya katilimi yonlendirir, bu calismalarda iyilestirici/gelistirici Oneriler

sunar/sunulmasini

tesvik

eder, planlanan

gelistirme/iyilestirme

faaliyetlerinin

gerceklesmesinde “siirekli gelisim™ anlayisinin yayginlagsmasinda aktif rol tstlenir.

Birim Sorumlularimin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 12 - Birim Sorumlulari, Yap: Kontrol Miidiiriiniin emir ve onay1 {izerine asagidaki
gorevleri yapar;
a)Operasyonel Planlama ve Kontrol: Miudiirliik hedefleriyle uyumlu, birim faaliyetlerini
planlar, kendisine bagli ¢alisanlara gorev dagilimini yapar. Gorevlendirme kapsaminda,
yapilan isleri kontrol eder, gerekli diizeltmelerin yapilmasi yoniinde kendisine bagh
gorevlileri bilgilendirir, geribildirim verir. Ydritilen is ve islemlerin gerektiginde
iyilestirilmesine yonelik faaliyetlere onciiliik eder,

aktif rol alir. Birim calisanlarini,

o
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iyilestirici/gelistirici faaliyetler igin tesvik eder. Bu kapsamda. kendisine bagl ¢alisanlarin.
is etigi, KVKK ilkeleri ve is saglig1 ve giivenligi ve ilkeleriyle uyumlu ¢alismasina 6nciiliik

eder. kontrollerinde bu ilkeleri gozetir.

b)is Etigine Uygun Calsma: Yiiriittiigii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak
yirlitimiinii saglamak tlizere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve
disiplin kurallari/talimatlart yonetmeligi kurallarina uygun olarak ¢alisir, kendisine bagh
calisanlarin bu ilkelerle ¢alismasina onciiliik eder.
¢)KVKK ilkeleriyle Uyumlu Cahsma: Faaliyetlerin yiiriitimiinde, kisisel verilerin
islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayili Kisisel Verileri Koruma Kanunu
ilkeleriyle ve yiikiimliiklerini esas alarak verilerin islenmesi ve gerektiginde paylasilmasi
konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.
o)ls Saghg ve Giivenligi: Kurumun is saghg ve is giivenligi standartlarina uygun
calismasina katki saglamak amaciyla, isyeri kurallarina, is saghigi ve giivenligi kurallarina
uygun olarak ¢alisir, kendisine bagli ¢alisanlarin da bu kural ve ilkeler dogrultusunda

caligmasini saglar.

Vekalet ve Yetki Devri

MADDE 13 - Yonetmelik kapsaminda gegen tiim gorev sahipleri, gegici sebeplerle
gorevden ayrildiginda ve herhangi bir sebeple gorevinin bosalmasi halinde vekalet gorevi i¢
Kontrol kapsaminda tamimlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gére Miidiir onay: ile

belirlenir.

Birimlerin Gorev Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet ve Yetki Devri

Yap: Kontrol Miidiirtine bagh birimlerin gérev ve sorumluluklar: asagida Birim bazinda

aciklanmustir.
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Yapi Denetimi Biriminin Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 14 — Yap1 Denetimi Biriminin gorev ve sorumluluklart sunlardir:
a)insaat Faaliyet Siireclerinin Baslamasi, Kontrolii ve Yazismalar

1)Yap1 Denetim Isyeri Teslim Siireci: Insaat faaliyetleri baslama siirecinin yasa ve
amaciyla, Talep sahiplerinin bagvurdugu is yeri
teslim islemleri icin ilgili bélge miihendisi Ulusal Yapi Denetim sisteminde is yeri ruhsatini
giinceller. Harita Miihendisinin saha Kontrolii onayindan sonra is yeri teslim onayi ilgili
bolge Miihendisinin sistemine diiser. Bolge miihendisi, evraklarin kontroliine bakar.

yonetmeliklere uygunlugunu denetlemek

Evraklar tamamsa is yeri teslimini iist yonetici onayina‘sunar.

2)Yapi1 Denetim Seviye Tespit Raporunun Verilmesi: s yeri teslim Onayi aldiktan sonra
Yapr Denetim Firmasi dilek¢e ile Evrak Kayit Birimine bagvurur. Basvuru ilgili bdlge
miihendisinin sistemine diistiikten sonra bolge miihendisi saha kontroliine ¢ikar. Ruhsat
Projesi ile kontrol eder. Proje ruhsata uygun ise %20 su basma Seviye raporunu hazirlar tist
yonetici onayina sunar. Uygun degilse 3194 sayili Imar Kanununa gére yasal islemleri
baslatir.
3)Temel Ustii Onay Siireci: Talep sahiplerinin basvurdugu Temel Ustii uygunluk dilekgesi
islemini ger¢eklestirmek amaciyla, Harita Miihendisinin saha kontroliinden sonra hazirladig:
uygunluk onay: Ilgili bélge Miihendisi sistemine diiser. Bolge miihendisi Temel Ustii
ruhsatin1 Onaylar ve Ust yonetici imzasina sunar.
4) insaat Seviyesinin %60 (Betonarme Imalati Tamamlanms) Uygunluk Kontrolii: Is
yeri teslim onayi aldiktan sonra Yapi Denetim firmasi dilekge ile evrak kayit birimine
%60°lik onay ig¢in basvurur. Basvuru ilgili bolge miihendisine yonlendirilir. Bolge
Miihendisi Saha denetimine ¢ikar. Ruhsat Projesi ile kontrol eder. Ruhsata uygun ise %60
uygunluk onayini hazirlar iist yonetici onayma sunar. Uygun degilse 3194 sayili imar

Kanununa gore yasal islemleri baglatir.

5)insaat seviyesinin %80(Cati —cephe-Duvar Imalatimn Tamamlanmasi) Uygunluk
Kontrolii: s yeri teslim Onayi aldiktan sonra, Yapi Denetim firmas: dilekge ile evrak Kayit

birimine

%80°lik onay i¢in basvurur. Basvuru ilgili bolge miihendisine yonlendirilir.

Bélge Miihendisi Saha denetimine ¢ikar. Ruhsat Projesi ile kontrol eder. Ruhsata uygun ise
%80 uygunluk onayini hazirlar iist yonetici onayina sunar. Uygun degilse 3194 sayili Imar

Kanununa gore yasal islemleri baslatir.
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6)insaat seviyesinin %95(Insaat faaliyetinin Tamamlanmasi) Uygunluk Kontrolii: Is
yeri teslim Onay1 aldiktan sonra, Yapi Denetim firmasi dilekge ile evrak Kayit birimine
%95°lik onay i¢in basvurur. Bagvuru ilgili bolge miihendisine yonlendirilir. Bolge
Miihendisi Saha denetimine ¢ikar. Ruhsat Projesi ile kontrol eder. Ruhsata uygun ise %95
uygunluk onaymi hazirlar iist yonetici onayma sunar. Uygun degilse 3194 sayili Imar
Kanununa gore yasal islemleri baslatir.

b)Yapt Denetim Hak edis Odemeleri: Yap: denetim firmasi dilekge ile evrak kayit
birimine bagvuru yapar ilgili bagvuru bélge miihendisinin sistemine diistiikten sonra ilgili
evraklar1 kontrol eder. Evraklar tamam ise Yapi denetim firmasina hakedis verilmesi igin
Istanbul 11 Nolu muhasebe Miidiirliigii’ne yazi yazar iist yonetici onayina sunar.

¢) Insaat Faaliyetlerinin durdurulma siireci

1)3194 sayii Yasa Kapsaminda Yapilan Yasal Islemler: Basvuru ( Dilekge. sikayet
.CIMER vb.) ve Saha Kontrolii sonrasinda tespit edilen yapilarda Evrak Kayit Birimi
tarafindan yonlendirilen Basvuru talebine gore yazi gelirse yapinin  ruhsat projesi ile saha
kontroliine ¢ikar. Projesine aykiri olan imalatlar tespit eder. Yapi tespit ve inceleme
tutanagina ilgili bilgiler ve aykiriliklari isler. Tutanak diizenlendikten sonra Imar Kanunun
42 maddesi kapsaminda para cezasi almasi i¢in Enciimene yazi yazar. Enclimen karari
geldikten sonra Ilgilisine teblig eder. Tebligat alindis1 geldikten sonra ilgili miidiirliige yazi
yazar. Aykir1 imalatlar diizeltilirse saha kontroliinii yapar tutanak diizenler. Aykir1 imalatlar
diizeltilmezse Enciimene yikim karari yazisi yazar. Yikim karar ¢ikarsa ilgilisine teblig
eder. Cumhuriyet Bassavciligina su¢ duyurusu yazisi, Tapu miidiirliigiine Serh diistilmesi
icin yazi, yikim giinii belirlenip Alt yapt kurumlarma (Iski, ayedas, igdas) alt yapi
hizmetlerinin kesilmesi i¢in yazi yazar. Ust yonetici onayia sunar. Yikim ekibi olusturmak
icin ilgili midiirliikklere yazi yazar. Yikimin gerceklestirme siirecini takip eder. Yikim
gerceklesirse yikim yapilmistir diye tutanak diizenler ve enciimene yikim gergeklestigine
dair yaz1 yazar. Ust yonetici imzasina sunar. Yikim gergeklesmezse gerekgesiyle tutanak
tutar. Siireci yeniden baglatir.

2)insaat Faaliyetlerinin Diger Sebeplerle Durdurulma Siireci: Insaat Faaliyetleri
siirecinde Yapi Denetim firmasi degisikligi mal sahibi degisikligi santiye sefi degisikligi
gibi durumlarda dilekge basvurusu ile yapilan bagvurularda ilgili bolge miihendisi ruhsat
projesine uygun olarak denetler. Yapi tespit tutanag: diizenler Yeni ruhsat ¢ikana kadar
Insaat faaliyetlerini miihiirleyerek durdurur.

-
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¢)iskele Ruhsat1 Suret Tasdik Onayi ve Is1 Yalitim Basvurusu: Evrak Kayit biriminden
yonlendirilen dilekg¢e bagvurusuyla ile bolge miihendisi evraklari inceler. Evraklar tamamsa
ilgili harglar keser. Iskele ruhsat iznini iist yazi ile onaylar. Suret tasdikinin harcini
odedikten sonra kase imza yapar. Ilgilisine teslim eder. Is1 yalitim da ilgili blge miihendisi
saha kontroliine ¢ikar, kontroliinii yapar uygunsa 1s1 yalitim harcini keser.

d)Yap1 Ruhsati1 Tebligat Islemleri: Birim sorumlusunun sistem iizerinden yonlendirdigi
vapi ruhsat islemlerinin yazilarini yazar. Ust ydnetici imzasina sunar. Ruhsat alacak binalara
ruhsat islemlerini gerceklestirmek igin ilgili firmalara tebligat diizenler. Yapi denetim
sistemi tizerinden yapi ruhsatlarinin giincelleme islemlerini yapar.

e)Yapi Denetim isyeri Teslim Onayi: Evrak kayit biriminden yonlendirilen Is yeri teslim
dilekgesi islemini gerg¢eklestirmek amaciyla, Is yeri teslim islemleri icin saha kontroliine
¢ikar. Saha Kontroliinii yaptiktan sonra ilgili Is yeri teslim onayini hazirlar bélge miihendisi
ve list yoneticiye onaylatir.

f)Temel Ustii Basvuru Onay:: Evrak kayit biriminden yonlendirilen Temel Ustii dilekgesi
islemini gergeklestirmek amaciyla, Temel Ustii uygunluk onayi icin saha kontroliine ¢ikar.
Bina kotlarin1 kontrol eder. Uygun ise temel {stii onayini hazirlar bolge miihendisi ve iist
yoneticiye onaylatir.

g)iskele Belgesi Diizenleme Islemleri: Evrak Kayit biriminden yénlendirilen dilekceye
istinaden ilgili talep sahibinin proje uygunlugunu kontrol etmek i¢in saha Kontroliine ¢ikar.
Saha kontroliine uygun ise ilgili evraklar talep eder. Talep ilgilisi dilek¢e ve ekleri ile
basvuru yapar. Evrak kayit Biriminden yonlendirilen dilekg¢e ve ekleri kontrol eder. Evraklar
tamamsa iskele teknik eleman iicreti harcini keser. Iskele belgesi diizenler basvuru yapi
sahibinin belirttigi fenni mesuliine(Santiye sorumlusuna) imzalatir. Imzali evragi {ist
yonetici onayina sunar. iskele siireci bitene kadar saha kontroliinii saglar.

g)Mahalle Bazh Yap: Bilgilerinin Veri Giris Islemleri: Ilgili Miidiirlikten yonlendirilen
mahalle bazli ada parsel belirtilen yapilarin bilgilerinin veri girislerini excel listesinde
diizenler ve gonderir.

h)Saha Kontrol islemleri: Bolge miithendislerinin insaat listelerine gore yapilan insaatlarin
Mahalle bazli saha kontroliine ¢ikar. Insaat faaliyetlerin de uymasi gereken temel
prosediirlere uygunlugunu denetler, uygun olmayan islemleri Ilgili bolge miihendisine
bildirir.

1) Evrak Kayit, Yonlendirme ve Vatandas Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Evrak Kayit
biriminden yonlendirilen evrak/talep/sikayetleri sistemden alir, miidiir ile degerlendirir.
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Miidiiriin yonlendirmesiyle, kendisine aktarilan konuyla ilgili islemleri gergeklestirir. Birim
icinden kurum i¢i veya digina resmi yazisma standartlarina uygun olarak geri doniisleri
sistemden yapar, ilgili birim ya da kuruma ulagtigini teyit eder.

Iskan Biriminin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 15 — iskan Biriminin gorev ve sorumluluklari sunlardir

a)Yap1 Denetim Is Bitirme ve Yap1 Kullanma izin belgesi Onayi ve Hakedis Odemesi :
Ingaat seviyesinin %95 uygunluk onayi alindiktan sonra ilgili yap: denetim firmasi. yapi
sahibi veya is yeri Miiteahhidi Is bitirme ve yapi kullanma izin belgesi i¢in gerekli olan
evraklar1 tamamlar ve iskan biirosundan yerinde kontrolii yapilmasi i¢in sifahen randevu
alir. Iskan gorevlisi saha kontroliine ¢ikar. Tlgili kontrolleri yaptiktan sonra eksik varsa
tamamlattirir, eksikler tamamlandiktan sonra talep sahibi resmi basvurusunu yapar. Ilgili
bagvuru Iskan gorevlisine sistem iizerinden yonlendirilir. flgili bagvuruya istinaden iskan
harg¢lar keser. Harglar yatirildiktan sonra yapi kullanma izin belgesini Mekénsal adres Kayit
sistemi {izerinden hazirlar. Ciktisini alir talep sahipleri ve iskan gorevlileri imzalar ve {ist
onayina sunar. Ayni zamanda yapi denetim sistemi tizerinden %100 hakedis onayini sistem
tizerinden yapar. Talep sahipleri hakedis raporlarim ve eklerini iskan gérevlilerin imzasina
sunar. Iskan gorevlisi hakedis iist yazisi ile iist yonetici onayina sunar.

b)is Deneyim Belgesi Verilme Siireci: Yapi kullanma izin belgesi diizenlenen yapilara.
Yapi miiteahhidinin talebi iizerine; ekap ve EBYS iizerinden Is deneyim belgesi diizenler
ve list yonetici onayina sunar.

¢)Y1l Sonu Yapi Denetim Seviye Tespit Tutanag@i: Yapi denetim firmas: dilekge ile evrak
kayit biirosuna basvuru yaptiktan sonra ilgili gérevliye havalesi yapilir. Ilgili gorevli saha
kontroliine ¢ikar. Yasa, yonetmelik ve onayl projesine uygun ise %100 yil sonu seviye
tespit tutanagin hazirlar ve iist yonetici onayina sunar. Onay ¢iktiktan sonra Yapi denetim
uygulama sisteminden %100 onayini yapar. ilgili fiziki evraklari talep sahibine verilmesi
tizerine Evrak Kayit Biriminine teslim eder.

¢) Suret Onay1: Evrak Kayit biriminden ilgilisi tarafinda talep edilen suret onayinin harcin
keser. Belgelerin ¢iktistmi alir. {lgili belgelere “ashi gibidir” onayini yapar ve ilgilisine
fiziken teslim eder.
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d)Is1 Yalitim Siireci: Evrak Kayit biriminden yonlendirilen 1s1 yalitm basvuru talebine
istinaden ilgili personelin talebi inceler. ilgili talebe istinaden Ingsaat faaliyeti devam eden
yapinin saha kontroliine ¢ikar. Projesine uygunsa 1s1 yalitim harci keser.

e)Mekanik Uygunluk Siireci: Insaat seviyesinin %95 uygunluk onay1 alindiktan sonra ilgili
yapt denetim firmasi, yap1 sahibi veya is yeri Miiteahhidi tarafindan Is bitirme ve yapi
kullanma izin belgesi i¢in gerekli olan evraklari tamamladiktan sonra yerinde kontrolii
yapilmasi i¢in sifahen randevu alir. Mekanik uygunluk igin ilgili personel saha kontroliine
¢ikar. Ilgili kontrolleri yaptiktan sonra eksik varsa tamamlattirir. Eksikler tamamlandiktan
sonra talep sahibi resmi basvurusunu yapar. Ilgili gorevliye sistem tizerinden yonlendirilir.
Bagvuruya istinaden, Mekanik iskan harglari keser. Diizenlenen yap1 kullanma ve Is bitirme
belgesini imzalar.

f)Elektrik Uygunluk Siireci: Insaat seviyesinin %95 uygunluk onay1 alindiktan sonra ilgili
yapt denetim firmasi, yapi sahibi veya is yeri Miiteahhidi tarafindan Is bitirme ve yapi
kullanma izin belgesi igin gerekli olan evraklari tamamladiktan sonra yerinde kontrolii
yapilmasi i¢in sifahen randevu alir. Elektrik uygunluk i¢in ilgili personel saha kontroliine
¢ikar. ilgili kontrolleri yaptiktan sonra eksik varsa tamamlattirir. Eksikler tamamlandiktan
sonra talep sahibi resmi bagvurusunu yapar. ilgili gorevliye sistem iizerinden yénlendirilir.
Bagvuruya istinaden, Elektrik uygunluk harglar keser. Diizenlenen yapi kullanma ve Is
bitirme belgesini imzalar.

g) Evrak Kayit, Yonlendirme ve Vatandas Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Evrak Kayit
biriminden yonlendirilen evrak/talep/sikayetleri sistemden alir, mudir ile degerlendirir.
Miidiirtin yonlendirmesiyle, kendisine aktarilan konuyla ilgili islemleri gergeklestirir. Birim
icinden kurum i¢i veya disina resmi yazisma standartlarina uygun olarak geri doniisleri
sistemden yapar, ilgili birim ya da kuruma ulastigini teyit eder.

Evrak Kayit Biriminin Gorev ve Sorumluluklan

MADDE 16 — Evrak Kayit Biriminin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a)Evrak Kayit Birimine Gelen Evrak Siire¢ Yonetimi: Midiirligiin gorev yetki ve
sorumluluk alanina giren kurum i¢i kurum dig1 tiim gelen evraklarin birimlere dagitiminm

yapar.
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b)Evrak Kayit Biriminden Giden Evrak Siire¢ Yonetimi: Giden evraka diisen tiim
evraklarinin kontroliinii yaparak, mudiirliik birimleri tarafindan cevaplandirilan kurum disi
ve vatandas taleplerin posta, tebligat islemlerini yapar.

¢)Evrak Kayit, Yonlendirme ve Vatandas Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Miidiirliigiin

gorev ve yetki alanina giren talep, sikayet, bilgi vb. evraklarin talep ilgilisine yasal siiresi
icerisinde doniis saglanmasi amaciyla, Halkla iliskiler ve ¢oziim merkezi bilgi sisteminden,
CIMERden yonlendirilen evrak/talep/sikayetleri sistemden alir, ilgili Birim sorumlulari ile
degerlendirir. Ilgili Birim Sorumlularmin yénlendirmesiyle, kendisine aktarilan konuyla
ilgili islemleri gergeklestirir. Birimler tarafindan verilen cevaplarl, resmi yazisma
standartlarina uygun olarak, kurum i¢i veya kurum digina geri dontsleri sistemden yapar,
ilgililerine ulastigini teyit eder.

¢)isyeri Teslim- Seviye- Hakedis Evraklarmnin Teslim Edilmesi: Yapt denetim birimi
tarafindan islemi yapilan evraklar evrak kayit birimine birakilir. Onaydan ¢ikan evraklar
yap1 denetim firmasina teslim ederken Yapi Denetim firmasinin Bagvuru evraginda ki kase
ile teslim alacagi kasenin uygunlugunu kontrol eder. Yapi denetim firmasinin alacag
evraklar kase karsiliginda teslim eder ve teslim edilen evraklar giden evrak sistemi
tizerinden kapatir. Dosyanin arsivde kalmasi gereken evraklar ise kurum arsivine liste yapip
gonderir.

idari isler Biriminin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 17 — idari isler Biriminin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Evrak Kayit Biriminden Yoénlendirilen Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Evrak Kayit
biriminden yonlendirilen evrak/talep/sikayetleri sistemden alir, miidiir ile  degerlendirir.
Miidiiriin yonlendirmesiyle. kendisine aktarilan konuyla ilgili islemleri gergeklestirir. Birim
icinden kurum i¢i veya disina resmi yazisma standartlarina uygun olarak geri doniisleri
sistemden yapar, ilgili birim ya da kuruma ulastigini teyit eder.

b)Satin Alma Dosyasinin Diizenlenip, Hazir Hale Getirilmesi ve Satin Almanin
Gerceklestirilmesi: Miidiirlik birimlerinin ihtiyacglar ve talepleri dogrultusunda mal ve
hizmetlerin planlanan siirede dogru ve eksiksiz olusturmak amaciyla, her bir satin alinacak
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mal/hizmetin uygun biit¢e kaleminden yapilmasini satin alma oncesi kontrol eder, uygun
biit¢e kalemini belirler talebi olan biiro tarafindan hazirlanan Teknik Sartnameye gore Fiyat
teklifi alir/aldinr. Baskanlik Onayina sunar. ilgili Yiiklenici firmaya alim onayini bildirir.
Satin alma talebi olan biiro tarafindan mal/hizmet teslimi teknik sartnameye gore yapilip
yapilmadigi kontrolliinii ve muayene kabul iglemlerini yapar/yaptirir. Teknik sartnameye
uygun olmayan malzemelerin iade/degisim veya cezai islem baslatir. Uygun olanlarin
kabuliinii tutanak ya da Muayene kabul raporu ile imza altina aldirtir. ilgili Satin alma
tiirtine gore evraklarr ve gelen Faturaya gore 6deme emrini hazirlar. Satin alma dosyasini
tamamlar. EBYS iizerinden miidiirliik onayina sunarak ilgili miidiirliige satin alma dosyasin
hem fiziki hem sistem tizerinden gonderir. Tamamlanan dosyanin belgelerini fiziki ve dijital
sistemde arsivler.

¢)KHK Kapsaminda Cahsanlarin Hakedislerinin Hazirlanmasi1 : Harcama biit¢esine
uygun olarak odeme islemlerinin yapilmasi amaciyla, aylik puantaj formatimi hazirlar.
EBYS {izerinden personelin izin, rapor vb. durumlarini kontrol eder. Birimlerden fazla
calisma giinlerini talep eder. Fazla ¢aligma giinleri ve saatlerini Bagkanlik Onayina sunar.
[lgili Onay alindiktan sonra aylik puantaj formatina isler. Puantaji Belediye Sirket Muhasebe
birimine gonderir. Sirket kontrol edip faturay: kestikten sonra hak edis dosyasi ile ilgili
evraklart hazirlar. Dosya evraklarini  komisyon iiyelerine ve midiire onaylatir. Mali
Hizmetler Miidiirliigiine, 6deme islemlerinin yapilmasi i¢in hak edis dosyasini hem fiziki
hem sistem tizerinden gonderir. Tamamlanan dosyanin belgelerini fiziki ve dijital sistemde
arsivler.

¢)Birim lIsc¢i, Sozlesmeli Memur, Stajyer Puantajlarnmn Hazirlanmas:: Kadro
miidiirlikleri farkli olup, fiilen midiirliigiimiizde c¢alisan Isci, sozlesmeli memur,
stajyerlerin aylik puantaj formatim1 hazirlar. EBYS {izerinden personelin izin, rapor vb.
durumlarimi kontrol eder. Birimlerden fazla calisma giinlerini talep eder. Fazla calisma
giinleri ve saatlerini Baskanlik Onayina sunar. Ilgili Onay alindiktan sonra ayhik Puantaj
formatina isler. Kadro muddrliiklerine iist yazi ile sistem tizerinden gonderir ve dijital
sistemde arsivler.
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d)Birim Cabsanlarimn Ozel Hizmet Tazminati islemleri: Memur ve sozlesmeli
memurun Ozel hizmet tazminatii 3 ayda bir hazirlar baskanlik onayina sunar Mali
hizmetler mudiirltigline gonderir. Dijital sistemde arsivler.

e)Birim Calisanlarinin Ozliik Islemleri: Calisan ozliik bilgilerinin dogru ve eksiksiz
olugsmasina katki saglamak amaciyla, insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii'ne ozliik
bilgilerini (izin, saglik raporu, gérevlendirme vb.) iletir ve dijital sistemde arsivler.
f)Stratejik Plan, Performans Programi ve Biitce, Faaliyet Raporu Hazirlama ve I¢
Kontrol siireci Giincelleme ve Takibi: Kurum hedeflerinin belirlenmesi ve
gergeklesmelerinin takibi amaciyla, Miudiir ile birlikte Performans Programi kapsaminda
Miidiirliik Biitgesi'ni hazirlar. ilgili raporlama dénemlerinde Miidiirii ile koordineli olarak,
Performans Programi ve Faaliyet Raporu ile ilgili ger¢eklesme verilerini ilgili biirolardan
talep eder sisteme veri girisini yapar. 5 yillik dénemlerde Stratejik Plan hazirlanmasina
yonelik personel gorevlendirmeyi miidiiriin belirtmesi tizerine yapar. Bu siirecin koordinesi
ve takibini yapar. I¢ Kontrol Sistemlerine yonelik uygulamalarin giincellemeleri
calismalarinda koordinasyonu saglar, Gerektiginde ¢alismalara aktif katilim saglar.
g)Harcirah islemleri: Emekli olan Miidiirliik ¢alisaninin yol harcirahim veya miidiirliik
calisaninin niteliklerini artirmak, belediye hizmetlerini tanitmak veya hizmetleri iyilestirmek
gibi amagla katildiklar: yurt i¢i veya yurt dis1 egitim, seminer, kongre ve organizasyonlarda
ulasim, otel vb. giderlere karsilik harcirah 6denmesi i¢in dosyay1 hazirlar ve Mali Hizmetler
Miidiirlagt’ne iletir.

g)Birim Ucret Tarifelerinin Hazirlanmasi: 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu
97.maddesi;"Belediyeler bu kanunla har¢ ve katilma pay1 konusu yapilmayan ve ilgililerin
istegine bagh olarak ifa edecekleri her tiirlii hizmet i¢in Belediye Meclisince diizenlenecek
tarifelere gore iicret almaya yetkilidir." hiikmiine istinaden her yil Ucret tarifelerinin
giincellenmesi ilgili mudrlik tarafindan talep edilirse; Mudtirlik, ticret tarifesini belirlenen
orana gére hesaplar, Midiir onayr ile ilgili midiirlige gonderir. Miidiirlik Ucret
tarifelerinde yil i¢inde giincellemeye gitme karari alirsa yine belirlenen oran {izerinden {icret
tarifelerini hazirlar Baskanlik Onay1 ile Meclise Sunar.
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DORDUNCU BOLUM
Yetki ve Sorumluluk

MADDE 18-Yap1 Kontrol Mudirliigii yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

a) Yapi Kontrol Midiirii; yurirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler ile
proje. plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine
yukarida verilen gérevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Bagskan Yardimcisi'na ve
Bagkan’a kars1 sorumludur.

b) Yap1 Kontrol Miidiirliigii'ne bagli Birim Sorumlulari; kendisine verilen, yukarida anilan
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Mudtire kars1 sorumludur.

¢) Diger calisanlar; miidiirliige ait iglerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen, yukarida
anilan gorevleri geregi gibi ve siiresi i¢inde yerine getirmekle yiikiimld, ilgili Birim
Sorumlusu ve Miidiire karsi sorumludur.

BESINCi BOLUM
Evrak ve Arsiv Islemleri

Gelen Giden Evrak ile ilgili Yapilacak islem

MADDE 19 - (1) Halk Masasi araciligiyla gelen vatandas / kurum i¢i / kurum dis1 talebin /
gelen evrakin bagh calistigi midurltgiin faaliyet / hizmet alam ile ilgili olup olmadigini,
diger midiirliikler ile ortak ¢alisma gergeklestirilip gerceklestirilmeyecegini degerlendirerek
ilgili midiirlik / midirlikler ile iletisim kurar. Talebin ¢oziimiine / yazigmanin
gergeklestirilmesine yonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standart siiresi iginde
sistemden Halk Masasi’na geribildirimde bulunur.
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Arsivleme ve Dosyalama
MADDE 20 - (1) Coziimlenen talepler ile ilgili bilgi ve belgeleri, kurum i¢i ve kurum dist
yazisma belgelerini kayit altina almak amaciyla, sistemde arsivler.

MADDE 21 - (1) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin ilgili maddeleri
dogrultusunda; evrak yogunlugunun giderilmesi amaciyla, arsive gonderilen evraklari imha
stireleri igerisinde saklayarak stiresi dolanlar listeler ve gerekli yazigmalar1 gergeklestirerek
imhaya gonderir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 22 - (1) isbu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili
mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yonerge Diizenlenmesi
MADDE 23 - (1) isbu Yonetmeligin uygulanmas: ile ilgili diger hususlar ¢ikarilacak
yonergeler ile belirlenir.

Yiiriirlik
MADDE 24 - (1) Bu yonetmelik Kadikoy Belediye Meclisi'nin kabulii ile yiiriirliige girer,
kesinlestikten sonra web sitesinde yayimlanir.

Yiiriitme
MADDE 25 - (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Kadikoy Belediye Bagkani adina Yap: Kontrol
Midirii tarafindan yiriitiiliir.
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