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GORUSULEN GUNDEM MADDEST
E-68246331-010.10-2899370 sayili, Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Qali^ma Esaslan Hakkinda Yonetmelik ile 
ilgili teklifi.

5;__ i Yapi Kontrol Mudurliiguniin, 10.04.2026 giin vc

KOMiSVON LNCELEMESi : Kadikoy Belediye Mcclisinin Mayis 2026 toplantilarinm 04.05.2026 tarihli 
1 .Birle§iminin, l.Oturumunda komisyonumuza havale edilen, Yapi Kontrol Mudiirlugiiniin, 10.04.2026 giin ve 
E-6824633 I -010.10-2899370 sayili yazisinda;

BA$KANLIK MAKAMINA

“Strateji Geli§tirme Miidiirluguniin 22.01.2026 tarildi ve E-92450452-612.01-2811988 saydi yazisina 
istinaden, kurumumuzda yiirutiilen i? kontrol sistemi etkinle§tinne 9ali§malan kapsammda turn mudiirluklerin 
yonetmeliklerinin giincellenmesi zorunlulugu dogdugu belirtilmi§ olup, Mudurliigiimuz Gorev ve CaOs1113 
Yonetmeligi hazirlanmi§ ve sdz konusu taslak Hukuk l§leri Miidurliigune hukuki g6rii§ alinmak iizere sunulmu§, 
Hukuk l.'yleri Mudurliiguniin E.2895755 saydi yazisi ile hukuki uygunluk gorii§u alinmi§tir.

Bu dogmltuda Miidiirliigiimiiz gorev yetki ve sorumluluklanni diizenlemek amaciyla hazirlanmi§ olan Yapi 
Kontrol Mtidiirliigii Gorev ve Cali§ma Yonetmeligi taslagi ekte sunulmu§tur. Makaminizca da uygun goriildiigii 
takdirde Yapi Kontrol Miidiirliigii Gorev ve Gali^ma yonetmeliginin Belediye Meclisine havalesi hususunu 
olurlanniza arz ederim.” denilmektedir.

KOMiSYON GORUSLI : Yapi Kontrol Miidurlugunun, 10.04.2026 giin ve E-68246331-010.10-2899370 
sayili, Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Cah?rna Esaslan Hakkinda Yonetmelik ile ilgili teklifi Miidiirliigiinden 
geldigi haliyle oy birligi ile kabul edilmistir.

Yiice Mcclise arz olunur, §eklinde hazirlanan Hukuk Komisyonunun 07.05.2026 giin ve 2026/18 sayili 
raporu, Kadikoy Belediye Meclisinin Mayis 2026 toplantisinm 08.05.2026 tarihli 3.Birle$iminin l.Oturumunda 
gorii^iilerek komisyondan geldigi §ekilde oybirligi ile (i^aretle oylama) kabuliine karar verildi.
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YAPI KONTROL MUDURLUGU

GOREV, YETKI, SORUMLULUK VE CALI§MA ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK
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Revizyon Tarihi / No

BiRiNci bolum
Ama^, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Ama<;
MADDE 1-Bu yonetmeligin amaci Yapi Kontrol Miidurlugu te§kilat yapisim, hukuki 
statOsunii. gorev, yetki ve sorumluluklariyla, pah^ma usul ve esaslarmi belirleyerek, 
hizmetlerinin daha etkin ve verimli yuriitulmesini saglamaktir.

Kapsam
MADDE 2- Bu yonetmelik Yapi Kontrol Miidurlugu'nun; hukuki statusunii. gorev. yetki ve 
sorumluluklan ile 9ah§ma usul ve esaslarmi kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - Bu yonetmelik, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayih Belediye Kanununun 15/b 
maddesi, 4708 sayih Yapi Denetim Kanunu, 3194 Sayih imar Kanunu, 6306 sayih Kanun, 
1593 sayih Umumi Hifzissihha Kanunu. 2872 Sayih (^evre Kanunu. 634 Sayih Kat 
Mulkiyeti Kanunu, 2863 Sayih Kultiir ve Tabiat Varhklarini Koruma Kanunu, 5216 Sayih 
Biiyuk§ehir Belediyesi Kanunu, 4734 ve 4735 Sayih Kamu ihale Kanunu ile Kamu 
s6zle§meleri Kanunu, 3194 Sayih imar Kanunu hukiimlerine dayamlarak hazirlanmi§tir.

Tammlar
MADDE 4 - Bu ydnetmelikte gegen
a) Belediye: Kadikoy Belediyesini,
b) Ba§kan: Kadikoy Belediye Ba§kam'ni.
c) Ust yonetici: Kadikoy Belediye Ba§kani'm,
9)Ba§kan Yardimcisi: Belediye Ba§kam tarafindan konu ile ilgili gorevlendirilen Balkan 
Yardimcismi,
d) Ust Yonetim: Kadikoy Belediye Ba§kanim ve Balkan Yardimcismi.
e) Meclis: Kadikoy Belediye Meclisini,
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YAPI KONTROL MUDURLLIGU
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f) Encumen: Kadikoy Belediye Encumeni'ni,
g) Mudurliik: Yapi Kontrol Mudiirlugu ve diger Mudurliikleri,
g) Miidur: Yapi Kontrol Mudurti'nu,
h) Harcama Birimi: Belediye But9esinde odenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan 
birimi.
i) Birim: Yapi Kontrol Mudurliigu'ne bagli Birimleri,
i)Birim Sorumlusu: Kadikoy Belediyesi Yapi Kontrol Miidurlugii Birim Sorumlulanm,

iKINCi BOLUM
Kurulu^, Organizasyon Yapisi ve Baglihk 

Kurulu^
MADDE 5 - (1) Kadikoy Belediyesi Yapi Kontrol Mudiirlugu 22/02/2007 tarihli Resmi 
Gazete'de yayinlanarak yiirurluge giren Belediye ve Bagli Kurulu§lan ile Mahalli Idari 
Birlikleri Norm Kadro like ve Standartlarma Dair Yonetmelik geregince Kadikoy Belediye 
Meclisi’nin 06/07/2009 tarih ve 56 sayih karan ile kurulmu§tur.

Organizasyon Yapisi
MADDE 6 - (1) Yapi Kontrol Mudiirlugu dogrudan Balkan Yardimcisina bagli olup: miidur 
ve mudiire bagli a§agida yazilan birimlerden olu§ur:
a) Miidur
b) Evrak Kay it Birimi
c) Yapi Denetim Birimi 
9)lskan Birimi
d) idari l§ler Birimi
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Baglilik
MADDE 7 - (1) Yapi Kontrol Mudiiru; yuriirlukteki Bclediye Kanunu ile diger kanun ve 
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen ddevler ve sorumluluklar 
ile kendisine yukanda verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Balkan 
Yardimcisfna ve Ba§kan’a kar§i sorumlu

UCUNCLI BOLUM 
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Mudiirlugun Gorevleri
MADDE 8- (l)Yapi Kontrol Mudiirltigu'nun gorev, yetki ve sorumluluklan a§agidaki 
maddelerde belirtilmi§tir.
a) Mudurliigun faaliyet konularma ili§kin mevzuati takip etmek ve mevzuatin gereklerini 
stiresi i^erisinde yerine getirmek.
b) Mudurlugun diger idareler nezdinde takibini yapmak, gereken i§ ve i§lemlerini ytirutmek 
ve sonu9landirmak.
c) Miidurluk biitgesini, stratejik plana, yilhk performans programina ve yatinm programma 
uygun $ekilde hazirlamak ve buna uygun olarak 9ali§malarmi yurtitmek.
9) Birimdeki duzenleme, faaliyet, siire9 ve i§lemlerin i9 kontrol bile§enleri ile Kamu 19 
Kontrol Standartlanna uyum diizeyini slirekli degerlendirmeler yapmak suretiyle izlemek ve 
sonu9larim ilgili birime raporlamak.
d) Mudurluge gelen yazi ve dilek9eleri stiresi i9erisinde cevaplamak. 3071 sayih kanun 
geregi; dilek9e yoluyla yapilan ba§vurulara 30 giin i9inde yazili bilgi vermek, i§lem 
safhasmm duyurulmasi halinde alinan sonucu aynca bildirmek.
e) 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu 9er9evesinde, istisnalar di§indaki bilgi ve 
belgeleri ba§vuru sahibinin bilgisine sunmak.
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1)4734 sayih Kamu Ihale Kanunu kapsaminda; mudurlugun ihtiyaci olan her turlu mal 
ahmi, hizmet ahmi ile yapim i§lerini ihale yolu ile ger9ekle§tirmek, hak edi§lerini 
duzenlemek, kabullerini yaparak sonu^landirmak.
g)Belediyenin orta ve uzun vadeli stratejilerini ve politikalanni belirlemek, ama9larini 
olu$turmak uzere gerekli 9ali§malan yapmak.
g) Mudurluk9e yapilan i§lemlerin kayitlarmin tutulmasim saglamak. Gerektigin de bunlarm 
ar§ivlenmesini, korunmasini ve muhafazasim saglamak.
h) Gerektiginde Belediyenin diger birimleriyle, resmi kurum ve kurulu§larla, ilgili meslek 
odalanyla, ihale siirecindeki ilgililerle yazi§malar yapmak.
i) Mudurlugiin gorev alanina giren konularla ilgili olarak; Kadikoy Belediyesi resmi web 
sitesinde (www.kadikoy.bel.tr) yayinlanmak iizere bilgi eklemek veya miidurlukle ilgili 
alanlan giincellemek.
i) Temel iistii safbasinda ve hakedi§ seviyelerinde beton numunelerinin Qevre ve §ehircilik 
Bakanligindan izin belgesine sahip Laboratuvarlar da kinlarak, statik projedeki degerleri ile 
kar§ila§tirihp uygunlugunu kontrol etmek ve ilgili mudurlugun Beton zemin 
Laboratuvarlarimn beton uygunluk sonucuna bakildiktan sonra seviye ve hak edi§ vermek.
j) Su Basman seviyesini ge9en in§aatlara temel ustu vizesini vermek ve in^aati ba§lamlmi§ 
ve devam eden in§aatlarda in§aatin; Ruhsat ve eklerine uygunlugunu kontrol etmek.
k) in§aatin onayh projesine uygun tamamlanmasmi saglamak ve ka9ak ve projesine aykin 
yapilarla ilgili yasal i§lem yapmak.
l) iskele Belgesi duzenlemek.
m) 4708 sayih yapi Denetim yasasi 9er9evesinde in§aat kontrollerini yaptirdiktan sonra 
Denetim Firmalanmn hak edi§lerini hazirlamak, odeme yapilmasi i9in Istanbul 11 Nolu 
Muhasebe Mtidurlugune iletilmesini saglamak.
n) 3194 sayih yasamn 21.maddesine gore yapi izin belgesi alan ve 29. Maddeye gore siiresi 
i9inde miiracaati yapilan binalara; imar Kanunun 30. Maddesi, Planh alanlar Tip imar 
Yonetmeligi ve 4708 sayih Yapi Denetim Kanununa gore yapi kullanma izni vermek.
o) iskan suret onayi, fotograf onayi. Af Ruhsat ve Projesi suret onayi yapmak.
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Miidurun Atanniasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklan, Vekalet ve Yetki Devri 
Mudiirun Atanmasi
MADDE 9 - Mudiir, Balkan tarafindan atanir.
Miidurun Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
MADDE 10 - Yapi Kontrol Miiduru. Ba$kanlik Makamimn emir ve onayi uzerine a^agidaki 
gorevleri yapar.
Miidurun Gorevleri
MADDE 11 - (1) Mudurluk biinyesinde gorev yapan miidurun gorevleri a§agida belirtildigi 
gibidir.
a) Kurum ve Miidiirliik Hedeflerinin Belirleninesi ve Yayginla§tirilmasi: Kurumun 
stratejik hedeflerinin planlanmasina katki saglamak amaciyla, kurum hedeflerinin 
belirleninesi gah^malarma aktif olarak katihr ve katki saglar. Biriminin hedef kartim 
(hedeflerini, gostergelerini. destekleyici faaliyet/projelerini) kurum hedefleriyle uyumlu 
olarak, kendisine bagh gah^anlan ile birlikte belirler, hedef kartinm mutabakatmi saglar, 
bagli oldugu yonetici tarafindan onaylanan hedetlerin. biriminin 9ali§anlarina 
yayginla§tinlmasi faaliyetlerini yonetir/yonlendirir.
b) Operasyonel Planlama ve Kontrol: Kurum ve Mudurluk hedeflerinin 
ger^ekle^tirilmesini saglamak amaciyla. Mudurluk sorumlulugundaki gorevlerin. etkin. 
verimli. mevzuata uygun ve zamanmda yapilmasim saglayacak §ekilde faaliyetleri. 
kendisine bagh birim sorumlulari/9ali§anlan ile koordineli olarak planlar/planlanmasmi 
saglar. faaliyetlerin planlandigi gibi yuriitulmesini kontrol eder. gerektiginde 
duzeltici/onleyici aksiyonlar ahr veya Birim Sorumlulan tarafindan bu aksiyonlarm 
alinmasim saglar, planh 9ah§ma anlayi§inda oncu rol ustlenir. Mevcut durumda veya i§ 
hacminde meydana gelecek degi^ikliklere gore i§lerin aksamayacak §ekilde yuriitiilmesini 
saglar.
c) Miidiirliik Biit9esinin Yonetimi: Kurumun mali kaynaklannm etkin ve verimli 
kullamlmasina katki saglamak amaciyla. Stratejik Ama9 ve Hedeflerle uyumlu olarak. 
mudurliigun sorumlulugundaki faaliyet/projelerle ilgili harcama but9elerini hazirlar. Bu 
kapsamda. mudiirluge ait faaliyetler konusunda. kurumun ilgili birimleriyle goru§erek
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mutabakat saglar ve mutabik kaldigi faaliyetlere ait taslak harcama but^esini belirler. 
Onaylanan blitge dogrultusunda kurum siire^leri ve prosediirleri ile uyumlu miidurliik 
harcamalanni yonetir/ydnlendirir.
<;)CaIi§an Yonetimi: Mudurliigun tammli hedeflerine ula§masi ve gali§anlannm geli§imine 
katki saglamak amaciyla. bagh 9ali§anlarina hedefler belirler ve bu hedeflerin ileti§imini 
kurarak, hedeflerle ilgili mutabik kahr, gergekle^meleri bagh 9ah§anlar ile kar§ilikh 
goru§erek degerlendirir, sonu9lara ili§kin geribildirim verir. sonu9lan insan Kaynaklan ve 
Egitim Mtidurlugu ile payla§ir. Tiim bagh 9ah§anlan i9in planlanan “geli§im programlanm" 
degerlendirir. onaylar ve bu geli§im programlannin sonu9larmi izler. gerektiginde Insan 
Kaynaklan ve Egitim Mtidurlugu ile koordineli olarak duzeltici aksiyon ahnmasim saglar.
d) Yapi Denetimi:4708 sayih yasa kapsaminda ruhsat tanzim edilen yerlerde ruhsat ve eki 
projelerine uygunlugu saglamak amaciyla, yerinde kontrol 9ah§malanm planlatir. 
ger9ekle§tirmelerini saglar. sonu9lan dogrultusunda ahnmasi gereken aksiyonlan belirler.
e) Ruhsatsiz ve Ruhsata Ay kin Yapilarm Onlenmesi: Ruhsatsiz ve Ruhsata Aykin 
yapilarm onlenmesi amaciyla. saha 9ah§malarmin planlanmasi, ger9ekle§tirilmesini 
koordine eder.
f) Yapi Kullamm Belgesi i§Iemleri:4708 ve 3194 sayih Kanun kapsaminda in§a faaliyetleri 
tamamlanmi§ olan yapilara ilgilerinin ba§vurusu tizerine “Yapi Kullamm izin" belgesi 
i§lemlerini koordine eder.
g) Yapisal Sorunlarin (^oziim i$lemleri: Yapisal butunlligu bozulmu^/gevresi i9in giivenlik 
tehdidi olu§turabilecek binalara risklerin ortadan kaldirilmasim saglamak amaciyla. 
raporlann ilgili birim tarafindan tanzim edilmesini saglar, ilgili ki§ilere teblig ve gereginin 
yaptinlmasi a§amalarmi yonetir/koordine eder.
g)Tedarik Yonetimi: Mudurlugiiniin hizmet alanlan ile ilgili hizmet/ta§mir ihtiya9larmi 
kar§ilamak uzere, ahm ihtiya9larim kendisine bagh 9ah§anlar ile koordineli planlar. 
Mtidurluk but9esi ile uyumlu olarak ahm dosyalarmin hazirlanmasi i9in gerekli 
gorevlendirmeleri yapar. Kendisine onaya sunulan ahm dosyalarmi degerlendirir, 
gerektiginde dtizeltmelerin yapilmasim saglar. Onayladigi ahm sure9lerinin geli§imini izler. 
ahmin ger9ekle§mesini saglar. Sonlandinlan ahm sure9lerine yonelik hak edi§lerin 
Gergekle^tirme Gorevlisi tarafindan odenmesine yonelik gerekli i§leyi§i yonetir/ydnlendirir.
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h) l§ Etigine Uygun Yonetimini ustlendigi Mudurluk hizmetlerinin hesap
verilebilir ve adil olarak yurutumiinu saglamak uzere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin 
farkindadir, bu ilkeleri gozeterek ^ali^ir, kendisine bagh 9ali§anlann bu ilkelerle 9ali§masina 
dnculiik eder.
i) KVKK ilkeleriyle Uyumlu ^ali^ma: Yonetimini ustlendigi Mudurluk hizmetlerinin 

yUrutiimunde ki§isel verilerin i§lenmesinin gerekli oldugu durumlarda. 6698 sayih Ki§isel 
Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yukumluklerini esas alarak verilerin i§lenmesi ve 
gerektiginde payla§ilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar. uyulmasmi saglar.
i) i§ Saghgi ve Giivenligi: Kurumun i§ saghgi ve i§ glivenligi standartlarma uygun 
9ah§masina katki saglamak amaciyla, gorev ve sorumluluk alanmda 9ah§an ttim 9ah§anlarin 
i§yeri kurallanm, i§ saghgi ve giivenligi kurallarma ve disiplin kurallan ve talimatlan 
yonetmeligi kurallarma uygun olarak 9ah§masmi saglar.
j) I§ Sonu9lannin Degerlendirilmesi: Kurum stratejik hedeflerinin ger9ekle§mesine katki 
saglamak amaciyla, Mudurluk i§ sonu9lanm, diizenli arahklarla degerlendirir, gerektiginde 
diizeltici/onleyici aksiyonlar planlanmasmi saglar, bu faaliyetlerin ger9ekle§mesini kendisine 
bagh birim sorumlulari/9ah§anlari ile koordineli olarak izler, gerektiginde yonlendirir.
k) Geli§tirme / Iyile§tirme: Kurumsal geli§ime katki saglamak amaciyla, yonetim sistemleri 
ve i9 Kontrol uygulamalarmin diizenli arahklarla gozden ge9irilmesine yonelik 9ah§malara 
onciiliik eder veya katihmi yonlendirir, bu 9ah§malarda iyile§tirici/geli§tirici oneriler 
sunar/sunulmasim te§vik eder, planlanan geli§tirme/iyile§tirme faaliyetlerinin 
ger9ekle§mesinde “siirekli geli§im” anlayi§inin yayginla§masinda aktif rol iistlenir.

Birim Sorumlulannin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
MADDE 12 - Birim Sorumlulan, Yapi Kontrol Miidiiriiniin emir ve onayi uzerine a§agidaki 
gorevleri yapar;
a)Operasyonel Planlama ve Kontrol: Mudiirliik hedefleriyle uyumlu, birim faaliyetlerini 
planlar, kendisine bagh 9ah§anlara gorev dagihmim yapar. Gorevlendirme kapsaminda. 
yapilan i§leri kontrol eder. gerekli duzeltmelerin yapilmasi yoniinde kendisine bagh 
gorevlileri bilgilendirir, geribildirim verir. Yiiriitiilen i§ ve i§lemlerin gerektiginde 
iyile§tirilmesine yonelik faaliyetlere onciiluk eder, aktif rol ahr. Birim 9ali§anlarim,
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iyile§tirici/geli§tirici faaliyetler i9in te§vik eder. Bu kapsamda. kendisine bagh c^ali^anlarin. 
i§ etigi, KVKK ilkeleri ve i§ saghgi ve glivenligi ve ilkeleriyle uyumlu 9ali§masina onculiik 
eder, kontrollerinde bu ilkeleri gozetir.
b) I§ Etigine Uygun ^ali§ma: Yuruttugu faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak 
yuriitumunii saglamak iizere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve 
disiplin kurallan/talimatlan yonetmeligi kurallanna uygun olarak 9ah§ir, kendisine bagh 
9ah§anlann bu ilkelerle 9ali§masina onculiik eder.
c) KVKK Ilkeleriyle Uyumlu £ali§ma: Faaliyetlerin yurutiimunde, ki§isel verilerin 
i§lenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayih Ki§isel Verileri Koruma Kanunu 
ilkeleriyle ve yuktimluklerini esas alarak verilerin i§lenmesi ve gerektiginde payla§ilmasi 
konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.
9)4 Saghgi ve Giivenligi: Kurumun i§ saghgi ve i§ glivenligi standard anna uygun 
9ah§masma katki saglamak amaciyla, i§yeri kurallanna, i§ saghgi ve glivenligi kurallanna 
uygun olarak 9ah§ir. kendisine bagh 9ah§anlarin da bu kural ve ilkeler dogrultusunda 
9ah§masim saglar.

Vekalet ve Yetki Devri
MADDE 13 - Ydnetmelik kapsaminda ge9en turn gorev sahipleri. ge9ici sebeplerle 
gorevden aynldiginda ve herhangi bir sebeple gdrevinin bo§almasi halinde vekalet gorevi I9 
{Control kapsaminda tammlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gore Miidlir onayi ile 
belirlenir.

Birimlerin Gorev Yetki ve Sorumluluklan, Vekalet ve Yetki Devri
Yapi Kontrol Mtidtirune bagh birimlerin gorev ve sorumluluklan a§agida Birim bazinda 
a9iklanmi§tir.
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Yapi Denetimi Birim in in Gorev ve Sorumluluklan
MADDE 14 - Yapi Denetimi Biriminin gorev ve sorumluluklan §unlardir: 
a)infant Faaliyet Siire^lerinin Baslamasi, Kontrolii ve Yazi§malar
1) Yapi Denetim I§yeri Teslim Siireci: In§aat faaliyetleri ba§lama surecinin yasa ve 
yonetmeliklere uygunlugunu denetlemek amaciyla. Talep sahiplerinin ba§vurdugu i§ yeri 
teslim i§lemleri i^in ilgili bolge muhendisi Ulusal Yapi Denetim sisteminde i§ yeri ruhsatmi 
gunceller. Harita Miihendisinin saha Kontrolii onayindan sonra i§ yeri teslim onayi ilgili 
bolge Miihendisinin sistemine dii§er. Bolge muhendisi, evraklarm kontroliine bakar. 
Evraklar tamamsa i§ yeri teslimini list yonetici onayina’sunar.
2) Yapi Denetim Seviye Tespit Raporunun Verilmesi: yeri teslim Onayi aldiktan sonra 
Yapi Denetim Firmasi dilek9e ile Evrak Kayit Birimine ba§vurur. Ba§vuru ilgili bolge 
miihendisinin sistemine diistiikten sonra bolge miihendisi saha kontroliine ^ikar. Ruhsat 
Projesi ile kontrol eder. Proje ruhsata uygun ise %20 su basma Seviye raporunu hazirlar iist 
yonetici onayina sunar. Uygun degilse 3194 sayih Imar Kanununa gore yasal i§lemleri 
ba§latir.
3) Temel LJstii Onay Siireci: Talep sahiplerinin ba§vurdugu Temel Ustii uygunluk dilek^esi 
i§lemini ger9ekle§tirmek amaciyla. Harita Miihendisinin saha kontroliinden sonra hazirladigi 
uygunluk onayi Ilgili bolge Miihendisi sistemine dii§er. Bolge miihendisi Temel Ustii 
ruhsatmi Onaylar ve Ust yonetici imzasina sunar.
4) Insaat Seviyesinin %60 (Betonarme Imalati Tamamlanmi§) Uygunluk Kontrolii: I§
yeri teslim onayi aldiktan sonra Yapi Denetim firmasi dilek^e ile evrak kayit birimine 
%60*hk onay i9in ba§vurur. Ba§vuru ilgili bolge mtihendisine yonlendirilir. Bolge 
Miihendisi Saha denetimine 9ikar. Ruhsat Projesi ile kontrol eder. Ruhsata uygun ise %60 
uygunluk onayini hazirlar iist yonetici onayina sunar. Uygun degilse 3194 sayih Imar 
Kanununa gore yasal i§lemleri ba§latir.
5) in§aat seviyesinin %80(^ati -cephe-Duvar Imalatmin Tamamlanmasi) Uygunluk 
Kontrolii: 1§ yeri teslim Onayi aldiktan sonra. Yapi Denetim firmasi dilek9e ile evrak Kayit 
birimine %80Tik onay i9in ba§vurur. Ba§vuru ilgili bolge mtihendisine yonlendirilir. 
Bolge Miihendisi Saha denetimine 9ikar. Ruhsat Projesi ile kontrol eder. Ruhsata uygun ise 
%80 uygunluk onayini hazirlar ust yonetici onayina sunar. Uygun degilse 3194 sayih Imar 
Kanununa gore yasal i§lemleri ba§latir.
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6)in§aat seviyesinin %95(ln§aat faaliyetinin Tamamlanmasi) Uygunluk Kontrolii: i§
yeri teslim Onayi aldiktan sonra, Yapi Denetim firmasi dilek^e ile evrak Kayit birimine 
%95'lik onay i9in ba§vurur. Ba§vuru ilgili bolge muhendisine yonlendirilir. Bolge 
Miihendisi Saha denetimine 9ikar. Ruhsat Projesi ile kontrol eder. Ruhsata uygun ise %95 
uygunluk onayini hazirlar iist yonetici onayina sunar. Uygun degilse 3194 sayih imar 
Kanununa gore yasal i§lemleri ba§latir.
b) Yapi Denetim Hak edi§ Odemeleri: Yapi denetim firmasi dilekge ile evrak kayit 
birimine ba§vuru yapar ilgili ba§vuru bolge mlihendisinin sistemine du§tiikten sonra ilgili 
evraklan kontrol eder. Evraklar tamam ise Yapi denetim firmasina hakedi§ verilmesi i9in 
Istanbul 11 Nolu muhasebe Miidtirlugu'ne yazi yazar list yonetici onayina sunar.
c) !nsaat Faaliyetlerinin durdurulma siireci
1) 3194 sayili Yasa Kapsaminda Yapdan Yasal i§lemler: Ba§vuru ( Dilekge, §ikayet 
.ClMER vb.) ve Saha Kontrolii sonrasinda tespit edilen yapilarda Evrak Kayit Birimi 
tarafindan yonlendirilen Ba§vuru talebine gore yazi gelirse yapinin ruhsat projesi ile saha 
kontroliine gikar. Projesine aykin olan imalatlari tespit eder. Yapi tespit ve inceleme 
tutanagina ilgili bilgiler ve aykirihklan i§ler. Tutanak diizenlendikten sonra imar Kanunun 
42.maddesi kapsaminda para cezasi almasi i9in Enciimene yazi yazar. Encumen karan 
geldikten sonra ilgilisine teblig eder. Tebligat almdisi geldikten sonra ilgili mudurliige yazi 
yazar. Aykin imalatlar diizeltilirse saha kontroliinti yapar tutanak diizenler. Aykin Imalatlar 
diizeltilmezse Enciimene yikim karan yazisi yazar. Yikim karan 9ikarsa ilgilisine teblig 
eder. Cumhuriyet Ba§savcihgina SU9 duyurusu yazisi, Tapu mudurliigune $erh du§iilmesi 
igin yazi, yikim gtinii belirlenip Alt yapi kurumlarma (iski. ayeda§, igda§) alt yapi 
hizmetlerinin kesilmesi i9in yazi yazar. Ust yonetici onayina sunar. Yikim ekibi olu§turmak 
igin ilgili mudurliiklere yazi yazar. Yikimin ger9ekle$tirme siirecini takip eder. Yikim 
gergekle^irse yikim yapilmi§tir diye tutanak diizenler ve enciimene yikim ger9ekle§tigine 
dair yazi yazar. Ost yonetici imzasina sunar. Yikim ger9ekle§mezse gerek9esiyle tutanak 
tutar. Siireci yeniden ba§latir.
2) in§aat Faaliyetlerinin Diger Sebeplerle Durdurulma Siireci: ln§aat Faaliyetleri 
siireeinde Yapi Denetim firmasi degi§ikligi mal sahibi degi^ikligi §antiye §efi degi^ikligi 
gibi durumlarda dilek9e ba§vurusu ile yapilan ba§vurularda ilgili bolge miihendisi ruhsat 
projesine uygun olarak denetler. Yapi tespit tutanagi diizenler Yeni ruhsat 9ikana kadar 
in§aat faaliyetlerini miihurleyerek durdurur.
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^)Iskcle Ruhsati Suret Tasdik Onayi ve Isi Yalitim Ba§vurusu: Evrak Kayit biriminden 
ydnlendirilen dilek9e ba§vurusuyla ile bolge muhendisi evraklan inceler. Evraklar tamamsa 
ilgili harylar keser. iskele ruhsat iznini list yazi ile onaylar. Suret tasdikinin harcini 
odedikten sonra ka§e imza yapar. Ilgilisine teslim eder. Isi yalitim da ilgili bolge muhendisi 
saha kontroltine 9'ikar, kontroliinu yapar uygunsa isi yalitim harcini keser.
d) Yapi Ruhsati Tebligat i§lemleri: Birim sorumlusunun sistem uzerinden yonlendirdigi 
yapi ruhsat i§lemlerinin yazilanm yazar. Ust ydnetici imzasina sunar. Ruhsat alacak binalara 
ruhsat i§lemlerini gergekle^tirmek i^in ilgili firmalara tebligat diizenler. Yapi denetim 
sistemi uzerinden yapi ruhsatlarmin giincelleme i§lemlerini yapar.
e) Yapi Denetim I§yeri Teslim Onayi: Evrak kayit biriminden ydnlendirilen 1§ yeri teslim 
dilekcesi i§lemini ger9ekle§tirmek amaciyla, yeri teslim i§lemleri i9in saha kontrolune 
9ikar. Saha Kontroliinu yaptiktan sonra ilgili 1§ yeri teslim onayim hazirlar bolge miihendisi 
ve list ydneticiye onaylatir.
f) TemeI Ustii Ba§vuru Onayi: Evrak kayit biriminden ydnlendirilen Temel Ustti dilek9esi 
i§lemini ger9ekle§tirmek amaciyla. Temel Ustii uygunluk onayi i9in saha kontroliine 9ikar. 
Bina kotlanm kontrol eder. Uygun ise temel ustii onayim hazirlar bolge miihendisi ve iist 
ydneticiye onaylatir.
g) Iskele Belgesi Diizenleme I§Iemleri: Evrak Kayit biriminden ydnlendirilen dilek9eye 
istinaden ilgili talep sahibinin proje uygunlugunu kontrol etmek i9in saha Kontrolune 9ikar. 
Saha kontroliine uygun ise ilgili evraklan talep eder. Talep ilgilisi dilek9e ve ekleri ile 
ba§vuru yapar. Evrak kayit Biriminden ydnlendirilen dilek9e ve ekleri kontrol eder. Evraklar 
tamamsa iskele teknik eleman ticreti harcini keser. iskele belgesi diizenler ba§vuru yapi 
sahibinin belirttigi fenni mesulune($antiye sorumlusuna) imzalatir. Imzah evragi iist 
ydnetici onayina sunar. iskele siireci bitene kadar saha kontroliinii saglar.
g) Mahalle Bazli Yapi Bilgilerinin Veri Giri§ I^lemleri: ilgili Miidiirliikten ydnlendirilen 
mahalle bazli ada parsel belirtilen yapilarm bilgilerinin veri giri§lerini excel listesinde 
diizenler ve gdnderir.
h) Saha Kontrol i§lemleri: Bolge muhendislerinin in§aat listelerine gore yapilan in§aatlarm 
Mahalle bazli saha kontroliine 9ikar. in§aat faaliyetlerin de uymasi gereken temel 
prosediirlere uygunlugunu denetler, uygun ohnayan i§lemleri ilgili bolge miihendisine 
bildirir.
1) Evrak Kayit, Ydnlendirme ve Vatanda$ Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Evrak Kayit 
biriminden ydnlendirilen evrak/talep/§ikayetleri sistemden ahr, miidiir ile degerlendirir.
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Miidurun yonlendirmesiyle, kendisine aktanlan konuyla ilgili i§lemleri ger^ekle§tirir. Birim 
i^inden kurum i^i veya di§ina resmi yazi§ma standartlarma uygun olarak geri donii^leri 
sistemden yapar, ilgili birim ya da kuruma ula§tigim teyit eder.

Iskan Biriniinin Gorev ve Sorumluluklari
MADDE 15 - iskan Biriminin gorev ve sorumluluklari sunlardir
a) Yapi Denetim 1§ Bitirme ve Yapi Kullanma Izin belgesi Onayi ve Hakedi§ Oderaesi :
ln§aat seviyesinin %95 uygunluk onayi almdiktan sonra ilgili yapi denetim firmasi. yapi 
sahibi veya i§ yen Miiteahhidi i§ bitirme ve yapi kullanma izin belgesi igin gerekli olan 
evraklan tamamlar ve iskan burosundan yerinde kontrolu yapilmasi i^in §ifahen randevu 
alir. iskan gorevlisi saha kontroliine 9ikar. ilgili kontrolleri yaptiktan sonra eksik varsa 
tamamlattinr, eksikler tamamlandiktan sonra talep sahibi resmi ba§vurusunu yapar. ilgili 
ba§vuru iskan gorevlisine sistem iizerinden yonlendirilir. ilgili ba§vuruya istinaden iskan 
har^lan keser. Har^lar yatirildiktan sonra yapi kullanma izin belgesini Mekansal adres Kay it 
sistemi iizerinden hazirlar. (^iktisim alir talep sahipleri ve iskan gdrevlileri imzalar ve ust 
onayina sunar. Aym zamanda yapi denetim sistemi iizerinden %100 hakedi§ onayini sistem 
iizerinden yapar. Talep sahipleri hakedi§ raporlanm ve eklerini iskan gorevlilerin imzasina 
sunar. iskan gorevlisi hakedi? iist yazisi ile iist yonetici onayina sunar.
b) I§ Deneyim Belgesi Verilme Siireci: Yapi kullanma izin belgesi diizenlenen yapilara. 
Yapi miiteahhidinin talebi uzerine; ekap ve EBYS iizerinden i§ deneyim belgesi diizenler 
ve iist yonetici onayina sunar.
c) YiI Sonu Yapi Denetim Seviye Tespit Tutanagi: Yapi denetim firmasi dilek^e ile evrak 
kayit biirosuna ba§vuru yaptiktan sonra ilgili gorevliye havalesi yapilir. ilgili gorevli saha 
kontroliine 9ikar. Yasa, yonetmelik ve onayh projesine uygun ise %100 yil sonu seviye 
tespit tutanagmi hazirlar ve ust yonetici onayina sunar. Onay 9iktiktan sonra Yapi denetim 
uygulama sisteminden %100 onayini yapar. ilgili fiziki evraklan talep sahibine verilmesi 
uzerine Evrak Kayit Biriminine teslim eder.
9) Suret Onayi: Evrak Kayit biriminden ilgilisi tarafinda talep edilen suret onayimn harcini 
keser. Belgelerin 9iktismi alir. ilgili belgelere “ash gibidir"' onayini yapar ve ilgilisine 
fiziken teslim eder.
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d) Isi Yalitim Stireci: Evrak Kayit biriminden yonlendirilen isi yahtim ba§vuru talebine 
istinaden ilgili personelin talebi inceler. ilgili talebe istinaden in§aat faaliyeti devam eden 
yapinin saha kontroliine 9ikar. Projesine uygunsa isi yahtim harci keser.
e) Mekanik Uygunluk Siireci: in§aat seviyesinin %95 uygunluk onayi ahndiktan sonra ilgili 
yapi denetim firmasi, yapi sahibi veya i§ yeri Miiteahhidi tarafmdan 1§ bitirme ve yapi 
kullanma izin belgesi i^in gerekli olan evraklan tamamladiktan sonra yerinde kontrolu 
yapilmasi i9in §ifahen randevu ahr. Mekanik uygunluk i9in ilgili personel saha kontroliine 
9ikar. ilgili kontrolleri yaptiktan sonra eksik varsa tamamlattinr. Eksikler tamamlandiktan 
sonra talep sahibi resmi ba§vurusunu yapar. Ilgili gdrevliye sistem iizerinden yonlendirilir. 
Ba§vuruya istinaden, Mekanik iskan har9lan keser. Diizenlenen yapi kullanma ve i§ bitirme 
belgesini imzalar.
f) Elektrik Uygunluk Siireci: ln§aat seviyesinin %95 uygunluk onayi ahndiktan sonra ilgili 
yapi denetim firmasi, yapi sahibi veya i§ yeri Miiteahhidi tarafmdan bitirme ve yapi 
kullanma izin belgesi i9in gerekli olan evraklan tamamladiktan sonra yerinde kontrolu 
yapilmasi i9in §ifahen randevu ahr. Elektrik uygunluk i9in ilgili personel saha kontroliine 
9ikar. Ilgili kontrolleri yaptiktan sonra eksik varsa tamamlattinr. Eksikler tamamlandiktan 
sonra talep sahibi resmi ba§vurusunu yapar. Ilgili gorevliye sistem iizerinden yonlendirilir. 
Ba§vuruya istinaden, Elektrik uygunluk hai^lan keser. Diizenlenen yapi kullanma ve 1§ 
bitirme belgesini imzalar.
g) Evrak Kayit, Yonlendirme ve Vatanda? Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Evrak Kayit 
biriminden yonlendirilen evrak/talep/§ikayetleri sistemden ahr, mudiir ile degerlendirir. 
Miidiiriin yonlendirmesiyle, kendisine aktanlan konuyla ilgili i§lemleri ger9ekle§tirir. Birim 
i9inden kurum {9! veya di§ma resmi yazi§ma standartlanna uygun olarak geri donii§leri 
sistemden yapar. ilgili birim ya da kuruma ula§tigmi teyit eder.

Evrak Kayit Biriminin Gorev ve Sorumluluklan
MADDE 16 - Evrak Kayit Biriminin gorev ve sorumluluklan §unlardir:
a)Evrak Kayit Birimine Gelen Evrak Sure9 Ydnetimi: Mudurlugiin gorev yetki ve
sorumluluk alamna giren kurum i9i kurum di§i tiim gelen evraklarm birimlere dagitimim
yapar.
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b) Evrak Kayit Biriminden Giden Evrak Siire^ Yonetimi: Giden evraka du§en turn 
evraklannin kontroliinu yaparak, mudurluk birimleri tarafindan cevaplandinlan kurum di§i 
ve vatanda§ taleplerin posta, tebligat i§lemlerini yapar.
c) Evrak Kayit, Yonlcndirmc ve Vatanda? Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Mudiirlugun 
gorev ve yetki alanma giren talep. §ikayet. bilgi vb. evraklarm talep ilgilisine yasal siiresi 
igerisinde donti§ saglanmasi amaciyla, Halkla ili§kiler ve ^ozum merkezi bilgi sisteminden, 
ClMER'den yonlendirilen evrak/talep/§ikayetleri sistemden ahr. ilgili Birim sorumlulan ile 
degerlendirir. ilgili Birim Sorumlularmin ydnlendirmesiyle, kendisine aktarilan konuyla 
ilgili i§lemleri ger^ekle^tirir. Birimler tarafindan verilen cevaplari. resmi yazi^ma 
standartlarma uygun olarak, kurum i^i veya kurum di§ina geri donii§leri sistemden yapar. 
ilgililerine ula§tigmi teyit eder.
9)I§yeri Teslim- Seviye- Hakedi§ Evraklannin Teslim Edilmesi: Yapi denetim birimi 
tarafindan i§lemi yapilan evraklar evrak kayit birimine birakihr. Onaydan gikan evraklan 
yapi denetim firmasina teslim ederken Yapi Denetim firmasmin Ba§vuru evraginda ki ka§e 
ile teslim alacagi ka§enin uygunlugunu kontrol eder. Yapi denetim firmasmin alacagi 
evraklar ka§e kar§ihginda teslim eder ve teslim edilen evraklar giden evrak sistemi 
uzerinden kapatir. Dosyamn ar§ivde kalmasi gereken evraklan ise kurum ar$ivine liste yapip 
gonderir.

Idari l$ler Biriminin Gorev ve Sorumluluklan
MADDE 17 - idari i$ler Biriminin gorev ve sorumluluklan §unlardir:
a) Evrak Kayit Biriminden Yonlendirilen Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Evrak Kayit 
biriminden yonlendirilen evrak/talep/§ikayetleri sistemden ahr, miidur ile degerlendirir. 
Mudiirun yonlendirmesiyle, kendisine aktarilan konuyla ilgili i§lemleri gergekle^tirir. Birim 
i^inden kurum i^i veya di§ina resmi yazi§ma standartlarma uygun olarak geri donu§leri 
sistemden yapar, ilgili birim ya da kuruma ula§tigini teyit eder.
b) Satin Alma Dosyasinm Diizenlenip, Hazir Hale Getirilmesi ve Satin Almanin 
Ger^ekle^tirilmesi: Mudiirliik birimlerinin ihtiya^lan ve talepleri dogrultusunda mal ve 
hizmetlerin planlanan siirede dogru ve eksiksiz olu§turmak amaciyla, her bir satin ahnacak
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mal/hizmetin uygun but9e kaleminden yapilmasmi satin alma oncesi kontrol eder, uygun 
biit^e kalemini belirler talebi olan btiro tarafindan hazirlanan Teknik §artnameye gore Fiyat 
teklifi ahr/aldinr. Ba§kanhk Onayina sunar. ilgili Ytiklenici firmaya ahm onaymi bildirir. 
Satin alma talebi olan btiro tarafindan mal/hizmet teslimi teknik §artnameye gore yapihp 
yapilmadigi kontrolliinti ve muayene kabul i§lemlerini yapar/yaptinr. Teknik §artnameye 
uygun olmayan malzemelerin iade/degi§im veya cezai i§lem ba§latir. Uygun olanlarm 
kabultinu tutanak ya da Muayene kabul raporu ile imza altina aldirtir. ilgili Satin alma 
tiirune gore evraklan ve gelen Faturaya gore odeme emrini hazirlar. Satin alma dosyasmi 
tamamlar. EBYS uzerinden mudiirluk onayina sunarak ilgili mudurluge satin alma dosyasmi 
hem fiziki hem sistem uzerinden gonderir. Tamamlanan dosyanm belgelerini fiziki ve dijital 
sistemde ar§ivler.
c)KHK Kapsaminda (^ali§anlann Hakedislerinin Hazirlanmasi : Flarcama but9esine 
uygun olarak odeme i^lemlerinin yapilmasi amaciyla. ayhk puantaj formatim hazirlar. 
EBYS uzerinden personelin izin, rapor vb. durumlanm kontrol eder. Birimlerden fazla 
9ah§ma giinlerini talep eder. Fazla 9ah§ma giinleri ve saatlerini Ba§kanhk Onayina sunar. 
ilgili Onay almdiktan sonra ayhk puantaj formatina i§ler. Puantaji Belediye $irket Muhasebe 
birimine gonderir. §irket kontrol edip faturayi kestikten sonra hak edi§ dosyasi ile ilgili 
evraklan hazirlar. Dosya evraklanm komisyon iiyelerine ve mudiire onaylatir. Mali 
Hizmetler Mudtirl tig tine, odeme i§lemlerinin yapilmasi i9in hak edi§ dosyasmi hem fiziki 
hem sistem uzerinden gonderir. Tamamlanan dosyanm belgelerini fiziki ve dijital sistemde 
ar§ivler.
9)Birim I§9i, S6zle§meli Memur, Stajyer Puantajlarinm Hazirlanmasi: Kadro 
mudtirltikleri farkh olup, fiilen mtidtirltigtimtizde 9ah§an i§9i, sozle§meli memur, 
stajyerlerin ayhk puantaj formatim hazirlar. EBYS tizerinden personelin izin. rapor vb. 
durumlanm kontrol eder. Birimlerden fazla 9ali§ma giinlerini talep eder. Fazla 9ah§ina 
gtinleri ve saatlerini Ba§kanhk Onayina sunar. ilgili Onay almdiktan sonra ayhk Puantaj 
formatina i§ler. Kadro mudtirltiklerine tist yazi ile sistem tizerinden gonderir ve dijital 
sistemde ar§ivler.
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d) Birim (,alisanlarmm Ozel Hizmet Tazminati I^lemleri: Memur ve s6zle§meli 
memurun Ozel hizmet tazminatmi 3 ayda bir hazirlar ba§kanhk onayina sunar Mali 
hizmetler mudurliigtine gonderir. Dijital sistemde ar§ivler.
e) Birim Calisanlannin Ozliik I^lemleri: ^ah§an ozliik bilgilerinin dogru ve eksiksiz 
olu§masina katki saglamak amaciyla, hisan Kaynaklan ve Egitim Mtidurliigu’ne ozliik 
bilgilerini (izin, saghk raporu. gdrevlendirme vb.) iletir ve dijital sistemde ar§ivler.
f) Stratejik Plan, Performans Programi ve Biit^e, Faaliyet Raporu Hazirlama ve It; 
Kontrol siireci Guncelleme ve Takibi: Kurum hedeflerinin belirlenmesi ve 
gergekle§melerinin takibi amaciyla. Mudiir ile birlikte Performans Programi kapsaminda 
Mudiirliik Btit9esi'ni hazirlar. llgili raporlama donemlerinde Miiduru ile koordineli olarak. 
Performans Programi ve Faaliyet Raporu ile ilgili ger^ekle^me verilerini ilgili biirolardan 
talep eder sisteme veri giri§ini yapar. 5 yilhk donemlerde Stratejik Plan hazirlanmasina 
yonelik personel gorevlendirmeyi mudurtin belirtmesi uzerine yapar. Bu stirecin koordinesi 
ve takibini yapar. Iq Kontrol Sistemlerine yonelik uygulamalann gtincellemeleri 
9ali§malarmda koordinasyonu saglar, Gerektiginde 9ah§malara aktif katihm saglar.
g) Harcirah I§lemleri: Emekli olan Mudurliik 9ali§anmm yol harcirahmi veya mudiirliik 
9ali§ammn niteliklerini artirmak, belediye hizmetlerini tamtmak veya hizmetleri iyile§tirmek 
gibi ama9la katildiklan yurt i9i veya yurt di§i egitim. seminer. kongre ve organizasyonlarda 
ula§im, otel vb. giderlere kar§ihk harcirah ddenmesi i9in dosyayi hazirlar ve Mali Hizmetler 
Mudurliigu’ne iletir.
g)Birim Ucret Tarifelerinin Hazirlanmasi: 2464 Sayih Belediye Gelirleri Kanunu 
97.maddesi;"Belediyeler bu kanunla har9 ve katilma payi konusu yapilmayan ve ilgililerin 
istegine bagh olarak ifa edecekleri her turlii hizmet i9in Belediye Meclisince diizenlenecek 
tarifelere gore iicret almaya yetkilidir." hukmiine istinaden her yil Ucret tarifelerinin 
giincellenmesi ilgili miidiirluk tarafindan talep edilirse; Mtidiirliik, ucret tarifesini belirlenen 
orana gore hesaplar, Mlidur onayi ile ilgili miidurliige gonderir. Mudurliik Ucret 
tarifelerinde yil i9inde giincellemeye gitme karan ahrsa yine belirlenen oran iizerinden iicret 
tarifelerini hazirlar Ba§kanhk Onayi ile Meclise Sunar.
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DORDUNCt) BOLUM 
Yetki ve Sorumluluk

MADDE 18-Yapi Kontrol Mudurliigu yetki ve sorumluluklari §unlardir;

a) Yapi Kontrol Miiduru; yururliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler ile 
proje. plan program ve prosediirlerde belirtilen odevler ve sorumluluklar ile kendisine 
yukanda verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Balkan YardimcisTna ve 
Ba§kan'a kar§i sorumludur.

b) Yapi Kontrol Miidurlugii'ne bagh Birim Sorumlulan; kendisine verilen. yukanda amlan 
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Mudiire kar§i sorumludur.

c) Diger 9ah§anlar; mudurliige ait i§lerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen, yukanda 
amlan gorevleri geregi gibi ve stiresi i^inde yerine getirmekle yukumlii, ilgili Birim 
Sorumlusu ve Miidure kar§i sorumludur.

BE§iNCI BOLUM 

Evrak ve Ar§iv I§lemleri

Gelen Giden Evrak ile Ilgili Yapilacak i§Iem
MADDE 19 - (1) Halk Masasi araciligiyla gelen vatanda§ / kurum i^i / kurum di§i talebin / 
gelen evrakin bagh gah^tigi mudurlugiin faaliyet / hizmet alam ile ilgili olup olmadigmi, 
diger mudurlukler ile ortak 9ali§ma gercekle§tirilip ger9ekle§tirilmeyecegini degerlendirerek 
ilgili rniidurluk / mudurlukler ile ileti§im kurar. Talebin 9ozumiine / yazi§manm 
ger9ekle§tirilmesine yonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standart stiresi i9inde 
sistemden Halk Masasi’na geribildirimde bulunur.
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Ar§ivleme ve Dosyalama
MADDE 20 - (1) Qozumlenen talepler ile ilgili bilgi ve belgeleri, kurum i^i ve kurum di§i 
yazi§ma belgelerini kayit altina aimak amaciyla, sistemde ar§ivler.

MADDE 21 - (1) Devlet Ar§iv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin ilgili maddeleri 
dogrultusunda; evrak yogunlugunun giderilmesi amaciyla. arrive gonderilen evraklan imha 
sureleri i^erisinde saklayarak siiresi dolanlan listeler ve gerekli yazi§malan ger9ekle§tirerek 
imhaya gonderir.

ALT1NCI BOLUM 
£e§itli ve Son Hukiimler

Yonetmelikte Hukiim Bulunmayan Haller
MADDE 22 - (1) l§bu Yonetmelikte hukiim bulunmayan hallerde yiirurlukteki ilgili 
mevzuat hukiimlerine uyulur.

Yonerge Duzenlenmesi
MADDE 23 -(1) i§bu Yonetmeligin uygulanmasi ile ilgili diger hususlar gikanlacak 
yonergeler ile belirlenir.

Yururluk
MADDE 24 - (1) Bu yonetmelik Kadikoy Belediye Meclisi'nin kabulu ile yuriirluge girer. 
kesinle^tikten sonra web sitesinde yayimlamr.

Yurutme
MADDE 25 - (1) Bu yonetmelik hukiimleri Kadikoy Belediye Ba§kam adina Yapi Kontrol 
Mudurii tarafindan yurutultir.
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