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GOREYV, YETKI, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA

YONETMELIK
_ Uygulama Tarihi 16 NISAN 2026
E Dokiiman No YN_PBM_01
Revizyon Tarihi / No -/01
BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg
MADDE 1 - Bu Yonetmelik, Kadikéy Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve
sorumluluklarini, ¢alisma usul ve esaslarini belirlemek amaciyla hazirlanmistir.
Kapsam
MADDE 2 - Bu Yonetmelik, Kadikdy Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin gorevlerini,
Park ve Bahgeler Miidiirii ve Park ve Bahgeler Miidiirliigline bagli Birimlerin ¢alisma usul ve
esaslari ile sorumluluklarini kapsar.
Dayanak
MADDE 3 - Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye
Kanunu, 2872 sayili Cevre Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,6331
sayill Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,4734 sayili Kamu ihale Kanunu,4735 sayilh Kamu Thale
Sozlesmeleri Kanunu ve diger kanun, tiiziik ve yonetmelikhiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
Tammlar
MADDE 4 - Bu Yonetmelikte gegen;
a) Belediye: Kadikdy Belediyesini,
b) Baskan: Kadikéy Belediye Bagkanini,
¢) Ust Yonetici: Kadikdy Belediye Baskanini,
d) Baskan Yardimcisi: Belediye Baskani tarafindan konuyla ilgili olarak goérevlendirilen Baskan
Yardimcisini,
e) Ust Yonetim: Kadikdy Belediye Bagkanini ve Baskan Yardimcilarin,
f) Meclis: Kadikdy Belediye Meclisini,
g) Enclimen: Kadikdy Belediye Enciimenini,
h) Miidiirliik: Park ve Bahgeler Miidiirliigiinti ve diger Miidiirliikleri,
i) Miidiir: Park ve Bah¢elerMiidiiri nii
j) Harcama Birimi: Belediye Biitgesinde Odenek Tahsis Edilen ve Harcama Yetkisi Bulunan
Birimi,
k) Birim: Park ve Bahgeler Miidiirliigline bagl birimleri ifade eder.
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Kurulus, Organizasyon Yapisi ve Baghhk
Kurulus
Bu yonetmelik 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunun 48’inci maddesi ile
22/02/2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Belediye ve Bagli Kuruluslar ile
Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik geregineKadikdy
Belediye Meclisinin 06/10/2006 tarih ve sayili 154 karari ile kurulmustur.
Organizasyon Yapisi
MADDE 5 - (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigli, dogrudan Baskan Yardimcisina baglh olup; miidiir
ve miidiire bagl asagida yazilan birimlerden olusur:

a) Yesil Alan Teknik Uygulama Birimi
b) Yesil Alan Projelendirme, Uygulama ve Bakim Birimi

¢) Idari Isler Birimi

Baghhk

MADDE 6 - (1) Park ve Bahgeler Miidiirii; yiirtirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile
kendisine yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Bagkan
Yardimcisi’na ve Baskan’a karsi sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 7 - (1) Park ve Bahgeler Midiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagidaki
maddelerde belirtilmistir.
a) Midirliigiin faaliyet konularina iligkin mevzuat1 takip etmek ve mevzuatin gereklerini
siiresi igerisinde yerine getirmek,
b) Miidiirliiglin diger idareler nezdinde takibini yapmak, gereken is ve islemlerini yiiriitmek
ve sonuglandirmak,
¢) Stratejik plana, yillik performans programina, yatirim programina ve miidiirliik biitcesine
uygun olarak ¢aligmalarin yiirlitmek,
d) Gelen yaz1 ve dilekgeleri siiresi igerisinde cevaplamak ve 3071 sayili Kanun geregi;
dilek¢e yoluyla yapilan bagvurulara 30 giin i¢inde yazili bilgi vermek, islem sathasinin
duyurulmasi halinde alinan sonucu ayrica bildirmek,
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e) Midiirliiglin gorev alanina giren konularla ilgili olarak; Kadikdy Belediyesi resmi web
sitesinde (www kadikoy.bel.tr), gazete ve dergilerinde yaymlanmak iizere Bilgi Islem ve
Kurumsal Iletisim Miidiirliigiine fotograf, video ve yazili olarak veri akis1 saglamak,

f) Kamu kurum ve kuruluglarmin yazili ve sozlii taleplerini degerlendirmek ve geregini
yapmak,

g) Birimdeki diizenleme, faaliyet, siire¢ ve islemlerin i¢ kontrol bilesenleri ile Kamu I¢
Kontrol Standartlarina uyum diizeyini siirekli degerlendirmeler yapmak suretiyle izlemek
ve sonuglarini ilgili birime raporlamak,

h) Baskanlik Makaminca verilecek diger gorevleri yapmak,

i) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu geregince, kamusal alanlarda ve
miudiirliiglimiiz ¢alisma ve sorumluluk alanlarinda bulunan parklarda tescil edilmis anit
agaclarin korunmasini saglamak ve tescil 6zelligi arz eden agaglarin tespitini yapmak veya
yaptirmak.

Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet ve Yetki Devri

Miidiiriin Atanmasi

MADDE 8 - Miidiir, Baskan tarafindan atanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 9 —Park ve Bahgeler Miidiirii, Bagkanlik Makaminin emir ve onay1 iizerine asagidaki
gorevleri yapar;

a)

b)

Kurum ve Miidiirliik Hedeflerinin Belirlenmesi ve Yayginlastirilmasi: Kurumun stratejik
hedeflerinin planlanmasina katki saglamak amaciyla, kurum hedeflerinin belirlenmesi
caligmalarina aktif olarak katilir ve katki saglar. Biriminin hedef kartin1 (hedeflerini,
gostergelerini, destekleyici faaliyet/projelerini) kurum hedefleriyle uyumlu olarak, kendisine
bagl calisanlar ile birlikte belirler, hedef kartinin mutabakatin1 saglar, baglioldugu yonetici
tarafindan onaylanan hedeflerin, biriminin c¢alisanlarina yayginlastirilmasi faaliyetlerini
yonetir/yonlendirir.

Operasyonel Planlama ve Kontrol:Kurum ve Miidiirliik hedeflerinin gergeklestirilmesini
saglamak amaciyla, Miidiirliikk sorumlulugundaki gorevlerin, etkin, verimli, mevzuata uygun
ve zamaninda yapilmasini saglayacak sekilde faaliyetleri, kendisine bagli birim
sorumlulari/caligsanlar1 ile koordineli olarak planlar/planlanmasin1 saglar, faaliyetlerin
planlandig1 gibi yiiriitiilmesini kontrol eder, gerektiginde diizeltici/Onleyici aksiyonlar alir veya
Birim Sorumlulan tarafindan bu aksiyonlarin alinmasini saglar, planli ¢calisma anlayisinda
oncii rol iistlenir. Mevcut durumda veya is hacminde meydana gelecek degisikliklere gore
islerin aksamayacak sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Hazirlama
Tarihi

Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay

25.03.2026 Gorevlisi Yardimcisi

08.04.2026 tarihli ve
2026/39 Sayil
Bagkan Kadikdy Belediye
Meclis karari ile
onaylanmistir.

Miidiir I¢ Kontrol Baskan

3




PARK VE BAHCELER MUDURLUGU
GOREYV, YETKI, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA
YONETMELIK

Uygulama Tarihi 16 NISAN 2026

E Dokiiman No YN_PBM_01

Revizyon Tarihi / No -/01

c)

d)

g)

h)

Miidiirliik Biitcesinin Yonetimi: Kurumun mali kaynaklarinin etkin ve verimli
kullanilmasina katki saglamak amaciyla, Stratejik Amag¢ ve Hedeflerle uyumlu olarak,
miudiirliigiin sorumlulugundaki faaliyet/projelerle ilgili harcama biitgelerini hazirlar. Bu
kapsamda, midiirliige ait faaliyetler konusunda, kurumun ilgili birimleriyle goriiserek
mutabakat saglar ve mutabik kaldigir faaliyetlere ait taslak harcama biitcesini belirler.
Onaylanan biitce dogrultusunda kurum siiregleri ve prosediirleri ile uyumlu midiirlik
harcamalarini yonetir/yonlendirir.

Calisan Yonetimi: Miidiirliiglin tanimli hedeflerine ulagsmas1 ve ¢alisanlarinin gelisimine katki
saglamak amaciyla, bagl calisanlarina hedefler belirler ve bu hedeflerin iletisimini kurarak,
hedeflerle ilgili mutabik kalir, gerceklesmeleri baglh ¢alisanlar ile karsilikli goriiserek
degerlendirir, sonuglara iliskin geribildirim verir, sonuglar1 Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Miidiirliigii ile paylasir. Tim baglh c¢alisanlar1 i¢in planlanan “gelisim programlarini”
degerlendirir, onaylar ve bu gelisim programlarinin sonuglarini izler, gerektiginde Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii ile koordineli olarak diizeltici aksiyon alinmasini saglar.
Park Bahge ve Yesil Alan Projelendirme: Kisi basina diisen aktif ve pasif rekreasyon alani
miktarint saglikli ve uygar bir kent goriiniimiine ulasgtirmak amaciyla, biitcesi onaylanmig
Ozgiin temali park, bahge ve yesil alan projelerinin gelistirilmesine yonelik kendisine bagh
ilgili ¢alisanlar1 gorevlendirir. Park, bahce ve yesil alan projelerinin kurum i¢i ya da kurum
dis1 kaynaklarla yapilabilirligini degerlendirir ve gerekli yonlendirmeleri yapar. Gelistirilen
park, bahce ve yesil alan projelerinin, iist yonetim ile goriiserek onaylanmasini saglar. Bu
kapsamda, Imar planinda yesil alan, park, bahce, ¢ocuk bahgesi, spor tesisi, yesil yollar, yaya
bolgeleri, meydanlar, rekreasyon alani olarak tamimlanan alanlarin  etlit ve
projelendirmelerinin gergeklestirilmesini saglar.

Park, Bahge ve Yesil Alan Yapim: Kisi basina diisen aktif ve pasif rekreasyon alani
miktarim1 saglikli ve uygar bir kent goriinlimiine ulastirmak amaciyla projelendirilen
uygulamalarin gerceklestirilmesini saglamak tizere ilgili ¢alisanlar1 gérevlendirir. Yapim isinin
kurum i¢i ya da kurum dis1 kaynaklarla yapilabilirligini degerlendirir ve gerekli
yonlendirmeleri yapar. Yapilan faaliyetlerin gelisimini diizenli olarak izler, gerektiginde
tyilestirmeler yapar ve uygulamanin tamamlanmasini saglar.

Park, Bahce ve Yesil Alan Bakim-Onarimi: Yapimi tamamlanmis park, bahge ve yesil
alanlarin siirdiiriilebilirligini saglamak iizere, kendisine baglh ilgili ¢alisanlar1 gorevlendirir.
Periyodik kontrol sonrasinda tespit edilen bakim-onarim ihtiyaglarinin program dahilinde
gerceklesmesi faaliyetlerini yonetir/yonlendirir. Bu kapsamda, mevcut yesil alanlarin,
parklarin, bostanlarin bakim (budama, yabani ot alimi, ¢apalama, ilaglama, giibreleme,
temizlik, sulama vs.) korunmasini, onarimini yapilmasini saglar.

Park ve Bahceler Yonetimi icin Gereksinim Duyulan Kaynaklarin Yonetimi (fidanhk,
depo, makine ve techizatvb.): Park ve Bahceler Miidiirliigii faaliyetlerinin siirdiiriilebilirligini
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1))

k)

)

saglamak amaciyla, makine/techizatlarin islerliginin saglanmasina yonelik koordinasyonunu
yiiriitiir.

Cevresel Duyarhihigi Artirma Etkinlikler: Vatandaglarin ¢evre bilinci ve korunmasina
yonelik duyarliliginin artirilmas: amaciyla, belirlenen planlar dogrultusunda ilgili birimlerle
birlikte etkinliklerin gergeklestirilmesini koordine eder.

Tedarik Yonetimi: Miidiirligiiniin hizmet alanlar1 ile ilgili hizmet/tagmir ihtiyaglarini
karsilamak tizere, alim ihtiyaclarin1 kendisine bagli ¢alisanlar ile koordineli planlar, Mudiirliik
biitgesi ile uyumlu olarak alim dosyalariin hazirlanmasi i¢in gerekli gorevlendirmeleri yapar.
Kendisine onaya sunulan alim dosyalarmi degerlendirir, gerektiginde diizeltmelerin
yapilmasint saglar. Onayladigi alim siireglerinin gelisimini izler, alimin gergeklesmesini
saglar. Sonlandirilan alim siireclerine yonelik hak edislerin Gergeklestirme Gorevlisi
tarafindan 6denmesine yonelik gerekli isleyisi yonetir/yonlendirir.

KVKK ilkeleriyle Uyumlu Calisma: Yonetimini {istlendigi Miidiirlik hizmetlerinin
yiriitimiinde kisisel verilerin islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayili Kisisel
Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yiikiimliiklerini esas alarak verilerin islenmesi ve
gerektiginde paylasilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

Is Etigine Uygun Calisma: Yiiriittiigii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak
yliriitimiinii saglamak {izere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve
disiplin kurallari/talimatlar1 yonetmeligi kurallarima uygun olarak calisir, kendisine baglh

calisanlarin bu ilkelerle ¢alismasina Onciiliik eder.

m) Is Saghg ve Giivenligi: Kurumun is saghgi ve is giivenligi standartlarina uygun calismasina

katki saglamak amaciyla, gorev ve sorumluluk alaninda calisan tiim c¢alisanlarin isyeri
kurallarmni, is saghigi ve gilivenligi kurallarina ve disiplin kurallar1 ve talimatlar1 yonetmeligi
kurallarma uygun olarak ¢aligsmasini saglar.

Is Sonuclarinin Degerlendirilmesi: Kurum stratejik hedeflerinin gergeklesmesine katki
saglamak amaciyla, Miidiirliikk is sonuglarini, diizenli araliklarla degerlendirir, gerektiginde
diizeltici/Onleyici aksiyonlar planlanmasini saglar, bu faaliyetlerin gergeklesmesini kendisine
bagli birim sorumlulari/¢alisanlar ile koordineli olarak izler, gerektiginde yonlendirir.
Gelistirme / Tyilestirme: Kurumsal gelisime katki saglamak amaciyla, yonetim sistemleri ve
Ic Kontrol uygulamalarinin diizenli araliklarla gdézden gecirilmesine yonelik ¢alismalara
onciilik eder veya katilimi yonlendirir, bu c¢alismalarda iyilestirici/gelistirici Oneriler
sunar/sunulmasin1 ~ tesvik  eder, planlanan  gelistirme/iyilestirme  faaliyetlerinin
gerceklesmesinde “stirekli gelisim” anlayisinin yayginlagmasinda aktif rol iistlenir.

Birim Sorumlularimin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 10 - Birim Sorumlulari, Park ve Bahgeler Miidiiriiniin emir ve onay1 iizerine asagidaki

gorevleri yapar;
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a)

b)

d)

Operasyonel Planlama ve Kontrol: Miidiirliik hedefleriyle uyumlu, birim faaliyetlerini
planlar, kendisine bagh ¢alisanlara gorev dagilimini yapar. Gérevlendirme kapsaminda, yapilan
isleri kontrol eder, gerekli diizeltmelerin yapilmasi yoniinde kendisine bagl gorevlileri
bilgilendirir, geribildirim verir. Yiriitilen is ve islemlerin gerektiginde iyilestirilmesine yonelik
faaliyetlere onciiliik eder, aktif rol alir. Birim ¢alisanlarini, iyilestirici/gelistirici faaliyetler icin
tesvik eder.

Is Etigine Uygun Calisma: Yiiriittiigii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak yiiriitiimiinii
saglamak iizere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve disiplin
kurallari/talimatlar1 yonetmeligi kurallarina uygun olarak ¢alisir, kendisine bagl ¢alisanlarin bu
ilkelerle calismasina dnciiliik eder.

KVKK ilkeleriyle Uyumlu Cahsma: Faaliyetlerin yiiriitiimiinde, kisisel verilerin islenmesinin
gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayili Kisisel Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve
yiikiimliiklerini esas alarak verilerin islenmesi ve gerektiginde paylasilmasi konusundaki
ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

Is Sagh@ ve Giivenligi: Kurumun is sagligi ve is giivenligi standartlaria uygun calismasina
katkr saglamak amaciyla, isyeri kurallarina, is sagligir ve gilivenligi kurallarina uygun olarak
calisir, kendisine bagli calisanlarin da bu kural ve ilkeler dogrultusunda ¢aligmasini saglar.

Vekailet ve Yetki Devri

MADDE 11 - Yonetmelik kapsaminda gecen tiim gorev sahipleri, gecici sebeplerle gérevden
ayrildiginda ve herhangi bir sebeple gérevinin bosalmasi halinde vekalet gdrevi I¢ Kontrol
kapsaminda tanimlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gére Miidiir onay1 ile belirlenir.

Birimlerin Gorev Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet ve Yetki Devri
Park ve Bahcgeler Miidiiriine bagli birimlerin gérev ve sorumluluklar1 asagida Birim bazinda
aciklanmustir.

Yesil Alan Teknik Uygulama Biriminin Gorev ve Sorumluluklar
MADDE 12 —Yesil Alan Teknik Uygulama Biriminin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Kent Donatilar1 Boyama ve Bakimi: Park ve yesil alanlarda, kamu kurumlarmin

bahgelerinde bulunan kent ekipmanlarinin ve donatilarin bakimini ve onarimini yapar. Bank,
¢Op kovasi, koprii, saksi, spor aletleri, ¢ocuk oyun elemanlari, panolar, korkuluklar, piknik
masast ve pergola, spor saha citleri, basket potasi, voleybol direkleri, futbol sahasi kale
direkleri, parklardaki yiiriime yollar1 ile Miidiirliiglimiize ait birimler ve parklardaki dinlenme
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b)

d)

g)

yerleri, duvar ve cepheler (konteyner bina vb.) ve araglarin paslanmis boliimlerini vb. tim
cesitli demir ve ahsaplarin boya islerini yapar.

Ahsap Demir Malzemelerin Bakimi, Onarim ve Yenilenmesi: Park ve yesil alanlar, kamu
kurumlar1 bahgelerinde bulunan ahsap tiriinlerin bank, ¢6p kovasi, saksi, piknik masasi, koprii,
cocuk oyun elemani, ¢it, kamelya, pergola vb. tiim ahsap elemanlarin, ahsap yenileme islerini,
tamir ve bakimini yapar.

Ahsap ve Metal Donatilarin Bakim Ihtiyaclarinin Tespiti: Kadikoy ilgesi yesil alanlarinda
bulunan ahsap ve demir materyallerin imalatlarin1 gergeklestirmek ve boya islerinin yapilmasi
amaciyla; kamusal alanlarda bulunan banklar, oyun gruplar, ¢op kovalari, piknik masasi,
kamelya v.b ahsap ve demir malzemelerin boya islerinin tespit edilmesi, tasinmasi, yer
degistirilmesi, yenilenmesini yapar.

Cesitli Demir ve Kaynak Imalat1 ve Onarim: Park ve yesil alanlarda, kamu kurumlarinin
bahgelerinde; kent ekipmanlarinin ve donatilarin bakimini ve onarimini saglar. Bank, ¢Op
kovasi, kapi, saksi, spor aletleri, ¢ocuk oyun elemanlari, panolar, korkuluklar, piknik masasi
ve pergola, spor saha citleri, basket potasi, voleybol direkleri, futbol sahasi kale direkleri,
parklardaki yiirtime yollan ile Midiirliiglimiize ait birimler ve parklardaki dinlenme yerleri,
duvar, cepheler (konteyner bina vb.) ve araglarin paslanmis boliimlerini ve ahsap islerinde tim
cesitli demir ve kaynak islerini yapar.

Atolye Birimi ve Stok Yonetimi Faaliyetleri: Midiirlige bagl atdlye alanlarindaki isleri
gerceklestirmek amaciyla; yapilan iglerle ilgili faaliyet raporu haftalik, aylik ve 3 aylik
hazirlar. Kirtasiye ve teknik malzeme ihtiyaclarinin belirler. Atolyelerde kullanilacak gesitli
malzemelerin temini icin ilgili teknik sartnameyi hazirlar. Demirbasin korunmasini ve
sayimlarini yaparak, bunlara ait kayitlar1 tutar. Kent donatilar1 ve malzemelerin depolanmasini
ve diizen tertibini saglar. Birimin depo sayimi ve stok kontroliinii yapar, malzeme stoklarini
belli araliklarla kontrol ederek giinceller.

Araclarin  Bakim ve Onarmm: Midiirlik atolyesindeki makine ve araglarin bakim
faaliyetlerin devamliligini ve diizenini saglamak amaciyla; talepleri degerlendirir olusan
arizalar saptar. Kayitli olan araclarin yillik bakimini takip ederek, muayeneye hazirlar.
Havuzlarin Teknik Sistemlerinin Bakim ve Onarim: Parklarda ve yesil alanlarda bulunan
havuzlarin teknik sistemlerinin (sihhi tesisat isleri) saglikli isleyisini saglamak amaciyla;
bildirilen sikayetleri; 6grenerek arizaya miidahale eder, onarimini saglar. Diizenli olarak havuz
sistemlerini, makine dairesini kontrol eder, ariza tespit ederek bakim-onarimini
gerceklestirir.Rutin havuz dip temizligi, ilaglamasi, havuz heykellerinin temizligi, havuz
makine dairelerinin bakim-onarim islerinin yapilmasi, motor filtrelerinin temizligi, ¢oplerin
bertaraf edilmesi faaliyetlerini gergeklestirir. Sahada havuz sorunlarini tespit eder ve giderir.
Acil durumlarda her tiirlii teghizat kullanim, insai isler vb. isleri yapar. Ihtiya¢c duyulan
durumlarda yeni teknik sistemleri kurar.
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Havuzlarin Temizlik ve Bakimi: Kadikdy parklarinda ve yesil alanlarinda bulunan
havuzlarin; giinliilk kontroliinli, yiizey temizligini, ¢evre temizligini, dip temizligini,
ilaglamasini, yapraklarin alinmasini, tahliye edilmesini, ¢oplerin toplanip uzaklagtirilmasini,
havuz heykellerinin temizligini gergeklestirir. Havuz makine dairelerinde temizlik, tersten
yikama ve bakim ¢alismalarini gerceklestirir.

Heykellerin Temizligi: Kadikdy parklarinda, yesil alanlarinda ve kamusal ac¢ik alanlarinda
bulunan heykellerin uzun 6miirlii olmasin1 saglamak ve kent objesine, esere gereken 6zeni
gostermek amaciyla; giinlik kontrolleri yapar ve temizligini saglar. Heykellerde meydana
gelen yipranma, bozulma gibi durumlari tespit eder.

Teknik Sistemlerin Bakim,Onarim Faaliyetlerinin Gerceklestirilmesi: Ilgede bulunan yesil
alanlardaki teknik sistemlerin (aydinlatma, pano, kablo hatt1 vb.) saglikl isleyisini saglar ve
tlim tesisat ekibini organize eder.Bildirilen sikdyetlere miidahale eder, onarimi saglar. Teknik
sistemlerin bakim,onarim faaliyetlerini gerceklestirir. Acil durumlarda her tiirlii techizat
kullanimi, insai igler vb. isleri yapar. Mevcut yesil alanlarin teknik sistemlerinin kontroliinii
saglar ve ariza tespitlerini yapar ve giderir. Thtiya¢ duyulan durumlarda yeni teknik sistemleri
kurar.

Kamu Bina Bahceleri ve Ozel Miilk Bahgelerinde Bitki Bakim Islerinin Yapilmasi: Kamu
alanlarinin  bahgelerinde bitki bakimi1 ve yenilemesi yapmak amaciyla; budanan agac
materyallerin araca yiikler ve doker. Kuru agaglarin, devrilmis agaclarmm, can ve mal
giivenligine zarar verecek kesilen agaclarinin bdlgeden kaldirilmasina yardimer olur. Ozel
milk bahgelerinde iicretli budama, kesim caligmalar1 yapar. Kullandigi arag¢ gereglerin
bakimini ve temizligini tamamlar.

Ozel Miilk Simirlan1 icerisinde Bulunan Agaclara iliskin Ihbarlarin Tespiti: Tlge
sinirlarindaki 6zel miilk sinirlart icerisinde bulunan agaclar ile ilgili Miidiirliige iletilen
ihbarlar alir, gerekli tespitleri yaparak miidahale eder.

Yesil Alan Projelendirme, Uygulama ve Bakim Biriminin Gorev ve Sorumluluklar:
MADDE 13 —Yesil Alan Projelendirme, Uygulama ve Bakim Biriminin Gorev ve Sorumluluklari
sunlardir;

a)

Yeni Park ve Yesil Alan Arastirma ve On Proje Calismasi: Imar planinda park ve yesil
alanlarin tespitini yapar. Miilkiyeti belediyemize ait park alanlarimin harita 6lgiimlerinin
(r6love, aga¢ revizyonu vb.) yaptirilmasini saglar. Kamu eline gecen alanlarda bolge
ihtiyaclari1 gz oniinde bulundurularak, {ist makamlarla projenin gelisimine iliskin toplantilar
diizenleyerek projeye hazir hale getirilmesi i¢in Biiyiiksehir Belediyesi, Iski, Ayedas, Tiirk
Telekom ve Igdas gibi tiim altyapr kuruluslar1 ile koordinasyonu saglar ve yapilacak tiim
caligmalarda ortak bir plan olusturulmasini saglar.

b) Park ve Yesil Alan Peyzaj Proje Cahismasi: Gelen talepler dogrultusunda; mevcut park,
yesil alan, rekreasyon alani ve acik spor alanlarinin niteligini artirmak amaciyla; fizibilite
caligmalar1 yaparak revizyon gerekli yerler i¢in her tiirli proje althik caligmalarini yapar,

HaTz;rrIi?]Ta Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
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yapisal ve bitkisel peyzaj projelerini hazirlar. Stratejik plan dogrultusunda onayli imar planina
uygun olarak yeni park ve yesil alan yapmak amaciyla; her tiirlii proje althk ¢aligmalarini
yaparak yapisal ve bitkisel peyzaj projelerini hazirlar.

Mal/Hizmet/Yapim Thalelerinin Yapilmasi: Stratejik plan ve giincel tespitler dogrultusunda
mevcut yesil alan ve parklarin nitelik ve nicelik bakimindan iyilestirilmesi veya onayli imar
planinda uygun yeni park ve yesil alan yapilmasi amaciyla; mal, hizmet ve yapim islerinin
yapilmasini saglar. Mevcut ve yeni park ve yesil alanlarin yenileme/yapimi i¢in; park ve yesil
alan peyzaj proje caligmasini hazirlayan peyzaj mimarindan yapisal ve bitkisel peyzaj projesi,
metraj, malzeme listesi, peyzaj donati listesi vb. bilgilerini alir. Kamu fhale Kanununa uygun
olarak; ihale kapsaminda yapilmasi planlanan yeni yapilacak yada yenilenecek park ve yesil
alanlarin ihale dosyalarini hazirlar. Oturma elemanlari, ¢ocuk oyun elemanlari, spor alani
aletleri, basket potasi, siis havuzu, kent mobilyas: ve yesil alanlarda kullanilan tiim donat:
elemanlar1 temini ile 1ilgili mal/hizmet alimi ihale islemlerinin yapilmasini saglar.
Yapim,mal,hizmet alimi isleri ile ilgili, yaklasik maliyet, metraj, teknik, idari sartnameleri
hazirlar, ihale islemlerini yapar. Thale onay1 sonras1 sozlesme, yer teslimi, kontrolliik islerini
yapar, igin ylriitiilmesi, devami sirasinda ara hakedisleri, isin bitirilmesi sonrasinda kesin
hakedis islemlerini yapar.

Gegicive Kesin Kabul islemlerinin Yapilmasi: Kamu Thale Kanunu yonetmeligi kapsaminda
yapimi veya alimi tamamlanan islerin sartnameye uygunlugunun kabulii amaciyla; Miidiir
tarafindan Gegici veya Kesin kabul komisyon iiyesi olarak goérevlendirilme sonrasi, yiiklenici
tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan isin ihale dokiimaninda belirtilen sartlara
uygunlugunu denetler. Muayene kabule engel bir durum bulunmadigi takdirde, kabul
islemlerini sonuglandirir.

Stratejik Plan, Performans Programu ve Biitce, Faaliyet Raporu Hazirlama ve i¢ Kontrol
Sistemi Giincelleme ve Takibinin Yapilmasi: Kurum hedeflerinin belirlenmesi ve
gerceklesmelerinin takibi amaciyla, Miidiir ile birlikte Performans Programi kapsaminda
Miidiirliik Biitgesini hazirlar. Ilgili raporlama dénemlerinde Miidiirii ile koordineli olarak,
Performans Programi ve Faaliyet Raporu ile ilgili ger¢eklesme verilerini ilgili biirolardan talep
eder sisteme veri girisini yapar. 5 yillik donemlerde Stratejik Plan hazirlanmasina yonelik
gorevlendirmeyi miidiiriin belirtmesi iizerine yapar, siirecin koordinasyonunu ve takibini
yapar. Her yil, I¢ Kontrol Sistemlerine yonelik uygulamalarin giincellemeleri ¢alismalarinda
koordinasyonu saglar, gerektiginde ¢alismalarda dogrudan gorev alir.

Kamusal Yesil Alanlarin Giinliik Temizlik ve Bakim Islerinin Yapilmasi: Belirlenen
programa gore tim kamusal yesil alanlarda giinliikk bakim islerini gergeklestirmek amaciyla;
parklar, yesil alanlar, cadde, refiijj vb. ve havuz, kuyular ile idare tarafindan belirlenen
yerlerde; gilinliik temizlik iglerini yapar. Agac¢gik ve c¢ali tiirii bitkilerin budamasinin yapar. Sert
zemin ve yesil alanlarda yabani ot temizligi yapar. Toprag: bel, tirmik, capa vb. kullanarak
isler. Sert zemin yiizeylerinin ve kaplamalarin uygun temizleme malzemeleri ile temizligi
yapar. Havuz g¢evresi temizligi yapar. Yesil alanlarda ¢im, agac, ¢ali ve ¢iceklerin bulundugu
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alanlar1 sular. Cim ve ¢igek dikimi yapilacak alanda toprak hazirlig1 yapar ve toprak serer. Her
nevi bitki dikimi yapar, can suyu verir. Parklarda bulunan; oyun alanlari, sert zemin, yesil alan,
spor alanlari, kent mobilyalari, sulama ve elektrik sistemleri gibi tiim alanlarda olusan
olumsuzluklar1 tespitini yapip gerekli hallerde emniyet tedbirleri alir. Belirtilen diger
bah¢ivanlik igleri ile yapilacak olan insaat, demir, marangozluk, elektrik ve tesisat islerinin
yiiriitiilmesinde usta personellere yardimci olur. Bagli oldugu gorevlerce gerekli goriildigi
hallerde ve belirlenen yerlerde ¢im alan tesisinin olusturulmasi i¢in toprak hazirlig1 yapar,
toprak serer, tohum (¢im vb.) eker, ¢im serer ile bu alanlarin ¢im bi¢imini yapar. Parklarda
bulunan oyun gruplari, banklar, ¢6p kovalar1 vb. yiiklenmesi, bolgeye getirilmesi ve
taginmasini saglar.Kullandig1 ara¢ gereglerin bakimini ve temizligini tamamlar.

Kamu Bina Bahceleri ve Ozel Miilk Bahgcelerinde Bitki Bakim Islerinin Yapilmasi: Kamu
alanlarmin bahgelerinde (resmi kurum, okul, hastane, sokak cadde ve kaldirim vb.) bitki
bakimi ve yenilemesi yapmak amaciyla; budanan aga¢ materyallerin araca yiikler ve doker.
Kuru agaclarin, devrilmis agaglarin, can ve mal gilivenligine zarar verecek kesilen agaglarinin
bolgeden kaldirilmasina yardimci olur. Agaglart tasir, aga¢ dikim yeri hazirlarve diker.
Kullandig1 arag gereclerin bakimini ve temizligini tamamlar.

Fidanhkta Bulunan Bitkilerin Bakimin Yapilmasi: Fidanlik diizeninin ve fidanlikta
bulunan bitkilerin devamliliginin saglanmas1 amaciyla, fidanlik sorumlusunun bildirdigi is
programini uygular. Buna bagh olarak bitkilerin diizenini saglar. Sulama, ilaglama, temizlik
gibi bakim islerini gerceklestirir. Kuruyan bitki ve dallar1 uzaklastirir. Kullandigi el
makinelerinin temizligi ve bakimini gerceklestirir.

Bostan Bakimi: Midirliigimiize bagli Bostanlarin genel kontroliiniin ve bakiminin
saglanmasi amaciyla; giris-¢ikislar1 kontrol eder ve bostan sahiplerinin yoklamasini tutar.
Bostan sahiplerini sebze yetistiriciligi hakkinda bilgilendirir ve gerekirse uygulamali anlatir.
Bostanlarin ve c¢evresinin temizligini saglar. Bostanda diizeni saglar, bostan sahiplerini
kurallara uymas1 konusunda kontrol eder. Bostanlarda meydana gelen hastalik, zararli vb.
durumlar1 saptar ve gerekli Onlemleri alir. Acilis-kapanis etkinligine dair tiim alan
hazirliklarim1 tamamlar. Bostanlarin eksiklerini saptar. Bostan agilisinda ¢apalama/belleme,
yabani ot temizligi, budama, giibreleme, toprak serimi gibi tiim islemleri yapar. Bostanlarda
bulunan tiim atiklar1 toplar ve alandan uzaklastirir. Bostanlar i¢in alinan tohum/fideleri istifler,
korur ve paketler. Bostanlarin tiim ihtiyaglarini ve bostan sahiplerinin sorun ve taleplerini kayit
altina alir.

Déseme Yapilacak Cesitli Tas Yiizeylerin Imalati ve Onarim: Park ve yesil alanlarda,
kamu kurumlarimin bahgelerinde ve tespit yapilan yerlerde, programa uymak {izere; tas doseme
islerini gergeklestirmek amaciyla; parklardaki yiiriime yollar1 ve diger yollar, bordiirler,
duvarlar duvar yiizeyleri, havuz kenarlari, tag kaplamali oturma alanlar1 ile Midiirligiimiize ait
birimler ve parklardaki dinlenme yerlerinin duvar ve cephelerinin; tas sokiimii, tas kirimi,
kesimi gibi islerle, yiizey egimine ve aga¢ koklerine 6zen gostererek tas tamiratlarini veya
yenilemelerini gergeklestirir.
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Aga¢c Uygunluk Taleplerinin Karsilanmasi: ilcemizde bulunan 6zel miilklerdeki yesil
dokuyu korumak ve siirdiiriilebilirligini saglamak amaciyla; 21/08/2014 tarih ve 2138362
sayiliBagskanlik Onayr geregi Yapi Kullanim Iskan Ruhsati &ncesinde gelen basvuru
dogrultusundaTeknik ekip olarak tiim 6zel miilkiyetlerde Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinden
onayli “aga¢ hesabina” uygun olarak agac¢ sayi, tiir, nitelik ve nicelikleri kontroliinii
saglar.Plan Proje Miidiirligii,Harita Birimi tarafindan hazirlanan Aga¢ Revizyonu
dogrultusunda yikim oncesi tespit edilmis olan agaclarin yerinde olup olmadigini kontrol eder
varsa ceza-i islemde alinmasi gereken agag sayisi tespitini yapar. Gerekli is ve islemlerin
yapilmasini saglayarak uygunluk yazisini sunar.

Peyzaj Projelerinin Onaylanmasi: 1500 m? ve lizeri yap: ruhsati islemine esas peyzaj
projelerini onaylamak amaciyla;yapilan basvurularda peyzaj projesi ve eklerini inceler.Uygun
goriisle resmi yaziy1 Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine gonderir.

m) Fidanhga Getirilen Bitkilerin Kontrolii ve Sistemde Kayitlarimin Tutulmasi: Kadikdy

p)

q)

ilcesindeki yesil alanlarda kullanilmak iizere fidanlhiga getirilen tiim bitkileri kontrol ederek,
sisteme islenmesi amaciyla; fidanliga gelen tiim bitkilerin evrak ile uygunlugunu, saglik
durumunu, gelisimini ve sayisini, niteligini kontrol eder. Bitkileri fidanlik i¢erisinde uygun
sira ve diizende yerlestirtir. Fidanlikta bulunan bitkilerin saglik durumunu kontrol eder.
Fidanlikta bakim, sulama ve temizlik islemlerinin kontroliinii saglar ve bu islemleri yaptirir.
Fidanliktan alinacak bitkilerin tutanagini hazirlayarak cikis islemlerini otomasyon sistemine
aktarir. Belli araliklarla bitki sayim1 yaptirir, envantergikararak otomasyon sistemine aktarir.
Bostanlarin Yonetimi: Kent icinde tarim faaliyetlerini miimkiin kilmak ve ilgede ikamet
edenlere bu konuda duyarlilik saglamak amaciyla, bostanlarin mevcut durumlarinin takibini
yapar. Bostan Gorevlilerini kontrol eder. Bostanlarin agilis ve kapanis donemleri igin ihtiyag
listesi olusturarak, yapilacak c¢aligmalarla ilgili program yapar ve ilgili birimlerle gorisiir.
Agilis ve kapanis etkinliklerini organize eder.

Bitkillaclamasimin Yapilmasi: Gelen talepler dogrultusunda, yerinde inceleme yaparak,
hastalik/zararl1 tiiriinii tespit eder. Bitkide bulunan hastalig1 ortadan kaldirmak i¢in gerekli olan
ilagclama yontemini planlar ve uygular.

Kamusal Alanlarda Budamalar ve Kuru/Tehlike Arz Eden Agaclarin Tespiti: Ilge
smirlarindaki kamusal alanlarda bulunan agaclarin saglhigini korumak, ekolojik siirekliligini
saglamak amaciyla; vatandaslardan veya kamu kurumlarindan gelen talepleri sirasiyla isleme
alir. Kamu alanlarindan gelen taleplere iliskin adreslere gider, ihtiyaca gore agaglarin aktiiel
durumlarint degerlendirir ve ilgilisine bilgi verir. Budanmasi gereken ve kurumus/tehlikeli
agaclarin kaldirilmasi i¢in program hazirlar. Giivenlik 6nlemlerinin alinmas1 konusunda ekibe
uyarilarda bulunur.

Ozel Miilk Simirlar icerisinde Bulunan Agaclarin Ucrete Mukabil Kuru/Tehlike Arz
Eden Agaclarin Tespiti: Ozel miilk sinirlart igerisinde talep edilen budamalar ve
kurumus/tehlikeli agaglarin tespiti ve kontrollerini saglar, bahse konu agacglarin Belediyemiz
saha ekipleri tarafindan budanmasi/kesilmesi i¢in gerekli belgeleri
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degerlendirir.Budama/Kesim dénemi disinda basvuru yapilan kurumus/tehlikeli agaglarin
yerinde kontroliinii saglar acil bir durum yok ise uygun budama donemleri ile ilgili bagvuru
sahibine bilgi yazis1 iletir.

Ozel Miilkiyet Alanlarinda izinsiz Kesilen Agaclar icin Cezai Islem Uygulanmasi: Ozel
milk smirlarn igerisinde izinsiz kesilen agacin sikdyetini isleme alir. Bahse konu alanin
apartman yada insaat olmasina gore On incelemesini sistem iizerinden kontrol ederekcezai
islem uygular. Eger parsel insaat alani ise dagitimli olarak Yapi Kontrol Miidiirliigii ve Imar ve
Sehircilik Miidiirliigiine insai faaliyet durdurma yazisi yazar. Gerekli cezai islemlerin
tamamlanmasi sonucunda ilgili Miidiirliiklere insai faaliyet devam yazisi yazar.

Ekolojik Etkinlik Planlanmasi ve Uygulanmasi: Ilcemizde cevre ve ekolojiye karsi
duyarlhlik olusturma ve vatandasin bitkilere kars ilgisini ve verdigi 6énemi arttirmak amaciyla,
yil iginde doga-cevre temal: etkinliklerin planini yaparak Idarenin onayina sunar. Etkinliklerin
kapsami ve konusuna gore ihtiya¢ listesi olusturur. Buna gore gerekli kalemleri belirleyip
temini saglarson asamasmna kadar siireci yiiriitiir. Isbirligi i¢inde olunan Miidiirliiklerle
goriisiir, bilgi verir ve gerekli destegi talep eder. Ilgili Miidiirliik personeli ile ekip ¢alismasi
yiiriitiir. Etkinligin gerceklestigi giin akisi organize ederek sorunsuz gergeklesmesini saglar.
Agac Nakil Islemleri: Kentsel doniisiim ile yenilenen bina bahgelerinde agaclarin kayit altina
alinarak, izinsiz aga¢ kesimlerini engellemek ve mevcudiyette korunabilecek agaglarin
korunmasini saglamak amaciyla; Agaclarin nakil taleplerini isleme alir. S6z konusu ada-
parsele ait O6n inceleme amagli arsiv taramasini yapar. Dilek¢e eklerinin sorunsuz olmasi
halinde agag tespit belgesi hazirlar.Agac Tescil ve Nakil Gorevlisi komisyon iiyesi agaglarin
cins, ¢ap ve durumlarina gore degerlendirme yaparak aga¢ nakil komisyon yazisin
hazirlar.Aga¢ Nakil Komisyon yazisina gore cezai islem veya aga¢ tasima risk ihtimali varsa
cezai igslemin gereginin yapilip yapilmadigin1 kontrol ederek, aga¢ nakil devam yazis1 yazar.
Agac Nakil islemleri tamamlandiktan sonra nakil islemi ile ilgili yetkili SMM Orman
Miihendisitarafindan aga¢ transplantasyon raporu ile ilgili bagvuru kaydimi alir ve gerekli
incelemeleri yapar. Islemlerin uygun olmasi halinde agac nakil transplantasyon raporunun
isleminin uygunluguna dair gerekli iist yaziy1 bagvuru sahibine gonderir.

Tescilli ve Sit Alanlarinda Agaclarla flgili Islemler: Kadikoy ilge simirlar igerisinde kayith
bulunan kamusal alanlarve sit alanlar1 igerisinde yer alan anit veya tescilli agaclarin korunmasi
ve bakimin yapilmasi amaciyla; tescilli yapiya zarar veren unsurlarin (agaclarin tepe taci,
budama ihtiyaci vb.) ortadan kaldirilmasi i¢in 5531 sayili kanun geregince agac rolove
raporunun bagvuruda bulunan ilgili kurum tarafindan SMM sahibi Orman Miihendisine
hazirlattirilarak belediyemize basvurulmasi sonrasinda Cevre Sehircilik ve Iklim Degisikligi il
Miidiirliigii ve Istanbul V Numarali Kiiltiir Varliklarim1 Koruma Boélge Kurulu ile gerekli
yazigmalar1 yapar. Kuruldan gelen kararlar dogrultusunda gerekli uygulamalar yapar.

Idari isler Biriminin Gérev ve Sorumluluklar:
MADDE 14 - Idari isler Biriminin gorev ve sorumluluklari sunlardir;

HaTz;rrIi?]Ta Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
08.04.2026 tarihli ve
i 2026/39 Sayih
25.03.2026 Mdr ot JDaskan Baskan Kadikdy Belediye
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a)

b)

d)

Evrak Kayit, Yonlendirme ve Vatandas Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Miidiirliigiin
gorev yetki ve sorumluluk alanina giren kurum i¢i, kurum dis1 tiim gelen evraklarin biirolara
dagitimin1 gergeklestirir. Giden evraka diisen tiim evraklarin kontroliinii yaparak, miidirliik
biirolar tarafindan cevaplandirilan kurum dis1 ve vatandags taleplerin posta, tebligat ve KEP
islemlerini gerceklestirir/gerceklestirilmesini saglar.

Vatandas Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Miidiirliiglin gorev ve yetki alanina giren talep,
sikdyet,bilgivb. evraklarin talep ilgilisine yasal siiresi igerisinde doniis saglanmas1 amaciyla,
Halkla iliskiler ve ¢dziim merkezi bilgi sisteminden ve CIMER’den yénlendirilen
evrak/talep/sikayetleri sistemden alir, Miidiir ile degerlendirir, Miidiiriin yonlendirmesiyle,
kendisine aktarilan konuyla ilgili islemleri gerceklestirir. Ilgili biirolara dagitimimni yapar.
Biirolar tarafindan verilen cevaplari, resmi yazigsma standartlarina uygun olarak, kurum igi
veya kurum disina geri doniisleri sistemden yapar, ilgililerine ulastigini teyit eder.

KHK Kapsamindaki Calsanlarin Hakedislerinin Hazirlanmasi: Harcama biitgesine
uygun olarak Odeme islemlerinin yapilmasi amaciyla, aylik puantaj formatini
hazirlar/hazirlanmasim1 saglar. EBYS iizerinden personelin izin, rapor, vb. durumlarini
kontrol eder, puantajlar1 kayit altina alinmasini, Bagkanlik Onay siiregleri takip ve koordine
eder. Puantajin Belediye Sirket Muhasebe birimine gonderilmesini saglar. Sirket kontrol edip
faturay1 kestikten sonra hakedis dosyasi ile 1ilgili evraklar1 hazirlanmasi, onaylarinin
tamamlanmasini saglar. Mali Hizmetler Midiirliigiine, 6deme islemlerinin yapilmasi i¢in
hakedis dosyasin1 hem fiziki hem sistem {iizerinden gonderir. Tamamlanan dosyanin
belgelerini fiziki ve dijital sistemde arsivler/ arsivlenmesini saglar.

Isci, Sozlesmeli Memur, Stajyer Puantajlarimin Hazirlanmasi: Kadro Midirliigi olarak;
gorev yeri farkli miidiirliiklerde bulunan yada fiilen miidiirliikte ¢alisan is¢i, sdzlesmeli memur,
stajyerlerin formatin1 hazirlar/hazirlanmasint saglar. EBYS {izerinden personelin izin, rapor, vb.
durumlarin1 kontrol eder, puantajlar1 kayit altina alinmasini, Bagkanlik Onay siirecleri takip ve
koordine eder. Biirolardan fazla ¢alisma giinlerini talep eder. Fazla ¢aligma giinleri ve saatlerini
Baskanlik Onayina sunar. Ilgili onay alindiktan sonra aylik puantaj formatina islenerek, Mali
Hizmetler Mudiirliigiine {ist yazi ile sistem iizerinden génderilmesini ve dijital sistemde arsivlenmesini
saglar.

Birim Cahsanlarimin Ozel Hizmet Tazminati Islemleri: Memur ve sozlesmeli memurun
Ozel hizmet tazminatim 3 ayda bir hazirlar/hazirlanmasini saglar. Baskanlik onaylarmim
tamamlanmasindan sonra Mali hizmetler miidiirliigline gonderilmesini ve dijital sistemde
arsivlenmesini gerceklestirir.

Harcirah Islemleri: Miidiirliik calisaninin niteliklerini artirmak, belediye hizmetlerini
tanitmak veya hizmetleri iyilestirmek gibi amagla katildiklar1 yurt i¢i veya yurt dis1 egitim,
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seminer, kongre ve organizasyonlarda ulasim, otel vb. giderlere karsilik harcirah 6denmesi
icin dosyay1 hazirlar ve Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne iletir.

g) Birim Calsanlarimn Ozliik islemleri: Calisan ozlikk bilgilerinin dogru ve eksiksiz
olusmasina katki saglamak amaciyla, insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii'ne 6zliik
bilgilerini (izin, saglik raporu, mazeret izni, dogum izni, 6liim izni, vekalet, goérevlendirme,
emeklilik, istifa, vb.) iletir/iletilmesini saglar vedijital sistemde arsivlenmesini gergeklestirir.

h) Parklarda Cekim izni Verilmesi: Parklardaki kamu diizeninin saglanmasi amaciyla;
Midiirligiimiiz sorumlulugundaki parklarda film ¢ekimi izni icin dilekge ile gelen talepler
degerlendirir. Uygun goriildiigli takdirdeMiidiirliik {icret tarifesinde belirtilen tutarda tahakkuk
belgesini olusturur. Odeme gerceklestigi zaman ilgilisine iist yaz1 ile film ¢ekim izni verildigi
bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
Yetki ve Sorumluluk

MADDE 17-Park ve Bahgeler Miidiirliigii yetki ve sorumluluklart sunlardir;

Park ve BahgelerMiidiirii; yiiriirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler ile
proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine yukarida
verilen goérevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Baskan Yardimcisi’na ve Baskan’a kars1
sorumludur.

Park ve Bahgeler Miidiirliigii'ne bagli Birim Sorumlulari; kendisine verilen, yukarida anilan
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Miidiire kars1 sorumludur.

Diger calisanlar; miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen, yukarida anilan
gorevleri geregi gibi ve siiresi i¢inde yerine getirmekle yiikiimlii, ilgili Birim Sorumlusu ve
Miidiire kars1 sorumludur.

BESINCI BOLUM
Evrak ve Arsiv Islemleri

Gelen Giden Evrak ile Ilgili Yapilacak islem

MADDE 18 - (1) Halk Masas1 araciligiyla gelen vatandas / kurum i¢i / kurum dis1 talebin / gelen
evrakin bagl calistigt miidiirliigiin faaliyet / hizmet alami ile ilgili olup olmadigini, diger
miidirliikler ile ortak calisma gerceklestirilip gerceklestirilmeyecegini degerlendirerek ilgili
miidiirliikk / miidiirliikler ile iletisim kurar. Talebin ¢éziimiine / yazismanin gergeklestirilmesine
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yonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standart siiresi i¢inde sistemden Halk Masasi’na
geribildirimde bulunur.

Arsivleme ve Dosyalama

MADDE 19 - (1) Coziimlenen talepler ile ilgili bilgi ve belgeleri, kurum i¢i ve kurum dis1
yazigma belgelerini kayit altina almak amaciyla, sistemde arsivler.

MADDE 20 - (1) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin ilgili maddeleri dogrultusunda;
evrak yogunlugunun giderilmesi amaciyla, arsive gonderilen evraklari imha siireleri igerisinde
saklayarak siiresi dolanlar1 listeler ve gerekli yazismalar1 gergeklestirerek imhaya gonderir.

ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 21 - (1) Isbu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yonerge Diizenlenmesi

MADDE 22 - (1) isbu Yonetmeligin uygulanmasi ile ilgili diger hususlar ¢ikarilacak ydnergeler
ile belirlenir.

Yiirurliikten Kaldirilan Hitkiimler

MADDE 23 - (1) Kadikdy Belediye Meclisinin 15.10.2024 tarihli ve 2024/122 sayili karari ile
kabul edilen Kadikoy Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigli’niin 22 maddeden olusan gorev,
yetki ve sorumluluklar ile ve ¢alisma usul esaslarina dair yonetmelik yiriirliikten kaldirilmistir.
Yiiriirlik

MADDE 24 - (1) Bu yonetmelik Kadikdy Belediye Meclisi’nin kabulii ile yiiriirlige girer,
kesinlestikten sonra web sitesinde yayimlanir.

Yiiriitme

MADDE 25 - (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Kadikdy Belediye Baskan1 adina Park ve Bahgeler
Miidiirii tarafindan yiiriitilir.
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