‘ | xabikoy
™| BELEDIYESi

T.C.
KADIKOY BELEDIYE MECLISI
KARARI

TOPLANTI DONEMI : 3
TOPLANTI GUNU : 08.04.2026 (NISAN 2026)
BIRLESIM : 2
OTURUM : 1
KARAR NO : 2026/36

GORUSULEN GUNDEM _MADDESI 4 : Plan ve Proje Miidiirliigiiniin, 12.03.2026 giin ve E-85812958-
622.01-2870259 sayili, Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Caligma Esaslart Hakkinda Yonetmelik ile ilgili
teklifi.

KOMISYON INCELEMESI : Kadikoy Belediye Meclisinin Nisan 2026 toplantilarinin 06.04.2026
tarihli 1.Birlesiminin, 1.Oturumunda komisyonumuza havale edilen. Plan ve Proje Miidiirliigiiniin,
12.03.2026 giin ve E-85812958-622.01-2870259 sayili yazisinda;

BASKANLIK MAKAMINA

“Ilgi : a) Strateji Gelistirme Miidiirltigiiniin 22.01.2026 tarihli ve E-92450452-612.01-2811988 sayil1
yazisi
b) Hukuk Isleri Miidiirligiiniin 08.03.2026 tarihli ve E-16365209-045.02-2861912 sayili yazisi.

Strateji Gelistirme Miidiirliigtintin ilgi (a) yazisinda kurumumuzda yiiriitiilen i¢ kontrol sistemi
etkinlestirme c¢alismalar1 kapsaminda miidirlik gorev ve ¢alisma yonetmeliklerinin giincellenmesi
gerektigi bildirilmistir.

Bu kapsamda giincellenerek Hukuk Isleri Miidiirltigii'niin ilgi (b) yazisi ile hukuki uygunluk gériisii
alinan Plan ve Proje Mudurligii Gorev ve Calisma Yonetmeligi ekte olup makaminizca da uygun
goriildiigi taktirde yazimiz ve eklerinin karar alinmak tizere Belediye Meclisi'ne havalesini arz ederim.”
denilmektedir.

KOMISYON GORUSU : Plan ve Proje Miidiirliigiiniin Gorev ve Calisma Yonetmeliginin Giincellenmesi
ile ilgili teklifi Komisyonumuzca goriistilmiis, teklifin Miidiirliikten geldigi sekliyle kabuliine oy birligi ile
karar verilmistir.

Yiice Meclise arz olunur, seklinde hazirlanan, Hukuk Komisyonunun 07.04.2026 giin ve 2026/9
sayili raporu, Kadikéy Belediye Meclisinin Nisan 2026 toplantisinin 09.04.2026 tarihli 3.Birlesiminin
1.Oturumunda goriisiilerek komisyondan geldigi sekilde oybirligi ile (isaretle oylama) kabuliine karar
verildi.
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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac
MADDE 1 - Bu Yonetmelik. Kadikéy Belediyesi Plan ve Proje Miidiirltigiintin gorev. vetki ve
sorumluluklarini, ¢aligma usul ve esaslarini belirlemek amaciyla hazirlanmistr.

Kapsam

MADDE 2 - Bu Yonetmelik. Kadikéy Beledivesi Plan ve Proje Midirltigiiniin gérevlerini. Plan
ve Proje Miidiri ve Plan ve Proje Midiirliigiine bagh Birimlerin calisma usul ve esaslan ile
sorumluluklarin kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - Bu Yonetmelik. 5393 sayih Belediye Kanununun 15/b. maddesi ve diger kanun,
tiiziik ve vonetmelik hitkiimlerine dayamlarak hazirlanmisur.

Tammlar

MADDE 4 - Bu Yonetmelikte gegen:

a) Belediye: Kadikoy Belediyesini.

b) Bagkan: Kadikdy Beledive Bagkanini.

¢) Ust Yonetici: Kadikdy Belediye Bagkanini.

¢) Baskan Yardimaisi: Beledive Baskam tarafindan Konuyla ilgili olarak gorevlendirilen Baskan
Yardimcisini.

d) Ust Yonetim: Kadikdy Belediyve Bagkanini ve Bagkan Yardimcilarini.

e) Meclis: Kadikdy Belediye Meclisini,

) Enclimen: Kadikoy Beledive Enciimenini.

¢) Midiirliik: Plan ve Proje Midiirligiinii ve diger Mudtirliikleri.

&) Miidiir: Plan ve Proje Mudiirti'ni

h) Harcama Birimi: Belediyve Biitgesinde Odenek Tahsis Edilen ve Harcama Yetkisi Bulunan
Birimi.

1) Birim: Plan ve Proje Miidiirligiine bagh birimleri

itade eder.
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Kurulus, Organizasyon Yapisi ve Baghhk
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Kadikéy Belediyesi Plan ve Proje Mudiirliigii, 22/02/2007 tarihli Resmi Gazetede vayinlanarak
viiriirliige giren Beledive ve Bagh Kuruluglan ile Mahalli idari Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarma Dair Yonetmelik geregince Kadikdy Belediye Meclisinin 05/06/2014 tarih ve
2014/85 sayvili kararr ile kKurulmustur.

Organizasyon Yapisi

MADDE 5 - (1) Plan ve Proje Miidiirliigti. Bagkan Yardimcisina bagh olup: midiir ve miidiire
bagh asagida yazilan birimlerden olusgur:

a) Cografi Bilgi Sistemi Birimi

b) Plan Yapim Birimi

¢) Planlama ve Tadilat Birimi

¢) Harita ve Numarataj Birimi

d) Idari isler Birimi

Baghhk

MADDE 6 - (1) Plan ve Proje Mudirii; yiriirliikkteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve
vonetmelikler ile proje. plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile
kendisine yukarida verilen gorevierin mevzuata uygun olarak vapilmasindan Baskan
Yardimcisi'na karsi sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Plan ve Proje Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
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MADDE 7 - (1) Plan ve Proje Miudirligiiniin gbrev, vetki ve sorumluluklan asagidaki

maddelerde belirtilmistir.

a) Baskanhk Makaminin talebi dogrultusunda 1/5000 &lgekli Nazim Imar Plam ve tadilat
tekliflerini hazirlayarak ilgili kurumlara iletmek.

b) Plan yapma vetkisi olan kurumlar tarafindan onaylanarak Mudiirliige gonderilen imar planlan
ve projelere iliskin inceleme. rapor ve goriis hazirlamak. Ayrica Bagkanhk Makaminea uygun
goriilmesi halinde itiraz ve dava agmaya yonelik iglemleri yapmak.

¢) 1/5000 olgekli Nazim Imar Plam dogrultusunda 1/1000 veya 1/500 6lgekli Uygulama/
Revizyon/Koruma Imar Plani ve tadilat tekliflerini hazirlayarak ve parsel ilgililerinin plan
tekliflerini inceleyerek karar alinmak tizere Belediye Meclisine géndermek,

¢) Onay siireci tamamlanan 171000 veya 1/500 olgekli Uygulama Imar Planlarimn ask
islemlerini yapmak.

d) 171000 olgekli Uygulama Imar Planlarina karst vapilan itirazlan degerlendirerek meclise
iletilmesi. kesinlesen imar planlarini ilgili birim ve birimlere iletmek.

¢) Miidirliikten talep edilen halihazir pafta. plan pattasi vb. belgeleri vermek.

f) 3194 savili imar Kanununa gore ingaat istikamet rolovesi. kot-kesit belgesi. agag revizyonu.
yol projesi. ifraz, terk. tevhit, ihdas vb. uygulamalan ile ilgili belgeleri hazirlamak, Belediye
Fnclimenine sunmak, ilgili diger is ve islemleri vapmak.

g) Sayisal halihazir haritalanin, sayisal kadastral pafta bilgilerinin. onayli imar planlarinin Cografi
Bilgi Sistemi ortamina aktarilmasim saglamak. Beledivenin internet sitesi tizerinden sunulan
kent haritasi, imar durumu hizmetinde veri giincelligini saglamak.

€) Numarataj Sistemini giincelleyerek (Veri Ekleme. Silme. Diizenleme. vb.) bu sistemi Ulusal ve
uluslararas: standartlarla uyumlu hale getirmek. Numarataj bilgi taleplerini cevaplandirmak.

h) Kamu kurum ve Kkuruluslan ile gergek ve tiizel kisiler ya da mahkemeler tarafindan gorev
alamna giren konular hakkinda istenilen bilgileri vermek. vazigmalar yapmak.

1)  Midurligtn ihtiyact olan her tirlti hizmet ve mal alimma yonelik is ve islemleri mevzuata
uygun olarak gergeklestirilmesini saglamak.

i) Kurumun Stratejik Plant dogrultusunda Miudarliigiin yillik biitgesini hazirlamak.

J)  Miidirliigiin kanun ve ilgili mevzuat kapsaminda tiim tasimir islemlerini viirtitmek.

K) Belediyenin ulusal ve uluslararasi diizeyde uyguladigi/uygulavacag: tim kalite. ¢evre. Is
Saghgr ve Gilivenligi. vatandas memnuniyeti ve diger iyilestirme g¢alismalarina yonelik
vonetim sistemleri. standartlar ve kabullerin getirdigi/getirecegi politikalara uygun olarak is ve
islemlerini viiriitmek.

1) Midiirliigtin faaliyet konularina iliskin mevzuat takip etmek ve mevzuatin gereklerini siiresi
i¢erisinde verine getirmek.
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m) Midiirligiin i ve islemlerinde ulusal ve uluslararasi deneyimlerden yararlanmak igin yurt igi
ve vurt digt teknik geziler vapmak,

n) Miidirlik: bunlarin disinda mevzuatin dngordiigii diger gorevler ile Baskanhkca verilen
gorevleri mevzuat cergevesinde gereken Ozen ve gabuklukla yapmak ve yiiriitmekle
sorumludur.

Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklary, Vekalet ve Yetki Devri
Miidiiriin Atanmasi
MADDE 8 - Mudiir. Baskan tarafindan atanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 9 - Plan ve Proje Mudiirli, Bagkanhik Makamimin emir ve onayi tizerine asagidaki
gdrevleri vapar:

a) Kurum ve Miidiirliik Hedeflerinin Belirlenmesi ve Yaygilastirtimasi: Kurumun stratejik
hedeflerinin  planlanmasima katki saglamak amaciyla. kurum hedeflerinin  belirlenmesi
calismalarina akuf olarak kauhr ve Kkatki saglar. Biriminin hedef kartini (hedeflerini.
gostergelerini., destekleyici faalivet/projelerini) kurum hedefleriyle uyumlu olarak. kendisine
bagli ¢alisanlan ile birlikte belirler. hedef kartinin mutabakatim saglar. bagh oldugu yonetici
tarafindan onavlanan hedeflerin. biriminin c¢alisanlarina yayginlasurilmasi  faalivetlerini
vonetir/yonlendirir.

b) Operasyonel Planlama ve Kontrol: Kurum ve Miidirlik hedeflerinin ger¢eklestirilmesini
saglamak amaciyla. Midirliik sorumlulugundaki gorevlerin, etkin, verimli, mevzuata uygun
ve zamaminda vapilmasini  saglayacak gekilde faaliyetleri. kendisine bagh  birim
sorumlulari/¢alisanlarn  ile koordineli olarak planlar/planlanmasini  saglar. faaliyetlerin
planlandig gibi yiirtitiillmesini kontrol eder. gerektiginde diizeltici/Gnleyici aksiyonlar ahir veya
Birim Sorumlulan tarafindan bu aksiyonlarin alinmasim saglar, planli ¢alisma anlayisinda
oncii rol distlenir. Meveut durumda veya is hacminde mevdana gelecek degisikliklere gore
islerin aksamayacak sekilde yiiriitiilmesini saglar.

¢) Miidiirliik Biitgesinin  Yonetimi:  Kurumun mali  Kaynaklarimin  etkin - ve  verimli
kullanilmasina katki saglamak amaciyla. Stratejik Ama¢ ve Hedeflerle uvumlu olarak.
miidiirliigiin - sorumlulugundaki faaliyet/projelerle ilgili harcama biitgelerini hazirlar. Bu
kapsamda. midirltige ait faaliyetler konusunda. kurumun ilgili birimleriyle goriserek
mutabakat saglar ve mutabik kaldigi faaliyetlere ait taslak harcama biitgesini belirler.
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Onaylanan biitge dogrultusunda kurum siiregleri ve prosediirleri ile uyumlu mudirlik
harcamalarin vonetir/yonlendirir.

¢) Cahsan Yonetimi: Mudirligtn tamml hedeflerine ulasmasi ve ¢alisanlarmin gelisimine katki
saglamak amaciyvla. bagh ¢ahisanlarina hedefler belirler ve bu hedeflerin iletisimini Kurarak,
hedeflerle ilgili mutabik kahr. ger¢eklesmeleri bagh c¢ahsanlar ile Kkarsihkli goriiserek
degerlendirir. sonuglara iliskin geribildirim verir. sonuglan Insan Kaynaklan ve Egitim
Midirligii ile paylasir. Tim bagh g¢alisanlari i¢in planlanan “gelisim  programlarmi™
degerlendirir. onaylar ve bu gelisim programlarinin sonuglarim izler. gerektiginde Insan
Kaynaklan ve Egitim Miidiirliigii ile koordineli olarak diizeltici aksiyon ahnmasini saglar.

d) imar Plam Hazirlama/imar Plam  Giincelleme: [lgili  kanun ve  yoneumelikler
dogrultusunda. ilge siirlart dahilinde. saghkli ve ¢evre kosullarna uygun ve Kkontrolli
vapilasmanin gelisimini saglamak amaciyla. tist 6lgekli planlar dogrultusunda kamu yaran
gozetilerek  uygulama imar  plam  hazirlanmasimt - saglar.  Vatandagin = ve/veya  diger
kurum/kuruluslarin Imar Plani'na vonelik itiraz ve tadilat taleplerini vasa ve vonetmeliklerle
birlikte degerlendirilmesi ve viirtirliige girmesi igin is ve islemlerini takip ettirir. ¢alismalan
koordine eder ve yonetir. Plan caligmalarina yonelik toplanular diizenler. diizenlenen
toplantilara katilim saglar. gerekli durumlarda kurumu temsilen bilgi ve goriis aktariminda
bulunur.

¢) Imar Planlarimin  Uygulanmasi: Harita ve imar uygulamalan ile ilgili taleplerin
degerlendirilmesi ve gergeklestirilmesi faaliyetlerini yonlendirir/yonetir

f) Numarataj ve Cografi Bilgi Sisteminin Yoénetimi: Planlama ¢alismalarinda dogru verilerle
calisitlmasina katki saglamak amaciyla. kente yonelik verilerin toplanarak Cograli Bilgi
Sistelerinin (MAKS- Mekansal Adres Kayit Sistemi ve NetCad) veri tabanlarina aktariimasim
saglatir, meydan/bulvar/cadde. sokak/yol tizerinde yer alan binalarin dis kapt numaralandirma
islemlerinin yapilmasi. isimsiz sokaklara isim Onerilerek ilge meclis kararnt sonrasinda.
Biiyiiksehir Belediyesine iletilmesini saglatir. Alanda uygulanan numarataj c¢alismasinin.,
Cografi Bilgi Sisteminde giincellenmesini saglatr. .

g) Imar Kanunu 18. Madde Uygulamasi: ilge simrlar i¢erisinde vapilasmalarin saghk ve ¢evre
kogullarina uygun gelisimini saglamak amaciyla. meveut uygulama imar planlarinda ihdas.
terk/tevhit, ifraz vb. islemlerin imar planlarina uygun olarak yapilmasi icin Enclimen karan
alinmasim  saglatir. Gergeklegtirilen uygulamalar sonrasi CBS’de imar planlarinin ve
parsellerin giincellenmesini saglatir.

g) Tedarik Yonetimi: Midirligiintin hizmet alanlan ile ilgili hizmettasimir ihtiyaglarim
kargilamak {izere. alm ihtiyaglarim kendisine bagh ¢ahsanlar ile koordineli planlar, Miidiirliik
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biitgesi ile uyumlu olarak alim dosyalarnnin hazirlanmasi i¢in gerekli gorevlendirmeleri yapar.
Kendisine onaya sunulan alim dosyalanini  degerlendirir.  gerektiginde diizeltmelerin
vapiimasini saglar. Onayvladigi ahm siireglerinin gelisimini izler, alhmin gergeklesmesini
saglar. Sonlandirilan alim  sidreglerine  vonelik hak edislerin Gergeklestirme  Garevlisi
tarafindan 6denmesine yonelik gerekli islevisi yonetir/vonlendirir.

is Etigine Uygun Cahsma: Yénetimini dstlendigi Miidiirliik hizmetlerinin hesap verilebilir ve
adil olarak yiriittimiint saglamak tizere. Kamu [tik Rehberi ilkelerinin farkindadir, bu ilkeleri
gozeterek calisir, kendisine bagh ¢ahisanlarin bu ilkelerle ¢alismasina 6nciiliik eder.

KVKK ilkeleriyle Uyumlu Cahsma: Yonetimini iistlendigi Mudirliik  hizmetlerinin
viriitiminde Kisisel verilerin iglenmesinin gerekli oldugu durumlarda. 6698 sayili Kisisel
Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yuikiimliiklerini esas alarak verilerin islenmesi ve
gerektiginde paylasilmas: konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar,

is Saghg ve Giivenligi: Kurumun is saghg ve is giivenligi standartlarina uygun ¢alismasina
katki saglamak amacivla, gorev ve sorumluluk alaninda ¢alisgan tim g¢ahisanlann isyeri
kurallarmi, ig saghgr ve gilivenligi kurallarina ve disiplin kurallan ve talimatlarn yonetmeligi
kurallarina uygun olarak ¢aligmasini saglar.

is Sonuclarinin Degerlendirilmesi: Kurum stratejik hedeflerinin ger¢eklesmesine katk
saglamak amaciyla. Miidiirliik 1§ sonuglarini, diizenli arahklarla degerlendirir, gerektiginde
diizeltici/onleyici aksiyonlar planlanmasini saglar. bu faalivetlerin ger¢eklesmesini kendisine
bagh birim sorumlulari/¢ahisanlan ile koordineli olarak izler. gerektiginde yonlendirir.
Gelistirme / lyilestirme: Kurumsal gelisime katki saglamak amacivla. yonetim sistemleri ve
I¢ Kontrol uygulamalarimin diizenli araliklarla goézden gegirilmesine yonelik ¢alismalara
onciilik eder veva kaulimi yonlendirir. bu c¢alismalarda iyilestirict/gelistirici  oneriler
sunar/sunulmasim  tesvik  eder.  planlanan  gelistirme/ivilestirme faalivetlerinin
rer¢eklesmesinde “strekli gelisim™ anlayigimin vayginlasmasinda aktif rol Gstlenir.

Birim Sorumlularin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 10 - Birim Sorumlulan. Plan ve Proje Midiiriiniin emir ve onay: {izerine asagidaki

gorevleri vapar:

a) Operasyonel Planlama ve Kontrol: Midirlik hedefleriyle uyumlu. birim faalivetlerini

planlar. kendisine bagh ¢ahganlara gérev dagihmim yapar. Gérevlendirme kapsaminda. yapilan
isleri kontrol eder. gerekli diizeltmelerin yapiimas: yoniinde kendisine bagh gérevlileri
bilgilendirir. geribildirim verir. Yiiriitiilen is ve iglemlerin gerektiginde ivilestirilmesine vonelik

e T
Hazirlama | '
_ Tarihi_

24/02/2026 | Miidiir

e ——————— ——

Hazirlayan . Kontrol 1 l Kontrol 2 | Olur ‘ Onay

v ——

I¢ Kontrol \ sayili Kadikoy

Gorevlisi Yardimcisi

Baskan

|

| /ohavl]a
” - ‘f_4 AR S

e

nntisiy.

|+ karan i]g S

|

» 4 Baskan | Belediye.Meclis
|
[

|
N

-

|

: ... tarithlive ... |

|
|

5 %



_ PLAN VE PROJE MUDURLUGU
GOREV, YETKI, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA

~ YONETMELIK —
—— L Uygulama Tarihi ... Mart 2026
saeves] | Dokiiman No YN_PPM 01 B
?c\jg_\xﬂ"arihi /No = -/01 Sy

faaliyetlere onctiliik eder. aktif rol alir. Birim ¢alisanlarini. iyilestirici/gelistirici faalivetler igin
tesvik eder.

b) is Etigine Uygun Caliyma: Yiirittiigii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak yiirtittimiinii
saglamak f{izere. Kamu Etik Rehberi ilkelerinin  farkindadir. etik ilkelere ve disiplin
kurallari/talimatlan yonetmeligi kurallarina uygun olarak ¢ahisir. kendisine bagh ¢alisanlarin bu
ilkelerle calismasina onciiliik eder.

c) KVKK ilkeleriyle Uyumlu Calisma: Faaliyetlerin yiiriitimiinde. Kisisel verilerin islenmesinin
gerekll oldugu durumlarda., 6698 sayili Kisisel Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve
yiikiimliiklerini esas alarak verilerin islenmesi ve gerektiginde paylasiimasi konusundaki
ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

¢) Is Saghg ve Giivenligi: Kurumun is sagligi ve is giivenligi standartlarina uygun ¢alismasina
katki saglamak amaciyla. isveri kurallarina, is sagh@ ve giivenligi Kurallarina uyvgun olarak
¢ahisir. kendisine bagl cahsanlarin da bu kural ve ilkeler dogrultusunda ¢calismasini saglar.

Vekilet ve Yetki Devri
MADDE 11 - Yonetmelik kapsaminda gegen tiim gorev sahipleri. gegici sebeplerle gorevden

aynldiginda ve herhangi bir sebeple gérevinin bosalmast halinde vekalet gorevi I¢ Kontrol
kapsaminda tanimlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gére Miidiir onavi ile belirlenir.

Birimlerin Gorev Yetki ve Sorumluluklar, Vekalet ve Yetki Devri
Plan ve Proje Miidiirline bagh birimlerin gorev ve sorumluluklar agagida Birim bazinda
agiklanmstir.

Cografi Bilgi Sistemi (CBS) Biriminin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 12 — Cografi Bilgi Sistemi (CBS) Biriminin gorev ve sorumluluklart sunlardir:

a) Cografi Bilgi Sistemleri ve Veri Giincelleme: Midiirliik sorumlulugunda bulunan cograli ve
dijital verilerin dogru. giincel ve mevzuata uygun sekilde yonetilmesini saglar. Evraklara vasal
stiresi icinde yanit verir. kadastral. numarataj. POI gibi geometrik veriler ile bunlara iliskin
Oznitelik bilgilerini isler ve giincel tutar. Ilgili vatandagin talebi halinde. Kadikdy ilgesine ait
rechber haritamin ¢ikusim pafta olarak ya da sayisal ortamda, bedeli karsih@inda sunar.
Miidiirlik ve Baskanhik onaylarm dijital ortamdaki imar planlarina igler. Cografi Bilgi
Sistemleri veri tabanim siirekli glinceller. ihtivag dogrultusunda mekénsal analizler ve tematik
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haritalar dretir. Sozel verileri cografi verilerle iliskilendirerek akilh veri altyapilar olusturur,
sistem tizerinde gerekli teknik geligtirmeleri yapar. Cografi veri servisleri ile entegrasyonu
saglar, CBS uygulamalarnna vonelik teknik destek sunar. gelen talepleri analiz eder ve
degerlendirir.  Avrica. mekansal stratejik  planlara veri toplar. althk haritalar dretir.
haritalandirma ve raporlama islemlerini gergeklestirir.

b) il Risk Azaltma Planina (IRAP) ve Tiirkiye Afet Miidahale Plam (TAMP): Miidiirliik
gorev alaninda ver alan Il Risk Azaltma Plam (IRAP) ve Tirkive Afet Miidahale Plam
(TAMP) kapsamundaki ¢ahismalan yiiriitir. IRAP eylem planlarina iliskin  kurum  igi
koordinasyonu saglar. gerekli planlamalan yapar ve diizenlenen toplanulara aktif katilim
saglar. Aliman kararlar takip eder ve miidiirliik blinyesinde uygulanmasimi saglar. TAMP
kapsaminda. afet am ve sonrasina iligkin miidahale ¢aligmalarini planlar ve uygular: ilgili
caligma grubunda akuf olarak gorev alir. TAMP kapsaminda diizenlenen toplanulara katlr,
afet vonetimi siireglerinde Kurumun gorev ve sorumluluklarin yerine getirir, diger paydaslarla
koordinasyon i¢inde ¢aligir.

¢) Stratejik Planlama ve i¢ Kontrol: Stratejik planlamaya uygun olarak birimin faaliyet raporu
ile performans programimin hazirlanmasini saglar. Birimde i¢ kontrol sisteminin etkin bir
sekilde uygulanmasini temin eder; bu kapsamda siire¢ ve is akis semalarim hazirlar veya
hazirlaur. Gerektiginde meveut sistem {izerinde degisiklik Onerileri gelistirerek miidiirliik
makamina sunar. Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faalivetlerin, mevcut i¢c kontrol
sistemine tam uyumlu ve etkin bi¢imde viirttiillmesini saglar.

¢) Basvurularin Yonetimi ve Cevaplandinlmasi: Otomasyon sisteminde Havale Bilgileri
ckraninda gelen tiim evraklanin  Kontroliinii  vaparak. evraklarin  vasal siire i¢inde
sonuglandiriimasim saglar. S6zlii bagvurulara zamaninda ve dogru sekilde cevap verir. Bilgi
edinme sistemleri aracih@iyla iletilen bagvurulan yanitlar. Birimi ilgilendiren tiim vazismalar
paraflar veva imzalar. CIMER iizerinden gelen bagvurular cevaplar ve Idari Isler Birimine
iletir. Cagri Merkezi aracihigiyvla iletilen talepleri ilgili personele yonlendirir veya dogrudan
cevaplar

Plan Yapim Biriminin Gorev ve Sorumluluklan

MADDE 13 - Plan Yapim Biriminin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Nazim Imar Plam Teklifi Hazirlanmasi: Baskanlik makami oluru dogrultusunda ilgili
kurum. kurulus ve benzerleriyle koordinasyon saglar. Gerekli goriilmesi halinde toplantilar
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b)

¢)

¢)

vapar ve Katthm toplanulan diizenler. Arazi tespitleri dogrultusunda analiz ¢ahismalarim yapar
ve analiz paftalarim hazirlar. Nazim Imar Plam ve cklerini hazirlar. flgili kurum ve
kuruluslardan goriis alir. Gerektiginde plan ve plan notlarimi revize eder. Plan. plan agiklama
raporu ve plan notlarimin baski ve imza iglemlerini yapar. Hazirlanan plan teklifini onaylanmak
tizere ilgili kuruma iletme faalivetlerini viiriitiir.

Uygulama imar Plam islemleri: [1gili kurum ve kuruluslardan 6n goriig alir. Plan konularina
vonelik arazi tespitlerini yapar. Arazi tespitlerine dayanarak analiz ¢alismalarini vapar ve analiz
pafialarini hazirlar. Planin niteligine bagh olarak kurum i¢i midiirliikler. resmi kurumlar.
meslek odalan. Gniversiteler. sivil toplum Kkuruluglarniyla toplantlar diizenler. talepleri
degerlendirir. Kurum ig¢i ilgili midiirlik ve birimlerden vazih goriis alir ve degerlendirir,
Uyvgulama Imar Plam ve eklerini hazirlar. Gerekli goriildiigiinde plan ve plan notlarin revize
eder. 171000 olgekli planin baski ve imza sireglerini tamamlar. Bakanhgm 2013/41 sayih
genelgesi dogrultusunda Plan Islem Numarasim (PIN) alir ve planlan sisteme kaydeder.
Planlarn onaylanmak tizere lige Meclisine sunar. Ilge Meclisi karan dogrultusunda gerekli
tadilatlar1 vaparak plam istanbul Biiyiikkschir Belediye Baskanligima iletme faalivetlerini
virttir.

Onaylanan Uygulama imar Planlarinm ilan Edilmesi ve Yiiriirlige Girmesi: IBB Meclisi
tarafindan iade edilen plan tekliflerini iade gerekgelerine gore degerlendirir. Onaylanan
planlarin aski tarihlerini belirler. ilgili midurliik ve birimlere iletir. Aski tutanaklarim hazirlar.
Gazete ilani i¢in Basin ilan Kurumuna. web yayini igin Bilgi Islem Miidiirliigiine vaz vazar.
Bilgilendirme tabelasinin hazirlanmasi ig¢in Kurumsal Iletisim Miidiirliigii ve Fen lsleri
Miidirltgii ile iletisime geger. Aski tarthleri hakkinda muhtarliklara bilgi verir. Plani beledive
binasinda askiya ¢ikanir. aski siiresinin - sonunda indirir. Aski  siiresinde tabelanin
verlestirilmesini ve kaldinnilmasini kontrol eder. Aski siireci sonunda askidan inis ve varsa itiraz
bilgilerini ilgili midirlik ve birimlere iletir. Planin sistemlere dogru aktanhp aktariimadigini
kontrol eder. gerektiginde ilgili birimi bilgilendirir. Gelen itiraz dilekgelerini teknik agidan
degerlendirir ve Ilge Meclisine sunar. Meclis kararlarina gére plam giincelleyerek siireci
Istanbul Biiviikschir Beledive Baskanligina iletir. Plana aski siiresi i¢inde vapilan itirazlara
vonelik degisikligin onaylanmasi halinde planin degisen kKisimlarina iligkin stire¢ yirttiilir.
Planlara iliskin Hukuki islemler: Imar planlarina yonelik agilan davalara savunma teskil
edecek bilgi ve belgelerle rapor hazirlar. Gerektiginde alan kesfine gider ve bilirkisi raporuna
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d)

¢)

g)

iliskin inceleme yaparak savunma i¢in teknik rapor hazirlar. Mahkeme kararinin geregini yapar
ve ilgili birimlere yaziyla bilgi verir.

Resmi Kurumlar Tarafindan Hazirlanan ve Onaylanan Plan islemleri: Onavlanan ve/veva
ilan edilen planlan inceleverck Bagkanhik makamina bilgi verir. itiraz edilip edilmeyecegine
iliskin onay ahr. Aski stireciyle ilgili kurum i¢i bilgilendirme yazisini hazirlar. Aski tarihlerini
web sitesinde vayimlanmak iizere Bilgi Islem Miidiirliigiine bildirir. Plani askiya ¢ikanr ve
stiresi sonunda indirerek ilgili birimlere bilgi verir. Gerektiginde plana itiraz eder ve sonuglarini
takip eder. Plamin sistemlere dogru aktarihp aktarilmadigim kontrol eder. gerektiginde ilgili
birimi bilgilehdirir. [tirazin reddi halinde dava agihip a¢ilmayacagi konusunda Baskanhk onayi
alir. Onay alinmasi durumunda konuvu Hukuk Isleri Miidiirliigiine ileterek dava siireglerini
takip eder.

imar Planlama Faalivetlerine Yénelik lIslemlerin  Yiiriitiilmesi/Yiiriitiilmesinin
Saglanmasi: Birim tarafindan yiiriitiilen imar plant islemlerinin her asamasim kontrol eder ve
stireglerin mevzuata uygun sekilde yiiriitilmesini saglar. Gerektiginde. birim personelinin
verine getirmesi gereken is ve islemleri bizzat yapar. Idarenin géreviendirmesiyle plan
¢ahiymalarina yonelik toplantilar diizenler. diizenlenen toplantilara kathm saglar, gerekli
durumlarda kurumu temsilen bilgi ve goriis aktariminda bulunur. Plan konularina iliskin arazi
tetkiklerini gergeklestirir. CIMER, Halkla Iligkiler ve (6ziim Merkezi Bilgi Sisteminin e-Posta
gibt sistemler tizerinden gelen bilgi edinme bagvurularina siiresi i¢inde cevap verilmesini
saglar. Vatandaglarin dogrudan birime bagvurmasit durumunda planlama konularinda sézlii
bilgilendirme vapar. Imar mevzuatindaki giincel degisiklikleri takip eder ve bunlarin
uygulanmasini temin eder.

Stratejik Planlama ve I¢ Kontrol: Stratejik planlamaya uygun olarak birimin faalivet raporu
ile performans programinin hazirlanmasini saglar. Birimde i¢ kontrol sisteminin ctkin bir
sekilde uygulanmasint temin eder: bu kapsamda stireg ve is akis semalanm hazirlar veva
hazirlatir. Gerektiginde meveut sistem tizerinde degisiklik Onerileri gelistirerek miidiirliik
makamina sunar. Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin. meveut i¢ kontrol
sistemine tam uyumlu ve etkin bi¢imde yiiriitiilmesini saglar.

Bagvurularin Yénetimi ve Cevaplandirilmasi: Otomasyon sisteminde Havale Bilgileri
ekraninda gelen tiim evraklarin  Kontrollinii  vaparak. evraklarin vasal siire icinde
sonuglandirimasim saglar. S6zIii bagvurulara zamamnda ve dogru sekilde cevap verir. Bilgi
edinme sistemleri araciligiyla iletilen bagvurular yanitlar. Birimi ilgilendiren tiim yazismalan
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paraflar veya imzalar. CIMER iizerinden gelen bagvurulan cevaplar ve idari isler Birimine
iletir. Cagri Merkezi aracihi@iyla iletilen talepleri ilgili personele yonlendirir veva dogrudan
cevaplar.

Planlama ve Tadilat Biriminin Gorev ve Sorumiluluklar
MADDE 14 - Planlama ve Tadilat Biriminin gérev ve sorumluluklarn sunlardir:

a) Plan Degisikligi Tekliflerinin Hazirlanmasi: Plan degisikligi teklifi i¢in beledive baskanindan
onay alir. Plan dosyasm EYBS ve fiziki ortamda agar. Plan teklifini ve agiklama raporunu
hazirlar. Plan teklifine iligkin ilgili kurumlardan goriis alir. Kurum goriisleri dogrultusunda
gerekmesi  halinde plan  degisikliklerini  vapar. Cevre. Sehircilik ve Iklim Degisikligi
Bakanhiginin e-plan otomasyon sistemi tizerinden gerekli islemleri yaparak plan islem numarasi
(PIN) alir. Plan onay siirecinin baglatilmasi i¢in plan teklifini meclis onayvina sunar. Meclis karan
dogrultusunda plan paftalarimi diizenler. Kadikoy Beledive Meclisi tarafindan uygun goriilen
teklif plan paftalan ve eklerini onaylanmak iizere IBB've gonderir. Plan teklifinin IBB tarafindan
onaylanip gelmesi halinde. planin askiya ¢ikanlacag: tarihlerle ilgili gazete ilani verilmesi igin
Basin [lan Kurumuna bilgi verir. Plamin askiya ¢ikanlacag tarihlerle ilgili web sitesinde
vayinlanmasi i¢in Bilgi Islem Miidirliigiine bilgi verir. Plan degisikligi bilgilendirme tabelasinin
hazirlanmasi i¢cin Kurumsal lletisim Miidirliigii ve Fen Isleri Mudirligi ile iletisime geger.
Plamin aym tarihlerde muhtarhk da askiya ¢ikmast i¢in muhtarhga bilgi verir. Plamin askiva
¢ikarilacagina dair kurum i¢i bilgilendirme yazisim yazar. Plam mudiirliik koridorunda askiva
¢ikarir ve vasal siire¢ tamamlandiginda askidan indirir. Aski siiresi baglangicinda plan degisikligi
bilgilendirme tabelasimin yerine asilmasim ve kaldinlmasini kontrol eder. Planin askidan
indirildigine dair kurum igi bilgilendirme yvazisini yazar. Planin veri tabanina ve e-imar sistemine
dogru aktarihp aktanlmadigini kontrol eder ve gerekirse ilgili birime bilgi verir. Plana vapilan
itirazlan degerlendirir, Kadikoy Belediye Meclisine sunar ve meclis Karart gere@ini verine
getirir.

b) Talep Sahibinin Plan Degisikligi Teklifinin incelenerek Onaya Sunulmasi: Plan dosvasim
EYBS ve fiziki ortamda agar. Sunulan plan degisikligi teklifinin st dlgekli plana uygun olup
olmadigini inceler. Eksik evrak bulunmasi halinde. eksiklerin tamamlanmasi i¢in ilgilisine
vaziyla bilgi verir. Plan teklifine iligkin gerekli kurumlardan goriis alir ve kurum gériislerinin
gereginin yapilabilmesi igin ilgilisini yonlendirir. Plan kontrol harcinin %10 unu tahsil eder ve
plan onay stirecinin baglatilmas: i¢in plan teklifini meclis onayina sunar. Meclis karan
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dogrultusunda plan paftalanimin diizeltilmesini saglar. Plan teklifinin meclis karari ile uvgun
bulunmamasi halinde ilgilisine yaziyla bilgi verir. Kadikéy Belediye Meclisi tarafindan uygun
goriilen teklif plan paftalanim onaylanmak {izere IBB'ye génderir. Plan teklifinin IBB tarafindan
onaylanip gelmesi halinde. planin askiva ¢ikanlacag: tarihlerle ilgili gazete ilami verilmesi i¢in
Basin ilan Kurumuna bilgi verir. Plamin askiva ¢ikarilacag tarihlerle ilgili web sitesinde
vayinlanmasi i¢in Bilgi Islem Midiirliigiine bilgi verir. Plan degisikligi bilgilendirme tabelasinin
hazirlanmast i¢in ilgilisi ile iletisime geger. Planin ayni tarihlerde muhtarhkta da askiva ¢ikmasi
i¢in Muhtarhiga bilgi verir. Talep sahibine askiya ¢ikanlacag tarihlerle ilgili bilgi verir. Planin
askiva ¢ikarilacagina dair kurum i¢i bilgilendirme yazisim yazar. Plam midiirliik koridorunda
askiva cikarir ve yasal siire¢ tamamlandiginda askidan indirir. Aski stiresi baslangicinda plan
degisikligi bilgilendirme tabelasimin yerine astlmasim ve kaldirnilmasim kontrol eder. Planin
askidan indirildigine dair kurum i¢i bilgilendirme vazisim yazar. Planin veri tabanina ve e-imar
sistemine dogru aktanhp aktanlmadigim kontrol eder ve gerekirse ilgili birime bilgi verir. Plana
vapilan itirazlarr degerlendirir. Kadikoy Belediye Meclisine sunar ve meclis kararn geregini
verine getirir.

¢) Baska Kurumlar Tarafindan Onaylanan Plan ve Plan Degisikliklerinin  Askiya
Cikanlmasy, itiraz Edilmesi ve Dava A¢ilmasi: Plan dosyasint YBS ve fiziki ortamda agar.
Plani inceleyerek rapor hazirlar ve itiraz edilip edilmeyecegine dair Baskanlik onay: alir. Planin
resmi veya bilgi amagh askiya ¢ikanlacagina dair kurum i¢i bilgilendirme vazisini yazar. Plam
askiya ¢ikanr ve yasal siire¢ tamamlandiginda askidan indirir. Alinan Bagkanhik Onayi
dogrultusunda gerekirse plana itiraz eder. Plamin askidan indirildigine ve itiraz durumuna iliskin
kurum igi bilgilendirme yazisim yazar. Plamin veri tabanina ve e-imar sistemine dogru aktanlip
aktariimadigim kontrol eder ve gerekirse ilgili birime bilgi verir. llgili kurumun itiraz
reddetmesi durumunda dava agihp agilmayacagina iligkin Baskanhk onayr alir. Alinan onay
dogrultusunda yasal siirecin baslatilmasi igin Hukuk Isleri Miidiirligiine baskanlik onay i iletir.

¢) Resmi Kurumlarin Onayladig: Planlara, Plan Degisikliklerine ve Projelere iliskin Goriis
Verilmesi: Plan dosyasim EYBS ve fiziki ortamda agar. [lgemize iligkin hazirlanan planlar, plan
degigiklikleri ve projelerle ilgili kamu yaran dogrultusunda Baskanhk goriistimiiziin iletilmesi
islemlerini vapar.

d) Planlara iliskin Hukuki islemleri: imar planlarna yonelik agilan davalara savunma tegkil
edecek bilgi ve belgelerle rapor hazirlar. Gerektiginde alan kesfine gider ve bilirkisi raporuna
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iliskin inceleme yaparak savunma i¢in teknik rapor hazirlar. Mahkeme Kararimin geregini yapar
ve ilgili birimlere yaziyla bilgi verir.

¢) Resmi Kurumlardan Gelen Plan ve Uygulamayi Etkileyen Evraklarin Degerlendirilmesi:
Mahkeme ve kurul Kkararlarimin dagiimam yvapar ve gereken islemleri yiiriitlir. Mevzuattaki
degisiklikleri. venilenen veya yeni yavinlanan yonetmelik ve kanunlan takip eder ve uygular.
Plan tiretme konusunda yeni teknikleri 6grenmek ig¢in vayinlan takip eder. seminer. toplanti vb.
etkinliklere katilir veya diizenler.

f) imar Planlama Faalivetlerine Yinelik islemlerin Yiiriitiilmesi: Idarenin gorevlendirmesi ile
imar plani ¢alismalarina yonelik toplanular diizenler. diizenlenen toplanulara katulir ve
gerektiginde dis Kurumlarda belediyeyi temsil ederek bilgi ve gortiglerini aktanr. Plan konularina
iliskin arazi tetkikleri vapar. birime sahsen basvuran vatandaslara planlama konularinda sézli
bilgi verir. kisilerin bilgi edinme sistemi (CIMER) iizerinden gelen taleplerine cevap verir.
Mevzuattaki  degisiklikleri takip eder ve ilgili uygulamalanin hayata gegirilmesini saglar.
Baskanligin plan degisikligi tekliflerini hazirlar, vatandaglardan gelen plan tekliflerinin meclise
iletilmesini saglar. Plan yapma yetkisi olan kurumlar tarafindan hazirlanan planlarin kurum
icindeki 1§ ve islemlerini yiritiir. Bagka kurumlara ait plan ve projelere iliskin goriislerin
hazirlanmasini saglar. Onaylanan planlarin askiva ¢ikanlmasi, dagitimi. itiraz edilmesi ve dava
agilmasi siireglerini takip eder: planlara agilan davalarin siire¢lerini izler ve gerekli islemleri
vardtdr.

g) Stratejik Planlama ve i¢ Kontrol: Stratejik planlamaya uygun olarak birimin faalivet raporu ile
performans programiin hazirlanmasim saglar. Birimde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde
uygulanmasim temin eder: bu kapsamda siire¢ ve i akig semalanm hazirlar veya hazirlaur.
Gerektiginde mevcut sistem iizerinde degisiklik onerileri gelistirerek miidiirliik makamina sunar.
Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin, meveut i¢ kontrol sistemine tam uyumlu ve
ctkin bigimde yiirtittilmesini saglar.

g) Basvurulann Yonetimi ve Cevaplandinlmasi: Otomasyon sisteminde Havale Bilgileri
ekraninda  gelen tlim  evraklarm  kontroliinti  yaparak. evraklarin  vasal siire  iginde
sonuglandirnimasim saglar. S6zIi bagvurulara zamaninda ve dogru gekilde cevap verir. Bilgi
edinme sistemleri aracih@iyla iletilen bagvurular yanitlar. Birimi ilgilendiren tim yazismalar
paraflar veya imzalar. CIMER iizerinden gelen bagvurulan cevaplar ve idari Isler Birimine iletir.
(agri Merkezi aracihigiyla iletilen talepleri ilgili personele yonlendirir veva dogrudan cevaplar.
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Harita ve Numarataj Biriminin Gorev ve Sorumluluklan
MADDE 15 — Harita ve Numarataj Biriminin gérev ve sorumluluklar sunlardir;

a) Bagvurularin Yoénetimi ve Cevaplandirilmasi: Birime gelen bagvurulann vasal siiresi i¢inde
cevaplandirarak sonuglandinlmasini saglar. llgililerin sozlii basvurularina ve bilgi edinme
sistemi {izerinden iletilen elektronik bagvurulara cevap verir. Midiirliigiin is ve islemlerinde
Kurum i¢i ve kurum digi ilgili yazismalarn EBYS tizerinden yapar. Kisilerin bilgi edinme sistemi
(CIMER) tizerinden ilettigi basvurular cevaplavip idari Isler Birimine iletir. Aynica ilgililerin
Cagn Merkezi aracihigiyla ilettigi basvurulara da cevap verir.

b) Arazi Ol¢iimleme ve Birim islemleri: Birime gelen: Insaat istikameti rolévesi bagvurularim
teslim ahlir. gerekli incelemeyi yapar. gerekli belgevi hazirlavarak miidiirlik imzasina sunar.
ilgilisine e-posta ile bildirir. Bagvuru eklerini kurum arsivine iletilmek iizere midiirliigiiniin Idari
Isler Birimine teslim eder. Yol Projesi bagvurularim alir. inceleyip sahada 6l¢iim vapar. uygun
ise midurltik imzasma sunar. Belge ve bagvuru evraklarnmi ilgilisine ve Kkurum arsivine
gonderilmek tizere miidiirligiinin Idari Isler Birimine teslim eder. Kot-Kesit Belgesi ve Agag
Revizyonu bagvurularini teslim ahr, inceler. sahada 6lgtim yapar. gerekli belgevi hazirlayarak
miidiirlik imzasina sunar. Kot-Kesit Belgesi isleminde sahada Yol Projesi gerekivorsa teklif
edilen Yol Projesini kontrol ederek midiirliik imzasina sunar. Ucretin belirlenmesi igin “Kot-
Kesit Belgesi™ i¢in kot 6lgtim sayisin, “Aga¢ Revizyonu™ igin aga¢ savisini ve Yol Projesi igin
vol uzunlugunu belirterek bagvuru belgelerini miidiirligiiniin idari Isler Birimine teslim eder.
Deniz Seviyesi Kotu ve Tagkin Risk Kotu bagvurularmi ahir, inceler ve gerekli belgeyi
hazirlayarak miidiirliik imzasina sunar. ilgilisine e-posta ile bildirir. Bagvuru ile eklerini kurum
arsivine iletilmek tizere midirliginiin idari Isler Birimine teslim eder. Yapt Aplikasyon Projesi
Onayi ve 3B Yapr Aplikasyon Projesi Onayi bagvurularnimi alir. inceler ve uygun ise Birim
Sorumlusunun islak imzasina sunar. islak imzali evrak taranarak st yvazi ile mudurlik imzasina
sunar. Bagvuru belgelerini miidiirliigiiniin 1dari isler Birimine teslim eder. [fraz. Tevhit. Irtifak
Hakk: Tesisi/Terkini, Kamu Alanina Terk. lhdas ve S Diizeltme islemleri igin vapilan
basvurulan ahr ve uygun ise Belediye Enciimenine Teklif Belgesini islak imzali onaya sunar.
Belediyve Enciimen Makamindan onay alinmasi igin Bagkanhik Oluru yazisim hazirlar ve imzaya
sunar. Kiltiir Varhklann Koruma Kurulundan goriis alinmasi gerekiyorsa Enclimen Karan ile
birlikte Kurula goriis vazisi yazar. Kurul goriisii dogrultusunda islem yapilir. Kurul goriisi
gerekmeyen konularda gelen Enciimen kararimi Tapu veya Kadastro miidiirliiklerine iletilmek
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lizere resmi yazi vazar. Bagvuru dosyalarm ilgilisine ve Kurum Arsive gonderilmek {izere
miidiirltigiiniin Idari Isler Birimine teslim eder.

¢) 3194 sayih Kanunun 18. Maddesi Kapsaminda Parselasyon ve Onay islemleri: Idarc
tarafindan va da talep tizerine. 3194 sayih Imar Kanunu'nun 18. maddesi uyarimca uygulama
yapilmak istenen alanin imar planina uygun hale gelmesi i¢in bu kapsamda belgeleri hazirlar ve
imzaya sunar. Istanbul Biiyiikschir Belediyesine resmi vazi vazar ve hazirladigi dosyayi ldari
Isler Birimine teslim eder. Biiyiiksehir Beledivesinin uygun goérmesi halinde. Tapu ve Kadastro
Midiirliiklerine iletilmek Gizere resmi vazi yazar ve islak imzah belgelerin yer aldigi dosyayi
Idari Isler Birimine iletir.

¢) Beledivemiz Aleyhine Acilan Suyulandirma Dava islemleri: Mahkemelerde agilan
suyulandirma davalan hakkinda ilgililerin talebi dogrultusunda bilgilendirme vapar. ilgili
mahkemeler veva Hukuk isleri Midiirligiinden gelen. 2981-3291 savili Imar Affi Yasasi
kapsamindaki dava dosyalanyla ilgili hukuki vazismalari yiritir. Mahkeme Kararina gére
suvulandirma islemi igin bedele doniistiiriilen tutarin ddenmesine iliskin 6deme emri belgesi
diizenler ve gergeklestirme gorevlisi ile harcama vetkilisine 1slak imzaya sunar. Imzalanan
belgeleri dagiumli olarak Mali Hizmetler Midiirliigiine (geregi) ve Hukuk Isleri Miidiirliigiine
{bilgi) olarak EBY'S {izerinden tist vaz: ile génderir.

d) Beledivemiz Aleyhine Agilan Kamulastirmasiz El Atma Dava Islemleri: Mahkemelerde
agtlan Kamulastirmasiz el atma davalart hakkinda ilgili mahkemeler veya Hukuk Isleri
Miidirliiglinden gelen dava dosyalarin inceler. gerekli bilgi ve belgeleri ilgili mahkemeyve veva
Hukuk [sleri Mudiirligiine yazi ile iletir.

¢) Enciimen Kararlarma lllskm Yazismalar: ifraz. Tevhit. Irtifak Hakki Tesisi/Terkini. Kamu
Alanma Terk, Ihdas ve Siir Diizeltme iglemleri igin alinan Enciimen Kararlaninin Tapu ve
Kadastro Miidiirliiklerine. gereken hallerde ilgili Midirliiklere ve ilgili kurumlara bildirilmesi
icin Ust yazi yazar.

f) Arsivleme Islemleri ve Harita Olgiimleme: Fiziki belgelerin otomasyon sisteminde (EBYS)
daha once dijital olarak argivlenip argivlenmedigini kontrol eder. Arsivlenmemis belgeleri tarar
ve otomasyon sisteminde ilgili ada ve parselin arsiv dosyasina ckler. Arazi dl¢timlemelerini
gergeklestirir ve ¢izim iglemlerini yapar.

2) Numarataj Taleplerinin Degerlendirilmesi ve Belgelendirilmesi: Beledivemizin diger
midiirliikleri, resmi kurumlar ve sahislar tarafindan iletilen numarataj taleplerini inceler, gerekli
durumda arazi kontroliinii yapar. Tapu tescili, yapr ruhsati ve yapr kullanma izin belgelerine esas
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onayli mimari projelere gore: MAKS ve Belediyemiz NetCad veri tabaninda pafta, ada. parsel,
mahalle. cadde/sokak. dis kapr ve i¢ kapt numaralann ile MAKS bagimsiz boliim kimlik
numaralarinin tespit ve giincelleme iglemlerini gergeklestirir. Numarataj belge ve krokisini
diizenleyerek ilgilisine teslim eder.

&) Riskli Yapr Tespitine Yonelik Adres ve MAKS Bilgilerinin Saglanmasi: 6306 sayihi Kanun
kapsaminda yapilacak riskli yvapi tespiti icin A.R.AA.D. sistemine giris yapilabilmesi amaciyla
istenen MAKS vapt kimlik numaralanim  belirler. Giincel pafta. ada. parsel. mahalle.
cadde/sokak. dig kapt numaralarim ve MAKS yapr kimlik numarasim igeren numarataj belgesini
diizenler.

h) Yanan veva Yikilan Yapilara Ait Numarataj Talepleri ve Adres Bilgilerinin
Giincellenmesi: Yanan veya yikilan yapilara ait adres tespitini gerceklestirir. S6z konusu
vapinin tapu tescili. yap: ruhsati ve vapi kullanma izin belgelerine esas onayl mimari projelerine
gore adres verisini MAKS ve Belediyemiz NetCad veri tabaninda giinceller. Ardindan, ilgili yere
ait giincel pafta. ada. parsel. mahalle, cadde/sokak ve dis kapt numaralarini iceren Numarataj
Belgesini diizenler.

1) Yapi Ruhsati Diizenlenecek Yapilar i¢in Numarataj Belgesi Talepleri ve Koordinat Verisi
Giincelleme islemleri: Yap ruhsati diizenlenecek parsele iliskin adres tespitini yapar. Harita
birimince onaylanan yapi aplikasyon projesindeki ITRF koordinat sistemine ait yapi koordinat
verisini MAKS ve Belediyemiz NetCad veri tabanina isler. Yapinin cephesi olan cadde ve/veya
sokak dikkate ahinarak dis kapt numarasini belirler. Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince onaylanan
mimari projede yer alan bagimsiz bolim sayisi ve girisleri kontrol ederek yapr ruhsat igin
numarataj harcim hesaplar. Har¢ ddemesinin ardindan ilgili parsele ait giincel pafta. ada. parsel.
mabhalle. cadde/sokak ve dig kapr numaralarimi igeren Numarataj Belgesini diizenler.

i) Yapr Kullanma lizin Belgesi Diizenlenecek Yapilarin Numarataj Talepleri ve Veri
Giincelleme Islemleri: Yapr kullanma izin belgesi diizenlenecek yapilara iliskin adres tespitini
ve Kontroliinii yapar. Adres verilerini MAKS ve Belediyemiz NetCad veri tabaminda giinceller.
Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi yetkisinde bulunan sokak ve dis kapt numaras: levhalarinin
tiretimi ve montaji igin ilgili parselin adres bilgilerini Istanbul Biiyiikschir Beledivesine iletir.
Islemler tamamlandiktan sonra. ilgili yere ait giincel pafta. ada. parsel. mahalle. cadde/sokak ve
dis kap1 numaralarini igeren Numarataj Belgesini diizenler.

i) Cadde, Sokak, Bulvar ve Meydan Isimlendirme/isim Degisikligi Talepleri ve Buna iliskin
Yapilan Numarataj Islemleri: ilcemiz siirlan icerisinde yer alan cadde. sokak. bulvar ve
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meydanlara iliskin isimlendirme veyva isim degisikligi taleplerine dair tespitleri vapar. Talepleri
Kadikéy Beledive Meclisine sunarak tavsive niteliginde meclis karart alinmasim saglar. 5216
savili Biiyiksehir Beledivesi Kanununun 7/g maddesi uyarinca alinan meclis  kararin
isimlendirme vetkisi bulunan Istanbul Biiviiksehir Beledivesine iletir. Istanbul Biiviiksehir
Beledive Meclisi tarafindan  onaylanan  ve  Valilik  Makaminca uygun  goriilen  Karar

dogrultusunda. MAKS ve Beledivemiz NetCad veri tabaninda gerekli veri isleme ve giincelleme
islemlerini gergeklestirir.

ilccmiz Smrlan icinde Mahalle Kurulmasi, Kaldirilmasi, Birlestirilmesi veva Simr
Degisikliklerinin  Tespiti ve islemler: ilcemiz smirlan igerisinde mahalle Kkurulmasi.
Kaldinlmasi. birlestirilmesi. boliinmesi va da ad ve sinir degisikliklerine yonelik tespitleri yapar.
5393 savili Belediye Kanunu'nun 9. maddesinin ikinci fikrasina gére “Beledive smrlan i¢inde
mahalle kurulmasi. kaldirilmasi. birlestirilmesi, boliinmesi, adlanyla siirlarinin tespiti ve
degistirilmesi. belediye meclisinin Karart ve kaymakamin goriisti tizerine valinin onayi ile olur.”
hitkmii ile aym kanunun 7. maddesinde ver alan ~...Biiviiksehir belediyesi simirlan iginde kalan
ilge ve ilk kademe beledivelerinin siir degisikliklerinde biiyiiksehir beledive meclisinin de
goriisti alimir.”™ hitkmi dogrultusunda Simir Tespit Hevetini kurar, gerekli sinir tespit krokilerini
hazirlayarak. Belediye Meclisinin onayina sunar. Sonrasinda Kaymakamhk Makami onayi ile

Istanbul Biiyiik Sehir Beledive Meclisine onaya sunar.

Yapr Kayit Belgesi Alimmis Yapr ve Bagimsiz Boliimlerle ilgili Numarataj islemleri:
06.06.2018 tarihli ve 30443 sayih Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren “Yap1 Kayit
Belgesi Verilmesine iliskin Usul ve Esaslar™ kapsaminda. yapi kayit belgesi almis yapilarin

MAKS iizerindeki meveut yapt ve bagimsiz boliimlerine ait adres verilerinin ekleme. silme ve

glincelleme islemlerini yiiriitiir. Bu islemleri. lisansh harita ve kadastro biirolar tarafindan yap

kayit belgesine istinaden diizenlenen bagimsiz biliim krokisine gore gergeklestirir. Yapi kayit
belgesinde belirtilen bagimsiz bsliim toplam adedine gore harg hesaplar. llgili kisi tarafindan

vapilan har¢ 6demesinin ardindan. yapi igin pafta. ada. parsel. mahalle. cadde/sokak ve dis kap:

numaralarini igeren Numarataj Belgesini diizenler.
Stratejik Planlama ve I¢ Kontrol Cahsmalari: Stratejik planlamaya uvgun olarak birimin
faaliyet raporu ile performans programimin hazirlanmasim saglar. Birimde i¢ kontrol sisteminin

etkin bir yekilde uygulanmasim temin eder: bu kapsamda siire¢ ve is akis semalarimi hazirlar

veya hazirlaur. Gerektiginde meveut sistem {zerinde degisiklik onerileri gelistirerek miidiirliik
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makamina sunar. Gorev ve sorumluluk alamindaki tiim faaliyetlerin, meveut i¢ kontrol sistemine
tam uyvumlu ve etkin bicimde viiritiilmesini saglar.

idari Isler Biriminin Gorev ve Sorumluluklar:
MADDE 16 - idari Isler Biriminin gorev ve sorumluluklar sunlardir;

a) Evrak Kayit Birimine Gelen/Giden Evraklarin Yonetimi: Midirligin gorev vetki ve
sorumluluk alanina giren kurum i¢i. kurum digt tim gelen evraklarm birimlere dagitimin
gergeklestirir. Giden evraka diisen tiim evraklarin kontroliinit yaparak. mudiirliik birimleri
tarahindan cevaplandirilan kurum digi ve vatandas taleplerin posta. tebligat ve KEP islemlerini
ger¢eklestirir.

b) Vatandas Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Miidirliigiin gérev ve yetki alamina giren talep.
sikdyet. bilgi vb. evraklann talep ilgilisine vasal siiresi icerisinde doniis saglanmasi amaciyla.
Halkla iliskiler ve ¢oziim merkezi bilgi sisteminden ve CIMER’den yénlendirilen
evrak/talep/sikayetleri sistemden ahir. Midir ile degerlendirir, Madiriin  yonlendirmesiyle.
kendisine aktarilan konuyla ilgili islemleri gergeklestirir. 1lgili birimlere dagitimini vapar.
Birimler tarafindan verilen cevaplari, resmi yazigma standartlarina uygun olarak. kurum igi veya
Kurum digina geri doniisleri sistemden yapar.

¢) Satin  Alma Dosyasimin  Diizenlenip, Hazir Hale Getirilmesi ve Satin  Almanmn
Gergeklestirilmesi: Mudirlik birimlerinin ihtivaglant ve talepleri dogrultusunda mal ve
hizmetleri. planlanan siirede dogru ve cksiksiz temin etmek amaciyla. her bir saun alinacak
mal/hizmetin uygun biit¢e kaleminden yapilmasini satin alma 6ncesi kontrol eder. uygun biitge
kalemini belirler, talebi olan birim tarafindan hazirlanan teknik sartnameye gore fivat teklifi ahr /
alinmasim saglar. Baskanhk Onayina sunar. Onaylanan alimi Yiiklenicive bildirir. Ahm
yvontemine gore. teknik sartnameye uygunlugu kontrol edilen muavene kabul islemleri
sonuglarina gore, uygun olan alimlanin kabuliiniin muayene kabul raporu ile imza aluna
alimmasimi saglar, uygun olmayan alimlarin (mal’/hizmet) iade/degisim veya cezai islemini
baslatir. Satin alma dosyasinin evraklanm diizenler. gelen faturaya gore édeme emrini hazirlar.
onaylanim tamamlar. EBYS iizerinden miidiirliik i¢i onaylari tamamlar. Mali Hizmetler
Miidiirliigiine gonderir. Tamamlanan dosyamin belgelerini fiziki ve dijital sistemde arsivler.

¢) Mahkeme Kararina Gore Odeme islemleri: Mahkeme kararina gére suyulandirma islemi icin
bedele dontistiiriilen tutarin 6denmesine iliskin ddeme emri belgesi diizenler ve gerceklestirme
gorevlisi ile harcama yetkilisine 1slak imzaya sunar. imzalanan belgeleri dagitimh olarak Mali
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Hizmetler Midiirltigiine (geregi) ve Hukuk Isleri Miidiirliigiine (bilgi) olarak EBYS iizerinden
tist vazi ile gonderir.

d) KHK Kapsamindaki Cahsanlarin Hakedislerinin Hazirlanmasi: Harcama biitgesine uygun
olarak 6deme islemlerinin yapilmasi amaciyla, ayhik puantaj formatim hazirlar. EBYS {izerinden
personelin izin. rapor, vb. durumlarim kontrol eder. puantajlan kayvit aluna ahr. Miidiirlik igi
birimlerden fazla ¢alisma giinlerini talep eder. Fazla ¢alisma gilinleri ve saatlerini Baskanhik
Onayma sunar. Puantaj formatina isler. Puantaji Belediye Sirket Muhasebe birimine gdnderir.
Sirket kontrol edip faturayr kestikten sonra hakedis dosyas ile ilgili evraklan hazirlar. Dosya
evraklarim komisyon tivelerine ve miidiire onavlatir. Mali Hizmetler Miidiirliigiine. 6deme
islemlerinin yapilmast igin hakedis dosyasim hem fiziki hem sistem dizerinden gdnderir.
I'amamlanan dosvanin belgelerini fiziki ve dijital sistemde arsivler.

¢) lsci, Sozlesmeli Memur, Stajyer Puantajlarimin Hazirlanmasi: Kadro midiirlikleri farkls
olup. fiilen miidiirliigiimiizde ¢ahsan Is¢i. sozlesmeli memur. stajyerlerin aylik puantaj formatin
hazirlar. EBYS tizerinden personelin izin. rapor vb. durumlarim kontrol eder. Birimlerden fazla
¢alisma giinlerini talep eder. Fazla ¢alisma giinleri ve saatlerini Baskanlik Onayina sunar. [lgili
onay alindiktan sonra ayhk puantaj formauna isler. Kadro midurliiklerine st vazi ile sistem
tizerinden gonderir ve dijital sistemde arsivler.

f) Harcrah Islemleri: Miidiirliik ¢alisanimin niteliklerini artirmak. beledive hizmetlerini tamitmak
veya hizmetleri ivilestirmek gibi amagla katldiklart yurt i¢i veva vurt disi egitim. seminer,
kongre ve organizasyonlarda ulagim. otel vb. giderlere karsilik harcirah 6denmesi i¢in dosyay
hazirlar ve Mali Hizmetler MidiirlGigi 'ne iletir.

g) Birim Cahsanlarimin Ozliik Islemleri: Calisan 6z1iik bilgilerinin dogru ve eksiksiz olusmasina
katki saglamak amaciyla. Insan Kaynaklan ve Egitim Midirliigiine 6zIlik bilgilerini (izin.
saghk raporu, mazeret izni, dogum izni. 6liim izni. vekalet. gérevlendirme. emeklilik. istifa. vb.)
iletir ve dijital sistemde arsivler.

&) Birim Calisanlarinin Ozel Hizmet Tazminati islemleri: Memur ve sézlesmeli memurun Ozel
hizmet tazminatin1 3 ayda bir hazirlar bagkanlik onayma sunar Mali hizmetler miidiirliigiine
gdnderir. Dijital sistemde arsivler.

h) Stratejik Plan, Performans Program ve Biit¢e, Faaliyet Raporu Hazirlama ve i¢ Kontrol
Sistemi Giincelleme ve Takibi: Kurum hedeflerinin belirlenmesi ve gergeklesmelerinin takibi
amaciyla. Miidiir ile birlikte Performans Programi kapsaminda Midiirlik Biitgesi'ni hazirlar.
llgili raporlama donemlerinde Miidiirii ile koordineli olarak. Performans Programi ve Faalivet
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Raporu ile ilgili gergeklesme verilerini ilgili birimlerden talep eder sisteme veri girigini vapar. 3
villik donemlerde Stratejik Plan hazirlanmasina yonelik gorevlendirmeyi mudiriin belirtmesi
{izerine vapar. siirecin koordinasyonunu ve takibini yapar. Her vil. I¢ Kontrol Sistemlerine
yonelik  uygulamalarin - giincellemeleri  ¢aligmalarinda  koordinasyonu  saglar.  gerektiginde
calismalarda dogrudan gorev alir.

Kurum i¢i Kurul/Komisyonlarda Gorev Alma: Kurum i¢i ve kurum digi islerin yiiriitimiinde
koordinasyonu giiglendirmek amaciyla. yasa ve yonetmeliklerde dngoriilen kurum i¢i ve/veva
kurum dist  kurul/komisyonlarda. Miidiirii  ve/veya Ust Yoneticisi tarafindan  vapilan
gorevlendirmeler  dogrultusunda  gorev  alir.  etkin - ¢ahgarak  gbrevi  gerektirdigi
calismalari/raporlamalari gerceklestirir.

Vekalet ve Yetki Devri

MADDE 17 - Yonetmelik kapsaminda gegen tiim gorev sahipleri. gegici sebeplerle gérevden
ayrildiginda ve herhangi bir sebeple gorevinin bosalmasi halinde vekalet gorevi I¢ Kontrol
kapsaminda tanimlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gére Mudiir onayi ile belirlenir.

DORDUNCU BOLUM
Yetki ve Sorumluluk

MADDE 18- Plan ve Proje Midiirligii yetki ve sorumluluklan sunlardir;

a) Plan ve Proje Midirt: virtrliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve vonetmelikler ile proje.
plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Baskan Yardimcisina ve Bagkan'a karsi
sorumludur.

b) Plan ve Proje Mudirltigi'ne bagh Birim Sorumlulari: kendisine verilen. yukarida anilan
gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Mudire kargi sorumludur.

c) Diger calisanlar; miidiirliige ait iglerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen, yukarida amlan
gorevleri geregi gibi ve siiresi iginde yerine getirmekle yiikimli, ilgili Birim Sorumlusu ve
Miidiire karst sorumludur.
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BESINCI BOLUM
Evrak ve Arsiv islemleri

Gelen Giden Evrak ile ilgili Yapilacak islem

MADDE 19 - (1) Halk Masasi aracih@iyla gelen vatandas / kurum i¢i / kurum disi talebin / gelen
evrakin bagh c¢alisug midurligiin faaliyet / hizmet alam ile ilgili olup olmadigimi, diger
midiirltikler ile ortak calisma gerceklestirilip gergeklestiriimevecegini degerlendirerek ilgili
midirlik / madurlikler ile iletisim kurar. Talebin ¢ézliimiine / vazismanmn gergeklestirilmesine
vonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standart stiresi iginde sistemden Halk Masasi™na
geribildirimde bulunur.

Arsivleme ve Dosyalama

MADDE 20 - (1) Coziimlenen talepler ile ilgili bilgi ve belgeleri, kurum i¢i ve kurum disi
vazisma belgelerini kayit altina almak amaciyla. sistemde arsivler.

MADDE 21 - (1) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin ilgili maddeleri dogrultusunda:
evrak yogunlugunun giderilmesi amaciyla. arsive gonderilen evraklan imha siireleri icerisinde
saklayarak siiresi dolanlar listeler ve gerekli yazismalan gergeklestirerek imhaya gonderir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yinetmelikte Hitkiim Bulunmayan Haller
MADDE 23 - (1) Isbu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde viiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikimlerine uyulur.

Yonerge Diizenlenmesi
MADDE 24 - (1) Isbu Yonetmeligin uygulanmas: ile ilgili diger hususlar ¢ikarlacak yénergeler

ile belirlenir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler
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MADDE 25 - (1) Kadikdy Belediye Meclisinin 07.11.2019 tarihli ve 2019/114 sayili karari ile
kabul edilen Kadikoy Belediyesi Plan ve Proje Miidiirliigii'niin 23 maddeden olusan gorev ve
calisma yonetmeligi viirtirliikten kaldinlmistir.

Yiiriirlik
MADDE 26 - (1) Bu yonetmelik Kadikdy Belediye Meclisi'nin kabult ile yiiriirlige girer,
kesinlestikten sonra web sitesinde yayimlanir.

Yiiriitme
MADDE 27 - (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Kadikdy Belediye Bagkani adina Plan ve Proje
Miidiirti tarafindan yiiritiiliir.
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