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GORUSULEN GUNDEM MADDESi 4 : Plan ve Proje Miidurluguniin. 12.03.2026 gtin ve E-85812958- 
622.01-2870259 sayih, Gorev. Yetki. Sorumluluk ve Qah§ma Esaslari Hakkinda Yonetmelik lie ilgili 
teklifi.

KOYliSYON iNCELEMESj : Kadikoy Belediye Meclisinin Nisan 2026 toplantilarmin 06.04.2026 
tarihli 1 .Birle§iminin, l.Oturumunda komisyonumuza havale edilen. Plan ve Proje Miidurluguniin, 
12.03.2026 gtin ve E-85812958-622.01-2870259 sayili yazisinda;

BA^KANLIK MAKAMINA

“llgi : a) Strateji Geli§tirme Mudiirliigunun 22.01.2026 tarihli ve E-92450452-612.01-2811988 sayih 
yazisi

b) Hukuk l^leri Miidurluguniin 08.03.2026 tarihli ve E-l6365209-045.02-2861912 sayih yazisi.

Strateji Geli§tirme Miidiirlugiiniin ilgi (a) yazisinda kurumumuzda ylirutulen i^ kontrol sistemi 
etkinle§tirme 9ah§malan kapsaminda mlidiirliik gorev ve 9ah§ma yonetmeliklerinin giincellenmesi 
gerektigi bildirilmi§tir.

Bu kapsamda gtincellenerek Hukuk i§leri Mudurliigu'nlin ilgi (b) yazisi ile hukuki uygunluk g6rii§ii 
ahnan Plan ve Proje Mudiirlligii Gorev ve (^ah§ma Yonetmeligi ekte olup makammizca da uygun 
goruldiigli taktirde yazimiz ve eklerinin karar ahnmak iizere Belediye Meclisi'ne havalesini arz ederim.” 
denihuektedir.

KOMISYON GORUSti : Plan ve Proje Miidiirlugiiniin Gorev ve (^ali§ma Yonetmeliginin Giincellenmesi 
ile ilgili teklifi Komisyonumuzca g6rii§iilmii§. teklifin Miidurliikten geldigi §ekliyle kabuliine oy birligi ile 
karar verilmi§tir.

Yiice Meclise arz olunur. §eklinde hazirlanan, Hukuk Komisyonunun 07.04.2026 gtin ve 2026/9 
sayih raporu. Kadikoy Belediye Meclisinin Nisan 2026 toplantisinm 09.04.2026 tarihli 3.Birle§iminin 
l.Oturumunda gorii§iilerek komisyondan geldigi §ekilde oybirligi ile (i§aretle oylama) kabuliine karar 
verildi.
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BiRINCl BOLUM
Ama^, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Ama^
MADDE 1 - Bu Yonetnielik. Kadikoy Belediyesi Plan ve Projc Mudurlugiinun gore\. yetki ve 
sorumluluklarim. yali^ma usul ve esaslarmi belirlemek amaciyla haziiianmi§tir.

Kapsam
MADDE 2 - Bu Ydnetmelik. Kadikoy Belediyesi Plan ve Projc Miidurlugunun gdrevlerini. Plan 
\e Projc Miiduru \e Plan ve Projc MudurlugUnc bagli Birimlcrin v'ali^ma usul ve csaslan ilc 
so rum 1 u I uk lari ni kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - Bu Yonetmelik. 5393 sayili Belediyc Kanununun 15/b. maddcsi ve diger kanun. 
Uizi'tk ve yonetmelik hiiktimlerine dayamlarak ha/.irlanmi^tir.

Tammlar
MADDE 4 - Bu Yonetmelikte gegen:
a) Belediye: Kadiko\ Belcdiycsini.
b) Balkan: Kadikoy Belediye Ba^kamni.
c) Ost Yonetici: Kadikoy Belediye Ba^kanim.
V) Balkan Yardimcisi: Belediye Ba^kam tarafmdan konuyla ilgili olarak gorevlendirilen Balkan 

Yard nnc isini.
tl) l st Yonetim: Kadikoy Belediye Ba$kanim ve Balkan \'ardimcilanni. 
e) Meclis: Kadikoy Belediye Meclisini.
1) Enciimen: Kadikos Belediye Enciimenini.
«) Mudurllik: Plan ve Projc Mudiirlugiinu ve diger Miidiirlukleri.
g) Miidiir: Plan ve Proje Mudurii'nu
h) Harcama Birimi: Belediye Biityesinde Odenek l ahsis Edilen ve Harcama Yetkisi Bulunan 

Birimi.
i) Birim: Plan ve Proje Miidurliigune bagli birimleri 
itade eder.

1 lazirlama 
Tarihi Kontrol 1 Kontrol 2Mazirlayan Olur On a}

... tarihli ve ... 
sayili-KadikoyK Kontrol 

Gorevlisi
Balkan

Yardimcisi Bcktljy.^Mee^s
kajarnlc

24/02/2026 Miidiir Balkan
:■

vonaylai•:1____
1

V- s J >:
;!■v;



PLAN VE PROJE MUDURLCGC
COREV, YETKi, SORUMLULUK VE CALI§MA ESASLARI HAKKINDA

YONETMELIK
Uygulaina Tarihi ... Mart 2026

KAOIKOV

Dokiiman No YN PPM 01BCtl-DIYESI

Revizyon Tarihi / No -/01

iKINCl BOLLIM
Kurulu.s, Organizasyon Yapisi vc Bagliiik

Kurulujj
Kadikoy Bclcdiyesi Plan ve Proje Miidurlugu. 22/02/2007 tarihli Resmi Gazetede \ayinlanarak 
yuriirluge giren Belediyc ve Bagli Kurulu^Ian ilc Mahalli idari Birlikleri Norm Kadro like ve 
Standartlanna Dair Yonetmelik gereginee Kadikoy Belcdiye Mcclisinin 05/06/2014 larih ve 
2014/85 sayili karari ile kuriilinu$tur.

Organizasyon Yapisi
MADDE 5 - (1) Plan ve Proje Mudiirliigu. Balkan Yardimcisina bagli olup: miidur ve mudiire 
bagli a§agida yazilan birimlerden oIu§ur:
a) Cografi Bilgi Sistemi Birimi
b) Plan Yapim Birimi
c) Plan lama ve Tadilat Birimi 
V) I lari la ve Numarataj Birimi
d) idari i$Ier Birimi

Bagli lik
MADDE 6 - (1) Plan ve Proje Miidurii: yurtirlukteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve 
\dnetmelikler ile proje. plan program ve prosedtirlerde belirtilen odevler ve sorumluluklar ile 
kendisine yukanda verilen gorevlerin mevzuala uygun olarak yapilmasindan Balkan 
Yardimcisi’na kar§i sorumludur.

lICLNCtl BOLUM 
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Plan ve Proje Mudurlugiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluiuklan

Hazniama
Tarihi I lazirlayan Konirol 1 Konirol 2 Olur Ona>
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MADDE 7 - (1) Plan ve Proje Mudurliigiinun go rev. yetki ve sorumluluklari a§agidaki
maddelerde belirlilmi§tir.
a) Ba§kanlik Makamimn talebi dogrultusunda 1/5000 olgekli Nazim imar Plam ve tadilat 

teklillerini hazniayarak ilgili kurumlara iletmek.
b) Plan yapma yetkisi olan kurumlar tarafindan onaylanarak Mudurluge gonderilen imar planlari 

\e projelere ili^kin inceleme. rapor ve gorii§ ha/irlamak. Aynca Ba^kanlik Makammea uygun 
goriilmesi halinde itiraz ve dava agmaya yonelik i^lemleri yapmak.

c) 1 5000 ol^'ekli Nazim imar Plain dogruliusunda 1/1000 veya 1/500 olgekli l ygulama/ 
Rexizyon/Koruma Imar Plain ve tadilat teklillerini hazniayarak ve parsed ilgililerinin plan 
tekliflerini inceleyerek karar almmak uzere Belediye Meclisine gondennek.

c) Onay siireci tamamlanan 1 1000 veya 1/500 ol^ekli Uygulama imar Planlarnnn aski 
i § I em 1 eri ni y apm ak.

d) 1/1000 olgekli Uygulama imar Planiarma kar^i yapilan itirazlan degerlendirerek meclise 
iletilmesi. kesinle§en imar planlarim ilgili birim ve birimlere iletmek.

e) Miidurlukten talep edilen halihazir pal'ta. plan paftasi vb. belgeleri vermek.
f) 3194 sayih imar Kanununa gore in§aat istikamet roldvesi. kot-kesit belgesi. aga? revizyonu. 

yol projesi. ifraz, terk. tevhit. ihdas vb. uygulamalan ile ilgili belgeleri hazniamak. Belediye 
Imciimenine sunmak. ilgili diger i$ ve i^lemleri yapmak.

g) Sayisal halihazir haritalarin, saytsal kadastral palta bilgilerinin. onayh imar planlarnnn Cografi 
Bilgi Sistemi ortamma aktarilmasun saglamak. Belediyenin internet sitesi uzerinden sunulan 
kent haritasi. imar durumu hi/metinde veri giincelligini saglamak,

g) Numarataj Sistemini giincelleyerek (Veri Ekleme. Silme. Diizenleme vb.) bu sistemi 1 lusal ve 
uluslararasi standaillarla uyumlu hale getirmek. Numarataj bilgi taleplcrini cevaplandirmak.

h) Kami! kurum ve kurulu§lan ile geigek ve tuzel killer ya da mahkemeler tarafindan gdrev 
alamna giren konular hakkinda istenilen bilgilcri vermek, yazi^malan yapmak.

i) MiidurlUgun ihtiyaci olan her Uirlii hizmet ve mal alumna yonelik i§ ve i$lemleri mevzuata 
uygun olarak gergekle^tirilmesini saglamak.

i) Kurumun Stratejik Plain dogrultusunda Mudurliigun yilhk biitcesini hazirlamak.
j) Mudurliigun kanun ve ilgili mevzuat kapsammda tiim ta$unr i^lemlerini yiirutmek.
k) Belediyenin ulusal ve uluslararasi diizeyde uyguladigi/uygulayacagi tiim kalite. gevre. is 

Saghgi \e Giivenligi. vatanda§ memnuniyeti \e diger iyile§tirme vali^malarina yonelik 
yonetim sistemleri. standartlar ve kabullerin getirdigi getirecegi politikalara uygun olarak i^ \e 
i§ 1 em 1 erini yiiriilmek.

l) Miidiirlugun faaliyet konularina ili§kin mevzuati takip etmek \e mevzuatm gereklerini siiresi 
igerisinde yerine getirmek.

Hazi rlama
Tarihi 1 lazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur ()na\
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m) Mudiirlugun i^ ve i^lemlerindc ulusai ve uluslararasi dencyimlerden yararlanmak i^in yurt ivi 
\c y uft di§i teknik geziler yapmak.

n) Miidiirluk: bunkirin disinda mevzuatm ongordiigii diger gorcvler ilc Ba^kanhk^a verilen 
gdrevleri mcvzuat cergcvesinde gereken dzen ve gabuklukla yapmak ve yuriitmekle 
sorumludur.

Muduriin Ataninasi, Gdrev, Yetki ve Sorumluluklan, Vekalet ve Yetki Rcvri 
Mudiiriin Ataninasi
MADDE S - Miidur. Balkan tarafindan atanir.

Muduriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
MADDE 9 - Plan ve Proje Mudiirii, Ba,skan]ik Makamimn emir ve onayi iizerine a§agidaki 
gdre\ leri yapar:

a) Kurum ve Mudiirluk Hedcflerinin Bclirlenmcsi ve Yayginla^tinlmasi: Kurumun slratejik 
hedellerinin planlanmasma katki saglamak amaciyla. kurum hedeflerinin bclirlenmcsi 
yah^malanna aktif olarak katilir ve katki saglar. Biriminin hedef kartini (hedetlerini. 
gostergelerini. destekleyici raaliyet/projelerini) kurum hedefleriyle uyumlu olarak. kendisine 
bagli gal Iranian ile biriikte belirler. hedef kartini n mutabakatmi saglar. bagh oldugu yonelici 
tarafindan onaylanan hedeflerin. biriminin gah^anlanna yayginla^tinlmasi faaliyetlerini 
> 6nctir yonlendirir.

h) Operasyonel Planlama ve Kontrol: Kurum ve Miidiirluk hedellerinin gcrgekle^tirilmesini 
saglamak amaciyla. Miidurliik sorumlulugundaki gdre\lerin. etkin. verimli. mevzuata uygun 
ve zamaninda yapilmasim saglayacak §ekilde faaliyetleri. kendisine bagh birim 
sorumlulan/gal Iranian ilc koordineli olarak planlar/planlanmasmi saglar. faaliyctlcrin 
planlandigi gibi yiiriUiilmesini kontrol cder. gerektiginde diizeltici/onleyici aksiyonlar ahr veya 
Birim Sorumlulan tarafindan bu aksiyonlarin alinmasim saglar. planh <;ali§ma anlayi^inda 
dncii ml iistlenir. Mevcut durumda veya i§ hacmindc meydana gelecek dcgi^ikliklere gore 
islerin aksamayacak ^ckilde yiiriittilrnesini saglar.

c) Mudiirluk Biitgesinin Yonetimi: Kurumun mali kaynaklarimn etkin ve verimli 
kullanilmasina kalki saglamak amaciyla. Stratejik Ama? ve Hedellerle uyumlu olarak. 
miidtirliigiin sorumlulugundaki faaliyet/projelerle ilgili harcama biitgelerini hazirlar. Bu 
kapsamda. miidiirliige ail faaliyctlcr konusunda. kurumun ilgili birimleriyle gdrii§erek 
mutabakat saglar ve mutabik kaldigi faaliyetlcre ait taslak harcama biitgesini belirler.

Hazirlama
Tarihi 1 lazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Ona>
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()na\lanan biit^c dogrultusunda kurum siireclcri ve prosediiiieri ilc uyumlu mudurliik 
harcamalanm yonetir/yonlcndirir.

V) Caii?an Yonetimi: Mudurlugiin tammli hedellerine ula^masi ve yali^anlannin geli^imine kaiki 
saglamak amaciyla. bagli (;ali§anlanna hedefler belirlcr ve bu hedellcrin ileti§imini kurarak. 
hedellerle ilgili mutabik kalir. geryekle^meleri bagli cali^anlar ile kar^ilikh gdrti^erek 
degeriendirir. sonuclara ili$kin geribildirim \erir. sonuelan insan Kaynaklan \e Egitim 
Vludurliigii ile payla^ir. Tiim bagli yah^anlan igin planlanan "geli§im programlanm" 
degeriendirir. onaylar ve bu geli§im programlanmn sonuelanni i/ler. gerektiginde Insan 
Kaynaklan \e Fgitim Mudiirliigii ile koordineli olarak diizeltici aksiyon alinmasmi saglar.

d) imar Plain Hazirlama/imar Plain Guncellenie: Ilgili kanun ve yonetmelikler 
dogrultusunda. ilge sinirlari dahilinde. saglikli ve ge\re ko^ullanna uygun ve kontrollii 
yapila$inanin geli^imini saglamak amaciyla. list dlyekli planlar dogrultusunda kamu varan 
gdzetilerek uv'gulama imar plani hazirlanmasini saglar. Vat an da.-? in ve/veya diger 
kurum/kurulu?Iann Imar Plam na yonelik itiraz \ e tadilat taleplerini y asa ve yonetmeliklerle 
birlikte degerlendirilmesi ve yiirurliige girmesi iyin i^ ve i§lemlerini takip ettirir. yali^malari 
koordine eder ve yonetir. Plan vali^malanna yonelik loplantilar diizenler. diizenlenen 
toplantilara katilim saglar. gerekli durumlarda kurumu temsilen bilgi ve gorily aktarumnda 
bulunur.

e) Imar Planlanmn Uygulanmasi: Harita ve imar uygulamalan ile ilgili taleplerin 
degerlendirilmesi ve geryekle^tirilmesi faaliyetlerini ydnlendirir/ydnetir

f) Numarataj ve Cografl Bilgi Sisteminin Yonetimi: Planlama gah^malarinda dogru verilerle 
galisilmasina katki saglamak amaciyla. kente yonelik verilerin toplanarak Cograll Bilgi 
Sistelerinin (MAKS- Mekansal Adres Kayit Sistemi ve NetCad) veri tabanlarma aktarilmasim 
saglatir. mey dan/bulvar cadde. sokak/yol iizerinde yer alan binalarm di^ kapi numaralandirma 
i^lemlerinin yapilmasi. isimsiz sokaklara isim onerilerek ilce meelis karan sonrasinda. 
Biiyuk^ehir Bdediyesine iletilmesini saglatir. Alanda uygulanan numarataj gal^masinin. 
Cogral! Bilgi Sisteminde giincellenmesini saglatir.

g) Imar Kanunu 18. Madde Uygulamasi: Il^e sinirlari i^erisinde yapila^malarin saglik ve ce\re 
ko^ullanna uygun geli§imini saglamak amaciyla. mevcut uygulama imar planlannda ihdas, 
terk'tevhit. ifraz vb. i§lemlerin imar planlanna uygun olarak yapilmasi icin F.ncumen karan 
alinmasmi saglatir. Geryekle.^tirilen uygulamalar sonrasi CBS'de imar planlanmn ve 
parse Her in giincellenmesini saglatir.

«) Tedarik Yonetimi: Mudiirlugunun hi/met alanlan ile ilgili hizinet/'ta^imr ihliyaclanm 
kar^ilamak tizere. alim ihliyaclanm kendisine bagli (?ali§anlar ile koordineli planlar. Miidurliik

I lazirlama 
larihi I lazirlavan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onav
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hiitcesi ilc uyumlu olarak ahm dosyalanmn ha/.nianmasi i^in gcrekli gorevlendirmeleri yapar. 
Kendisine onaya sunulan ahm dosyalanni degerlendirir. gerektiginde diizeltmelerin 
yapilmasim saglar. Onayladigi ahm siire^lcrinin geli^imini izlcr, alimm gerycklesmesini 
saglar. Sonlandinlan ahm sure^lerine yonelik hak edi§lerin Ger^ekle^timic Gdre\Iisi 
tarafindan odenmesine yonelik gerekli i^leyi^i yonelir/yonlendirir.

h) U Etigine Uygun C^h^ma: Ydnelimini ustlendigi Mudurliik hizmetlerinin hesap verilebilir ve 
adil olarak yurutiimunii saglamak uzere. Kamu I tik Rehberi ilkelerinin farkindadir. bu ilkeleri 
gozeterek yah^ir. kendisine bagh yalIraniann bu ilkelerle cah^masina onciiluk eder.

i) KVKK ilkeleriyle Lyumlu Gali§ma: Ydnelimini ustlendigi Mudurliik hizmetlerinin 
>uriiliimunde kissel verilcrin i.slenmesinin gerekli oldugu durumlarda. 6698 sayih Ki^isel 
Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yiikumluklerini esas alarak verilerin islenmesi ve 
gerektiginde pa> la§ilmast konusundaki ilkelere titizlikle uyar. uyulmasim saglar.

i) is Saghgi ve Giivenligi: Kurumun i§ sagligi ve giivenligi standard anna uygun gah^masina 
katki saglamak amaeiyla. gdre\ ve sorumluluk alanmda caiman tiim yali^anlarm i§yeri 
kurallarmi. i$ sagligi ve guvenligi kurallanna ve disiplin kurallan ve talimatlari ydnetmeligi 
kurallanna uygun olarak ^ali^masini saglar.

j) U Sonuvlannin Degerlendirilmesi: Kurum stratejik hedetlerinin gergekle^mesine katki 
saglamak amaeiyla. Mudurliik i^ sonuglarmi. diizenli arahklarla degerlendirir. gerektiginde 
diizellici/dnleyici aksiyonlar planlanmasim saglar. bu faaliyetlerin gergekle^mesini kendisine 
bagli birim sorumlulari/gali^anlan ile koordineli olarak izler. gerektiginde ydnlendirir.

k) Geli§tirme / iyile^tirme: Kurumsal geli§ime katki saglamak amaeiyla. yonetim sistemleri ve 
Ig Kontrol uygulamalannin diizenli arahklarla gdzden gegirilmesine yonelik gah^malara 
dnctiliik eder veya katdimi ydnlendirir. bu yah^malarda iyile§tirici/geli§tirici dneriler 
sunar/sunulmasmi te^vik eder. planlanan geli§tirme/i\ile§tirme laaliyetlerinin 
gergekle^mesinde "siirekli geli^im” anlayi^inin yaygmlasmasinda aktif rol iistlenir.

Birim Sorumlularm Gdrev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 10 - Birim Sorumlulan. Plan ve Proje Miidiiruniin emir ve onayi iizerine a^agidaki 
gdre\ leri yapar:

a) Operasyonel Planlama ve Kontrol: Miidtirliik hedetleriyie uyumlu. birim faaliyetlerini 
planlar. kendisine bagh gali^anlara gdrev dagihmim yapar. Gdrevlendirme kapsaminda. yapilan 
i§leri kontrol eder. gerekli diizeltmelerin yapilmasi ydniinde kendisine bagh gdrevhleri 
bilgilendirir. geribildirim verir. Yuriitiilen i$ ve i^lemlerin gerektiginde iyile§tirilmesine yonelik

Ilazirlama
Farihi 1 Iazirla>an Kontrol 1 Kontrol 2 Olur (>nay
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faaliyctlere onculiik eder. aktif rol alir. Birim cali^anlanm. iyile§tirici/geli^tirici faaliyetler iyin 
tc^vik eder.

b) is Etigine Uygun Yali^ma: Yurilttugii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak yurutiimiinii 
saglamak iizere. Kamn Etik Rehberi ilkelerinin larkindadir. etik ilkelere \e disiplin 
kurallan/talimatlan yonetmeligi kurallarina uygun olarak caller, kendisine bagli eali$anlann bu 
ilkelerle cali^masina onciiluk eder.

c) K\'kk ilkeleriyle l yumlu Valisma: Faaliyetlerin yurutumiinde. ki§isel verilerin i$lenmesinin 
gerekli oldugu durumlarda, 669X sayili Kissel Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle \e 
yitkumliiklerini esas alarak verilerin islenmesi ve gerektiginde payla^ilmasi konusundaki 
ilkelere titizlikle uyar. uyulmasim saglar.

g) i§ Sagligi vc Guvenligi: Kurumun is sagbgi ve i$ giivenligi standartlanna uygun gali^masina 
katki saglamak amaciyla. i§>eri kurallarina. i^ sagligi \e giivenligi kurallarina uygun olarak 
yaliijir. kendisine bagli yalisanlarm da bu kura! \e ilkeler dogrultusunda valismasim saglar.

Vekalet ve Yetki Devri
MADDE 11 - Yonetmelik kapsaminda gegen tiim gbre\ sahipleri. gegiei sebeplerle gorevden 
aynldiginda ve herhangi bir sebeple gorevinin bo?almasi halinde vekalet gdrevi ig Kontrol 
kapsaminda tanunlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gore Miidiironayi ile belirlenir.

Birimlerin Gorev Yetki ve Sorumluluklan, Vekalet ve Yetki Devri
Plan ve Proje Mudiiriine bagli birimlerin gorev ve sorumluluklan a$agida Birim bazinda 
aciklanmi^tir.

Cografi Bilgi Sistemi (CBS) Biriminin Gorev ve Sorumluluklan 
MADDE 12 - Cografi Bilgi Sistemi (CBS) Biriminin gorev ve sorumluluklan ^unlardir: 
a) Cografi Bilgi Sistemleri ve Veri Guneelleme: MCidtirluk sorumlulugunda bulunan cografi ve 

dijital verilerin dogru. giincel ve mevzuata uygun $ekilde ydnetilmesini saglar. FN rakiara \asal 
siiresi iginde yanit verir. kadastral. numarataj. POl gibi geometrik veriler ile bunlara ili§kin 
dznitelik bilgilerini i§ler ve giincel lutar. ligili \atanda§in talebi halinde. Kadikoy ilgesine ait 
rehber haritamn giktisim pafta olarak ya da sayisal ortamda, bedeli kar§iliginda sunar. 
Mudiirliik ve Balkan!ik onaylarmi dijital ortamdaki imar planlanna i^ler. Cografi Bilgi 
Sistemleri veri tabanim siirekli giinceller. ihtiyay dogrultusunda mekansal analizler ve tematik
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haritalar iiretir. Sozel verileri cografi verilcrle ili$kilcndircrek akilh \eri altyapilari olu^turur. 
sistcm iizerinde gerekli teknik geli^tirmeleri yapar. Cografi veri sen isleri ile entegrasyonu 
saglar. CBS uygulamalanna ydnelik teknik destek sunar. gelen talepleri analiz eder ve 
degerlendirir. Aynca. mekansal stratejik planlara veri toplar. altiik haritalar iiretir. 
haritalandirma ve raporlama i$lemlerini ger^ekle^tirir.

h) il Risk Azaltma Planma (IRAP) ve Turkiye Afet Mudahale Plain (TAMP): MQdurluk 
gdrev alaninda yer alan II Risk Azaltma Plain (IRAP) ve Turkiye Afet Mudahale Plam 
(TAMP) kapsamindaki gali$malan yiiriitur. IRAP eylem planlanna ili^kin kurum iyi 
koordinasyonu saglar. gerekli planlamalan yapar ve diizenienen toplantilara aktif katilim 
saglar. Alinan kararlan takip eder ve mudiirliik biinyesinde uygulanmastni saglar. TAMP 
kapsammda. afet am ve sonrasina ili^kin mudahale ^ah^malanni planlar ve uygular: ilgili 
gali^ma grubunda aktif olarak gorev ahr. TAMP kapsammda diizenienen toplantilara katihr. 
afet yonetimi sure^lerinde kurumun gdrev ve sorumluluklanm yerine getirir. diger payda§larla 
koordinasyon i(,:inde yah^ir.

c) Stratejik Planlama ve iv Kontrol: Stratejik planlamaya uygun olarak birimin faaliyet raporu 
ile performans programmin hazirlanmasmi saglar. Birimde iy kontrol sisteminin etkin bir 
§ekilde uygulanmasim temin eder; bu kapsamda sureg ve is aki? $emalarini hazirlar veya 
haz.iiiatir. Gerektiginde mevcut sistem iizerinde degi^iklik dnerileri geli§tirerek mudiirliik 
makamina sunar. Gdrev ve sorumluluk alamndaki turn faaliyetlerin. meveut ic kontrol 
sistemine tarn uyumlu ve etkin bigimde yiiriitiilmesini saglar.

V) Bajjvurulann Yonetimi ve Cevaplandinlmasi: Otomasyon sisteminde llavale Bilgileri 
ekranmda gelen tiim evraklarm kontroliinii yaparak. evraklarin vasal siire iginde 
sonuglandinlmasini saglar. Sdzlii ba§vurulara zamamnda ve dogru .sekilde cevap verir. Bilgi 
edinme sistemleri araeihgiyla iletilen ba$vurulan yanitlar. Birimi ilgilendiren tiim yazi^malan 
parallar veya imzalar. Cl.MER iizerinden gelen ba^vurulari cevaplar ve Idari l^ler Birimine 
iletir. (,'agn Merkezi araeihgiyla iletilen talepleri ilgili personele ydnlendirir veya dogrudan 
cevaplar

Plan Yapim Biriminin Gdrev ve Sorumluluklan
MADDE 13 - Plan Yapim Biriminin gdrev ve sorumluluklan suniardir:

a) Nazim I mar Plam Teklifi Hazirlanmasi: Ba^kanhk makami oluru dogrultusunda ilgili 
kurum. kurulu§ ve benzerleriyle koordinasyon saglar. Gerekli gdriilmesi halinde toplantdar
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yapar \c katilim loplantilan diizonlcr. Arazi tespitleri dogrultusunda analiz yahsmalanni yapar 
ve analiz paftalanni hazirlar. Nazim imar Plain \e eklcrini hazirlar. llgili kurum \c 
kurulu.'jlardan goriiij alir. Gerekliginde plan \e plan noilanm rcvize eder. Plan, plan aciklama 
raporu \ e plan notlannin baski ve imza i^lemlerini yapar. Hazirlanan plan teklifini onaylanmak 
iizere ilgili kuruma iletme faaliyetlerini yuriiliir.

b) l ygulama imar Plain Clemleri: Ilgili kurum ve kurulu^lardan on gorii§ alir. Plan konularina 
ybnelik arazi tespitlerini yapar. Arazi tespitlerine dayanarak analiz gali^malanm yapar ve analiz 
paftalanni hazirlar. Planin niteligine hagli olarak kurum iyi mudiirlukler. resmi kurumlar. 
meslek odalan. universiteler. si\il toplum kurulu^lanyla toplantilar diizenler. talepleri 
degerlendirir. Kurum iyi ilgili miidiirluk ve birimlerden yazili g£5ru§ alir ve degerlendirir. 
Uygulama imar Plam ve eklerini hazirlar. Gerekli goruldugiinde plan ve plan notlanm revize 
eder. 1/1000 olyekli planin baski ve imza siireglerini tamamlar. Bakanhgm 2013/41 sayih 
genelgesi dogrultusunda Plan i§lem Numarasim (PIN) ahr ve planlan sisteme kaydeder. 
Planlan onaylanmak iizere lice Meclisine sunar. ilce Meelisi karari dogrultusunda gerekli 
tadilatlari yaparak plain istanbul Buyiik^ehir Belediye Balkanhgina iletme faaliyetlerini 
yurlitur.

e) Onaylanan Uygulama Imar Planlannin llan Kdilmcsi ve Vururltige Girmesi: IBB Meelisi 
tarafindan iade edilen plan tekliflerini iade gerek^elerine gore degerlendirir. Onavlanan 
planlarm aski tarihierini belirler. ilgili miidiirluk \e hirimlere iletir. Aski tutanaklanni hazirlar. 
Gazete ilam icin Basin llan Kurumuna. web yayim iyin Bilgi i$lem Miidurlugune yazi ya/ar. 
Bilgilendirme tabelasunn hazirlanmasi iyin Kurumsal lleti^im Miidiirliigu ve fen i^leri 
Miidiirliigu ile ileti^ime geeer. Aski tarihleri hakkinda muhlarliklara bilgi verir. Plain belediye 
binasinda askiya gikanr. aski siiresmin sonunda indirir. Aski siiresinde tabelanin 
yerle^tirilmesini ve kaldinlmasmi kontrol eder. Aski siircci sonunda askidan ini§ ve varsa itiraz 
bilgilerini ilgili miidiirltik ve birimlere iletir. Planin sislemlere dogru aktanhp aktanlmadigini 
kontrol eder. gerektiginde ilgili birimi bilgilendirir. Gelen itiraz dilekeelerini teknik ayidan 
degerlendirir ve ilge Meclisine sunar. Meelis kararlarma gore plain giincelleyerek siireci 
Istanbul Biiyiik^ehir Belediye Baskanhgina iletir. Plana aski siiresi icinde yapilan itirazlara 
yonelik degi^ikligin onaylanmasi halinde planin degi^en kisimlarma ili$kin siircc yiiriitiiliir.

V) Pianlara Ili$kin llukuki I$Iemler: tmar planlanna yonelik aynlan davalara savunma te^kil 
edeeek bilgi ve belgelerle rapor hazirlar. Gerektiginde alan ke§Fme gider ve bilirkisi raporuna
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iliskin incelcmc \ aparak savunma i^in leknik rapor hazirlar. Mahkeme karannin geregini yapar 
ve ilgili hirimlere yaziyla bilgi vcrir.

tl) Resmi Kurumlar Tarafindan Hazirianan ve Onaylanan Plan i$lciiileri: Ona> lanan ve/veya 
ilan edilen planlan ineelcyerek Ba^kaniik makamina bilgi verir. itiraz edilip edilmeyecegine 
iliskin onay ahr. Aski siireciyle ilgili kurum igi bilgilendirme yazisim hazirlar. Aski tarihlerini 
web sitesinde yayimlanmak ii/cre Bilgi 4lem Miidurlugiine bildirir. Flam askiya gikanr ve 
siiresi sonunda indirerek ilgili birimlere bilgi \erir. Gerektiginde plana itiraz eder ve sonuclanni 
takip eder. Planin sistemlere dogru aktanlip aktanlmadigini kontrol eder. gerektiginde ilgili 
birimi bilgilendirir. Uirazin reddi halinde da\a agilip agilmayacagi konusunda Ba^kanlik onayi 
alir. Onay alinmasi durumunda konuyu Hukuk i§leri Yliidurliigune ileterek dava siireglerini 
takip eder.

e) imar Planlama Faaliyetlerine Yonelik i^Iemlerin Yurutiilmesi/Yurutulniesinin 
Saglanmasi: Birim tarafindan yiiriitulen imar plain islemlerinin her a^amasnn kontrol eder ve 
sureglerin mevzuata uygun ^ekilde yuriitiilmesini saglar. Gerektiginde. birim personelinin 
yerine getirmesi gereken is ve i$lemleri bizzat yapar. idarenin gorevlendirmesiyle plan 
eali^malarma yonelik toplantilar diizenler. diizenlenen toplantilara katihm saglar. gerekli 
durumlarda kurumu temsilcn bilgi \e gorii^ aktarmnnda bulunur. Plan konulanna iliskin arazi 
tetkiklerini gergekle^tirir. ClMb.R. Malkla lli^kiler \e (,'ozum Merkezi Bilgi Sisteminin e-Posta 
gibi sistemler uzerinden gelen bilgi edinme ba§vurulanna siiresi iginde cevap verilmesini 
saglar. Vatanda§larm dogrudan birime ba^vurmasi durumunda planlama konulannda sbzlit 
bilgilendirme yapar. imar mevzuatindaki giincel degi§iklikleri takip eder ve bunlarm 
uygulanmasini temin eder.

f) Stratejik Planlama ve 4* Kontrol: Stratejik planlamaya uygun olarak birim in faaliyet raporu 
ile performans progrannmn hazirlanmasun saglar. Birimde iv kontrol sisteminin etkin bir 
?ekilde uygulanmasini temin eder: bu kapsamda surety ve is aki§ $emalarmi hazirlar veya 
hazirlatir. Gerektiginde me\cut sistem iizerinde degi^iklik dnerileri geli§tirerek miidurluk 
makamina sunar. Gorev ve sorumluluk alamndaki tiim faaliyetlcrin. mevcut ic kontrol 
sistemine lam uyumlu ve etkin birimde yuriitulmesini saglar.

g) Ba§vurularm Yonetimi ve C evaplandirilmasi: Otomasyon sisteminde Havale Bilgileri 
ekramnda gelen tiim evraklarin kontroliinii yaparak. evraklann yasal siire icinde 
sonu^landinlmasini saglar. Sdzlii ba^vurulara zamamnda ve dogru ijekilde cevap verir. Bilgi 
edinme sistemleri araciligiyla iletilcn ba.svurulan yamtlar. Birimi ilgilendiren tiim yazi^malari
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paradar veya imzalar. CiMER uzerinden gclen ba§vurulari cevapkir \e idari i§ler Biriminc 
ilctir. (,'agn Merkezi araciligiyla iletilen talepleri ilgili personele ydnlendirir \cya dogrudan 
cevaplar.

Planlama vc Tadilat Biriminin (iorev ve Sorumluluklan
MADDE 14- Planlama vc ladilat Biriminin gdrev \c sorumluluklan $unlardir:

a) Plan Dcgisikligi Tekliflcrinin Hazirlanmasi: Plan dcgi^ikligi teklifi iyin bclediye ba^kanindan 
onay alir. Plan dos>asim HYBS vc fiziki ortamda a^ar. Plan teklifmi \e a^iklama raporunu 
ha/irlar. Plan teklifinc ilir^kin ilgili kurumlardan gbriis alir. Kurum goru§leri dogrultusunda 
gcrckmcsi halindc plan degi$ikliklerini yapar. (,'evrc. ^chircilik ve iklim Degi^ikligi 
Bakanhginin e-plan otomasyon sistemi uzerinden gcrckli i§lcmlcri yaparak plan i^lcm numarasi 
(PIN) alir. Plan onay surecinin ba^latilmasi iyin plan teklillni mcclis ona\ina sunar. Meclis karan 
dogrultusunda plan paftalarim diizenlcr. Kadiko) Bclediye Meclisi taralindan uygun gdriilen 
teklif plan paftalan ve eklerini onaylanmak iizere iBB'ye gonderir. Plan leklifmin IBB taralindan 
onaylamp gelmesi halindc. plamn askiya ^ikanlacagi tarihlerle ilgili gazete ilam verilmesi iv’in 
Basin ilan Kurumuna bilgi verir. Plamn aski\a yakanlacagi tarihlerle ilgili web sitesinde 
yayinlanmasi igin Bilgi i§Iem Mudurliigtinc bilgi verir. Plan degi$ikligi bilgilendiime tabelasinm 
hazirlanmasi icin Kurumsal ileti^im Mudurlugii ve 1 en l^leri Mudurliigii ile ileti§ime geeer. 
Plamn aym tarihlerde muhtarhk da askiya ^ikmasi igin muhtarhga bilgi \erir. Plamn askiya 
yikarilaeagma dair kurum iyi bilgilendirme yazisim yazar. Plain mudiirliik koridorunda askna 
yikarir ve vasal siirey tamamlandigmda askidan indirir. Aski siiresi ba^langicinda plan degi^ikligi 
bilgilendirme tabelasinm yerine asilmasim ve kaldinlmasim kontrol eder. Plamn askidan 
indirildigine dair kurum iyi bilgilendirme yazisim vazar. Plamn veri tabanma ve e-imar sistemine 
dogru aktarihp aklanlmadigim kontrol eder ve gerekirse ilgili birime bilgi verir. Plana yapilan 
itirazlan degerlendirir. Kadikov Bclediye Meclisine sunar ve meclis karan geregini yerine 
getirir.

h) Talep Sahibinin Plan l)c&i$ikligi Teklifinin incclenerck Onaya Sunulmasi: Plan dosyasim 
EY BS ve fiziki ortamda agar. Sunulan plan degi^ikligi teklifinin list olyekli plana uygun olup 
olmadigim inceler. Eksik evrak bulunmasi halindc. eksiklerin tamamlanmasi iein ilgilisine 
yaziyla bilgi verir. Plan teklifinc ili^kin gerekli kurumlardan gdru§ alir ve kurum gdru^lerinin 
gereginin yapilabilmesi iyin ilgilisini ydnlendirir. Plan kontrol harcimn %10'unu tahsil eder ve 
plan onay surecinin ba§latilmasi iyin plan teklillni meclis onayma sunar. Meclis karan
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dogrultusunda plan paltalarimn diizeltilmesini saglar. Plan tcklifinin meclis karari ile uvgun 
bulunmamasi halindc ilgilisine ya/ivla bilgi verir. Kadikoy Bclediye Meclisi tarafindan uygun 
gdriilen tcklifplan paftalanm onaylanmak ii/.crc IBB'ye gdnderir. Plan tcklifinin IBB tarafindan 
onaylamp gelniesi halindc. plamn askiya yikanlacagi tarihlerle ilgili gazctc ilam \erilmesi i^in 
Basin flan Kurumuna bilgi verir. Plamn askiya gkanlacagi tarihlerle ilgili web sitesinde 
yaymlaiiniasi iyin Bilgi i§lcin Mudurliigiinc bilgi verir. Plan degi$ikligi bilgilcndirmc tabelasinin 
hazirlanmast iyin ilgilisi ile ilclisimc gc^cr. Plamn aym tarihlcrde muhtarlikta da askiya cikmasi 
iyin Muhtarliga bilgi verir. Taiep sahibinc askiya 9ikanlacagi tarihlerle ilgili bilgi verir. Plamn 
askiya i^ikanlacagina dair kurum iei bilgilcndirmc ya/isim yazar. Plam rniidurluk koridorunda 
askiya cikanr ve vasal siirey tamamlandigmda askidan indirir. Aski siiresi ba^langicinda plan 
dcgi§ikligi bilgilcndirmc tabelasinin yerine asilmasim \e kaldmlmasim kontrol eder. Plamn 
askidan indirildigine dair kurum ici bilgilcndirmc yazisim yazar. Plamn veri tabamna ve e-imar 
sistemine dogru aktanhp aktanlmadigmi kontrol eder ve gerekirse ilgili birime bilgi verir. Plana 
yapilan itirazlari degerlendirir. Kadikoy Bclediye Meelisinc sunar ve meclis karari geregini 
y erine getirir.

c) Baska Kurumlar Tarafindan Onaylanan Plan ve Plan Degi^ikliklerinin Askiya 
(, ikanlmasi, itiraz Edilmesi ve Dava Ayilmasi: Plan dosyasim YBS \c fiziki ortamda ayar. 
Plain inceleyerek rapor hazirlar ve itiraz edilip edilmevecegine dair Ba§kanhk onayi ahr. Plamn 
resmi veya bilgi amayh askiy a yikanlacagina dair kurum iyi bilgilcndirmc yazisim yazar. Plam 
askiya yikanr ve yasal siirey tamamlandigmda askidan indirir. Ahnan Ba.skanhk Onayi 
dogrultusunda gerekirse plana itiraz eder. Plamn askidan indirildigine ve itiraz durumuna ili§kin 
kurum iyi bilgilcndirmc yazisim yazar. Plamn veri tabamna ve e-imar sistemine dogru aktanhp 
aktanlmadigmi kontrol eder ve gerekirse ilgili birime bilgi verir. ilgili kurumun itirazi 
reddetmesi durumunda dava ayihp ayilmayaeagma ili^kin Ba$kanhk onayi ahr. Ahnan onay 
dogrultusunda yasal siireein ba^latilmasi iyin Mukuk i§leri Miidiirlugunc ha^kanhk onayim iletir.

y) Resmi Kurumlann Onayladigi Planlara, Plan Degi^ikliklerine ve Projelere ili^kin Gorti? 
Verilmesi: Plan dosyasim EYBS ve fiziki ortamda ayar. ilyemize ili^kin hazirlanan planlar. plan 
degi§iklikleri ve projelerle ilgili kamu varan dogrultusunda Ba§kanhk gbrii^unuizun iletilmesi 
i^Iemlerini yapar.

d) Planlara Minkin Hukuki islemleri: hnar planlarma yonelik ayilan davalara savunma le.'jkil 
edecek bilgi ve belgelerle rapor hazirlar. Gerektiginde alan ke§fine gider ve hilirki^i raporuna
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ili^kin incclcmc yaparak savunnia i(;in teknik rapor ha/niar. Ylahkemc karannin geregini yapar 
vc ilgili birimlere yaziyla bilgi verir.

e) Resmi Kurumlardan Gelen Plan vc Uygulamayi Etkilcycn Evraklarm Degetiendirilmesi:
Mahkcme vc kurul kararlannm dagilimini yapar vc gereken i$!emlcri yiiriitiir. Me\zuatlaki 
dcgi$ikliklcri. ycnilenen veya ycni yayinianan ydnctmelik \e kanunlari takip edcr \e uyguiar. 
Plan iiretmc konusunda ycni teknikleri ogrenmck igin yayinlan takip cdcr. seminer. toplanti \ b. 
ctkinliklcre katilir veya duzcnlcr.

f) Imar Planlama Faaliyetlerine Yonelik Islemlcrin Yuriitiilmesi: Idarcnin gorevlendinnesi ilc 
imar plant gali^malanna yonelik toplantilar diizenler. diizenlencn toplantilara katilir \c 
gerekligindc di$ kurumlarda belcdiyeyi tcmsil edcrek bilgi ve gorti^lerini aktanr. Plan konulanna 
iliskin arazi ictkikleri yapar. birimc §ahsen ba§vuran vatandaslara planlama konularmda sd/lii 
bilgi verir. ki^ilcrin bilgi edinmc sistcmi (CTMER) iizerindcn gelen taleplerine ccvap verir. 
Mevzuattaki degi§iklikleri takip eder ve ilgili uygulamalann hayata geyirilmesini saglur. 
Ba§kanligin plan degi§ikligi teklillerini hazirlar. vatanda^lardan gelen plan tekliflerinin meclise 
iletilmesini saglar. Plan yapma yetkisi clan kurumlar tarafindan haz.irlanan planlann kurum 
iv’mdeki i^ ve i^Iemlerini yuriitur. Ba$ka kurumlara ait plan ve projelere iliskin gdrikslerin 
hazirlanmasint saglar. Onaylanan planlann askiya eikart 1 mast, dagitimi. itiraz edilmesi ve dava 
ayilmasi siireylerini takip eder: planlara ay t lan dava I arm siireclerini izler ve gerekli islemleri 
yurutur.

«) Stratcjik Planlama ve iy Kontrol: Stratejik planlamaya uygun olarak birimin faaliyet raporu ilc 
performans programmtn hazirlanmasint saglar. Birimde iy kontrol sisteminin etkin bir ^ekilde 
uygulanmasim temin eder: bu kapsamda siirey ve i^ aki^ semalanm ha/irlar \eya hazirlatir. 
Gerekligindc mevcut sistem uzerinde degisiklik onerileri geli^tirerek mudiiiitik makamina sunar. 
Gorev \e sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin. mevcut iy kontrol sistemine tarn uyumlu ve 
etkin biyimde yumtiilmesini saglar.

g) Ba.svurulann Ydnetimi ve Cevaplandinlmasi: Otomasyon sisteminde Mavale Bilgileri 
ekraninda gelen tiim evraklarm kontroltinii yaparak. evraklarm vasal sure iyinde 
sonuelandinlmasmi saglar. Sd/lii ba§vurulara zamanmda ve dogru ^ekilde cevap verir. Bilgi 
edinmc sistemleri araeilignla iletilen ba?vurulan yanitlar. Birimi ilgilendiren tiim yazi^malan 
parallar \ eya im/alar. CiMER iizerindcn gelen ba.s\ urulan cevaplar ve Idari lijler Birimine iletir. 
Cagri Merkezi aracihgiyla iletilen talepleri ilgili personele yonlendirir veya dogrudan cevaplar.
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Harita ve Numarataj Ririminin Gorev ve Soruinluluklan
MADDE 15 - Harita ve Numarataj Biriminin gorev ve sorumluluklari ?unlardir;

a) Ba^vurulann Yonetimi ve C evaplandinlmasi: Birime gelen ba$uirulann vasal siiresi i^inde 
cevaplandirarak sonu^landirilmasini saglar. ilgililerin sozlii ba§vurulanna \e bilgi edinme 
sislemi iizerinden iletilen elektronik ba^vurulara cevap verir. Mtidurlugiin i§ ve i^iemlerinde 
kurum iyi ve kurum di$i iigili yazi^malan i:B^■S iizerinden yapar. Ki§ilerin bilgi edinme sistemi 
(CiMER) iizerinden ilettigi basvurulan cevaplayip idari i§ler Birimine iletir. Aynca ilgililerin 
Cagn Merkezi araeihgiyla ilettigi ba$vurulara da cevap verir.

b) Arazi Olgumleme ve Birim i^lenileri: Birime gelen: insaat istikameti roldvesi ba^vurulanni 
ieslim alir. gerekli ineelemeyi yapar. gerekli belgeyi hazirlayarak mudiiiiuk imzasma sunar. 
ilgilisine e-posta ile bildirir. Ba§\ uru cklerini kurum ar§ivine iletilmek uzere miidurlugUnun idari 
i§ler Birimine teslim eder. Yol Projesi ba§vurulanm alir. inceleyip sahada olgiini yapar. uygun 
ise miidiirluk imzasina sunar. Beige ve ba$vuru evrakianni ilgilisine ve kurum arsivine 
gonderilmek uzere mudurlugiinun idari i^ler Birimine teslim eder. Kot-Kesit Belgesi ve Agay 
Revizyonu ba§\urularini teslim alir. inceler. sahada olytim yapar. gerekli belgeyi liazirla>arak 
mudurliik imzasina sunar. Kot-Kesit Belgesi i$leminde sahada Yol Projesi gerekiyorsa teklif 
edilen Yol Projesini kontrol ederek mudurliik imzasina sunar. Ueretin belirlenmesi iyin "Kot- 
Kesit Belgesi" iyin kot dlyum sayisim. "Agac Revizyonu" iyin agay sayisim ve Yol Projesi iyin 
yol uzunlugunu belirterek ba^vuru belgelerini miidurluguniin idari I^ler Birimine teslim eder. 
Deniz Seviyesi Kotu ve Ta^kin Risk Kotu ba^vuiulanm alir, inceler ve gerekli belgeyi 
hazirlayarak mudurliik imzasina sunar. ilgilisine e-posta ile bildirir. Ba$vurii ile ekierini kurum 
anjivine iletilmek iizere mudurliiguniin idari i^ler Birimine teslim eder. Yapi Aplikasyon Projesi 
Onayi ve 3B Yapi Aplikasyon Projesi Onayi ba$vurularmi alir. inceler ve uygun ise Birim 
Sorumlusunun islak imzasina sunar. islak imzali e\rak taranarak iist yazi ile miidurluk imzasina 
sunar. Ba?vuru belgelerini miidurlugunun idari i^ler Birimine teslim eder. ifraz. Tevhit. Irtifak 
Ilakki Tesisi/Terkini. Kamu Alanina Terk. ihdas ve Simr Duzeltme i^lemleri iyin yapilan 
ba§\ urulari ahr \e uygun ise Belediye Enciimenine Teklif Belgesini islak imzali onaya sunar. 
Belediye Enctimen Makammdan onay ahnmasi iyin Ba^kanhk Oluru yazisini hazuiar ve imzaya 
sunar. Kiiltur Varhklari Koruma Kurulundan gdrils almmasi gerekiyorsa Enciimen Karan ile 
birlikte Kurula goriis yazisi yazar. Kurul gorii^ii dogrultusunda i^lem yapihr. Kurul goru$u 
gerekmeyen konularda gelen Enciimen kararim fapu veya Kadastro mudiiiiuklerine iletilmek
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iizere resmi ya/.i yazar. Ba§vuru dosyalanm ilgilisine ve Kurum Arrive gdnderilmek iizere 
mudiirluguniin idari i^ler Birimine teslim eder.

c) 3194 sayili Kanunun 18. Maddcsi Kapsaminda Parselasyon ve Onay I^lemleri: idare 
tarafindan ya da talep uzerine. 3194 sayili Imar Kanunu'nun 18. maddesi uyannea uygulama 
yapdmak istenen alanin imar plamna uygun hale geimesi i^in hu kapsamda belgeleri hazirlar ve 
imzaya sunar. istanhul Biiyuk?ehir Belediyesine resmi yazi yazar ve ha/irladigi dosyayi idari 
isler Birimine teslim eder. Buytik$ehir Belediyesinin uygun gdnnesi halinde. Tapu ve Kadastro 
Mt'idurluklerine iletilmek iizere resmi yazi yazar ve islak imzali belgelerin yer aldigi dosyayi 
idari }§Ier Birimine iletir.

V) Belediyemiz Alcyhine Avilan ^uyulandirma Dava i^lemleri: Mahkemelerde ai;ilan 
suyulandirma davalari hakkinda ilgililerin talebi dogrultusunda bilgilendirme yapar. ilgili 
mahkcmcler veya Hukuk i§leri Mudurliigiinden gelen. 2981-3291 sayili imar Affi Yasasi 
kapsamindaki da\a dosyalanyla ilgili hukuki yazi§malan yiirutur. Mahkeme kararina gore 
§uyulandirma i§lemi i^in bedele donii§tiirulen tularin ddenmesine ili^kin odeme emri belgesi 
diizenler ve ger^ekle§tirme gdrevlisi ile harcama yetkilisine islak imzaya sunar. Imzalanan 
belgeleri dagitimli olarak Mali Hizmetler Mudiirliigiine (geregi) ve Hukuk i§leri Mudurliigiine 
(bilgi) olarak EBYS iizerinden list yazi ile gdnderir.

d) Belediyemiz Aleyhine A^ilan Kamula^tirmasiz El Atma Dava i$lemleri: Mahkemelerde 
atgilan kamula^tirmasiz el atma davalari hakkinda ilgili mahkemeler veya Hukuk i^leri 
Mudurliigiinden gelen dava dosyalanm inceler. gerekli bilgi ve belgeleri ilgili mahkemeye veya 
Hukuk i$leri Mudiirliigiine yazi ile iletir.

e) Enciimen Kararlanna iliijkin Yazi^malar: ifraz. Tevhit. irtifak Hakki I'esisL/Terkini. Kamu 
Aiamna Terk. ihdas ve Simr Diizeltme i§lemleri i^in alinan Enciimen Kararlarimn Tapu \e 
Kadastro Miidurliiklerine. gereken hallerde ilgili Miidurliiklere ve ilgili kurumlara bildirilmesi 
icin iist yazi yazar.

f) Arsivleme Islemleri ve Harita Ol^iimleme: Fi/iki belgelerin otomas\(in sisteminde (EBYS) 
daha once dijital olarak arsivlenip ar^ivlenmedigini kontrol eder. Ar§ivlenmemi§ belgeleri tarar 
ve otomasyon sisteminde ilgili ada ve parselin ar^iv dosyasma ekler. Arazi oleiimlemelerini 
gercekle^tirir ve ^izim i§lemlcrini yapar.

g) Numarataj Talepierinin Degerlendirilmesi ve Belgelendirilmesi: Belediyemizin diger 
mudiirliikleri. resmi kurumlar ve $ahislar tarafindan iletilen numarataj taleplerini inceler. gerekli 
durumda arazi kontroliinu yapar. fapu tescili. yapi ruhsati ve yapi kullanma i/in belgelerine esas
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ona_\h mimari projelere gore: MAKS ve Belediyemiz NetCad veri labamnda pafta. ada. parse I. 
inahalle. cadde/sokak. dis kapi \e ie kapi numaraian ile MAKS bagimsiz boliim kimlik 
numaralannin tespit ve giincelleme i§lenilerini gergekie^tirir. Numarataj beige ve krokisini 
diizenleyerek ilgilisine teslim eder.
Riskli Yapi Tespitine Yonelik Adres ve MAKS Bilgllerinin Saglatimasi: 6306 sayili Kanun 
kapsammda yapilacak riskli yapi tespiti icin A.R.A.A.D. sistemine giri^ yapilabilmesi amaeiyla 
istenen MAKS yapi kimlik numaralanni belirler. Giincel pafta. ada. parsel. mahalle. 
cadde/sokak. diij kapi numaralanni \e MAKS yapi kimlik numarasim iyeren numarataj belgesini 
dtizenler.
Yanan veya Yikilan Yapilara Ait Numarataj Talepleri ve Adres Bilgllerinin 
Giincellcnmesi: Yanan veya yikilan yapilara ail adres tespitini gercekle^tirir. Soz konusu 
yapinin tapu tescili. yapi ruhsati ve yapi kullanma i/in belgelerine esas onayh mimari projelerine 
gore adres verisini MAKS ve Belediyemiz NetCad veri labamnda giinceller. Ardmdan, ilgili yere 
ait giincel pafta. ada. parsel. mahalle. cadde/sokak ve dis kapi numaralanni iceren Numarataj 
Belgesini diizenler.
Yapi Ruhsati Du/.enlenecek Yapilar K'in Numarataj Bclgesi Talepleri ve Koordinat Verisi 
Giincelleme Islemleri: Yapi ruhsati diizenlenecek parsele ili§kin adres tespitini yapar. Marita 
birimince onaylanan yapi aplikasyon projesindeki 1TRF koordinat sistemine ait yapi koordinat 
verisini MAKS ve Belediyemiz NetCad veri tabanma i§ler. Yapinin cephesi olan cadde ve/veya 
sokak dikkate ahnarak dis kapi numarasim belirler. imar ve $ehircilik Mudiiiiugtince onaylanan 
mimari projede yer alan bagimsiz boliim sayisi ve giri§leri kontrol ederek yapi ruhsati i^in 
numarataj harcim hesaplar. Hart; ddemesinin ardmdan ilgili parsele ait giincel pafta. ada. parsel. 
mahalle. cadde/sokak ve di$ kapi numaralanni iyeren Numarataj Belgesini diizenler.
Yapi Kullanma Izin Bclgesi Diizenlenecek Yapdarin Numarataj Talepleri ve Veri 
Guncelleme l.slemleri: Yapi kullanma izin bclgesi diizenlenecek yapilara ili^kin adres tespitini 
ve kontroliinii yapar. Adres verilerini MAKS ve Belediyemiz NetCad veri labamnda giinceller. 
Istanbul Btiyiik?ehir Belediyesi yctkisinde bulunan sokak ve di$ kapi numarasi levhalannin 
iiretimi ve monlaji iyin ilgili parselin adres bilgilerini Istanbul Biiylik$ehir Belediyesine iletir. 
islemler tamamlandiktan sonra. ilgili yere ait giincel pafta. ada. parsel. mahalle. cadde/sokak ve 
di$ kapi numaralanni iceren Numarataj Belgesini diizenler.
Cadde, Sokak, Bulvar ve Meydan isimlendirme/Isim Degi^ikligi Talepleri ve Buna ili^kin 
Yapilan Numarataj i.slemleri: ilt;emiz sinirlan i^erisinde yer alan cadde. sokak. bulvar ve
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meydanlara ili§kin isimlendirme veya isim degi^ikligi taleplerinc dair tcspitleri yapar. Talepleri 
Kadikoy Belcdiye Meclisine sunarak tavsiye niteligindc meclis karan alinmasim saglar. 5216 
sayih Biiyukschir Belediyesi Kanununun 7 g maddesi u>arnica ahnan meclis karanni 
isimlendirme yetkisi bulunan Istanbul Biiytik§ehir Belediyesine iletir. Istanbul Buyttk§ehir 
Belcdiye Meelisi tarafmdan onayianan ve Valilik Makammca uygun gortllen karar 
dogrultusunda. MAKS ve Belediyemiz NetCad veri tabaninda gerekli vcri i§leme ve guncelleme 
i $ 1 em 1 eri n i ge r<; e kl e$t i ri r.

k) ilccniiz Sinirlan lyinde Mahalle Kurulmasi, Kaldinlmasi, Birlestirilmesi veya Sinir 
Degijjikliklerinin Tespiti ve i§letnler: ilgemiz smirlan iverisinde mahalle kurulmasi. 
kaldinlmasi. birlestirilmesi. bdlunmesi ya da ad ve smir degisikliklerine yonelik tespitleri yapar. 
5393 sayih Belcdiye Kanunifnun 9. maddesinin ikinci fikrasina gore "Beledixc sinirlan ieinde 
mahalle kurulmasi. kaldinlmasi. birlestirilmesi. boliinmesi. adlanyla simrlarmm tespiti ve 
degi^tirilmesi, belcdiye meelisinin karan ve kaymakamin gdrii§ii iizerine valinin onayi ile olur." 
hukmii ile aym kanunun 7. maddesinde yer alan *'...Buytik§ehir belediyesi smirlan iginde kalan 
ilge \e ilk kademe belediyelerinin sinir degi§ikliklerinde btiyuk^ehir belcdiye meelisinin de 
gdrusii alimr." hukmii dogrultusunda Smir l espit Heyetini kurar. gerekli sinir tespit krokilerini 
hazirlayarak. Belcdiye Meelisinin onayina sunar. Sonrasinda Kaymakamhk Makami onayi ile 
Istanbul Buyiik $ehir Belcdiye Meclisine onaya sunar.

l) Yapi Kayit Belgesi Alinmi§ Yapi ve Bagimsiz Bolumlerle ilgili Numarataj I^Lemlcri: 
06.06.2018 tarihli ve 30443 sayih Rcsmi (iazetc'de ya\imlanarak yuriirliige giren "Yapi Kayit 
Belgesi Verilmesine Ili^kin Usui ve Bsaslar" kapsaminda. yapi kayit belgesi almi§ yapilann 
MAKS uzerindeki me\eut yapi ve bagimsiz bolumlerine ait adres verilerinin ekleme. silme \e 
guncelleme islemlerini yurutiir. Bu i^lemleri. lisansh harita ve kadastro biirolan tarafmdan yapi 
kayit belgesine istinaden duzenlenen bagimsiz bbltim krokisine gore gereeklestirir. Yapi ka\it 
belgesinde belirtilen bagimsiz boliim toplam adedine gore hary hesaplar. Ilgili ki$i tarafmdan 
yapilan hary ddemesinin ardmdan. yapi iyin pafta. ada. parsel, mahalle. eadde/sokak ve di? kapi 
numaralanni iyeren Numarataj Belgesini diizenler.

m) Stratejik Planlama ve iy Kontrol Cidi.smalan: Stratejik planlamaya uygun olarak birimin 
faaliyet raporu ile performans programinin hazirlanmasmi saglar. Birimde iy kontrol sisleminin 
etkin bir $ekilde u>gulanmasim temin eder: bu kapsamda siirey ve i^; aki$ §emalarim hazirlar 
veya hazirlatir. Gerektiginde meveut sistem uzerinde dcgi.siklik onerileri geli§tirerek mudiirluk
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makamina sunar. Gorev ve sorumluluk alanindaki dim faaliyetlerin, mevcut it,: kontrol sistemine 
tarn uyurnlu ve etkin bieimde yiirutiilmesini saglar.

Idari I§ler Biriminin Gorev ve Sorumluluklan
MADDE 16 - idari i§ler Biriminin gorev ve sorumluluklan ^unlardir;

a) Evrak Kayit Birimine Gelen/Giden Evraklarm Yonetimi: Mudurliigun gorev yetki ve 
sorumluluk alanina giren kurum iyi. kurum disi turn gelen evraklarm birimlere dagitimim 
gergckle^lirir. Giden evraka dii^en tiim evraklarm kontrolunii yaparak. mudurliik birimleri 
taralmdan eevaplandinlan kurum di$i ve vatanda.^ taleplerin posta. tebligat ve KEP i?lemlerini 
geryekle^tirir.

b) V'atanda-s Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Mudurliigun gorev ve yetki alanina giren talep. 
^ikayet. bilgi vb. evraklarm talep ilgilisine vasal siiresi icerisinde d6nii§ saglamnasi amaciyla. 
Ilalkla ili§kiler ve coziim merkezi bilgi sisteminden ve CiMER'den yonlendirilen 
evrakAa 1 ep/$ikaye11 eri sistemden alir. Miidiir ile degerlendirir. Mudiirun yonlendinnesiyle. 
kendisine aktanlan konuyla ilgili i^lemleri gert^ekle^lirir. ilgili birimlere dagitimim yapar. 
Birimler tarafindan verilen cevaplan, resmi yazi§ma standartlarma uygun olarak. kurum iyi veya 
kurum di^ina geri donii^leri sistemden yapar.

c) Satin Alma Dosyasinin Diizenlenip, Ha/ir Hale Getirilmesi ve Satin Almanm
Ger^ekle§tirilmesi: Mudurliik birimlerinin ihtiyaylan ve talepleri dogrultusunda mal ve 
hizmetleri. planlanan siirede dogru ve eksiksiz temin etmek amaciyla. her bir satin ahnacak 
mal hizmetin uygun biitt^e kaleminden yapilmasim satin alma dncesi kontrol eder. uygun bulge 
kalemini belirler. talebi olan birim tarafindan liaznianan teknik ^artnameye gore fiyat teklili ahr / 
alinmasim saglar. Ba^kanlik Onayina sunar. Onaylanan alum Yukleniciye bildirir. Alim 
yontemine gore, teknik §artnameye uygunlugu kontrol edilen muayene kabul i^lemleri 
sonuglarma gore, uygun olan ahmlarin kabuliiniin muayene kabul raporu ile imza altina 
alinmasim saglar, uygun olmayan ahmlarin (mal/hizmet) iade/degi§im veya cezai i$lemini 
baj?latir. Satin alma dosyasinin evraklarim diizenler. gelen faturaya gore odeme emrini hazirlar. 
onaylanni tamamlar. EBYS iizerinden miidurluk i?i onaylan tamamlar. Mali Hizmetler 
Yludiirlugiine gdnderir. Tamamlanan dosyamn belgelerini liziki \e dijital sistemde ar§iv ler.

c) Mahkcnie Kararma Gore Odeme i.slemleri: Mahkeme karanna gore ?uyulandirma i^lemi it;in 
bedele donii^turulen tularin ddenmesine ili^kin odeme emri belgesi diizenler ve ger<;ekle$tirme 
gorev lisi ile harcama yetkilisine islak imzaya sunar. hnzalanan belgeleri dagmmh olarak Mali
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llizmetler Mudiirlugunc (gcregi) \c Hukuk ksleri Miidiuiugiinc (bilgi) olarak 1.13YS u/.erinden 
List \ azi ile gonderir.
KHK Kapsamindaki Cab.^anlann Hakcdi.^lennin llazirlanmasi: Harcama biUccsinc u\gun 
olarak odeme islcmlerinin yapilmasi ainaciyla. aylik pnantaj formatmi hazirlar. EBYS uzerindcn 
personelin izin. rapor, vb. durumlanni kontrol eder. puantajlari kayit altina alir. Mudiirluk ici 
birimlerden lazla galijjina giinlcrini talep eder. l azla yali^ma giinleri ve saatlerini Ba§kanlik 
OnaAina siinar. Puantaj formatina i§ler. Puantaji Belediye §irket Muhasebe birimine gonderir. 
Sirket kontrol edip faturayi kestikten sonra bakedi§ dosyasi ile ilgili evraklan hazirlar. Dosya 
evraklanni komisyon uyelerine ve miidure onaylatir. Mali llizmetler Mudiirlugiine. odeme 
i^lemlerinin yapilmasi igin hakedi§ dosyasmi hem llziki hem sistem Uzerinden gonderir. 
Tamamlanan dosyanm belgelerini llziki ve dijital sistemde ar^ivler.
Isvk Sd/.le.smcli Memur. Stajyer Puantajlannin llazirlanmasi: Kadro miidiirli'ikleri farkh 
olup. fiilen mudurliigiimuz.de eah^an l^i. sozle^meli memur. stajyerlerin a_\lik puantaj formatmi 
hazirlar. EBYS uzerinden personelin izin. rapor vb. durumlanni kontrol eder. Birimlerden lazla 
cali^ma giinlerini talep eder. Fazla vah^ma giinleri ve saatlerini Ba§kanhk Onayma sunar. ilgili 
onay alindiktan sonra aylik puantaj formatina i^ler. Kadro miidiitiiiklerine iist yazi ile sistem 
uzerinden gonderir ve dijital sistemde ar§i\ ler.
Harcirah i§lemleri: Miidiirliik eali^anmm niteliklerini artirmak. belediye hizmetlerini tanitmak 
veya hizmetleri iyile§tirmek gibi am09la katildiklan yurt i^i veya yurt di§i egitim. seminer. 
kongre ve organizasyonlarda ula^im, otel vb. giderlere karsihk hareirah odenmesi iyin dos\ayi 
hazirlar ve Mali I lizmetler Miidiirliigii'ne iletir.
Birim Cali^anlannin Ozliik i^lemleri: Qali^an dzliik bilgilerinin dogru ve eksiksiz olu^masina 
katki saglamak amaciyla. insan Ka\naklan ve Egitim Mtidiirliigii'ne ozliik bilgilerini (izin. 
saghk raporu. mazeret izni. dogum izni. oliim izni. vekalet. gorevlendirme. emeklilik. istifa. \b.) 
iletir ve dijital sistemde ar$ivler.
Birim (fali^anlarmin Ozel Hi/.met fazminati I^lemleri: Memur ve sozle$meli memurun Ozel 
hizmel tazminaum 3 ayda bir hazirlar ba$kanlik onayma sunar Mali hizmetler miidiirliigiine 
gonderir. Dijital sistemde ar^iv ler.
Stratejik Plan, Performans Program! ve But^e, Faaliyet Raporu Hazirlama ve i<; Kontrol 
Sistemi Giincelleme ve Takibi: Kurum hedellerinin belirlenmesi ve ger^ekle^melerinin takibi 
amaciyla. Miidiir ile birlikte Perfomians Progranu kapsaminda Miidiirliik Biit^esi'ni hazirlar. 
Ilgili raporlama donemlerinde Miidiirii ile koordineli olarak. Performans Program! ve l aali>et
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Raporu ile ilgili gcrccklc^mc verilerini ilgili birimlerden talep eder sisteme veri giri§ini yapar. 5 
\illik doncmlerde Stratejik Plan hazirlanmasina yonclik gorc\lendirmeyi miidurun belirtmesi 
ti/erine yapar. surecin koordinasyonumi ve takibini yapar. Her yd. ic Kontrol Sistemlerine 
yonclik uygulamalann giincellcmeleri gali^malannda koordinasyonu saglar. gerektiginde 
gahsmalarda dogrudan gorev ahr.

i) Kurum ivi Kurul/Komisyonlarda Gorev Alma: Kurum iyi ve kurum di§i i§lerin yurutiimunde 
koordinasyonu giiglendirmek amaciyla. yasa ve yonelmeiiklerde dngorulen kurum iv'i ve/veya 
kurum di^i kurul/komisyonlarda. Mudiirii ve/veya I'st Yoneticisi laral’mdan yapikm 
gorevlendirmeler dogrultusunda gorev alir. etkin ^ali§arak gbrevi gerektirdigi 
cah^malari/raporlamalari ger^ekle^tirir.

Vekalet ve Yetki Devri
MADDE 17 - Yonetmclik kapsaminda gegen turn gorev sahipleri. gegici sebeplerle gorevden 
ayrildiginda ve herhangi bir sebeple gorexinin bo§almasi halinde vekalet gorevi le Kontrol 
kapsaminda tammlanan giincel Yetki Devir l ablosuna gore Miidiir onayi ile belirlenir.

DORDUNCU BOLIJM 
Yetki ve Sorumluluk

MADDE IS- Plan ve Proje Miidurlugu yetki ve sorumluluklan ^unlardir;

a) Plan ve Proje Mudiirii: yururliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler ile proje. 
plan program ve prosediirlerde belirtilen bdevler ve sorumluluklar ile kendisine yukanda verilen 
gbrevlerin mevz.uata uygun olarak yapilmasindan Balkan Yardimcisfua \e Ba^kana kar$i 
sorumludur.

b) Plan ve Proje Mudtirlugu'ne bagli Birim Sorumlulan; kendisine verilen. yukanda anilan 
gorex lerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Miidure kariji sorumludur.

c) Diger cali^anlar: mudiirluge ait i^lerin yerine getirilmcsinde kendilerine verilen. xukanda anilan 
gorexieri geregi gibi ve siiresi iginde yerine getirmekle yiikiimlu. ilgili Birim Sorumlusu ve 
Miidiire kar§i sorumludur.
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BE^iNCi BOLtIM 
Evrak ve Arsi\ i^lemleri

Gelen Giden Evrak ilc Ilgili Yapilacak i^lem
MADDE 19 - (1) Malk Masasi araciligiyla gclcn vatanda§ / kurum i^'i / kurum di^i talcbin gelen 
evrakm bagli ^ah^tigi mudurliigun faaliyei / hi/met alani ilc ilgili olup olinadigim. diger 
mudiirliikler ile ortak ^ali^ma gei\'ekle§tirilip gergekle§tirilmeyecegini degerlendirerek ilgili 
miidLirluk niudurliikler ile ileii§im kurar. Talcbin ^oziimiine yazi§manin ger^ekle^tirilmesine 
yonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standarl siiresi i^inde sislemden llalk MasasTna 
gcribildirimdc bulunur.
Arsivlcme ve Dosyalania
MADDE 20 - (1) Qoz.Umlenen talepler ile ilgili bilgi \e belgeleri. kurum igi ve kurum di^i 
\ azisma belgelerini kayit altina aimak amaciyla. sistemde ar$i\ ler.

MADDE 21 - (1) Devlet Ar^iv llizmetleri Hakkinda Ydnetmeligin ilgili maddeleri dogrultusunda: 
evrak yogunlugunun giderilmesi amaciyla. arrive gdnderilen evraklan imha siireleri icerisinde 
saklayarak siiresi dolanlan listeler \e gerekli yazi$malan gen;ekle§tirerek imhaya gdnderir.

ALTINCI BOLL M 
Chilli ve Son Hukuraler

Yonetmelikte Ilukiim Bulunmayan Haller
MADDE 23 - (1) l^bu Yonetmelikte hukiim bulunmayan hallerde yuriirlukteki ilgili mevzuat 
hukiimlerine uyulur.

Yonerge Duzenlenmcsi
MADDE 24 - (1) l^bu Ydnetmeligin uygulanmasi ile ilgili diger hususlar gikanlacak ydnergeler 
ile beiirlenir.

Yiirurlukten Kaldinlan Hukiimler
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MADDE 25 -(1) Kachkov Belediye Meclisinin 07.11.2019 tarihli ve 2019/114 sayili karan ile 
kabul edilen Kadikoy Belediyesi Plan ve Proje Mudurlugu’niin 23 maddeden olu§an gorev ve 
cali^ma ydnetmeligi yiirtlrlukten kaldinlmi^tir.

Yiirurluk
MADDE 26 - (1) Bu yonetmelik Kadikoy Belediye Meclisi'nin kabulii ile yururliige girer. 
kesinle^tikten sonra web sitesinde yayimlamr.

Yuriitme
MADDE 27 - (1) Bu yonetmelik hukiimleri Kadikoy Belediye Ba^kani adma Plan ve Proje 
Mudurii tarafmdan yurutuliir.

Hazirlama
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