ISKAN BUROSU

KADIKOY BELEDIYE BASKANLIGI
YAPI KONTROL MUDURLUGU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIiN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Insaat1 tamamlanmis binaya is bitirme almak
icin gerekli evraklar

1. Yapi denetim firmasi tarafindan hazirlanan, insaatin bittigine dair
rapor ve ekinde is bitirme tutanagi.

2. Asansor tescil belgesi.

3. Enerji kimlik belgesi.

4. Yapi Denetim firmasindan yangin tedbirleri alindigina dair itfaiye
uygunluk yazisi.

5. 1.S.K.i."den alinacak kanal baglanti yazisi.

6. Aplikasyon Projesi

7. Vaziyet plani.

8. Bagimsiz boélim plani.

9. Tarihi eser komsusu ise Kudeb goris yazisi.

10. S.G.K. bolge miidiirliigiinden alinacak prim borcu olmadigina dair
yazi.

11. % 95 seviye ve hakedisin alinmis olmasi.

12. Park ve Bahgeler Mudurligiinden agag uygunluk yazisi.

13. Belediyemiz tarafindan kapi numarasi takilmasi.

14. Cevre Muddrligt Uygunluk Yazisi

15. Temizlik isleri Uygunluk Yazisi

16. %100 hakedis ve Makbuz

Istenen belgelerin ilgilisince tamamlanmasina
baglh
(1 hafta - 15 giin — 30 giin )




Insaat1 tamamlanmus ve is bitirme almis binaya
iskan (yap1 kullanma izni) almak igin gerekli
evraklar

1. Mimari iskan miracaat formu.

2. Yap1 denetim firmas: tarafindan hazirlanan ingaati tamamlanan
binanin iskan almasinda sakinca olmadigma dair rapor.

3. Iskan harg + iicret makbuzu

4. Binanm 4 cephesinden fotograf .

Istenen belgelerin ilgilisince tamamlanmasina
baglh
(7 gun - 15 giin — 30 glin.)

1. Dilekce

2. Talep edilen seviyenin beton numune raporlar1 (talep edilen
seviyeye ait beton ve zemin burosunun beton numune uygunluk
yazist)

Yap1 denetim hak edis 6demeleri 3. Hakedis raporlar 7 gin
4. Bu hakedis ve bir sonraki seviyeye ait hakedis makbuzu
5. Personel bildirgesi
6. Insaatm bulundugu seviyedeki fotografi
1. Dilekce
Yap1 denetim seviye tespit raporu 2. Insaatm o anki seviyesini gosterir yap1 denetimce verilen seviye 7 gun

tespit tutanag1

iskanh eski binalarin kat miilkiyetine gegmek
icin talep edilen binalarin dosyalarindan iskan
sureti ¢ikartilmasi

1.Tapu dairesi ve resmi kurumlardan gelen yazi veya ilgilisinin bir
dilekce ile miiracaat1 yeterli
2.Har¢ Makbuzu

Yarim giin (dosyanin arsivden gelip ilgilisinin
bizzat takibinden sonra)

Isyeri ¢alisma ruhsati igin iskan sureti talebi

1-Dilekce
2-Har¢ Makbuzu

3 gun. (dosyanin digital arsivden incelenmesi
ilgilisinin bizzat takibinden sonra)

Is Deneyim Belgesi verilmesi

1. Dilekge
2. Iskan (Yapi kullanma izin belgesi)
3. Harg

7 gln

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Iskan Biirosu

Isim : Fisun SOL

Unvan : Biiro Sorumlusu

Adres : Kadikoy Belediyesi, Yap1 Kontrol Miidiirligii
Tel : (216) 542 50 00/1336

Faks +(216) 414 38 99



YAPI DENETIM BUROSU

SIRA VATANDASA SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO ADI (EN GEQ)
1. Dilekge
2. Tapu kaydi (1 ay sureli)
3. Cevre Koruma ve Kontrol Miidirliigli Moloz nakil belgesi
4. Cevre Koruma ve Kontrol Mudirligi Asbest yazisi
5. iski ilisik kesme yazisi
6. igdas ilisik kesme yazisi
7. Ayedasilisik kesme yazisi
8. Telekom ilisik kesme yazisi
9. Turksat ilisik kesme yazisi
10. Numarataj yazisi
11. Har¢ makbuzu
12. Hisseli ise muvafakatname
13. Ticaret odasi kaydi
14. Vergi levhasi (Yeni tarihli)
15. Gazete fotokopisi
1 Yikim ruhsati verilmesi 16. Taahhitte bulunanin nifus ve ikametgah bilgileri 15-30 giin
17. Sirket imza sirkiist
18. Yikim Taahhitnamesi (Muteahhit-Fenni Mes.-Yikim Fir.)
19. Yikim Plani ve Sireci
20. Fenni mesul oda belgesi (Mimar,mihendis)
21. Fenni mesul kimlik fotokopisi
22. Fenni mesul ikametgah belgesi
23. is glivenligi uzmani sertifikasi
24. iSG Katip programindan kayrt belgesi
25. isveren ile is glivenligi uzmani arasinda yap. sézlesme
26. Fotograf (Tahta Perdeli)
27. Santiye giris beton fotoggafi
28. Tapu fotokopisi
29. imar durumu (1 yil siireli)
30. Agac Revizyonu

31.

Vekaletname




Iskele ruhsati verilmesi

1. Dilekge

2. Apartman yonetimi karar defteri
3. Fenni mesul oda belgesi

4. Fenni mesul kimlik fotokopisi

5. Fenni mesul ikametgah bilgileri
6. Har¢ makbuzu

15 gun

Yapi denetim hak edis 6demeleri

1.
2.

No gk w

Dilekge

Talep edilen seviyenin beton numune raporlari (talep edilen
seviyeye ait beton ve zemin blrosunun beton numune uygunluk
yazisi)

Hakedis raporlari

Bu hakedis ve bir sonraki seviyeye ait hakedis makbuzu
Personel bildirgesi

Insaatm bulundugu seviyedeki fotografi

Beton Laboratuvar1 Hizmet Makbuzu

15 giin

Yap1 denetim seviye tespit raporu

Lo

Dilekce

Insaatin o anki seviyesini gosterir yap1 denetimce verilen
seviye tespit tutanagi

Fotograf

Temel alt1 gliclendirme Uygunluk Raporu

Temel Su Yalitim Kontrol tutanag

6. Is1 Yalitm Muayene Raporu ve Makbuzu

no

o~ w

Bahge Duvari isli aplikasyon krokisi

15 gin

Yap1 denetim Is yeri teslim tutanag

1.

2.
3.
4

Dilekce

Lihkabtan aplikasyon krokisi
3 adet is yeri teslim tutanagi
Fotograf

15 gin

Temel uistii ruhsat1 verilmesi

ik wNR

Dilekce

insaat ruhsati (2 adet asil, 1 adet fotokopi)

Kanal baglanti yazisi

Lihkabtan alinacak bina aplikasyon krokisi.

Beton, kalip, demir tutanaklari ve beton sonuglari

15 giin




Fotograf

Alt Yapi Baglanti sozlesmesi

Temel alt1 gliglendirme Uygunluk Raporu
Temel Su Yalitim Kontrol tutanagi

10. Celik Cekme Deneyleri

Yo N

Sikayet dilekgelerinin degerlendirilmesi

Dilekge, Cagr1 Merkezi Bagvurusu ve e-mail

15 gun

Ruhsat suret onay1 yapilmasi

1. Dilekge
Har¢ makbuzu

1 gin

Is Deneyim Belgesi verilmesi

1. Dilekce
2. Insaat seviyesinin + %80 iizeri seviye tutanagi (sistemden
kontrol)

1. Harg¢ Makbuzu

15 gln

10

Is1 yalitim vizesi verilmesi

Is1 muayene raporu

Yaprya iliskin bilgi formu (YIBF)
Yapi ruhsat

Vekaletname

15 gun

11

Tapu satis yazist verilmesi

Insaat yapim sozlesmesi
Tapu senedi

Imza sirkiileri
Vekaletname

PObDREIR~ONE

15 gun




12

Pergola izin verilmesi

. Bagvuru dilekgesi,

. Tapu fotokopisi,

. Talepte bulunan kiraci ise kira kontrati,

. Var ise ilgili bagimsiz boliime ait Yapi Kayit Belgesi ve ekleri

(Beyan sayfas1 eklenecektir)

5. Isyeri agma ve galistirma ruhsati,

6. Pergola (sundurma) ile ilgili Kadikdy Belediye Meclisinin
belirledigi licretin Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne 6dendigine
dair makbuz,

7. Kat Miilkiyeti bulunmasi halinde Kat Miilkiyeti Kanunu’nun 42.
Maddesine uygun olarak (kat maliklerinin say1 ve arsa pay1
¢ogunlugu ile verecekleri karar) alinmig kat malikleri kurulu
karar1
(ilgili sayfalar Noter onayli) veya yonetim plani (Tapu
Miidiirliigiinden giincel tarihli onayli) ,kat miilkiyeti
bulunmamasi halinde tiim maliklere ait noter onayli
muvafakatname, (yonetim kararlarinda ilgili yonetimin imza
sirklisu ve yetki belgesi) (Rev.:

03.01.2022 t. 2022/3 s. Meclis Kararr)

8. Tasdikli mimari projede ilgili kat planina islenmis pergolanin,

9. -1/200 odlgekli vaziyet plani

10. -1/50 olgeginde plan, kesit ve goriiniisleri (tabela ol¢iileri de
islenmis halde)

11. -Malzeme bilgilerini iceren 1/20 6lcekli sistem detaylar1

12. -Ug boyutlu (3D) gorseli.

13. Pergolanin (Sundurma) belirtilen siire sonunda veya amact

disinda kullanilmasi durumunda Belediye’nin istegi iizerine

itiraz etmeksizin kaldirilacagina ve yapim/kurulum/sokiim
esnasinda dogabilecek zararlardan ilgili firmanin sorumlulugu
iistlendigine dair Noter onayl taahhiitname.

Mevcut durumu ve komsu yapilar1 gosterir farkli acilardan

¢ekilmis fotograflar. (Rev.: 03.01.2022 t. 2022/3 s. Meclis
Karari

A W DN -

15 gun

13

Cardak izni verilmesi

=

Basvuru dilekgesi,

Tlgili yere ait Tapu fotokopisi,

3. Var ise ilgili binaya ait Yap1 Kayit Belgesi ve ekleri (Beyan sayfasi
eklenecektir),

4. Kat Miilkiyeti bulunmasi halinde Kat Miilkiyeti Kanunu’nun 42.

n

15 giin




oo

Maddesine uygun olarak (kat maliklerinin say1 ve arsa pay1
cogunlugu ile verecekleri karar) alinmis kat malikleri kurulu karari,
kat miilkiyeti bulunmamasi halinde tiim maliklere ait noter onayli
muvafakatname, (yonetim kararlarinda ilgili ydnetimin imza sirkiisl
ve yetki belgesi)

Cardagin islenmis oldugu 1/200 6lgekli vaziyet plant,

Cardagin amaci disinda kullanilmasi durumunda Belediye’nin istegi
iizerine itiraz etmeksizin kaldirilacagina dair Noter onayl
taahhltname.

14

=

ok ow

Atm izni verilmesi

Basvuru dilekgesi,

Bagvuru yapan sirket ise bagvuranin imza sirkiisi, yetki belgesi,
vergi levhasi,

Tapu fotokopisi,

Talepte bulunan kiraci ise kira kontrati,

Kat Miilkiyeti bulunmasi halinde Kat Miilkiyeti Kanunu’nun 42.
Maddesine uygun olarak (kat maliklerinin say1 ve arsa pay1
cogunlugu ile verecekleri karar) alinmig kat malikleri kurulu karari,
kat miilkiyeti bulunmamasi halinde tiim maliklere ait noter onayli
muvafakatname, (yonetim kararlarinda ilgili ydnetimin imza sirkiisi
ve yetki belgesi)

Talebin uygun gorilmesi halinde Kadikoy Belediye Meclisi
karariyla belirlenen iicretin yatirildigina dair makbuz,

ATM’nin islenmis oldugu 1/200 6lgekli vaziyet plani,

ATM’nin belirtilen siire sonunda veya amaci diginda kullanilmasi
durumunda Belediye’nin istegi tizerine itiraz etmeksizin
kaldirilacagina dair Noter onayli taahhiitname

Mevcut durumu gosterir farkli agilardan ¢ekilmis fotograflar

15 gun

15

Vatandaglarin sahip oldugu veya istedigi 1.
tasinmazlar ile ilgili bilgi verilmesi 2.

Tapu senedi
Vekaletname

1 gln

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
Ik Miiracaat Yeri  : Yap1 Denetim Biirosu

Isim
Adres
Tel
Faks
E-mail

‘Firat BUDAKOGLU-Sidar GENC

: Kadikoy Belediyesi, Yap1 Kontrol Midiirliigii
: (216) 542 50 00/1334-1335

: (216) 414 38 99

Firat.budakoglu@kadikoy.bel.tr-sidar.genc@kadikoy.bel.tr




EVRAK KAYIT VE ARSIV BUROSU

SIRA

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

kontroliiniin saglanmasi.

NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC)
Vatandas ve Yap1 Denetim Firma
dilekceleri ve basvurusu hakkinda - -
bilai % | il 3 . 1. Miilk sahibi olanlardan tapu sureti ve kimlik ibraz1 1251:12::1(31211[1?1?5?:1?razzglc:g?;?]f;m m varim
1 lg1-beige veriimesi ve 2. Vekaleti olanlarda vekaletname sureti ve kimlik ibrazi umy

saat

Ik Miiracaat Yeri  : Evrak Kayit ve Arsiv Biirosu

Isim
Unvan
Adres
Tel
E-Posta

: Miislime DOGAN

: Buro Sorumlusu

: Kadikoy Belediyesi, Yapi Kontrol Miidiirligii
: (216) 542 50 00/1557

: Muslume.dogan@kadikoy.bel.tr

Tkinci Miiracaat Yeri : Yap1 Kontrol Miidiirliigii

Isim : Kemal HISMAN
Unvan : Mdur
Adres : Kadikoy Belediyesi, Yap1 Kontrol Miidiirligi

Tel  (216) 542 50 00




