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BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amacg
MADDE 1 - Bu Yonetmelik, Kadikdy Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve
sorumluluklarini, ¢aligma usul ve esaslarini belirlemek amaciyla hazirlanmaistir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu Yénetmelik, Kadikdy Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigiiniin gérevlerini, Fen Isleri
Miidiirii ve Fen Isleri Miidiirliigiine bagl Birimlerin ¢alisma usul ve esaslar1 ile sorumluluklarini
kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu, 15/b maddesine ve diger kanun, tiizitk
ve yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar

MADDE 4 - Bu Yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Kadikoy Belediyesini,

b) Baskan: Kadikoy Belediye Bagkanini,

¢) Ust Yonetici: Kadikdy Belediye Baskanimi,

d) Bagkan Yardimcisi: Belediye Bagkani tarafindan konuyla ilgili olarak gérevlendirilen Bagkan
Yardimecisini,

e) Ust Yonetim: Kadikdy Belediye Baskanini ve Bagkan Yardimcilarina,

f) Meclis: Kadikdy Belediye Meclisini,

g) Enciimen: Kadikdy Belediye Enciimenini,

h) Miidiirliik: Strateji Gelistirme Mudiirliigiinii ve diger Miidiirliikleri,

i) Miidiir: Kadikoy Belediyesi Fen Isleri Miidiirii nii

j) Harcama Birimi: Belediye Biitcesinde Odenek Tahsis Edilen ve Harcama Yetkisi Bulunan
Birimi,

k) Birim: Kadikdy Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigiine bagli birimleri ifade eder.

Ha_?;rrliahrina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
06.03.2026 tarihli ve
i 2026/24 Sayih
20.01.2026 Miidir 'T‘? Kor.‘ltr.o'. v Bg$ka” Baskan Kadikdy Belediye
.01. emsilcisi ardimcisi Meclis karar ile
onaylanmistir.
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Kurulus, Organizasyon Yapisi ve Baghhk

Kurulus

Kadikdy Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigii, 22/02/2007 tarihli Resmi Gazetede yayinlanarak
yiiriirliige giren Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli idari Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina Dair Yonetmelik geregince Kadikdy Belediye Meclisinin 06/10/2006 tarih ve 154
sayili karari ile kurulmustur.

Organizasyon Yapisi
MADDE 5 - (1) Fen Isleri Miidiirliigii, dogrudan Baskan ve Baskanin gorevlendirdigi Baskan
Yardimcisina bagl olup; miidiir ve miidiire bagli asagida yazilan birimlerden olusur:

a) Yapu Isleri Birimi

b) Yol Yapim Birimi

c) Altyapr ve Ruhsat Isleri Birimi

d) Ulasim Projeleri Birimi

e) Yol Bakim, Onarim ve At6lye Birimi

f) Idari Isler Birimi

Baghhk

MADDE 6 - (1) Fen Isleri Miidiirii; yiiriirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen ddevler ve sorumluluklar ile
kendisine yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Baskan
Yardimcisi’na ve Baskan’a kars1 sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Fen Isleri Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 7 - (1) Fen Isleri Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 asagidaki maddelerde

belirtilmistir.
Ha_?;rrliirina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
06.03.2026 tarihli ve
i 2026/24 Sayih
20.01.2026 Miidir 'T‘? Kor.‘ltr.o'. v B§$ka” Baskan Kadikdy Belediye
.01. emsilcisi ardimcisi Meclis karar ile
onaylanmistir.
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a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

)
K)
)

Miidiirliigiin faaliyet konularina iliskin mevzuati takip etmek ve mevzuatin gereklerini siiresi
igerisinde yerine getirmek.

Miidiirliigiin diger idareler nezdinde takibini yapmak, gereken is ve islemlerini yiiriitmek ve
sonuglandirmak.

Stratejik plana, yillik performans programina, yatirim programina ve miidiirliik biit¢esine
uygun olarak ¢aligsmalarini yiirtitmek.

Kadikdy Belediyesi i¢ Kontrol Eylem Planindaki gérev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi
icin gerekli caligmalar1 yapmak.

Belediyece kamu hizmeti sunumunda kullanilmak iizere yapilacak tiim yapilarin (hizmet
binasi, spor merkezi, mahalle evi, goniillii evi, saglik tesisi, kiiltiir merkezi vb.) yapilmasi.
Belediye sorumlulugundaki mevcut binalarin bakim onariminin yapilmasi/yaptirilmasi.
Stratejik Plan ve Bagkanlik talepleri dogrultusunda ilgemizdeki kamu kurumlari, Resmi Egitim
Kurumlari, dini yapilar ve kamu yararina ¢alisan derneklerden gelen taleplerin incelenerek
yasa ve yonetmeliklere uygun olanlarin insaat yapim, bakim ve onarim islerinin yapilmasi.
Anitlar Kurulunca restorasyon projeleri onaylanmis ve ilgili midiirliikklerden insaat ruhsati
alimmis Tasinmaz Kiiltiir Varliklar1 i¢in restorasyon ¢alismasi yapilmasi.

Yapim, bakim ve onarim islerinin; yaklasik maliyetleri ve ilgili sartnamelerini hazirlamak,
kontrol etmek ve onaylamak, ihale dosyalarin1 hazirlamak; yer teslimini, kontroliinii ve isin
yiriitiilmesini saglamak; kesin ve ara hak edislerini yapmak; gecici ve kesin kabulleri yapmak
vb. 4734 sayili Kamu Ihale Kanununa uygun islemlerin yiiriitiilmesini saglamak; Insaat: bitmis
tesisin kullanilmasi i¢in ilgili birime teslim etmek.

Y1l icerisinde yliriitiilecek ¢aligmalarin yatirnm plan ve programinin hazirlanmasini ve bu
programin takip edilerek sonuglandirilmasi.

Yikimi yapilacak binalara ait enkaz bedellerinin hesaplanmasi.

Miidiirliikk tarafindan yapilacak bina insaatlarinin, g¢evre diizenleme ve altyapi islerinin,
aplikasyonun yapilmasi, kotlarmin verilmesi ve kontroliiniin yapilmasi.

m) Belediye sorumluluk alani igerisinde kalan cadde, sokak ve meydanlarin diizenlenmesi, yol ve

kaldirimlarin ilgili mevzuat ve standartlara uygun bicimde yeniden yapim veya onarimlarinin
yapilmast/yaptirilmasi. Tiim bu isler i¢in; yaklasik maliyetleri ve ilgili sartnamelerini
hazirlamak, kontrol etmek ve onaylamak, ihale dosyalarini hazirlamak; yer teslimini,
kontroliinii ve igin yiiriitiilmesini saglamak; Kesin ve ara hakedislerini yapmak; gegici ve kesin
kabulleri yapmak vb. 4734 sayili Kamu Ihale Kanununa uygun islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak;

n) Yeni imar yollarinim kirmizi kota uygun olarak agilmasi/agtirilmasi.
0) Yol diizenlemeleri i¢in arazinin gerektirdigi yerlerde merdivenli yollar, istinat duvarlari, alt ve
iist gecit yapilmasinin saglanmasi.
p) Belediye sorumluluk alaninda bulunan yollarda yagmursuyu kanallarinin projesinin
hazirlanmasi ve sahada projeye uygun imalatin kontroliiniin yapilmasi.
Ha_?;rrliirina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
06.03.2026 tarihli ve
29.01.2026 Madr ]I'Qe}rfwzriﬁ:rizli Y::g?nk::?m Baskan Kgg'zgﬁzzgil’l'e
Meclis karari ile
onaylanmistir.
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Q)
r
s)
t)

Cadde ve sokak yenileme calismalarinda gerekli olan 6l¢iim, istikamet, kot verme vb. harita
islerinin yapilmasi.

Kent i¢inde altyapr kuruluslari, ger¢ek ve tlizel kisilerce yapilacak altyapi caligmalarinin
ruhsatl olarak yapilmasinin saglanmasi, denetim ve takibinin yapilmasi.

Altyap1 Ruhsatlarin takibi ve galisma sonrasinda ¢alisma yapilan yerin eski haline getirilmesini
temin etmek.

Belediye sorumluluk alaninda bulunan yollarda yagmursuyu tahliye sistemlerinin yapimu,
bakimi ve onarimu.

Altyap1 kazilan ile ilgili sikdyet ve talepleri inceleyerek ¢oziime ulastirmak. Her tiirlii kagak
veya ruhsata uygun yapilmayan kazi ¢alismasinin tespiti ve cezai iglem uygulanmasi.

Altyapt kurumlarinin ilgemizde yapacagi yatirimlarda koordinasyon saglamak, gerektiginde
protokollerin hazirlanmasi ve takibinin yapilmasi.

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii tarafindan ruhsat verilecek &zel yapilar ile ilgili Imar
Kanununun 23. maddesi geregince altyapi, listyapi, kaldirnm ve yol tahrip bedellerinin
hesaplanmasi ve tahsili.

Belediye sorumluluk alaninda kalan cadde ve sokaklarda yapilacak yol ve kaldirim yenileme
caligmalar1 ile yeni agilacak imar yollar i¢in ilgili mevzuat ve standartlara uygun olarak
geometrik diizenleme projesi ¢alismas1 yapmak.

Altyapt kurumlarinca veya Miidiirliiglimiiz calismalar1 dahilinde alinmas1 gereken gecici
sirkiilasyon trafik projelerini hazirlamak ve UTK karar siirecinin takibi.

Ilge geneli ulagim ve trafik diizenlemeleri ¢alismalaria iliskin, bu hususlarda yetkili olan IBB
Ulasim Dairesi Baskanlig: ile koordineli ¢alismak, Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi, Ulastirma
Bakanlig1, Karayollar1 Genel Midiirligii gibi kurumlarmn ilge sinirlart igerisinde yiiriittigi
ulagim planlari, projeleri ve uygulama ¢aligmalarini takip etmek.

aa) Ulasim ve trafik diizenlemelerine iliskin Midiirliigiimiize yapilan talep ve sikayetleri

degerlendirilerek 1lgili birimlere iletilmesini saglamak.

bb)Trafigi diizenleyici mevcut uyari levhalarinin ve yatay-diisey isaretlemelerin bakim ve

onarimi, paylagimli skuter, bisiklet vb. mikromobilite ulasimi ¢alismalarinda ve bisiklet yollar
proje calismalarinda yetkili olan IBB Ulasim Dairesi Baskanligi ile koordineli calismak.

cc) Kamusal alanda konumlandirilmis olan ¢6p konteyneri, tesisat dolabi, reklam panosu vb. yaya

ve tasit trafigini etkileyen donatilarin yerlerinin tespit edilmesi ve gerekli diizenlemelerin
yapilmasi.

dd)Biironun hazirlayacagi geometrik diizenleme projelerine altlik olusturacak saha 6lgiimlerinin

yapilarak plankote paftasinin hazirlanmasi, 6zel parsel miilkiyetleri ve isgallerine yonelik
gerekli kontrollerin yapilmasi ve gerekli yazigmalarin yapilmasi.

ee) Ilge genelinde yollarda, kaldirimlarda ve yagmursuyu hatlarinda ivedilikle yapilmasi gereken

ff)

bakim, onarim islerini yapmak ve bu konulardaki talep ve sikayetleri ¢oziime ulastirmak.
Ilge genelinde dogal afet durumlarinda yollarin agik tutulmasmin saglanmasi, ¢ikan moloz ve
atiklarin naklinin yapilmasi.

Ha_?;rrliirina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
06.03.2026 tarihli ve
i 2026/24 Sayih
20.01.2026 Miidir 'T‘? Kor.‘ltr.o'. v B§$ka” Baskan Kadikdy Belediye
.01. emsilcisi ardimcisi Meclis karar ile
onaylanmistir.
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gg) Imar ve Sehircilik, Zabita Miidiirliigii ve miilki amirliklerce bildirilen kagak/metruk yapilarin
yikimi i¢in Miidiirligiimiize bagh ekiplerden is¢i, makine, arag gere¢ temin etmek, 3194 sayili
yasa kapsaminda tehlike arz eden bina, arsa vb. ¢evresini korumaya almak.

hh)Miidiirliiklerin ihtiyaglar1 dogrultusunda, marangozluk isleri, demir isleri, boya isleri, elektrik
isleri ve diger atolye isleri, resmi ve sosyal etkinliklerde gerekli hizmetlerin verilmesi, resmi
kurumlara ait spor alanlarinda, otopark yerlerinde c¢izgi calismasi yapilmasi ve tim
hizmetlerde kullanilan is makinesi ve el aletinin bakim onariminin yapilmasi.

Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet ve Yetki Devri
Miidiiriin Atanmasi
MADDE 8 - Miidiir, Baskan tarafindan atanir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 9 — Fen Isleri Miidiirii, Baskanlik Makaminin emir ve onayi iizerine asagidaki gorevleri

yapar;

a) Kurum ve Miidiirliik Hedeflerinin Belirlenmesi ve Yayginlastirilmasi: Kurumun stratejik
hedeflerinin planlanmasma katki saglamak amaciyla, kurum hedeflerinin belirlenmesi
caligmalarina aktif olarak katilir ve katki saglar. Biriminin hedef kartin1 (hedeflerini,
gostergelerini, destekleyici faaliyet/projelerini) kurum hedefleriyle uyumlu olarak, kendisine
bagl calisanlar ile birlikte belirler, hedef kartinin mutabakatini saglar, bagli oldugu yonetici
tarafindan onaylanan hedeflerin, biriminin c¢alisanlarina yayginlastirilmas: faaliyetlerini
yonetir/yonlendirir.

b) Operasyonel Planlama ve Kontrol: Kurum ve Miidiirliik hedeflerinin gergeklestirilmesini
saglamak amaciyla, Miidirlik sorumlulugundaki gorevlerin, etkin, verimli, mevzuata uygun
ve zamaninda yapilmasint saglayacak sekilde faaliyetleri, kendisine bagli birim
sorumlulari/calisanlar1 ile koordineli olarak planlar/planlanmasin1 saglar, faaliyetlerin
planlandig: gibi yiirtitiilmesini kontrol eder, gerektiginde diizeltici/Onleyici aksiyonlar alir veya
Birim Sorumlular1 tarafindan bu aksiyonlarin alinmasmi saglar, planl ¢aligma anlayisinda
oncii rol iistlenir. Mevcut durumda veya is hacminde meydana gelecek degisikliklere gore
islerin aksamayacak sekilde yiiriitiilmesini saglar.

€) Miidiirliik Biitcesinin Yonetimi: Kurumun mali kaynaklarinin etkin ve verimli kullanilmasina
katki saglamak amaciyla, Stratejik Amac¢ ve Hedeflerle uyumlu olarak, midiirliigiin
sorumlulugundaki faaliyet/projelerle ilgili harcama biitgelerini hazirlar. Bu kapsamda,
miidiirliige ait faaliyetler konusunda, kurumun ilgili birimleriyle goriiserek mutabakat saglar ve
mutabik kaldig1 faaliyetlere ait taslak harcama biit¢esini belirler. Onaylanan biitce
dogrultusunda kurum siire¢leri ve prosediirleri ile uyumlu midiirliik harcamalarim

yonetir/yonlendirir.
Ha_?;rrliirina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
06.03.2026 tarihli ve
i 2026/24 Sayih
20012026 Miidiir 'TQ Kor.‘ltr.o'. v Bg$ka” Baskan Kadikdy Belediye
.01 emsilcisi ardimcisi Meclis karar ile
onaylanmistir.
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d) Calisan Yonetimi: Midiirligiin tanimli hedeflerine ulagsmasi ve ¢alisanlarinin gelisimine katki
saglamak amaciyla, bagl calisanlarina hedefler belirler ve bu hedeflerin iletisimini kurarak,
hedeflerle ilgili mutabik kalir, gerceklesmeleri bagh c¢alisanlar ile karsilikli goriiserek
degerlendirir, sonuglara iliskin geribildirim verir, sonuglari insan Kaynaklari ve Egitim
Miidiirliigii ile paylasir. Tim bagli calisanlar1 i¢in planlanan “gelisim programlarini”
degerlendirir, onaylar ve bu gelisim programlarmin sonuglarini izler, gerektiginde insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii ile koordineli olarak diizeltici aksiyon alinmasini saglar.

e) Miidirliik caligmalarini yasal mevzuata uygun olarak yiiriitmek, her tiirli yasal mevzuat
degisikliklerinde Miidiirliik calismalarin1 yeniden diizenlemek ve g¢alisanlarin yasal mevzuata
ve degisikliklere uyum saglamasini temin etmek, miidiirliiglin gorevleri ile ilgili olarak diger
kurumlarla veya kurum i¢i miidiirliiklerle koordinasyonu saglamak.

f) Midirliigin Gorev ve Calisma Yonetmeligi hazirlik g¢alismalarint yiiriitmek. Midiirliik
caligmalariyla ilgili gerek duyuldugu takdirde; yonetmelikler ve yonergeler hazirlayarak
uygulamaya koymak.

g) Miidirliigiine ait tasinirlarla ilgili olarak tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin gérevlendirilmesi
ve tasinir kayit islemlerinin yiritiilmesini saglamak.

h) Midirligin yillik faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak.

i) I¢ ve dis mali denetim sirasinda denetcilere talep edilen bilgi ve belgeleri sunmak ve gerekli
kolaylig1 saglamak.

J) Midirligiin yazismalarinin yazigma kurallarina uygun, siiresi iginde ve dogru bir sekilde
yapilmasini saglamak ile 1.derece imza yetkilisi sifatiyla paraflamak veya imzalamak.

k) Midirligiin is ve islemleri ile ilgili arastirma, sorusturma, denetim ve teftislerde Midiirliigiin
caligmalar1 hakkinda bilgi ve belge vermek, teftis ve denetim raporlarinin gereginin yapilmasini
saglayarak cevaplandirmak.

[) Miidirlige gelen evraki incelemek, ilgilisine havale etmek veya havale ettirmek, siiresi i¢inde
gereginin yapilmasini ve cevaplandirilmasini saglamak.

m) Yapilan ¢alismalar hakkinda Belediye Bagkani ve/veya ilgili Bagkan Yardimcisina rapor
vermek. Bagkanlik Makamindan gelen gorev ve talimatlarin yaptirilmasini saglamak.

n) Diger kamu kurum ve kuruluslar ile vatandaslardan gelen miidiirligiin ¢alisma alaniyla ilgili
talepleri ve sikayetleri degerlendirmek, siiresi i¢inde gereginin yapilmasini ve
cevaplandirilmasini saglamak.

0) Midiirliik personelinin ¢alisma performanslarini degerlendirmek.

p) Disiplin Amiri sifatiyla midiirlik personelinin disiplinle ilgili islemlerinin yapilmasini
saglamak.

g) Yonetimindeki personele gorev vermek, yaptiklari isleri denetlemek, gerektiginde uyarmak,
bilgi ve rapor istemek. Calisanlarin is koordinasyonunu, birim i¢i ¢aligma akisin1 kontrol etmek.

r) KVKK Ilkeleriyle Uyumlu Calisma: Yonetimini iistlendigi Miidiirliik hizmetlerinin
yiiriitimiinde kisisel verilerin islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayili Kisisel

Ha_?;rrliirina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
06.03.2026 tarihli ve
i 2026/24 Sayih
20.01.2026 Miidir 'T‘? Kor.‘ltr.o'. v B§$ka” Baskan Kadikdy Belediye
.01. emsilcisi ardimcisi Meclis karar ile
onaylanmistir.
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f)

Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yikiimliiklerini esas alarak verilerin iglenmesi ve
gerektiginde paylasilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

Is Saghg ve Giivenligi: Kurumun is saglig1 ve is giivenligi standartlarina uygun ¢alismasina
katki saglamak amaciyla, gorev ve sorumluluk alaninda calisan tiim calisanlarin isyeri
kurallarini, is sagligir ve giivenligi kurallarina ve disiplin kurallar1 ve talimatlar1 yonetmeligi
kurallarina uygun olarak ¢alismasini saglar.

Is Sonuclarimin Degerlendirilmesi: Kurum stratejik hedeflerinin gergeklesmesine katki
saglamak amaciyla, Miidiirliikk is sonuglarini, diizenli araliklarla degerlendirir, gerektiginde
diizeltici/Onleyici aksiyonlar planlanmasini saglar, bu faaliyetlerin gerceklesmesini kendisine
bagli birim sorumlulari/¢aliganlari ile koordineli olarak izler, gerektiginde yonlendirir.
Gelistirme / Iyilestirme: Kurumsal gelisime katki saglamak amaciyla, yonetim sistemleri ve
I¢ Kontrol uygulamalarmin diizenli araliklarla goézden gegirilmesine yonelik c¢aligmalara
onciilik eder veya katilimi yonlendirir, bu calismalarda 1iyilestirici/gelistirici Oneriler
sunar/sunulmasint ~ tegvik  eder,  planlanan  gelistirme/iyilestirme  faaliyetlerinin
gerceklesmesinde “siirekli gelisim” anlayisinin yayginlasmasinda aktif rol iistlenir.

Birim Sorumlularinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 10 - Birim Sorumlular1, Fen Isleri Miidiiriiniin emir ve onayi iizerine asagidaki gorevleri

yapar;

a)

b)

Operasyonel Planlama ve Kontrol: Midiirlik hedefleriyle uyumlu, birim faaliyetlerini
planlar, kendisine bagh ¢alisanlara gorev dagilimini yapar. Gorevlendirme kapsaminda, yapilan
isleri kontrol eder, gerekli diizeltmelerin yapilmasi yoniinde kendisine bagli gorevlileri
bilgilendirir, geribildirim verir. Yirttiilen is ve islemlerin gerektiginde iyilestirilmesine yonelik
faaliyetlere onciiliik eder, aktif rol alir. Birim ¢alisanlarini, iyilestirici/gelistirici faaliyetler i¢in
tesvik eder.

Is Etigine Uygun Caliyma: Yiiriitt{igii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak yiiriitiimiinii
saglamak tizere, Kamu Etik Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve disiplin
kurallari/talimatlar1 yonetmeligi kurallarina uygun olarak calisir, kendisine bagli ¢alisanlarin bu
ilkelerle calismasina onciiliik eder.

KVKK ilkeleriyle Uyumlu Cahsma: Faaliyetlerin yiiriitiimiinde, kisisel verilerin islenmesinin
gerekli oldugu durumlarda, 6698 sayili Kisisel Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve
yikiimliiklerini esas alarak verilerin islenmesi ve gerektiginde paylasilmasi konusundaki
ilkelere titizlikle uyar, uyulmasini saglar.

Ha_?;rrliirina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
06.03.2026 tarihli ve
i 2026/24 Sayih
20.01.2026 Miidir 'T‘? Kor.‘ltr.o'. v B§$ka” Baskan Kadikdy Belediye
.01. emsilcisi ardimcisi Meclis karar ile
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d) is Saghg ve Giivenligi: Kurumun is saghg ve is giivenligi standartlarina uygun ¢alismasina
katki saglamak amaciyla, igyeri kurallarina, is saglhigi ve giivenligi kurallarina uygun olarak
calisir, kendisine bagl calisanlarin da bu kural ve ilkeler dogrultusunda galismasini saglar.

e) Yasal mevzuat, sistem ve prosediirlere hakim olmak, ilgili degisiklikleri takip etmek, Kendine
verilen igleri, ilgili yasa ve yonetmeliklere uygun olarak yiiriitiip, siiresinde bitirilmesini
saglamak,

f) Biriminde gorevli personelin etkin ve verimli bir sekilde ¢alismalarini saglayacak planlamayi
yapmak ve islerin diizenli olarak yiiriitilmesi igin gerekli tedbirleri almak yasalar
dogrultusunda ¢aligmalarini izlemek denetlemek ve ¢alismalar1 koordine etmek,

g) Harcama Birimlerinin ihtiya¢ duydugu mal, hizmet ve yapim islerine iliskin islemleri, ilgili
kanun, yonetmelik ve tebliglere uygun bicimde yiiriiterek, temin edilmesini saglamak,

h) Uygulamada eksiklik ve aksakliklar1 giderici tedbirler almak

i) Resmi kurum ve kuruluslar ile Belediyenin Miidiirliikleri arasinda iletisim ve koordinasyonu
saglamak iizere resmi yazigmalara imza atmak,

j) Biirosuna gelen dilekge veya evraki ilgili teknik elemana havale etmek,

k) Elemanlarinin meslek ve yetenekleri dogrultusunda gorev dagilimini yapmak,

[) Personelin gorevlerini geregi gibi yerine getirmesi ve yetkilerini zamaninda ve geregince
kullanilmas1 hususunda Miidiire karst sorumludur,

m) Ustlerinin verdigi talimatlar1 ve gérevleri yerine getirmek, yapilan ¢aligmalar hakkinda bilgi
vermek

n) Gorevlendirildigi takdirde miidiiriin yerine vekalet etmek

Vekailet ve Yetki Devri

MADDE 11 - Yonetmelik kapsaminda gecen tiim gorev sahipleri, gegici sebeplerle gorevden
ayrildiginda ve herhangi bir sebeple gdrevinin bosalmasi halinde vekalet gorevi I¢ Kontrol
kapsaminda tanimlanan giincel Yetki Devir Tablosuna gére Miidiir onay1 ile belirlenir.

Birimlerin Gorev Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet ve Yetki Devri
Fen Isleri Miidiiriine bagl birimlerin gérev ve sorumluluklar1 asagida Birim bazinda agiklanmistir.

Yol Bakim, Onarim ve Atolye Biriminin Gorev ve Sorumluluklar:
MADDE 12 — Yol Bakim, Onarim ve Atdlye Biriminin gorev ve sorumluluklart sunlardir:

a) Yol Bakim, Onarim ve Atolye Birimi, Atolye ve Saha Gorevleri:
Yagmursuyu 1zgaralarinin temizligini rutin olarak yapar, tikali kanallarin kuka ve vidanjorle
acilmasimi saglar, Kar, buz, sel ve dogal afetlerde yollarin agik tutulmasimi saglar, kKaldirimlara
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b)

d)

f)

9)

ara¢ parkinin 6nlenmesi i¢in simir eleman1 montaji yapar, il¢e sinirlari igerisindeki Miuidiirliik
caligmalarindan ¢ikan moloz ve atiklarin dokiim alanlarina naklini saglar, cadde ve sokaklarda
bulunan trafik levhalarin1 kontrol ederek eksikliklerin giderilmesi igin Istanbul Biiyiiksehir
Belediyesi ile iletisime gecerek, eksikliklerin giderilmesini saglar, Resmi egitim Kurumlarinda
spor alanlar1 smir ¢izgilerini ¢izer, Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi’nden yetki devri ile talep
edilmesi halinde, numarataj levhalari, mahalle ve sokak adreslerini bildiren tabelalarin yapim,
dikim ve bakimlarin1 yapar, otopark yerlerinin veya ceplerinin isaretlenmesini yapar,
Midiirliigiin ihtiyaclar1 dogrultusunda, marangozluk isleri, demir isleri, boya isleri, elektrik
isleri ve diger atdlye islerini yapar, imar-Zabita Miidiirliigii veya miilki amirliklerce bildirilen
kacak/metruk yapilarin yikimi i¢in Midiirliige baglh ekiplerden is¢i, makine, ara¢ gere¢ temin
ederek, ilgili birimlerin denetiminde uyumlu olarak c¢alisir, ilgili midirliiklerin talepleri
dogrultusunda 3194 sayili yasa kapsaminda tehlike arz eden bina, arsa vb. yapilarin ¢evresini
korumaya alir, ilgede yapilan resmi ve sosyal etkinliklerde seyyar tribiin, sahne hizmetlerini
verir.

Malzeme imalati ve Uygulanmasi

Miudiirliige gelen talepler dogrultusunda uygulamada kullanilacak malzemelerin imalatini
yapar. imalati yapilan malzemelerin ve uygulamaya hazir malzemelerin sahada uygulamasini
yapar.

Depo Giris-Cikis Islemleri ve Takibinin Yapilmasi

Midiirligiin deposuna giren ve ¢ikan malzemelerin giinliik, haftalik, aylik, yillik kayitlarini
olusturur. Malzemeleri diizenli bir sekilde kategorize ederek yerlestirir, muhafaza eder.
Eksiklikleri tespit ederek yillik depo ihtiyag listesini hazirlar ve Birim Sorumlusu ile paylasir.
Deponun temizligini saglar.

Gelen - Giden Evrak Yonetimi

Kurum i¢i ve kurum dis1 gelen talep evraklarinin takibini ve sonuglandirilmasini saglar.

Birim Isc¢i Puantajlarimin Hazirlanmasi

Fiilen Miidiirliikte ¢alisan Iscilerin aylik puantaj formatim hazirlar, EYBS {izerinden personelin
izin, rapor vb. durumlarini kontrol eder ve Miidiirliik Makami1’na gonderir.

Birim Cahsanlarinin Ozliik islemleri

Calisan ozliik bilgilerinin dogru ve eksiksiz olusmasina katki saglamak amaciyla, Fen Isleri
Miidiirliik Makami’na 6zliik bilgilerini (izin, saglik raporu, mazeret izni, dogum izni, 6liim izni,
vekalet, gorevlendirme, emeklilik, istifa, vb.) iletir ve dijital sistemde arsivler.

Sofor/Operator gorevleri: Binek araglari, kamyon, Is makinas1 vs. kullanir. Hizmet araglarini
trafik kurallar1 cercevesinde kullanir. Araclarin bakim, onarim ihtiyaglarini tespit eder,
bildirimini saglar. Gorev tamamlandiktan sonra kullandig1 araci eksiksiz ve kusursuz olarak
teslim eder, herhangi bir kaza durumunda kurum amirine bilgi verir. Kar, buz sel firtina gibi
dogal afetlerde ve ihtiya¢ duyulan durumlarda idare tarafindan verilen gdrevleri yerine getirir.
Gorev sirasinda diyaloglarinda nezaket kurallarina 6zen gosterir. Kamu Kurum Kuruluglarinin
calisan personelin kilik ve kiyafetine dair yonetmelige uyar.
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h) Is Etigine Uygun Cahsma
Yiriittiigii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak yiiriitimiinii saglamak tizere, Kamu Etik
Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve disiplin kurallari/talimatlar1 yonetmeligi
kurallarina uygun olarak calisir.

i) KVKK ilkeleriyle Uyumlu Calisma
Faaliyetlerin yiiriitimiinde, kisisel verilerin islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698
sayilt Kisisel Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yiikiimliiklerini esas alarak verilerin
islenmesi ve gerektiginde paylasiimasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar.

j) Is Saghg ve Giivenligi
Kurumun is saglig1 ve is giivenligi standartlarina uygun ¢alismasina katki saglamak amaciyla,
isyeri kurallarina, is sagligi ve giivenligi kurallarina uygun olarak calisir.

Yol Yapim Biriminin Gorev ve Sorumluluklari
MADDE 13 - Yol Yapim Biriminin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Belediye sorumluluk alani igerisinde kalan cadde, sokak ve meydanlarin diizenlenmesi, yol ve
kaldirimlarin ilgili mevzuat ve standartlara uygun bigimde yeniden yapim veya biiyiik dl¢ekli
onarimlarini yapar, yaptirir, protokol geregince alt yap1 kuruluslari ile ortak calismalar yapar,
yeni imar yollarin1 acar, yol diizenlemeleri i¢in merdivenli yollar, istinat duvarlari, alt ve iist
gecit yapilmasini saglar, Belediye sorumluluk alaninda bulunan yollarda yagmursuyu
kanallarinin projesini hazirlar, sahada projeye uygun olarak imalatin kontroliinii yapar.

b) Yapim, Hizmet, Mal ve Damismanhk Ihalelerinin Hazirlanmasi Thalelerinin Hazirlanmasi
Midiirlik birimlerinin ihtiyaglar1 ve talepleri ile stratejik planda yer alan projeler
dogrultusunda mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin ihalesi i¢in her tiirli fiyat
aragtirmas1 yapar ve dayanaklariyla birlikte yaklasik maliyet hesap cetvelini olusturur.
Bagkanlik makamindan ihale onay: alir. Thale onay belgesini diizenler. EKAP (Elektronik
Kamu Almmlar1 Platformu) iizerinden ihale konusu ise ait ihtiya¢ raporu olusturur. Ihale
dokiimanin1 olugturan belgeleri (Teknik Sartname, Mahal listesi, Proje vb.) EKAP’ a
yiikleyerek, idari Sartname ve Sozlesme Tasarisin1 EKAP iizerinden olusturur ve ilan metnine
onay verir. Gerektiginde ihale ilaninin Kamu Ihale Biilteninde yaymlanmasi igin ilan bedeli
odeme emri ile birlikte Mali Hizmetler Miidiirliigiine yazi yazar. Ihale ilanmnin gazete ve
internet haber sitesinde yaymlanmasi i¢in Basin Ilan Kurumuna gonderir ve talep yazis1 yazar.
Ihale komisyonu gorevlendirme yazisini yazar. Gerekli incelemeyi yapmak iizere ihale islem
dosyasinin bir drnegini ihale komisyonuna gonderir. Ihaleye dokiimanma ve ilana y&nelik
sikayetler ile ilgili bagvurular1 degerlendirir ve EKAP {izerinden sonuglandirir. Sikayet
sonucunda alinan kararlar1 ihale komisyonuna gonderir. Ihalenin iptalini gerektirecek hallerde
ihale komisyonuna bilgi verir ve ihale iptalini yapar. Ihale sonucunu (Kesinlesen Ihale Karar1)
isteklilere gonderir. Isteklilere bildirilen kesinlesen ihale kararma olabilecek sikayetleri
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d)

f)

9)

h)

cevaplandirir. Gerektiginde ihale komisyonuna sikayet konusunu bildirir. Itirazen sikayet
olmasi durumunda Kamu Thale Kurumunun bilgi belge taleplerini karsilar.

Ihale Yoluyla Yapilan islerin Denetiminin Yapilmasi

Sozlesmeye davet yazisi gonderir ve istekli tarafindan idareye sunulan sézlesme igin gerekli
belgeleri kontrol eder ve s6zlesmeyi hazirlar. S6zlesmenin imzalanmasindan sonra gerektiginde
isyeri teslim tutanagimi diizenler. Isyeri tesliminden sonra yiiklenici tarafindan idareye teslim
edilmesi gereken belgeleri kontrol eder. Sosyal Giivenlik Kurumuna soézlesme imzalanan
yiiklenicinin adresi ve ticari unvani bildirir. S6zlesme siiresi icerisinde isin sdzlesmesine ve
eklerine uygun olarak gergeklestirilmesini uzmanlik alani dahilinde denetler. Gerektiginde
yiiklenici ve idare ile yazismalar1 yapar. Hakedislerin tanzim edilmesini saglar. isin devanu
sirasinda olabilecek ilave isler i¢in maliyet hesab1 yapar ve yetkili makamin onayina sunar. g
bitiminden sonra ve kesin kabul zamaninda muayene ve kabul heyeti olusturulmasi i¢in kabul
teklif belgesini diizenler. Gegici kabulden sonra kesin hesaplar1 idareye teslim eder. Kesin
hesaplar onaylandiktan sonra kesin hakedis raporu diizenler ve 6deme emri belgesi ile beraber
Mali Hizmetler Miidiirliigiine 6deme yazisi yazar. Talep edilmesi halinde EKAP {izerinden is
deneyim belgesi diizenler ve yetkili makamin onayina sunar.

Muayene ve Kabul Komisyonlarinda Gorev Alma

Gorevlendirildigi Muayene ve Kabul Komisyonunda ihale konusu isi mesleki uzmanligi
cergevesinde incelenmesi ve muayene edilmesinde gorev alir. Kabuliin yapilip
yapilamayacagina gore gerekli tutanaklar diizenleyip idareye gonderir.

Kesin Hesap Incelemesi

Midiirliik tarafindan gorevlendirildigi islere ait kesin hesaplari inceleyip varsa gerekli
diizeltmeleri yaparak onaylar. Onaylanan kesin hesaplarin idareye gonderir.

Thale Komisyonlarinda Gorev Alma

Komisyon iiyesi olarak gorevlendirildigi ihalenin ihaleye katilim icin gerekli belgeler ve
yeterlik kriterlerini inceler ve diger komisyon iiyeleri ile beraber ihale komisyonu karar
tutanagini diizenler. Gerektiginde ihaleyi yapan miidiirliik ile yazigma yapar.

Dogrudan Temin Alim Yapilmasi

Alim1 yapilacak mal alimi, hizmet alimi veya yapim isi igin gerektiginde teknik sartnameyi
hazirlar. Piyasa fiyat1 aragtirmasi yapar. Piyasa Fiyat Arastirmasi tutanagini diizenler. Dogrudan
temin onay belgesi diizenler. EKAP’ tan dogrudan teminin kaydi olusturur. EKAP’ a sonug
bilgilerinin kaydin1 yapar. Gerektiginde alima iligkin duyuru, davet ve teklif siirecini EKAP
iizerinden yliriitiir. Muayene ve Kabuliiniin yapilmas: i¢in Muayene kabul Heyeti ile birlikte
isin yapildig1 yerde veya malin teslim edildigi yerde hazir bulunur. Dogrudan temine konu olan
alim mal alimi1 ise Tasinir kayit ve kontrol yetkilisine alim1 yapilan malzeme listesini bildirir.
Odeme yazisin1 yazar ve Dogrudan temin dosyasin1 Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderir.
Resmi Yazilarin ve Dilekgelerin Cevaplandirilmasi

Kurumlardan gelen yazilar1 ve vatandas dilekgelerini degerlendirerek sonuglandirir.

i) Is Etigine Uygun Calisma
Ha_?;rrliirina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
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)

K)

Yiiriittiigl faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak yiiriitimiinii saglamak iizere, Kamu Etik
Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve disiplin kurallari/talimatlar1 yonetmeligi
kurallarina uygun olarak caligir.

KVKK ilkeleriyle Uyumlu Calisma

Faaliyetlerin yiiriitiimiinde, kisisel verilerin islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698
sayil1 Kisisel Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yiikiimliiklerini esas alarak verilerin
islenmesi ve gerektiginde paylasilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar.

Is Saghg ve Giivenligi

Kurumun is saglig1 ve is giivenligi standartlarina uygun ¢alismasina katki saglamak amaciyla,
igyeri kurallarina, is saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak calisir.

Yapu isleri Biriminin Gorev ve Sorumluluklari
MADDE 14 — Yapu Isleri Biriminin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a)

b)

Belediyece kamu hizmeti sunumunda kullanilmak iizere; hizmet binasi, spor merkezi, mahalle
evi, goniillii evi, saglik tesisi, kiiltiir merkezi vb. yapar, Belediye sorumlulugundaki mevcut
binalarin bakim onarimini yapar, stratejik Plan ve Baskanlik talepleri dogrultusunda
ilgemizdeki kamu kurumlari, resmi egitim Kurumlari, dini yapilar ve kamu yararina ¢alisan
derneklerden gelen talepleri inceleyerek yasa ve yonetmeliklere uygun olanlarin ingaat yapim,
bakim ve onarim islerini yapar, Anitlar Kurulunca restorasyon projeleri onaylanmis ve ilgili
miidirliiklerden ingaat ruhsati alinmis tasinmaz kiiltiir varliklar1 i¢in restorasyon c¢aligmasi
yapar, yil igerisinde yliriitiilecek calismalarin yatirim plan ve programini hazirlar, bu programi
takip ederek sonuglandirir, yikimi yapilacak binalara ait enkaz bedellerini hesaplar.

Yapim, Hizmet, Mal ve Danismanhk Ihalelerinin Hazirlanmasi Thalelerinin Hazirlanmasi
Midiirlik birimlerinin ihtiyaglar1 ve talepleri ile stratejik planda yer alan projeler
dogrultusunda mal veya hizmet alimlar1 ile yapim iglerinin ihalesi ig¢in her tiirli fiyat
aragtirmas1 yapar ve dayanaklariyla birlikte yaklasik maliyet hesap cetvelini olusturur.
Bagkanlik makamindan ihale onayi alir. Thale onay belgesini diizenler. EKAP (Elektronik
Kamu Almmlar1 Platformu) iizerinden ihale konusu ise ait ihtiya¢ raporu olusturur. ihale
dokiimanin1 olugturan belgeleri (Teknik Sartname, Mahal listesi, Proje vb.) EKAP’ a
yiikleyerek, idari Sartname ve Sozlesme Tasarisin1 EKAP iizerinden olusturur ve ilan metnine
onay verir. Gerektiginde ihale ilaninin Kamu Thale Biilteninde yaymlanmasi igin ilan bedeli
odeme emri ile birlikte Mali Hizmetler Miidiirliigiine yazi yazar. Thale ilanmnin gazete ve
internet haber sitesinde yaymlanmasi i¢in Basin Ilan Kurumuna gonderir ve talep yazis1 yazar.
Ihale komisyonu gorevlendirme yazisini yazar. Gerekli incelemeyi yapmak iizere ihale islem
dosyasinin bir drnegini ihale komisyonuna gonderir. Ihaleye dokiimanma ve ilana yonelik
sikayetler ile ilgili bagvurular1 degerlendirir ve EKAP {izerinden sonuglandirir. Sikayet
sonucunda alman kararlari ihale komisyonuna gonderir. ihalenin iptalini gerektirecek hallerde
ihale komisyonuna bilgi verir ve ihale iptalini yapar. ihale sonucunu (Kesinlesen Ihale Kararr)
isteklilere gonderir. Isteklilere bildirilen kesinlesen ihale kararina olabilecek sikayetleri
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d)

f)

9)
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cevaplandirir. Gerektiginde ihale komisyonuna sikayet konusunu bildirir. Itirazen sikayet
olmasi durumunda Kamu Thale Kurumunun bilgi belge taleplerini karsilar.

Ihale Yoluyla Yapilan islerin Denetiminin Yapilmasi

Sozlesmeye davet yazisi gonderir ve istekli tarafindan idareye sunulan sézlesme igin gerekli
belgeleri kontrol eder ve s6zlesmeyi hazirlar. S6zlesmenin imzalanmasindan sonra gerektiginde
isyeri teslim tutanagimi diizenler. Isyeri tesliminden sonra yiiklenici tarafindan idareye teslim
edilmesi gereken belgeleri kontrol eder. Sosyal Giivenlik Kurumuna soézlesme imzalanan
yiiklenicinin adresi ve ticari unvani bildirir. S6zlesme siiresi icerisinde isin sdzlesmesine ve
eklerine uygun olarak gergeklestirilmesini uzmanlik alani dahilinde denetler. Gerektiginde
yiiklenici ve idare ile yazismalar1 yapar. Hakedislerin tanzim edilmesini saglar. isin devanu
sirasinda olabilecek ilave isler i¢in maliyet hesab1 yapar ve yetkili makamin onayina sunar. g
bitiminden sonra ve kesin kabul zamaninda muayene ve kabul heyeti olusturulmasi i¢in kabul
teklif belgesini diizenler. Gegici kabulden sonra kesin hesaplar1 idareye teslim eder. Kesin
hesaplar onaylandiktan sonra kesin hakedis raporu diizenler ve 6deme emri belgesi ile beraber
Mali Hizmetler Miidiirliigiine 6deme yazisi yazar. Talep edilmesi halinde EKAP {izerinden is
deneyim belgesi diizenler ve yetkili makamin onayina sunar.

Muayene ve Kabul Komisyonlarinda Gorev Alma

Gorevlendirildigi Muayene ve Kabul Komisyonunda ihale konusu isi mesleki uzmanligi
cergevesinde incelenmesi ve muayene edilmesinde gorev alir. Kabuliin yapilip
yapilamayacagina gore gerekli tutanaklar diizenleyip idareye gonderir.

Kesin Hesap Incelemesi

Midiirliik tarafindan gorevlendirildigi islere ait kesin hesaplari inceleyip varsa gerekli
diizeltmeleri yaparak onaylar. Onaylanan kesin hesaplarin idareye gonderir.

Thale Komisyonlarinda Gorev Alma

Komisyon iiyesi olarak gorevlendirildigi ihalenin ihaleye katilim icin gerekli belgeler ve
yeterlik kriterlerini inceler ve diger komisyon iiyeleri ile beraber ihale komisyonu karar
tutanagini diizenler. Gerektiginde ihaleyi yapan miidiirliik ile yazigma yapar.

Dogrudan Temin Alim Yapilmasi

Al yapilacak mal alimi, hizmet alim1 veya yapim isi i¢in gerektiginde teknik sartnameyi
hazirlar. Dogrudan temin onay belgesi diizenler. Piyasa fiyati arastirmasi yapar. Piyasa Fiyat
Arastirmasi tutanagini diizenler. EKAP’ tan dogrudan teminin kaydi olusturur. EKAP’ a sonug
bilgilerinin kaydin1 yapar. Gerektiginde alima iligkin duyuru, davet ve teklif slirecini EKAP
iizerinden yliriitiir. Muayene ve Kabuliiniin yapilmas: i¢in Muayene kabul Heyeti ile birlikte
isin yapildig1 yerde veya malin teslim edildigi yerde hazir bulunur. Dogrudan temine konu olan
alim mal alimi ise Tasinir kayit ve kontrol yetkilisine alim1 yapilan malzeme listesini bildirir.
Odeme yazisin1 yazar ve Dogrudan temin dosyasin1 Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderir.
Resmi Yazilarin ve Dilekgelerin Cevaplandirilmasi

Kurumlardan gelen yazilar1 ve vatandas dilekgelerini degerlendirerek sonuglandirir.

i) Is Etigine Uygun Calisma
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Yiiriittiigl faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak yiiriitimiinii saglamak iizere, Kamu Etik
Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve disiplin kurallari/talimatlar1 yonetmeligi
kurallarina uygun olarak caligir.

j) KVKK ilkeleriyle Uyumlu Cahsma

Faaliyetlerin yiiriitiimiinde, kisisel verilerin islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698
sayil1 Kisisel Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yiikiimliiklerini esas alarak verilerin
islenmesi ve gerektiginde paylasilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar.

k) Is Saghg ve Giivenligi

a)

b)

d)

Kurumun is saglig1 ve is giivenligi standartlarina uygun ¢alismasina katki saglamak amaciyla,
igyeri kurallarina, is saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak calisir.

Idari Isler Biriminin Gérev ve Sorumluluklar

MADDE 15 - Idari Isler Biriminin gérev ve sorumluluklari sunlardir;
Evrak Kayit, Yonlendirme ve Vatandas Taleplerinin Cevaplandirilmasi: Halkla iligkiler ve
¢dziim merkezi bilgi sisteminden ve CIMER’ den yonlendirilen evrak/talep/sikayetleri sistemden
alir, midiir ile degerlendirir. Miudiiriin yonlendirmesiyle, kendisine aktarilan konuyla ilgili
islemleri gerceklestirir. Resmi yazigma standartlarina uygun olarak, kurum i¢i veya digina geri
dontigleri sistemden yapar, ilgililerine ulastigini teyit eder. Kayitlarin, fiziki evraklarin
muhafazasi saglar.
Satin Alma Dosyasi Odeme Emri Belgesinin Diizenlenmesi: Miidiirliik satin alma dosyasinin
faturasina goére 6deme emrini hazirlar, onaylarini tamamlar.
KHK Kapsamindaki Cahsanlarin Hakedislerinin Hazirlanmasi: Harcama biit¢cesine uygun
olarak ddeme islemlerinin yapilmas1 amaciyla, aylik puantaj formatin1 hazirlar. EYBS iizerinden
personelin izin, rapor, vb. durumlarini kontrol eder, puantajlar1 kayit altina alir. Midiirlik 1¢1
birimlerden fazla ¢alisma giinlerini talep eder. fazla ¢alisma giinleri ve saatlerini Baskanlik
onayma sunar. Puantaj formatmna igler. Puantaji belediye sirket muhasebe birimine gonderir.
Sirket kontrol edip faturay1 kestikten sonra hakedis dosyasi ile ilgili evraklar1 hazirlar. Dosya
evraklarint komisyon lyelerine ve miidiire onaylatir. Mali Hizmetler Miidiirliigiine, 6deme
islemlerinin yapilmas: i¢in hakedis dosyasimi hem fiziki hem sistem iizerinden gonderir.
Tamamlanan dosyanin belgelerini fiziki ve dijital sistemde arsivler.
Isci, Sozlesmeli Memur, Stajyer Puantajlarimin Hazirlanmasi: Kadro miidiirliikleri farkli
olup, fiilen Fen Isleri Miidiirliigiinde calisan isci, sdzlesmeli memur, stajyerlerin aylik puantaj
formatin1 hazirlar, EYBS {izerinden personelin izin, rapor vb. durumlarmi kontrol eder.
Birimlerden fazla calisma giinlerini talep eder. Fazla c¢alisma gilinleri ve saatlerini Bagkanlik
Onayina sunar. {lgili onay alindiktan sonra aylik puantaj formatina isler. Kadro miidiirliiklerine
iist yazi ile sistem iizerinden gonderir ve dijital sistemde arsivler.

Hazirlama
Tarihi

Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
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€)

f)

Harcirah Islemleri: Miidiirliik ¢alisaninin niteliklerini artirmak, belediye hizmetlerini tanitmak
veya hizmetleri iyilestirmek gibi amagla katildiklar1 yurt i¢i veya yurt disi egitim, seminer,
kongre ve organizasyonlarda ulasim, otel vb. giderlere karsilik harcirah 6denmesi igin dosyay1
hazirlar ve Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne iletir.

Birim Cahsanlarimin Ozliik Islemleri: Calisan 6zliik bilgilerinin dogru ve eksiksiz olusmasina
katki saglamak amaciyla, Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii’ne 6zliik bilgilerini (izin,
saglik raporu, mazeret izni, dogum izni, 6liim izni, vekalet, gérevlendirme, emeklilik, istifa, vb.)
iletir ve dijital sistemde arsivler.

Ulasim Projeleri Biriminin Gorev ve Sorumluluklari
MADDE 16 —Ulasim Projeleri Biriminin goérev ve sorumluluklar1 sunlardir;

a)

b)

d)

Projelerin Hazirlanmasi

Belediye sorumluluk alaninda kalan cadde ve sokaklarda yapilacak yol ve kaldirim yenileme
caligmalar1 ile yeni agilacak imar yollar1 i¢in ilgili mevzuat ve standartlara uygun olarak
geometrik diizenleme projesi hazirlar. Altyapt kurumlarinca veya miidiirlik ¢alismalari
dahilinde alinmas1 gereken gegici trafik sirkiilasyonu projelerini hazirlar. Miidiirliigiin Yol
Bakim ve Onarim Biriminin talebi dogrultusunda proje hazirlar. Yol ¢izgisi, ofset tarama,
delinatdr, sinir elemani vb. trafigi diizenleyici uygulamalar i¢in saha ekiplerine proje hazirlar.
Ilgili mevzuat cercevesinde bisiklet yolu projesini hazirlar.

Proje Karar Siirecinin Takibi

Hazirlanan projeler icin gerekli durumlarda UTK/UKOME Kkarar siirecinin takip eder. Gegici
trafik sirkiilasyonu projeleri i¢cin UTK karar siirecinin takip eder. Diger kurumlarin ilge sinirlar
icerisinde yiiriittiigli ulasim planlari, projeleri ve uygulama c¢aligsmalarini takip eder. Trafigi
diizenleyici yaya gecidi, sinyalizasyon, hiz kesici kasis, uyar1 levhasi vb. ile ilgili karar ve
uygulama siirecini takip eder. Bisiklet yollar1 projelerine yonelik UTK karar siirecini takip eder.
Taksi Durak Yonergesi kapsaminda yapilan bagvurular i¢in UKOME Kkarar siirecinin takip eder.
Kurumlar Arasi Koordinasyon

Ulasim ve trafik diizenlemelerine yonelik proje siirecleri ile uygulama calismalar1 i¢in diger
kurumlar ile koordinasyon saglar. Trafigi diizenleyici mevcut uyari levhalarinin ve yatay-diisey
isaretlemelerin bakim ve onarimi hakkinda ilgili kurumla koordinasyonu saglar. Mikromobilite
araclarinin park yerlerinin belirlenmesi ¢aligmalarinda ilgili kurumla koordinasyonu saglar.
Ilgeyi ilgilendiren ulagim kararlarinin alindigit UKOME toplantilarina katilim saglar. Ulasim ve
trafikle ilgili konularda Baskanlik¢a yapilmis protokol, isbirligi vb. anlagsmalar kapsaminda
diizenlenen toplantilara katilim saglar.

Saha ve Arazi Calismalar1 Yapilmasi

Proje calismasi dncesinde saha incelemesi yapar. Hazirlanan geometrik diizenleme projelerinin
sahada kontroliinii saglar. Kamusal alanda konumlandirilacak ¢6p konteyneri, reklam panosu,
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tesisat dolab1 vb. donatilarin yerinin belirlenmesi i¢in saha c¢alismasi yapar. Mikromobilite
araglariin park yerlerinin belirlenmesi i¢in saha ¢alismasi yapar.

e) Thale Oncesi Arazi Ol¢iimii
Avraziyi inceler. Arazinin 6lgiim aletleriyle harita ve krokilerini hazirlar. Halihazir harita, imar
durum krokisi verilerini hazirlar. Proje hazirlar, ihale yetkilisine teslim eder. Yaklasik maliyete
esas metrajlarin belirlenmesinde gerekli hesaplamalar1 yapar ve raporlar.

f) Thale Yoluyla Yapilan Islerin Denetimi
Yiiklenici taahhiidiinde yapilan ihaleli is kapsamindaki projelerin uygulanmasinda gorevlidir.

g) Kurum I¢i ve Kurum Dis1 Yazismalarinin Yapilmasi
Adli makamlardan, altyap: kuruluslarindan (iski, Igdas, Ayedas, Telekon vb.), sigorta
sirketlerinden vb. kurum dis1 ve kurum igi (tlim miidiirliiklerden) gelen sikayet, tespit, talep
evraklarini cevaplar.

h) Agag¢ Nakil Komisyonu Gorevi
Insaat yap1 ruhsat1 alinmas igin gerekli olan, ruhsat alim1 6ncesinde, yap1 miiteahhiti ya da arsa
sahipleri tarafindan gelen talep dogrultusunda, agaclarin yaklasim mesafesini 6lcer, halihazir
haritalarini hazirlar, teknik rapor diizenler, ilgilisine teslim edilir.

i) Is Etigine Uygun Calisma
Yiriittiigii faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak yiiriitliimiinii saglamak tizere, Kamu Etik
Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve disiplin kurallari/talimatlar1 yonetmeligi
kurallarina uygun olarak calisir.

j) KVKK Ilkeleriyle Uyumlu Calisma
Faaliyetlerin yiiriitimiinde, kisisel verilerin islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698
sayil1 Kisisel Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yiikiimliiklerini esas alarak verilerin
islenmesi ve gerektiginde paylasilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar.

k) Is Saghg ve Giivenligi
Kurumun is saglig1 ve is giivenligi standartlarina uygun calismasina katki saglamak amaciyla,
igyeri kurallarina, is saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak calisir.

Altyapi ve Ruhsat isleri Biriminin Gérev ve Sorumluluklart

MADDE 17 — Altyap1 ve Ruhsat Isleri Biriminin gérev ve sorumluluklari sunlardur;

a) Altyap1 Kaz1 Ruhsat isleri
AYBIS (Altyap: Bilgi Sistemi) iizerinden kazi ruhsatlarini takip eder. Ariza ruhsatlarmni sistem
iizerinden ilerleterek kazi ruhsat tutarlarmin tahakkuk ve tahsil islemlerini gerceklestirir.
Kurum ve tgiincii sahislara ait kazi ruhsatlarini otomasyon sistem iizerinden (EYBS) kabul
ederek, birim sorumlusu ve miidiir onaymna sunar. Onay sonrasi kazi ruhsat bedellerini
tahakkuk ettirerek tahsilini saglar. Kazi tutarlar ile ilgili olarak kurumlar tarafindan verilen
teminat mektuplarini kabul ederek, Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderilmesini saglar. Tiim
kazilara ait istatistiki bilgileri tutar. Gerektiginde kurum veya iigiincii sahislar tarafindan talep
edilen kazilar ile ilgili olarak sistem ftizerinde ruhsat girisi yaparak kazi ruhsati diizenler.
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b)

d)

AYKOME (Altyap1 Koordinasyon Merkezi) tarafindan yayinlanan kararlari takip ederek,
kurumumuz tarafindan uygulanmasini saglar.

Altyapi Saha Kontrol islemleri

Altyap1 kazis1 yapmak isteyen cesitli kurumlar (ISKi, AYEDAS, TURK TELEKOM, IGDAS)
ve benzeri kuruluslar ile gergek kisilere ait olan kazilar icin Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi
tarafindan Belediyemiz sinirlar1 igerisinde diizenlenen kazi ruhsatlarin1 takip eder,
yetkilendirilmesi halinde kazi ruhsatlarin1 diizenler. Ilgemizdeki cadde ve sokaklarda mevcut
altyapt durumunun sahada tespitini yapar ve eksikliklerin ilgili kurumlarca tamamlanmasini
saglar. Altyapr kazis1 yapan kurum veya kisilerin kazilarinin ruhsatli olup olmadigini kontrol
eder. Altyap1 kazisinin ruhsatsiz olmasi durumunda tutanak tutarak cezai islemlerin baslatir.
Ruhsatsiz kazi yapilmasi veya kotii onarim sebebiyle kurum veya kisilere tutulan tutanaklar
sonrasinda, onarimin siiresi icerisinde yapilmamasi durumunda onarimin Fen Isleri Miidiirliigii
Yol Bakim Birimi tarafindan yapilmasinm saglar, ilgililerine cezai islem uygular. Kazi alaninda
giivenlik tedbirlerinin alinmasini saglar. Kurumlara verilen c¢alisma ruhsat tarihlerini yaya ve
arag¢ trafigini aksatmayacak sekilde belirler. Kazi sonrasi kazi alaninin usuliine uygun olarak
onariminin yapilmasini saglar. Altyap: kazilari ile ilgili olarak sikayet ve talepleri inceleyerek
¢Ozlime ulastirir.

Altyap1 ve Ruhsat islemleri

Altyapt ve ruhsat islemlerine ait mevzuat, sistem ve prosediir degisikliklerini takip eder,
kendine wverilen isleri, ilgili yasa ve yonetmeliklere uygun olarak yiiriitiip, siiresinde
bitirilmesini saglar. Altyapt kurumlar1 ile ilgili kisileri gorevlendirerek, kurumlara ait
caligmalarin sorumlu kisilerce takibini saglar. Uygulamada eksiklik ve aksakliklar1 giderici
tedbirler alir. Resmi kurum ve kuruluslar ile Belediyenin Miidiirliikleri arasinda iletisim ve
koordinasyonu saglamak iizere resmi yazismalari imzalar. Birimine gelen dilekge veya evraki
ilgili teknik personele EYBS’ den havale eder. Gerektiginde altyap: kurumlan ile yapilacak
protokolleri hazirlayarak, takibini yapar. Altyap: kurumlarinin ilgemizde yapacagi yatirimlarda
koordinasyonu saglayarak tekrarlanan kazilarin 6niine geger. Birimin faaliyetlerini bilgisayar
ortaminda diizgiin olarak tutulmasini saglar; giinliik, haftalik, aylik, yillik olarak Miidiire
raporlar.

Yol ve Tretuvar Tahrip islemleri

3194 sayili Imar Kanunu’nun 23. maddesinde belirtilen ve bu madde kapsaminda olmayan yap1
ruhsatlarinin diizenlenmesi oncesinde, mal sahiplerinden veya yiiklenicilerden yol ve tretuvar
tahrip bedelinin alinmasini saglar. Ilgililerin Yap: Ruhsati basvurusu sirasinda Imar ve
Sehircilik Miidiirligii tarafindan yiiriitiilen Yap1 Ruhsati islemleri asamasinda Yol ve Tretuvar
Tahrip Bedelinin hesaplanmasi i¢in Miidiirliige gelen talepleri inceleyerek yol ve tretuvar tahrip
bedelini hesaplar. Hesaplanan bedel i¢in EYBS iizerinde diizenlenen tahakkuk muhataplarinca
Mali Hizmetler Miidiirliigiine 6dendikten sonra tahsilat makbuzunu islem dosyasina ekleyerek,
hesaplanan bedelin ddendigine iliskin yaziyr Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine gonderir. Yapi
ruhsat1 bagvurusu asamasinda hesaplanan yol ve tretuvar tahrip bedeli ile yap1 kullanma ve izin
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f)

9)

belgesi diizenlenmesi agsamasinda hesaplanan giincel bedel arasinda fark var ise ortaya ¢ikan
farkin ilgililerden tahsil edilmesini saglar. Yol ve tretuvar tahrip bedeline iliskin fark tahakkuk
edilerek muhataplarinca Mali Hizmetler Midiirliigine 6denmesini saglayarak, 6dendigine
iliskin yaz1 ve tahsilat makbuzu Yap1 Kullanma ve Izin Belgesi diizenleyen ilgili Miidiirliige
gonderir.

Is Etigine Uygun Cahsma

Yiiriittighi faaliyetlerin hesap verilebilir ve adil olarak yiiriitimiinii saglamak tizere, Kamu Etik
Rehberi ilkelerinin farkindadir, etik ilkelere ve disiplin kurallari/talimatlar yonetmeligi
kurallarina uygun olarak calisir.

KVKK ilkeleriyle Uyumlu Calisma

Faaliyetlerin yiirlitimiinde, kisisel verilerin islenmesinin gerekli oldugu durumlarda, 6698
sayill Kisisel Verileri Koruma Kanunu ilkeleriyle ve yilikiimliiklerini esas alarak verilerin
islenmesi ve gerektiginde paylasilmasi konusundaki ilkelere titizlikle uyar.

Is Saghg ve Giivenligi

Kurumun is sagligi ve is giivenligi standartlarina uygun calismasina katki saglamak amaciyla,
igyeri kurallarina, is saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak calisir.

DORDUNCU BOLUM
Yetki ve Sorumluluk
MADDE 18- Fen Isleri Miidiirliigii yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

Fen Isleri Miidiirii; yiiriirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve ydnetmelikler ile proje,
plan program ve prosediirlerde belirtilen ddevler ve sorumluluklar ile kendisine yukarida
verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan Baskan Yardimcisi’na ve Baskan’a
kars1 sorumludur.

Fen Isleri Miidiirliigii’ne baglh Birim Sorumlulari; kendisine verilen, yukarida anilan gorevlerin
mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Miidiire kars1 sorumludur.

Diger ¢alisanlar; miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen, yukarida anilan
gorevleri geregi gibi ve siiresi iginde yerine getirmekle yikimlii, ilgili Birim Sorumlusu,
Birimler Sorumlusu ve Miidiire kars1 sorumludur.

BESINCi BOLUM
Evrak ve Arsiv Islemleri

Gelen Giden Evrak ile Tlgili Yapilacak Islem
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MADDE 19 - (1) Halk Masasi araciliiyla gelen vatandas / kurum i¢i / kurum dis1 talebin / gelen
evrakin bagli calistigi miidiirliiglin faaliyet / hizmet alanmi ile ilgili olup olmadigmi, diger
miudiirliikler ile ortak calisma gerceklestirilip gergeklestirilmeyecegini degerlendirerek ilgili
miudiirliik / miidiirliikler ile iletisim kurar. Talebin ¢6ziimiine / yazismanin gergeklestirilmesine
yonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standart siiresi i¢inde sistemden Halk Masasi’na
geribildirimde bulunur.

Arsivleme ve Dosyalama
MADDE 20 - (1) Coziimlenen talepler ile ilgili bilgi ve belgeleri, kurum i¢i ve kurum dis1
yazigsma belgelerini kayit altina almak amaciyla, sistemde arsivler.

MADDE 21 - (1) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmeligin ilgili maddeleri dogrultusunda;
evrak yogunlugunun giderilmesi amaciyla, arsive gonderilen evraklari imha siireleri igerisinde
saklayarak siiresi dolanlart listeler ve gerekli yazigsmalar1 gerceklestirerek imhaya gonderir.

ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 23 - (1) Isbu Y&netmelikte hiikiim bulunmayan hallerde vyiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yonerge Diizenlenmesi
MADDE 24 - (1) Isbu Yonetmeligin uygulanmasi ile ilgili diger hususlar ¢ikarilacak ydnergeler
ile belirlenir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 25 - (1) Kadikdy Belediye Meclisinin 06.10.2006 tarihli ve 154 sayili karari ile kabul
edilen Kadikdy Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigii’niin 29 maddeden olusan gérev ve calisma
yonetmeligi yiirtirliikten kaldirilmstir.

Yiiriirlik
MADDE 26 - (1) Bu yonetmelik Kadikdy Belediye Meclisi’nin kabuli ile yirtrliige girer,
kesinlestikten sonra web sitesinde yayimlanir.

Ha_?;rrliirina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
06.03.2026 tarihli ve
i 2026/24 Sayih
20.01.2026 Miidir 'T‘? Kor.‘ltr.o'. v B§$ka” Baskan Kadikdy Belediye
.01. emsilcisi ardimcisi Meclis karar ile
onaylanmistir.
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Yiiriitme

MADDE 27 - (1) Bu yénetmelik hiikiimleri Kadikdy Belediye Baskan1 adina Fen Isleri Miidiirii
tarafindan yiiritiliir.

Ha_?;rrliahrina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
06.03.2026 tarihli ve
i 2026/24 Sayih
20.01.2026 Miidir 'TQ Kor.‘ltr.o'. v Bg$ka” Baskan Kadikdy Belediye
.01. emsilcisi ardimcisi Meclis karar ile
onaylanmistir.
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