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GORUSULEN GUNDEM MADDESI 6.: Temizlik igleri Midiirligiiniin, 04.10.2019 giin ve 73281311-622-
E.378731 sayili, Gérev ve Caligma Yonetmeligi ile ilgili teklifi.

KOMISYON INCELEMESI : Kadikdéy Belediye Meclisinin Ekim 2019 toplantilannin 07.10.2019 tarihli
1.Birlesiminin, 1.Oturumunda komisyonumuza havale edilen, Temizlik Isleri Miidiirlisgiiniin, 04.10.2019 giin ve
73281311-622-E..378731 sayil: yazisinda;

BASKANLIK MAKAMINA
“Ilgi : 19/09/2019 tarihli ve E.359809 sayih yazisi.

ilgi yazi ile Insan Kaynaklart ve Egitim Miidiirligi yeni y&netmeligin olusturulmas: talep
edilmistir. Talep edilen yonetmelik hazirlanmig olup, yazimiz ekinde sunulmugtur.

Makaminizca da uygun goriildigit takdirde Temizlik Isleri Midirligi Gorev ve Caligma
Yonetmeliginin yiiriirlige girmesi hususunun goriisitlerek karara baglanmasi igin Belediye Meclis Bagkanligina
havalesini olurlariniza arz ederim.” denilmektedir.

KOMISYON GORUSU: 07.10.2019 tarihinde Meclis tarafindan komisyonumuza havale edilen E.378731
sayth Temizlik Igleri Midiirliigiinin Gérev ve Caligma Yonetmeligi goriigillerek oybirligi ile uygun
garillmiigtiir.

Yiice Meclise arz olunur geklinde hazirlanan, Hukuk Komisyonunun 14.10.2019 giin ve 2019/12 sayili
raporu, Kadikéy Belediye Meclisinin Ekim 2019 toplantisitin 15.10.2019 tarihli 4. Birlegiminin 1. Oturumunda
goriisiilerek komisyondan geldigi sekilde oybirligi ile (isaretle oylama) kabuliine karar verildi.
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KADIKOY BELEDIYESi
TEMIZLIK iLERI MUDURLUGU
GOREV VE GALISMA YONETMEL{GI

BirRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu ytinetmenlik Kadikty Belediyesi Temizlik Igleri MOdarlGgi ve kurulusunda
bulunan birimlerin gérev, yetki ve sorumluiukiarin dizeniemekiedir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yéinetmelik Temizlik Isleri Mudariogii ve bagh birimlerindeki personelin gérev,
yetki ve sorumluluklari ile galigma usus ve esaslanni kapsar.

Kurulug ve Dayanak
MADDE 3- (1) Temizlik Igieri Midurligi, Belediye Meclisinin 06.10.2008 tarih ve 154 sayill karar ile

kurulmus olup; 5393 sayih Belediye Kanununun 15.maddesinin (b) bendi ite aym Kanunun 49.maddesi
uyarinca da bu yonetmelik haziranmigtir,

Tammiar

MADDE 4- (1) Bu ydnetmelikie gegen;

a) Bagkan Kadikdy Belediye Bagkanin:

b)Bagkan Yard:mcis: Kadikoy Beiediye Bagkan Yardimecisin
cymudar Temizlik Igler MOdoranu

gyPersonel Modaridge badl galisaniarin tamuni ifade eder.

Teme ilkeler
MADDE 5- (1) Kadikdy Belediye Bagkaniigi'nin vizyonu ve misyonu gergevesinde ve belirledidi temel
ilkeiere badli olarak gdrevierini yQritQr,

IKiNCi BOLUM
Gdorev Yetki ve Sorumluiuklar

Temizllk iglerl MUdGrlGginin gérevieri

MADDE 6-{1)

a) Atk ve artiin alinmasiyla ilgili prograrm plamiayarak gerekli kurumlaria sézlegmeler yapar.

c) ilge sinifanndaki mahallelerin ve agik semt pazar yerlerin temizlenmesini yapar,

¢) Diger kurum ve kurutuglar ile gerekli yazigmaian yapar.

d) Sorumlu ve yetkili her kademeye, seviyesi derecesinde gdrev verir, memur ve iggileri zaman
israfina sebep vermeden esas gdrevieri Uzerinde daha verimli galigma imkani saflayacak gekilde organize
eder.

e) Boro ve temizlik iglerindeki gérevii seflikler arasi koordinasyonu saratii, givenli ve emniyetli
sekilde etkinligini sadlar.

f)y Muddtridk ve ilgili hizmetleri bagkanhk adina takip ve kontrot eder, idari teknik hizmetier
pianiayarak, arag gereg ve kadro imkanian dogru kullanarak hizmet verir.

g} Muddortik gérev sahasindaki her turli hizmet ihalesi ve mal abm ihaleleri ile ilgili gahgmalar ve
analizler yapar.

Temizlk iglerl MOdGriinOn Girev Yetki ve Sorumiuluklasn

MADDE 7- (1)

a) Temiziik 1sieri MUdir( Belediye Bagkan) adina MudQridgi temsit eder.

byGarev ve sorumiulukiar tespit eder. Maduridgiandeki tom gailgmalan organize eder. Bu dogrultuda
galigmaiar dizenter ve personeli denetier.

c}Mudiriagon gérev kapsamindaki rapor ve analizieri kontrol eder ve takibini yapar.

¢)Temizlik {gieri Madlrh harcama yetkilisi, disiplin amiri gérevini yUrﬂtur.! -
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d) Muduriok ve ilgili hizmetleri Bagkanlik adina takip ve kontrol eder. |dari teknik hizmetleri planiar.
e) Biro ve temizlik iglerindeki gbrevii seflikler arasi koordinasyonu saglar.
f) Toplu Stziesme toplantilarinda miduri§ins temsil eder.

Temizlik Blro $eflifi Ayniyat Memuriugu

MADDE 8- (1)

a) Madarlikteki tim birimlerin demirbas ve ihtiyag olan tom malzemelerin tedariki igin yazismalan
takip eder.

b} Ayniyata yénelik bitiin igieri ayniyat talimatnamesi esasina gore hazirlar.

¢} Ambar ve kayitlarin tutularak demirbag esya cetvelini dizenler.

¢} Ambardaki mal ve malzemelerin takibini yapar.

d) Dosyalanacak evraklar: dizgiin bir sekilde dosyalan!p saklar.

e} Kendisine havale ediien her tiri evrag: kanun yonetmelik ve genelgeler cergevesinde hazirlar.

f) Mal ve hizmet almak igin alinan avansian zamaninda , kanun ve yonetmelik hikGmlerine gore
eksiksiz olarak kullanir ve muhasebelesmesini saglar.

g) Ust makamiarca verien diger gérevieri yuritmek.

Diger Memur Personel
MADDE 9<1)
a} Memur ve igciler ile iigili yazigma ve her tirll belgenin siresi iginde yazigmastni yapar ve takip
eder.
b} BUroya gelen tim evraklann kanun yasa ve kurallanna gére cevap verir ve kay:t defterine iter.
c} Dosyalanmas: gereken tum evrakiar ilgili dosyalarak saklar.
¢) Giden evraklann kayittan sonra iletilecek olanlanmin zimmet defteri ile imza kargilig teslimini
sadlar, bina digina gidecek evraklarnda kuralianna gdre iigili birme teslimini yapar ve takip eder.
d} Madarlagon yithk bltge tekiifi hazirlanmas! ve takibini yapar
e)Toplu iy sé2lesmesi hikUmierine gére tUm iggilerin her tirlh alacaklanni dizenler ve ilgili
midarioge géndenr.
Plggiler ile ilgili ganluk-aylik-yillik bildirge, beyanname ve listelerinin yasal stresi igerisinde ilgili
kurumiara gdnderir.
g)Emekli olan veya aynian personelin hak ve alacakiann insan Kaynakian ve Egitim Madurloga ile
koordineli olarak hazirlayarak ilgili madorige génderir.
h) Is¢i personelinin yasal yillik izin cetvellerinin hazirlanmas! ve uygulamadaki takibini yapar.

Santiye Sorumlusu ve Vardiya Amirleri

MADDE 10-(1)

a) Tum goftr ve operatarler ile yardime: iggilerin ige gidig-gelis saatlerine uymalarin sadlar ve
takibini yapar.

b) Kat atik araglarinin programlarina gére gunitk olarak géreve gikanlmasin! saglar.

¢} Mahalle ve semt pazarlanmn temizligini yapacak araglarin programa uygun Olarak zamaninda ve
eksiksiz gdrevierni yapmalarim saglar

¢} Temizleme ve yikama aracglarimin program dahilinde sevk ve takibini yapar.

d) Araglann skaryakst sarfiyatinin kontroiQni ve denetimini yapar.

e} $ofdr ve igcilerin yilltk ve gonibk izinlerini ayarlar ve gahgmalan koordine eder.

f) Tum araclarda meydana gelebilecek arizalann giderimesi i¢in Makine Ikmal Bakim ve Onarim
Hizmetleri Madorlaga ile koordineli gabistr.

g) Bélge seflern ile gerekii koordinasyonu sadlar.

f) Blyilk hacimli moioz, yatak vb. gibi abikiar: gnlik olarak toplanmasini sadiar.

t} Tim aragiann is bitiminden sonra temizlenmesi ve yikatimasinin takibini ve her tarit ihtiyagiarimn
gonibk olarak gideriimesini sadlar.

i} lige sinirtart igersindeki atik toplama konteynerlerinin anzalarinn gideriimesi icin gerekli tamir ve
bakimtarin: yapar.

|} Galisan iggilerin is akigini etkilemeyecek gekilde yillik izinlenni kullanmalarim saglar.

ASLI GIBIDIR.

i 16, 14512083
C



Softr-Operattr ve Yardimc isgiler

MADDE 11-{1)

a) Atrk toplama sorumiusundan aldiklan talimatiar dogrultusunda galigir.

b) Kullandiklan aragiann anza ve ihtiyaglann gunltik olarak saptar ve atik toplama sorumlusuna
bildirir.

¢) Ulasim Hizmetleri MOdnagi tarafindan bakim ve tamirleri yapilan araglann Modaritkee tesiim
alimindan sonra kontrollerini yapar.

¢) Kullandikiari aragtarin yakitlann, meotor ve pompa yagiannin kontrol ederek eksiklilerinin
giderilmesini saglar.

d) Atik toplama sorumiusunun verdigi tim topiama ve temizieme baigeterini itina ile temizlenmesi igin
galigma yapar.

e) Yaptikian gtniok galigmalarn santiye sorumiusuna liste halinde verir.

Bélge Kontrol Sefi

MADDE 12-(1)

a) Sorumlu oldu§u mahalleierdeki her tiris kat| atik ve artigin toplanmasini kontrol eder.

b) Sorumiu olduju bdlgede gikan yatak, kanepe ve sahipsiz moloziar toplar veya toplatr.

¢) Sorumlu oidukian bdigelerdeki cadde ve sokak isgileri ile mahalle kontrollerinin ige gelis-gidis
saatlerini gliniDk olarak kontrol eder.

¢) Sorumiu oldugu bolgede temizlik igterini ylrtiten kontrolér ile iggilerin galigma programlanm: yapar
ve bu program dogrultusunda gaiigmalan denetier.

d) Sorumiu olduklan mahallelerdeki igcilerin ganlik ve yillik izinlerini dizenler ve is akisini
etkilemeyecek sekilde uygular.

&) Sorumiu olduju bédigedeki her tirill istem ve gikayetleri dederlendirerek gézlmienmesini saglar.

) Sorumlu olduklan bolgede gérsel ve gevresel kirliigin olmamas: igin belediyenin diger birimleri ve
kamu kuruluglarimn ilgiliieri ile koordineli caligarak soruniarin gideriimesini saglar.

Mahalle Kontro!dril

MADDE 13-(1)

a) Amirlerinden ald:& mahallesi ile ilgili thm gdrevleri titizlikle yapar ve iggileri organize eder.

b) Mahalle sinifiar icensinde Kalan her turit toplama ve temizleme gahsmalanm ginitk olarak takip
eder ve aksakliklar amirlerine bildirir.

c) Mahalle sinirlan igerisindeki her tirlll ev egyast ve moioziar amirierine bildirerek alinmasin
sadlar.

¢) Mahalle sinirian igerisinde vatandasgtan gelen her tirli istem ve gikayetleri degertendirerek

gézamienmesini sajlar.

Cadde ve Sokak Temizleme igglleri

va Arag Arkasi iscileri

MADDE 14-{1)

a) Bolge sorumiusu ve mahalle kontrolort ile birlikte hazirladikian program dogruitusunda verdikieri
gGnlok temizieme ve toplama iglerini eksiksik yerine getirir.

b) Sorumiu oldufu cadde veya sokaklarin atk topianilmasi ile ilgiti her t0rll aksamatar amirderine
bildirir.

¢) Sorumlu oldugu cadde ve sokaktaki vatandastan gelen stipurme eksiklikleri, istem ve énerileri

amirlerine bildirir.
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UCONCU BAOLUM
G&rev ve Hizmetlerin Yiirttilimesi

MADDE 15-(1)

a) Temiziik igierine bagi tUm birimler arasindaki igbirigi MadUr tarafindan saglanir.

b} Temizlik iglerine geien bOtin yazilar kalem gefliinde toplanir, idare ve iggilerle dgili clan yazilar
iggi 6zllk igiemier ve yazigmalar dosyasinda teknik konularla ilgili olantar, kontrol amirigi dosyasina konup
yetkili kigi tarafindan midGre iletilir. Temizlik igleri midUri dosyadaki evraklar inceieyerek sorumlusuna
havale eder.

¢) $antiye sorumiusu, bolge denetim sefi isbirligi ve koordinasyonu midir tarafindan saglanir.

¢} Temizlik mahalle kontroidrG emrinde ¢alistirdidi isciler denetlemeyie yikaml ve amirine karsi
sorum|udur.

DORDUNCU BOLUM
Denetim

Dislpiin Cezaian

MADDE 16-(1) Temiziik Igleri Modurligunde calisan tim personel hakkinda disiplin cezalar,
yOroriokteki yasa t0zlk ve yénetmelikte yer alan kurallar, iggier icinde ayrica topiu is sbzlegmesindeki ceza
hukGmierine gbre uygulanir.

BESINCI BOLOM
Son Hikiimler

Ydrtrtk
MADDE 17-(1) Bu yénetmelik Belediye Meclisinin Karan, Blyluksehir Belediye Baskaninin cnayi ile
yayimiandi@i tarihte yirGrige girer.

Yiritme
MADDE 18- (1) Bu ydnetmelik hikimlerini Belediye Bagkari ve Temizlik Igleri MUdtra yaratar.
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